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Základní informace

Zpracování   fondů = katalogizace

Výsledkem  procesu  katalogizace  je 

záznam, který umožní zpřístupnění 

zdroje uživateli.



Co katalogizujeme?

- publikované dokumenty:

Tištěné monografie (knihy), tištěné pokračující zdroje 
(noviny, časopisy…), speciální dokumenty 
(kartografické, grafika, zvukové záznamy, elektronické 
zdroje, hudebniny)

Pozn. Analytický popis se zabývá popisem nesamostatných částí zdrojů 
(články z novin, časopisů, kapitoly z knih …)

- nepublikované dokumenty: rukopisy (diplomové práce…)



Bibliografický  záznam se  vytváří  na určité  
vydání  (náklad)  díla. Má poskytnout 
informaci o vydaných dokumentech.

(např.  Česká   národní  bibliografie)

Katalogizační  záznam má  zajistit 
přístup  ke  knihovnímu  fondu. Jedná se 
o bibliografický záznam doplněný o 
informace k exempláři (signatura, 
lokace)

http://sigma.nkp.cz/F/48ARDTH49CVVYRI1LAEXYSSJI56MMGF7TFKJPJR1RA1FIGF622-02791?func=file&file_name=find-a&local_base=CNB
http://sigma.nkp.cz/F/S96A8689R9LB9EEHCYUUYQAIQJKL6CES8JKKA3CAX2RCCLJ7VY-01734?func=file&file_name=base-info
http://sigma.nkp.cz/F/S96A8689R9LB9EEHCYUUYQAIQJKL6CES8JKKA3CAX2RCCLJ7VY-01734?func=file&file_name=base-info
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Bibliogr. záznam



Typy  katalogizace 

Popisná katalogizace

umožňuje identifikovat a vyhledat dokument 

podle údajů o názvu, nakladateli… či 

selekčních údajů pro původce  

Věcná katalogizace

umožňuje identifikovat a vyhledat dokument 

podle jeho obsahu



- Kdo knihu napsal?

- Kolik má stránek?

- Kdo a kdy ji vydal?

- Jedná se o překlad? …

- O čem kniha pojednává?

- Jaká je její forma?   …



Záznam a jeho zobrazení

Katalogizační lístky

Záznamy v naskenovaných katalozích

Záznamy v databázích knihoven a 

souborných katalogů…





Zobrazení záznamu:





Formát záznamu

Základní: MARC 21,

UNIMARC

http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_Marc2
1_soubor.htm

http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_Marc21_soubor.htm


Formát = předpis, jak ukládat údaje

Struktura záznamu

Návěští a kódované údaje

Pole a podpole

MARC 21 245 10 $aBabička /$cnapsala Božena 

Němcová

(UNIMARC) 200 1- $aBabička$fnapsalaBožena Němcová



formát ale nestačí …pravidla = 

které údaje ukládat
RDA (Resource Description and Acces)

Podrobněji zde:

• http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-
politika/rda

V ČR se používají od 1.5.2015!

http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda


RDA jsou postavena na FRBR
(Funkční požadavky na bibliografické záznamy)

Dílo (work)

Vyjádření (expression)

Provedení (manifestation)

Jednotka (item)

(entity – 1. skupina - primární)



Dílo

Německý překlad Zkrácená verze Italský překladRuský překlad

Kniha vydaná nakladatelem A

1. vydání

2. vydání

Zvukový záznam vydaný nakladatelem B

Kniha vydaná nakladatelem A Kniha vydaná nakladatelem A Kniha vydaná nakladatelem A

Jednotka v knihovně

Autor
Překla

datel 1
Překla

datel 2
Překla

datel 3





V databázích knihoven silný otisk

AACR2 (1995-2015)

Anglo-americká katalogizační pravidla

Ani AACR2 nebyla pravidly prvními …









[Příklad rozsáhlého záznamu]



Musí každá knihovna 

katalogizovat vše?

• Originální katalogizace s knihou v ruce

• Přebírání záznamů aneb Copy-cataloguing

– Zdroje  záznamů  (NK ČR,  JIB,  SK ČR, 
zahraniční databáze…)

Sdílená  katalogizace (např. AlephCluster) 

Retrokonverze

http://www.jib.cz/V?RN=657380766
http://sigma.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-a&local_base=skc


Národní autority

• Část údajů jmenného i věcného 

zpracování má formalizovanou podobu

http://autority.nkp.cz

• VIAF (Virtuální mezinárodní soubor 

autorit)

http://viaf.org/

http://autority.nkp.cz/
http://viaf.org/




Katalogizační  politika 

• Výběr  standardů  a  doporučení,  jak  je 

používat; školení
Neexistují jednotná celosvětově používaná pravidla ani 

formát – nejrozšířenější AACR2, RDA a MARC 21; řada 

pravidel má společný základ (Pařížské principy, ISBD)

Stanovení  úrovně  zpracování

http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_standard1

.htm

http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_standard1.htm


Integrované knihovní systémy

Různé systémy, různé verze (Aleph, 

ARL,Clavius, Daimon, DaVinci, Evergreen, 

Koha, KP-sys, …)

Moduly pro katalogizaci musejí dovolit 

vytvářet záznamy odpovídající platným 

katalogizačním pravidlům (ale ne všechny verze 

umožní vytvořit úplný záznam).





Shrnutí:

Záznam a jeho zobrazení

Jmenné a věcné zpracování

Selekční údaje

Autority

Pravidla

Formát

Originální katalogizace a přebírání záznamů

Knihovní systémy 


