1. ZAVAZNE DEFINICE
1.

Verejna knihovna

Zatizeni, v némz jsou zpUsobem zaruéujicim rovny pfistup véem bez rozdilu poskytovany vefejné
knihovnické a informacni sluzby (VKIS).

2. Obsluhovana populace

Pocet obyvatel okruhu plsobnosti knihovny, po¢et obyvatel obce nebo obci, obecni nebo méstské
Casti, pro jejiz obyvatele je vykazujici knihovna zfizena. U krajské knihovny je obsluhovanou populaci
pocet obyvatel krajského mésta. Uvadi se stav k 31. 12. vykazovaného roku : Celkovy soucet
obyvatel by mél odpovidat statisticky sledovanému Uzemi (napfr. obec, méstska ¢ast). Do poctu
obsluhované populace se zapocitavaji také cizinci s realizovanym pobytem (trvaly a pfechodny).

3. Knihovnifond

Organizovany, soustavné dopliovany, zpracovavany,

knihovnich dokument( a zpfistupfiovany uzivateldm.

ochrafiovany auchovavany soubor

4. Knihovni dokument

Informacni pramen evidovany jako samostatna jednotka knihovniho fondu knihovny.
5. Knihovnijednotka

Zakladni jednotka evidence a statistiky knihovniho fondu zapsana v pfirlistkovém seznamu.
6. Naucna literatura

Souhrnné oznaceni pro védeckou, populdarné naucnou a jinou odborné zamérenou literaturu ve
formé papirové knihy.

7. Krasna literatura

Souhrnné oznadeni pro prozaickd, basnicka a dramatickad umélecka dila a filmové scénare ve formé
papirové knihy (beletrie).

8. Historické dokumenty

Knihovni dokument, ktery vznikl pfed rokem 1860 nebo ktery ma v daném oboru pro svou
jedinec¢nost historickou hodnotu. Pfipadné jiny dokument zvlastni historické a kulturni hodnoty,
pokud byl takto vymezen ve statutu knihovny nebo v jiném pravnim pfedpisu.

Zahrnuje rukopisy, tisténé knihy, archivalie apod.
Historické mapy se eviduji jako kartograficky dokument.

Historické tiSténé hudebniny se eviduji jako tiSténa hudebnina.

: Udaje o poétech obyvatel v obcich jsou dostupné z: https://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-
obyvatel-v-obcich.aspx?q=Y2hudW09MQ%3D%3D

9. Mikrograficky dokument

Dokument, jenZz vznikl mikrografickou cestou, je uloZzen na mikrografickych médiich (mikrofil-
mech, mikrofiSich apod.) a vyZaduje pro ¢teni technické zafizeni. Nezahrnuje diapozitivy.

10. Kartograficky dokument

Dvojrozmérné a trojrozmérné mapy, plany, atlasy s kartografickou informaci, globusy, topografické
modely, plastické mapy a letecké snimky (nezahrnuje kartografické dokumenty ve formé knihy,
v mikrografické, audiovizualni a elektronické forme).

11. Tisténa hudebnina

Tistény dokument, jehoz zakladnim obsahem je prezentace hudby, zejména formou notového
zapisu. Mlze byt ve formé volnych listd nebo svazku a jeho souéasti mlze byt i text.

12. Zvukovy dokument

Dokument (fyzicky nosi¢) se zdznamem zvuku (zejména hudby a mluveného slova), napf. MP3,
CD, magnetofonovy pasek, kazeta, gramofonova deska apod. Poslech vyZaduje technické zafizeni.

13. Zvukoveé obrazovy dokument (audiovizualni)

Dokument (fyzicky nosi¢), jehoz obsahem je zvukové obrazovy (neboli audiovizualni) zéznam
(napf. video, film). Poslech ¢&i prohlizeni vyzaduje technické zafizeni.

14. Obrazovy dokument

Dokument, jehoz zakladni charakteristikou je dvojrozmeérné obrazové vyjadieni, a to bud' statické
(napf. fotografie, malba, umélecka reprodukce aj.) nebo dynamické (napf. filmovy zdznam bez
zvuku).

15. Elektronicky dokument

Elektronicky dokument je digitalni verze bézného dokumentu, jako je napfiklad text, obrazek nebo
tabulka. Je uloZeny na rliznych nosicich, které je mozné zpfistuptiovat PC technikou napf. (CD, DVD,
Flash disk). Tento zplsob zdznamu se odli$uje od tisténého dokumentu pouze formou uloZeni.

16. Jiné dokumenty

V8echny zbyvajici nezafazené dokumenty, napf. normy, patentové spisy, firemni literatura, se-
paraty, trojrozmérné dokumenty, multimedialni soubory, deskové (spolecenské) hry atd.

Poznamka: Dokumenty v Braillové (hmatovém) pismu se zahrnuji do krasné nebo naucéné li-
teratury.



17. Periodikum, serialova publikace

Dokument v tisténé nebo elektronické formée, vydavany postupné s pravidelnou nebo nepravi-
delnou periodicitou, obvykle s ¢iselnym nebo chronologickym ozna¢enim, pod stejnym nazvem a se
zamérem stalého pokracovani. Zahrnuje napf. €asopisy, noviny, sborniky, vyro€ni zpravy.

18. Volny vybér
Knihovni fond, ktery je pfimo pfistupny uZivateldm bez zprostfedkovani knihovnikem.
19. Prirtistek (knihovniho fondu)

Souhrn knihovnich jednotek, které byly ziskané do knihovniho fondu za vykazované obdobi, a to
nakupem, darem, digitalizaci, vymeénou nebo pfevedenim zjiné knihovny pfi organizaéni zméné
a evidovany v seznamu pfirdstkd.

20. Ubytek (knihovniho fondu)

Souhrn knihovnich jednotek, které byly vyfazené z knihovniho fondu béhem vykazovaného obdobi
(ztraty, poskozeni, aktualizace, pfevod do jiné knihovny pfi organizacni zméné apod.) a evidovany
v seznamu Ubytkd.

21. Registrovany uzivatel

Fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera méla béhem alespon ¢asti vykazovaného obdobi platnou
registraci v knihovné (nové zaloZenou, obnovenou, nebo platnou z minulého obdobi) a v pribé&hu
bézného roku realizovala evidovanou operaci v knihovné (napfiklad: vypUjcka, rezervace aj.). Tato
fyzicka nebo pravnicka osoba se v jedné knihovné zapocitava pouze jednou ve vykazovaném roce.

Priklad: uzivatel se registruje v listopadu roku 2024, v tnoru si pUjc¢i knihu a bude mu pro potieby
statistiky potvrzena registrace pro rok 2025. V listopadu 2025 mu projde ro¢ni registrace a pozada
o jeji prodlouzeni, v tomto pfipadé se obnovena registrace pro potiebu statistiky nezapocitava, ale
zapocte se v roce 2026 pfi prvni zaznamenané transakeci.

22. Neregistrovany uzivatel

Fyzicka nebo pravnickd osoba, kterd neni ve vykazovaném obdobi registrovana v knihovné, ale
ktera vyuzije nékterou sluzbu v knihovné, ktera neni vdzana na registraci (napf. prezen¢ni vypQjcky,
vzdélavaci, kulturni nebo komunitni akci, pfistup na internet nebo jinou digitalni sluzbu...)

23. Registrovany uzivatel do 15 let

Fyzicka osoba, ktera nedovrsila ve vykazovaném obdobi (1.1.-31.12.) 15 let, a kterd méla béhem
alespon ¢asti vykazovaného obdobi platnou registraci v knihovné (nové zaloZenou, obnovenou,
nebo platnou z minulého obdobi) a vpribé&hu bézného roku realizovala evidovanou operaci
v knihovné (napfiklad: vypQjcka, rezervace aj.). Tato fyzickd osoba se v jedné knihovné zapoditava
pouze jednou ve vykazovaném roce.

Priklad: uZivatel se registruje v listopadu roku 2024, v Unoru si pQjéi knihu a bude mu pro potieby
statistiky potvrzena registrace pro rok 2025. V listopadu 2025 mu projde ro¢ni registrace a pozada
o jeji prodlouzeni, vtomto pfipadé se obnovena registrace pro potfebu statistiky nezapocitava, ale
zapocte se v roce 2026 pfi prvni zaznamenané transakeci.

24. Registrovany uzivatel online

Fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera se ve vykazovaném obdobi zaregistrovala do knihovny online
formou (tzn. bez nutnosti prezencni navstévy knihovny). Napfiklad prostfednictvim bankovni
identity nebo jiné elektronické aplikace, kterou knihovna vyuziva.

25. Navstévnik knihovny

Kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu avyuZil nékterou zjejich sluzeb, kulturnich,
komunitnich nebo vzdélavacich akci (fyzicka navstéva). Dale kazdy, kdo vstoupil do elektronického
katalogu prostfednictvim webového rozhrani, resp. kazdy adresny vstup do vypujéniho protokolu, do
specializovanych databazi a licencovanych elektronickych zdroj apod. Dale kazdy, kdo se ztéastnil
online (virtualni) vzdélavaci, kulturni, komunitni nebo volnoc¢asové akce z prostor mimo knihovnu.

26. Navstévnik knihovny - fyzicka navstéva

Kazdy, kdo toho dne osobné navstivil knihovnu (fyzicka navstéva) a vyuzil nékterou z jejich sluzeb,
kulturnich nebo vzdélavacich akci.

Specifika evidence fyzickych navstév:

1. Pokud konkrétni uzivatel vyuzZije sluzby p@jcovny nebo studovny (jednoho oddéleni) v
jeden den vice nez jednou, napfiklad 3x (1x dopoledne a 2x odpoledne) do Roc¢niho
vykazu o knihovné bude zapoctena jedna fyzicka navstéva. Netyka se knihoven, které
pocditaji fyzické navstévy prostiednictvim turniketd ¢i RFID bran.

2. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den sluzeb vice nez jednoho oddéleni knihovny
(hudebni, détské odd., ¢itarna, internet.) v ramci jedné budovy, bude zapocitana jedna
fyzickd navstéva. Netykd se knihoven, které pocitaji fyzické navstévy prostfednictvim
turniketl ¢i RFID bran.

3. Pokud konkrétni uzivatel navstivi v jeden den plj¢ovnu nebo studovnu v hlavni budové
knihovny, a jesté pobocku knihovny, ktera sidli v jiné budové, budou zapocitany dvé
fyzické navstévy.

4. Pokud konkrétni uzivatel vyuZije v jeden den néavratovy box nebo selfcheck, bude
zapoctena jedna fyzicka navstéva.

5. Pokud konkrétni uzivatel vyuZije v jeden den névratovy box nebo selfcheck a poboc¢ku v
jiné budoveé, budou zapocitany dveé fyzické navstévy.

6. Pokud konkrétni uzivatel vyuzije v jeden den sluzby knihoboxu (zafizeni pro vyzvednuti
prfedem objednanych dokument(), bude zapocéitana jedna fyzicka navstéva.

27. Navstévnik prezenéni kulturni, komunitni nebo volno¢asové akce

Kazdy navstévnik kulturni, komunitni nebo volno¢asové akce, kterd byla pofadana knihovnou nebo
jinou organizaci ve spolupraci s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo neni registrovanym
uzivatelem knihovny.



28. Navstévnik online (virtualni) kulturni, komunitni nebo volnocéasoveé
akce

Kazdy, kdo se ucastnil nebo nasledné sledoval knihovnou poradané online (virtudalni) kulturni
komunitni nebo volno¢asové akce. Tzn. kazdy, kdo sledoval akci prostfednictvim socidlnich siti nebo
webové stranky knihovny at uz v redlném ¢ase konéani akce nebo zpétné. Metodika vykazovani poctu
navstévnikd online akci je dostupna na webové strance Knihovnického institutu v oddile statistika:
https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky

29. Navstévnik prezencnich vzdélavaci akce (Ucastnik vzdélavaci
akce)

Kazdy navstévnik vzdélavaci akce, ktera byla pofadana knihovnou nebo jinou organizaci ve
spolupraci s knihovnou, bez ohledu na to, zda je nebo neni registrovanym uzivatelem knihovny.

Zapocitavaji se i U¢astnici vzdélavacich akci uréenych pro knihovniky a zfizovatele/ provozovatele
knihoven, které NEJSOU organizovany v ramci regionalnich funkci.

30. Navstévnik online (virtualni) vzdélavaci akce

Kazdy, kdo se ucastnil nebo nasledné sledoval knihovnou pofadané online (virtualni) vzdélavaci
akce. Tzn. kazdy, kdo sledoval akci prostfednictvim socidlnich siti nebo webové stranky knihovny at
uz v realném case konani akce nebo zpétné. Metodika vykazovani po¢tu navstévnikl online akci je

dostupna na webové strance Knihovnického institutu v oddile statistika:

https://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky

31. Navstévnik online sluzeb knihovny (virtualni navstéva)

Kazdy, kdo vstoupil do elektronického katalogu prostfednictvim webového rozhrani, resp. kazdy

adresny vstup do vypljéniho protokolu, do specializovanych databdzi a licencovanych
elektronickych zdroji apod. Déle osoba, ktera se zucastnila online (virtualni) vzdélavaci, kulturni,

komunitni nebo volno¢asové akce z prostor mimo knihovnu.
32. Vypujcka

VypUjcka je primarni absenéni nebo prezenéni evidované pljceni jedné knihovni jednotky jed-
nomu uZivateli. PUjéeni je na omezenou dobu danou vypljénim fadem knihovny 2.

Knihovni jednotka = fyzicky dokument (napf. kniha), digitdlni dokument na fyzickém nosici
(napf. CD-ROM) nebo digitalni dokument (napf. elektronicka kniha, elektronicka audiokniha).

Primarni vypujéka = prvni knihovnou evidované pUjceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu
uzivateli.

PROLONGACE (prodlouzeni doby vypUjcky konkrétni knihovni jednotky) se do poétu vypUjcek
NEUVADEII.

> PFi evidenci ve vypUjénim protokolu musi byt rozliseno, zda se jedna o absenéni vypujéku, prezenéni
vypujéku nebo prolongaci. PROLONGACE se NEEVIDUJI.

33. E-vypujcka

Poskytnuti ¢asové omezeného pfistupu k elektronickému dokumentu uzivateli prostfednictvim
online sluzby knihovny (napf. e-knihy a e-audioknihy prostfednictvim spole¢nosti Palmknihy).
34. Prezencni vypujcka

Knihovnou registrované a zaevidované pGjceni jedné knihovni jednotky v prostorach knihovny 2
35. Absencénivypujcka

Knihovnou registrované a zaevidované pajceni jedné knihovni jednotky mimo prostor knihovny.

PROLONGACE (prodlouzeni doby vypUj¢ky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu vypujcek
NEUVADEII.
36. Vypujcka naucné literatury dospélému uzivateli

Primarni fyzicka vypUjcka védecké, odborné a popularné naucné literatury ze vSech obor( lidské
¢innosti nebo encyklopedické literatury ve formé papirové knihy dospélému uzivateli.

Primarni vypUljcka = prvni knihovnou evidované pljéeni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu
uzivateli.

PROLONGACE (prodlouZeni doby vypuajcky konkrétni knihovni jednotky) se do poctu vypuljcek
NEUVADEII.
37. Vypujcka krasné literatury dospélému uzivateli

Primarni fyzicka vypuUjcka beletrie (prozy), poezie, divadelni hry, filmového scénare ve formeé
papirové knihy dospélému uzivateli. Primarni vypujcka = prvni knihovnou evidované puajceni kon-
krétni knihovni jednotky konkrétnimu uzivateli. PROLONGACE (prodlouZeni doby vypUjcky konkrétni
knihovni jednotky) se do poé&tu vyplijéek NEUVADEJI.
38. Vypujcka naucné literatury détskému uzivateli

Primarni fyzicka vypGjcka védecké, odborné a populdrné naucné literatury ze vSech obord lidské
¢innosti nebo encyklopedické literatury ve formé papirové knihy uzivateli mlad$imu 15 let.

Primarni vypujcka = prvni knihovnou evidované pujceni konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu
uzivateli.

PROLONGACE (prodlouZeni doby vypQjcky konkrétni knihovni jednotky) se do poétu vypljcek
NEUVADEIJ.
39. Vypujcka krasné literatury détskému uzivateli

Primarni fyzicka vypUjcka beletrie (prézy), poezie, divadelni hry, filmového scénafe ve formé
papirové knihy uZivateli mlad$imu 15 let. Primarni vypQjcka = prvni knihovnou evidované pajéeni
konkrétni knihovni jednotky konkrétnimu uZivateli. PROLONGACE (prodlouZeni doby vypUjcky
konkrétni knihovni jednotky) se do po&tu vyptjéek NEUVADEJI.



40. Vypujcka periodika

Primarni fyzicka vypujcka jednoho vazaného roéniku (nebo svazku, tj. knihovni jednotky). U prd-
bézné dochazejicich periodik je vypljckou kazdy jednotlivy sesit nebo &islo periodika (evidovaného
v evidenci dochazejicich periodik). Ukonéeny ro¢nik dochazejicich periodik ma byt zkompletovan
a pUj¢ovan (a evidovan) jako jedna knihovni jednotka.

41. Webova stranka knihovny

Elektronicka sluzba knihovny, kterd ma jednoznacnou doménu na internetu nebo vyuzivd domény
jiného subjektu. Obsahuje zakladni informace o knihovné a jejich sluzbach a zprostfedkovava
elektronické sluzby knihovny (napf. elektronicky katalog, licencované ivlastni databaze, online
vypujéni sluzby, online informacni sluzby).:

Pfi zapogitavani navstév odfiltrovat v nejvy$si mozné mite navstévy robotd a jinych automatickych
nastrojl, které nelze povazovat za navstévy realnych uzivateld.

42, Pocet navstév webové stranky knihovny

Pocet navstév webu knihovny zahrnuje vSechny pfistupy na stranky bez ohledu na pocet
otevienych podstranek nebo soubor( a bez ohledu na to, zda uZivatel pfistupuje z knihovny nebo z
jiného mista.

Jedna navstéva je chapana jako souvisla série pozadavkl na stranky webu od jednoho unikatniho
uzivatele béhem ¢asového intervalu 30 minut. Kazdy dalsi poZzadavek musi nasledovat nejpozdéji
do 30 minut od predchoziho. Pokud je prestavka delSi nez 30 minut, zapocitava se jiz jako nova
ndavstéva.

Tento postup vychazi z mezinarodniho standardu organizace IF ABC a pouZivaji jej bézné domaci i
zahrani¢ni analytické nastroje.

43. Elektronicky katalog knihovny (OPAC) na internetu
Verejné dostupny elektronicky katalog knihovny, ke kterému lze pfistupovat prostfednictvim
pocitatové sité (napt. internetu). Je uréen jak fyzickym, tak virtudlnim navstévnikdm knihovny.

Kromé vyhledavani dokumenttd obvykle nabizi i dalsi sluzby, napfiklad spravu uzivatelského uctu
nebo pfistup k dal§im informaénim zdrojam.
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44. Vstup do elektronického katalogu a elektronického vypujéniho
protokolu

Uspésné pripojeni k elektronickému katalogu knihovny (OPAC) z jakéhokoli zafizeni bez ohledu na
misto pfipojeni (v knihovné i mimo ni).

Jedno pfipojeni pfedstavuje souvislou aktivitu uzivatele, ktera za¢ina otevienim katalogu a kon¢i
ukon&enim prace vném. Pokud je mezi jednotlivymi aktivitami prestavka delSi nez 30 minut,
zapocitava se jiz jako nové pfipojeni.

: Zakladni doporucené udaje, které by méla obsahovat web/webova stranka knihovny jsou popsany v
dokumentu Standard pro dobrou knihovnu (v aktualnim znéni), dostupny z:
https://ipk.nkp.cz/legislativa/normy-standardy-doporuceni

Do statistiky se zapo&itavaji pristupy uZivatell i zaméstnanct knihovny. Udaje o poétu pfipojeni
poskytuje automatizovany knihovni systém.

45. Elektronicky vypujéni protokol (online)

Elektronicka evidence uzivatelll, vypUjcek a dalSich operaci vztahujicich se k jednotlivym uZi-
vatelskym kont(im. Statistika sleduje vstupy registrovanych uzivateldl do protokolu, které mohou
uzivatelé realizovat pouze na zakladé svych pfihlagovacich tdaja.

46. Vstup do elektronického vypujéniho protokolu

Pfipojeni uzivatele do vlastniho uzivatelského konta z elektronického zafizeni.
47. Licencované elektronické informacni zdroje

Za elektronické informacni zdroje povazujeme baze dat zafazené do fondu knihovny, zpracované
v lokalnich informacnich systémech a zpfistupfované prostfednictvim sité. Jejich akvizice se
uskute€nuje: nakupem dat, ziskanim pfistupovych prav vramci lokalni, regionalni, narodni,
skupinové (konsorcia) nebo individualni licenéni smlouvy, ziskanim pfistupovych prav na zakladé
legislativni upravy (povinny vytisk) digitalizaci nebo cilenym lokalnim ukladanim digitalnich do-
kument( v souladu s autorskym pravem. Za databazi se povaZuji soubory &i sestavy dat, fakto-
grafickych udajl, textl a jinych digitalnich objekt(, které se zpfistupriuji prostfednictvim spolec-
ného rozhrani. Zahrnujeme sem zejména baze elektronickych periodik zpfistupfiované vramci
konsorcii, agregaéni baze typu EBSCO, JSTOR, ANOPRESS, které nabizeji periodika rdznych
vydavatell. Nezahrnuji se volné zdroje, portaly knihoven (napf. virtualni odborné knihovny), sou-
bory odkazl zpracované v bazi dat nebo elektronické kurzy. Nezahrnuji se rovnéz tituly pfistupné
jako pay-per-view nebo baze pfistupné pouze na testovani.

48. Vstup do elektronickych informacnich zdrojti a databazi celkem

Vstup (pfipojeni) do elektronickych informacnich zdrojd a databazi (dale jen databéaze). Je de-
finovan jako Uspésny poZadavek na databazi. Primérna doba ¢asové prodlevy je stanovena na 30
minut. Del§i potfebnd doba se vykazuje jako dal8i pfipojeni. NerozliSuji se vstupy uzivateld
a zaméstnanc( knihovny. Zahrnuje se pocet vstupt do elektronickych informacnich zdrojd a data-
bazi vlastnich i licencovanych. Uspé&sny pozadavek na databézi nebo informaé&ni zdroj bez ohledu
na misto pfipojeni (v knihovné i mimo ni). Zahrnuje se pocet vstupl do vlastnich i licencovanych
elektronickych informaénich zdrojli a databazi.

Pro dokumenty zpfistupfiované ze servert jinych poskytovateld dodava statistiky poskytovatel
pfislusné sluzby pfipadné vedouci konsorcia. Zpfistupriuje-li knihovna vlastni digitalni dokumenty
(napf. vlastni digitalizované objekty, elektronické disertace apod.), vykazuje statistiky sama.

49. Zobrazeni nebo stazeni digitalniho dokumentu

Zpfistupnéni digitalniho dokumentu nebo jeho ¢asti. Nezapocitava se pouhé stazeni obalky, ob-
sahu €i jiné doprovodné soucasti dokumentu.



50. Stazeni dokumentt k dlouhodobému uziti

Pocet stazenych ("download“) dokument(l z vlastnich specializovanych databazi a licencovanych
elektronickych informacnich zdroj(l, pfipadné z OPAC, které si uZivatel stahl a mohl nadale vyuzivat
ve svém zafizeni, aniz by zlstal pfipojen kelektronickym sluzbam knihovny. Lze zapoditat
i zobrazovani (stahovani) samostatnych digitadlnich dokumentl umisténych na webové strance
knihovny, napf. digitalizované knihy a periodika. Podminkou je, aby tyto dokumenty byly evidovany
a zpracovany jakou soucast knihovniho fondu. Pro dokumenty zpfistupfiované ze serverd jinych
poskytovateld doddva statistiky poskytovatel pfislusné sluzby pfipadné vedouci konsorcia.
digitalni
elektronické disertace apod.), vykazuje statistiky sama knihovna.

Zpfistupniuje-li  knihovna vlastni dokumenty (napf.vlastni digitalizované objekty,

51. E-vypujcka e-dokumentu, pocet online vypujcéek e-knih, e-

audioknih apod.

Stazeni elektronického dokumentu (zpravidla e-knihy a e-audioknihy) jednomu uzivateli na ¢asové
omezenou dobu na vlastni zafizeni uzZivatele.

Pozn. Zahrnuje e-vypujcky ze systém0 typu napi. Palmknihy, EBSCO, Ebrary, Flexibooks a jiné.
52. Pocet vlastnich specializovanych databazi

Pocet elektronickych databazi, které knihovna sama vytvafi, jejichz obsah je specialné tematicky,
regionalné nebo jinak vymezen, a které zpfistupriuje uZivatellm na misté (prostfednictvim PC
v prostoru knihovny) iprostfednictvim sité internet. Nezahrnuje elektronicky katalog knihovny
a vypUjéni protokol.

53. Online sluzby

V8echny sluzby, které knihovna poskytuje uzivatelm, at uZz z mistnich serverl, nebo

prostfednictvim pocitacovych siti (online vypUjéni sluzby, tj. objednavky, rezervace, prodluzovani

vypljcek, e-vypljcky, online informacni a referenéni sluzby, elektronické dodavani dokumentd,
online vzdélavaci, kulturni, komunitni a volno¢asové akce).

NerozliSuje se, ze kterého mista uzivatel ke sluzbam pfistupuje. Zjistuje se celkovy pocet
vstupU/online sluzeb.

54. Meziknihovni vypujéni sluzba (MVS)

Typ vypujéni sluZby, ktera umoZzriuje kterékoliv knihovné vyZadat si a pajéit pro svého uZivatele od
jiné knihovny vramci statu ty dokumenty, které nema ve svém fondu, a naopak pujcovat na
vyzadani dokumenty z vlastnich fondd jinym knihovnam. MlzZe byt realizovana vypUjékou fyzického
dokumentu, kopii nebo elektronickou formou.

55. Vymeénny fond

Samostatna ¢ast knihovniho fondu povérené knihovny, ktera je uréena k pljcovani v knihovnach

obsluhovanych v ramci regionalnich funkci.

56. Vymeénny soubor

Jednorazové dodany a zapQjceny soubor knih a dalSich dokumentt do (obsluhované) knihovny na
uréitou dobu (obvykle delsi, nez je Fadna vypljéni doba pljéujici knihovny) z vyménného fondu. Tato

sluzba se nefidi zasadami meziknihovni vypUjéni sluzby. Vyménné soubory se nezapodéitavaji do
stavu knihovniho fondu v f. 0101, ani do poctu k. j. ve volném vybéru v ¥. 0115.

57. Kulturni, komunitni nebo volno¢asova akce pro verejnost

Knihovnou porfddané akce pro uzivatele averejnost, jejichz pfinosem je kultivace osobnosti,
poskytuji zadbavu a esteticky zazitek, napf. besedy, vystavy, literarni pasma, hudebni porady,
koncerty, kvizy, divadlo jednoho herce, literarni ¢teni, besedy s prevazujici kulturni slozkou, Muzejni
noc, cestovatelské besedy, besedy s détmi (pohadky, fikadla...), autorska ¢teni, S knizkou do Zivota
(Bookstart), pasovani prviiacka, Knizka pro prviiaéka, Noc s Andersenem, Lovci perel, soutéze, hrani
spolecenskych her, vytvarné, tvaréi dilny, vyhodnoceni soutézZi, filmové projekce, divadelni
predstaveni, kity knih, recitacni pasma, vernisédze vystav, komunitni, pohybové a relaxa¢ni aktivity.
Nezahrnuji se nasténky a drobné vystavky (napf. novinek).

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem.

Komunitni aktivity = knihovnou pofadané akce, které oslovuji obyvatele regionalné pfislusnych
lokalit. Radi se mezi n& volnodasové avzdélavaci aktivity, jez knihovny poskytuji vefejnosti
s ohledem na specifické potfeby cilovych skupin. Knihovny se pomoci téchto aktivit snazi byt nejen
mistem mezigeneraéniho setkdvani, sezndmeni obyvatel rozdilnych etnik, narodnosti, ale také
prostorem pro lidi z rGiznych socialnich poméra.

58. Online (virtualni) kulturni, komunitni nebo volno¢asové akce

Knihovnou porddané akce v online (virtualnim) prostoru pro uzivatele a verejnost, jejichZ pfinosem
je kultivace osobnosti, poskytuji zdbavu a esteticky zazitek, napfiklad besedy, a dalsi akce, které
uvadi Definice €. 57, a které je mozné realizovat ve virtualni podobé.

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem. Nezapoditavaji se
upoutavky na pfipravované akce ainstruktazni videa (napfiklad videa, kterd uci navstévniky
pouzivat OPAC nebo jiné sluzby, které knihovna nabizi atd.).

59. Vzdélavaci akce pro verejnost

Knihovnou pofadané akce pro uzZivatele avefejnost, jejichz pfinosem je rozvoj védomosti
a znalosti, poskytuji nové informace a poznatky (napf. Skoleni, kurzy, konference, pfednasky, vystavy
s informacemi, exkurze, knihovnicko-informaéni lekce, workshopy, univerzity volného ¢asu, akce
konané ve spolupraci se Skolou jako souc¢ast vyuky, komentované hudebni a filmové porady).

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem a vzdélavacich akce uréené
pro knihovniky a zfizovatele/provozovatele knihoven, které NEJSOU organizovany vramci

regionalnich funkeci.

60. Online (virtualni) vzdélavaci akce pro verejnost

Knihovnou pofddané akce v online (virtualnim) prostoru pro uzivatele a vefejnost, jejichZ pfinosem
je rozvoj védomosti a znalosti, poskytuji nové informace a poznatky, napfiklad webinafe a dalSi akce,
které uvadi definice 64, a které je mozné realizovat ve virtualni podobé.

Zapocitavaji se také akce, kde knihovna neni hlavnim poradatelem.

Do vzdélavacich akci se nezapocitavaji upoutavky na pripravované akce a instruktazni videa
(napfiklad videa, ktera uci navstévniky pouzivat OPAC nebo jiné sluzby, které knihovna nabizi).



61. Vydané neperiodické publikace

Publikace vydané knihovnou (v tisténé i elektronické podobé) v pfedem nestanoveném c¢asovém
obdobi. Vykazuji se publikace, které obsahuiji tiraz (nebo titulni list) s udaji potfebnymi pro knihov-
nické zpracovani, resp. pfedepsanymi pfisluSnym zakonem. Nezahrnuji se interni publikace ad-
ministrativniho charakteru (plany ¢innosti, obézniky apod.).

62. Vydané periodické publikace

Knihovnou vydavana fada dokument( vychazejicich priibézné pod jednim nazvem v pravidelnych
nebo nepravidelnych intervalech po neurcitou dobu; jednotliva ¢isla v fadé jsou souvisle ¢islovana
nebo je kazdé ¢islo datovano, napfiklad: zpravodaje, bulletiny, periodické sborniky. Do evidence
knihovnou vydavanych periodik jsou zahrnovana i periodika vyddvana elektronicky.

63. Vydané elektronické dokumenty

Knihovnou vydané dokumenty v elektronické formé, které lze precist ¢i prehrat pouze s pomoci PC
nebo podobného elektronického zafizeni. Viz Definice €. 15.

64. Studijni misto

Misto v knihovné uréené uzivatelim ke &teni, studiu, hrani spoleGenskych her apod., at uz se
sedadly nebo bez nich (napfiklad neformalni mista k sezeni - kfesla, sedaci vaky, pohovky, pobytové
schody aj.) s technickym vybavenim nebo bez néj. Misto pro uZivatele se mizZe nachazet v interiéru
i exteriéru knihovny. Nezahrnuji se mista vucebnach aprednaskovych salech. Nezahrnuje se
podlahova plocha, kde se pfilezitostné rozlozi polstare, na kterych mohou uzivatelé sedét.

65. Pocitac pro uzivatele napojeny na internet
Poéita¢ (pracovni stanice), ktery umoziiuje uZivatelim knihovny pfistup k internetu.
66. Plocha knihovny pro uzivatele v m?

Zahrnuje celkovou uZzitnou plochu knihovny uréenou navstévnikim (v hlavni budové a poboc-
kach), napf. volny vybér, studovny, ¢itarny véetné venkovnich &itaren, pfednaskové (divadelni) saly
apod. Nezahrnuji se uzaviena skladisté, schodisté, vstupni prostory, socidlni zafizeni atd. Je mozné
zahrnout plochu napf. informaéniho centra nebo jiné ¢asti, pokud poskytuje knihovnické
a informacni sluzby.

Venkovni ¢itarna = prostor patfici knihovné, ktery je soucasti budovy nebo venkovni prostor na
knihovnu tésné navazujici, vybaveny minimalné sedacim nabytkem, ve kterém mohou navstévnici
alespon ¢ast roku vyuzivat knihovnické a informacni sluzby (napfiklad ¢teni, hrani spolecenskych
her, vzdélavaci, kulturni a volnoCasové akce atd.).

67. Pocet hodin pro vefejnost tydné

V jednotlivych dnech se zapoéitava vzdy provozni doba nejdéle otevieného Utvaru nebo pobocky.
Celkové provozni doby jednotlivych Utvard a pobocéek za tyden se neséitaji. v pfipadé nestandardni
provozni doby, kdy se napfiklad pravidelné stfida tzv. dlouhy a kratky tyden, se doporucuje uvadét
préimér téchto dvou tydn(.

68. Zaméstnanci v pracovnim pomeéru (fyzické osoby)

Pocet zaméstnancl (fyzické osoby) v hlavnim pracovnim poméru k 31.12. Tzn. zaméstnanci
s pracovni smlouvou jejiz soucasti je zafazeni do platové tfidy a stupné dle vzdélani zaméstnance.

69. Pocéet zaméstnancti v pracovnim poméru knihovny
(prepocteny stav)
Poéet zaméstnanc( knihovny v hlavnim pracovnim poméru, pfepoéteny na plné zaméstnané za

rok. Tzn. zaméstnanci s pracovni smlouvou jejiz soucasti je zafazeni do platové tfidy a stupné dle
vzdélani zaméstnance.

70. Déleni zaméstnancu knihoven (f. 0603-0609)

Odborny zaméstnanec je:

a) zaméstnanec pracujici podle katalogu praci na pozici knihovnik a vzdélany v oboru knihov-
nictvi a/nebo informadni védy. Vzdélani mlize byt ziskano formalnim vzdélanim (VS, VOS, SS),
uspésnym slozenim zkousky v ramci Narodni soustavy kvalifikaci nebo nejméné desetiletou
praxi na konkrétni pracovni pozici vknihovné (viz. Koncepce celozivotniho vzdélavani
pracovnikd knihoven https://ipk.nkp.cz/docs/Koncepce_CZV_20212027.pdf/ )

b) zaméstnanec pracujici na odborné pozici podle katalogu praci s vysokoskolskym, vySSim
odbornym nebo stfednim vzdélanim ukonéenym maturitou v ostatnich oborech.

Napriklad: zaméstnanec, ktery pracuje na pozici knihovnika, ale nespliuje podminky uvedené
v bodu a), ekonom, personalista, IT specialista, specialista na PR, aj.

Ostatni zaméstnanec je:

zameéstnanec, ktery nespliiuje podminky pro zafazeni mezi odborné zaméstnance.

Napfiklad: vyuceny knihaf, uklize¢ka, zaméstnanec pracujici na pozici knihovnik dle katalogu
praciv 6. platové tfidé, ktery nema maturitu aj.

Poznamka: Tato definice se vztahuje k fadkim roéniho vykazu 603-609, kde se uvadi pocty
odbornych a ostatnich zaméstnanc( v pracovnim poméru.

Knihovnici zaméstnani na DPP &i DPC se do téchto fadkd nevykazuiji.

71. Profesni odborné vzdélavani zameéstnancu knihoven (f. 0405 -

0407)

Profesnim vzdélavanim se rozumi vzdélavani zaméstnancl jejichZ pracovni naplii odpovida
v katalogu praci pozici 2.03.01 KNIHOVNIK. Je to soubor aktivit, které maji za cil rozvijet a pro-
hlubovat znalosti, dovednosti a kompetence knihovnik(, aby mohli lépe a efektivnéji vykonavat svou
praci.

Zapocitavaji se vSechny formy profesniho odborného vzdélavani (Skolniho i mimoskolniho)
v priibéhu aktivniho pracovniho Zivota. Jeho podstatou je stalé pfizplsobovani kvalifikace pracov-
nika. Do odborného vzdélavani lze zahrnout také individualni studium odborné periodické ine-
periodickeé literatury (Casova dotace je max. 2 hodiny za kalendafni meésic).

Standard vzdélavani — profesionalni knihovny: 48 hodin / rok na jednoho pracovnika, neprofe-
sionalni knihovny (pracovni Uvazek nizsi nez 15 hod. / tyden): 8 hodin / rok na jednoho pracovnika.



72. Dobrovolni pracovnici

Dobrovolnik je ¢lovék, ktery bez naroku na finanéni odménu a ze své svobodné viile poskytuje svij
Cas, zkuSenosti, dovednosti a energii k rozSifeni ¢i zkvalitnéni sluzeb knihovny, pfip. napomaha pfi
aktivitach spojenych se sluzbami knihovny. Dobrovolnik je ¢lovék starsi patnacti let.

73. Pocet hodin odpracovanych dobrovolnymi pracovniky roénée
Soucet vS§ech odpracovanych hodin dobrovolnymi pracovniky za vykazované obdobi.
74. Pobocka
Lokalné vycélenéna €éast knihovny, ktera je jeji organiza¢ni ¢asti a pracuje pod jejim pfimym
vedenim.
75. Profesionalni knihovna
Je zakladni knihovna s pracovnim uvazkem knihovnika vy§S§im nez 15 hodin tydné.
76. Neprofesionalni knihovna
Je zakladni knihovna s pracovnim tvazkem knihovnika maximalné 15 hodin tydné.
77. Dohoda o provedeni prace (DPP)

Dohoda o provedeni prace je specificky druh pracovniho vztahu, ktery je upraven zakonikem préace.
Na rozdil od standardniho pracovniho poméru, DPP je omezena na urcity rozsah prace a nema
charakter trvalého pracovniho zarazeni. Jedna se o praci mimo hlavni pracovni pomér v rozsahu
maximalné 300 hodin ro¢né pro jednoho zaméstnavatele (kratkodobé nebo jednorazové ukoly).

Uvedte celkovy pocet jedineénych fyzickych osob, které pro knihovnu v daném roce pracovaly na
zékladé uzaviené DPP (fadek 0610). Kazda osoba se pocita pouze jednou, bez ohledu na to, kolik
samostatnych DPP v priibéhu roku uzavrela. Pokud mél napfiklad student DPP v |été na 200 hodin a
poté v prosinci dalsi DPP na jinou ¢innost na 50 hodin, do statistiky se zapo¢ita jako 1 osoba.

78. Dohoda o pracovni éinnosti (DPC)

Dohoda o pracovni €innosti je druh pracovnépravniho vztahu, ktery je upraven zakonikem prace.
Podoba se dohodé o provedeni prace (DPP), ale ma nékteré odliSnosti. Obé tyto dohody se Lisi od
klasického pracovniho poméru. Prace mimo hlavni pracovni pomér v rozsahu, ktery v priméru
nepfekracuje polovinu stanovené tydenni pracovni doby (typicky 20 hodin tydné, analogicky
k poloviénimu Uvazku). Vhodna pro pravidelnou, ale ¢asové omezenou ¢innost.

Stejné jako u DPP uvedte celkovy pocet jedine¢nych fyzickych osob, které v daném roce pro
knihovnu pracovaly na DPC (fadek 0611). | zde plati, Ze jedna osoba se pogité jen jednou.

79. Jiny nez pracovnépravni vztah (OSVC, smlouvy o dilo aj.)

Vztahuje se na fyzické osoby pracujici na zakladé urcitého typu dodavatelské smlouvy (licen&ni
smlouvy, smlouvy o spolupraci, smlouvy o dilo, pfikazni smlouvy aj.), zahrnuty jsou také osoby
samostatné vydéleéné ¢inné (OSVC). Vztahuje se pouze na smluvni vztahy s fyzickymi osobami,
vyjma vztahtl pracovnépravnich (nezahrnuje tedy DPP a DPC). Nezahrnuije sluzby pravnickych osob
(s.r.o.,a.s., k.s.,v.0.s.,2.s,2. 0. aj.).

Zahrnuje spolupraci s externimi dodavateli (FO), ktefi pracuji na zakladé smluvniho vztahu a jsou
odménovani na zakladé vystavené faktury (Ci jinému dokladu), nikoliv mzdy/platu vyplyvajici z
pracovni smlouvy/dohody. Evidence je zaloZzena na smluvnich vztazich. Rozliseni, zda se jedna o
fyzickou nebo prévnickou osobu, je nutné ovéfit ve smlouvé nebo na fakture (identifikacni Udaje
dodavatele), v pfipadé nejasnosti (napf. chybéjici DIC u neplatcti DPH) doporugujeme kontrolu v
ARES (Administrativni registr ekonomickych subjektd).

V fadku 0612 uvedte pocet unikatnich fyzickych osob, se kterymi mélo kulturni zafizeni vdaném
roce uzavien smluvni vztah (smlouva o dilo, licenéni smlouva, pfikazni smlouva atd.). Zapocitejte
kazdého jednotlivého dodavatele (ICO nebo jméno) pouze jednou. P¥iklad: pokud jste objednali u
jednoho lektora (OSVC) tfi rGizné besedy v prab&hu roku, do statistiky se vykaZe jako 1 osoba.

V fadku 0613 uvedte pocet odpracovanych hodin témito osobami (tj. v jiném nez pracovnépravnim
vztahu). Pocet hodin lze stanovit ndsledujicimi zplsoby:

. uvedeni pfedpokladaného rozsahu prace v hodinach pfimo ve znéni smlouvy ¢i objednavky
(optimalni),

* u nahodilych a jednorazovych akci pocet hodin uvedeny v pfedavacim protokolu nebo na
faktufe (rovnéz optimalni),

. pokud nelze pocet hodin zjistit zdokladl ani konzultaci s dodavatelem, provedte
kvalifikovany odhad.

Kvalifikovany odhad je stanoveni hodnoty na zadkladé praxe, znalosti mistnich pomérd
a dosavadnich zku$enosti z pfedchozich let. MUzZe byt proveden zpétnym vypoctem z ceny sluzby,
napft. celkova cena sluzby déleno primérna obvykléd hodinova sazba v daném oboru a misté (nikoliv
rozmezi, ale konkrétni primérna ¢éstka pro dany typ prace). Hodnotu pro vykaz lze odhadnout i na
zakladé analogie, pokud by dany vykon mél byt proveden vlastnim personalem.

V pfipadé velkého rozsahu dodavatelskych sluzeb v pribéhu sledovaného roku, kdy neni Gi¢elné
posuzovat jednotlivé polozky, provedte odhad souhrnné; tento postup sice pomiji detaily dil¢ich
plnéni, ale vérné odrazi celkovy objem vynaloZené prace.

Doporucujeme tyto Udaje sledovat pribézné v rdmci Ucetniho systému (napf. formou poznamky
¢i analytického clenéni) nebo v pomocné evidenci, aby se predeslo narocnému zpétnému
dohledavani nebo zobecnujicim odhaddm.

Definice ¢. 80 az ¢. 116

se vztahuji k vykazovani idajd o hospodareni. Oddily VII. a VIIl. Oddily vypliuji v§echny knihovny dle
skuteénosti. Udaje se ziskaji z Vykazu zisku a ztraty sestaveného k 31. 12. b. r., a analytického
Uctovani, resp. platné smeérné tctové osnovy, vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., v platném znéni.

80. Vynosy z vlastnich vykont a za zbozi (Kult . 0701)
Vynosy z vlastnich vykon( a zboZi (G¢tova skupina 60) z hlavni i hospodafské ¢innosti.
81. Vynosy (prijmy) z hlavni ¢innosti (Kult . 0702)

Z radku 0701 pouze vynosy (pfijmy) z hlavni €innosti, tj. ponizené o pfijmy z hospodarské €innosti.
Nema-Lli knihovna hospodarskou ¢innost, fadek 0702 se rovna fadku 0701.



82. Prispévky, dotace a granty na provoz ze statniho rozpoctu (Kult
f. 0703)

Vjedné ¢éastce se uvadi soucet vSech pfispévk(l, dotaci a grantll, subvenci, nendvratné finanéni
vypomoci, podpor, penéznich dar( na provoz knihovny ze statniho rozpodétu, tj. z ministerstev
a jinych subjektd statu, (Ucet 67).

83. Prispévky, dotace a granty z rozpoctu kraje (Kult i. 0704)

Vjedné Castce se uvadi soucet vSech prispévkd, dotaci a grantli na provoz knihovny z rozpo&tu
kraje. (U¢. 67).

84. Prispévky, dotace a granty z rozpoc¢tu obce (Kult . 0705)

Vjedné Castce se uvadi soucet vSech prispévkd, dotaci a grant(i na provoz knihovny z rozpoétu
obce. (Ucet 67).

85. Prispévky, dotace a granty na provoz od ostatnich tuzemskych
subjektt (Kult i. 0706)

V jedné Céastce se uvadi soucet vSech prispévkd, dotaci a grantli na provoz knihovny ziskanych od
jinych subjektd, nez je stat, kraj a obec. (Ucet 672).

86. Prispévky, dotace a granty na provoz ze zahranici (Kult . 0707)

V jedné Céastce se uvadi soucet vSech prispévkd, dotaci a grantli na provoz knihovny ziskanych od
zahranic¢nich subjekt(.

87. Prispévky, dotace a granty na provoz z fondt EU (Kult . 0708)

Vjedné Castce se uvadi souet vSech dotaci, pFispévkl a grantll na provoz knihovny ziskanych
z fondl EU z celkové &astky ziskané ze zahranidi, tj. z F. 0707 viz definice &. 86 (U¢tova skupina 67).

88. Dary a sponzorské prispévky (Kult . 0709)

Vjedné Castce se uvadi soucéet v8ech dard. Sponzorsky pfispévek uvadét jen v pfipadé, Ze neni
vazan na protisluzbu a chapan jako platba za jeji poskytnuti (reklama).

89. Ostatni provozni vynosy vyse neuvedené (Kult i. 0710)

Soudet véech ostatnich vynos( vy$e neuvedenych (v fadcich 0701 az 0709) Uétové skupiny 64, 66.
90. Pfijmy (vynosy) celkem (Kult . 0711)

Soudet Uctl tfidy 6... za hlavni i hospodaFskou ¢innost.

R.0711=F. 0701+ 0703 az . 0707 + . 0709 + . 0710.
91. Dotace a granty na investice ze statniho rozpoctu (Kult i. 0712)

Soucet vSech dotaci a grantl na investice ze statniho rozpoctu, tj. ministerstev a jinych subjekt(
statu.

92. Dotace a granty na investice z rozpoc¢tu kraje (Kult . 0713)

Soucet v8ech dotaci a grantl na investice z rozpoétu kraje.

93. Dotace a granty na investice z rozpo¢tu obce (Kult . 0714)
Soucet v8ech dotaci a grant(l na investice z rozpo¢tu obce.
94. Dotace a granty na investice od ostatnich tuzemskych subjektt
(Kult . 0715)

Soucetvsech dotaci a grant( na investice ziskanych od jinych subjektl, nez je stat, kraj nebo obec,
tj. neuvedenych v polozkach dle definic €. 91, 92, 93 (tj. v Kult . 0712, 0713, 0714).

95. Dotace a granty na investice ze zahranici (Kult . 0716)
Soucet v8ech dotaci a grant(l na investice ziskanych od zahrani¢nich subjekt( (véetné fondU EU).
96. Dotace a granty na investice z fond(i EU (Kult i. 0717)

Z tastky uvedené v definici €. 95 (tj. Kult . 0716) se uvedou pouze dotace a granty na investice
z fondd EU.

97. Dotace a granty na investice celkem (Kult . 0718)

Soucet vSech dotaci a grant(, které knihovna ziskala za vykazované obdobi. Je souctem Castek
uvedenych v definicich ¢. 91 az 95. (Kult . 0718 = soucet fadkd 0712 az 0716).

Pozn. k definicim dale. R.0801 az 0815 se tykaji neinvesti¢nich nakladd, ato neinvestiénich
naklad( na hlavni i hospodéiskou ¢innost. Investi¢ni vydaje se vykazuji v F. 0817. Celkové naklady
pouze na hlavni €¢innost se uvedou v . 0816, a jsou soucasti f. 0815.

98. Spotieba materialu, energie, zbozi a sluzeb (Kult i. 0801)

Veskeré vydaje na material, energie a sluzby, véetné pofizeni knihovniho fondu a nakupu licenci na
informacni zdroje. (G&tova skupina 50 a 51 ev. dalSi pouzité ucty).

99. Najmy (Kult ¥. 0802)

Z vydajl z Kult . 0801 (definice ¢. 98) vydaje knihovny na najmy.

100. Osobninaklady (Kult i. 0803). Soucet i. 0804 az 0807.
Uétova skupina 52 Dle Smérné tétové osnovy do osobnich naklad(i patii:
Uget
521 mzdové naklady (mzda, plat, OON),
524  zakonné socialni pojisténi
525  jiné socialni pojisténi
527  zakonné socialni nadklady
528 jiné socialni naklady
101. Mazdy, resp. platy (Kult i. 0804)

Uvede se celkova vySe mzdovych nakladd, resp. prostiedk( vyplacenych mezd/platd (zejména
soucet — tarifni plat, pfiplatek za vedeni, osobni pfiplatek, pfiplatek za pfescas, pfiplatek za praci
v sobotu a nedéli, odména) a ndhrady mzdy za do¢asnou pracovni neschopnost. Je soucasti celkové
¢astky Osobni naklady viz definice €. 100. (Ucet 521). (z Kult f. 0803).



102. Ostatni osobni naklady (Kult f. 0805)

Uvedou se ¢astky vyplacené na dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti, a autorské
honorare. Je soucasti celkové ¢astky Osobni naklady viz definice €.100 (resp. z Kult . 0803).

103.

Presnéji: naklady na zdkonné socialni pojisténi. Uvede se ¢astka zaplacend zaméstnavatelem na

Naklady na zdravotni a socialni pojisténi (Kult . 0806)

zdkonné socidlni pojisténi. Je soucasti celkové ¢astky Osobni naklady viz definice é.100 a Kult
i. 0803. (Ucet 524).

104. Zakonné socialni naklady (Kult . 0807)

Uget 527 obsahuje naklady podle § 24, odst. 2 pism. j zékona o dani z pfijmu, pokud se na
pfislusnou ucetni jednotku vztahuji podle jiného pravniho predpisu (zejména néklady na pracovni
a socialni podminky, naklady na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, pracovné lékarské sluzby,
naklady na odborny rozvoj zaméstnanc(, zavodni stravovani), véetné pfidélu do fondu kulturnich
a socialnich potieb. Je soucasti celkové ¢astky Osobni naklady viz definice 100 a Kult . 0803.

105.

Céstka z Fadku Kult 0801. Souhrn veskerych vydajti za véechny dokumenty zakoupené knihovnou
bé&hem sledovaného roku do knihovniho fondu, na vyménu dokument(, naklady na nakup periodik,

Naklady na pofizeni knihovniho fondu celkem (Kult . 0808)

predplatné periodik a pofizeni licenci na elektronické informacni zdroje. Pficemz licence mohou byt
uctovany i na uctu 518 a 549.

106. Nakup a predplatné periodik (Kult f. 0809)

Z celkové ¢astky na pofizeni knihovniho fondu definice €. 105 (Kult . 0808) se uvede pouze ¢astka
na pofizeni periodik.

107.

Naklady na Uhradu licenci na elektronické informacni zdroje. Uvadi se z celkové ¢astky na pofizeni
knihovniho fondu definice 105 (Kult . 0808). Uty 518 a 549.

108.

Souhrn ¢astek za dané silni¢ni, z nemovitosti, ostatni dané a poplatky... (U¢tova skupina 53).

109. Dan z pfijmu (Kult . 0812)

Uétova skupina 59.

Nakup a pofizeni licenci na elektronické zdroje (Kult . 0810)

Dané a poplatky (bez dané z p¥ijmu) (Kult . 0811)

110. Odpisy, rezervy, opravné polozky (Kult i. 0813)
Véetné nakladl z pofizeni drobného dlouhodobého majetku (U¢tova skupina 55).
111. Ostatni provozni naklady vySe neuvedené (Kult i. 0814)

VySe neuvedené ostatni naklady z €¢innosti a finan¢ni naklady (zejména z ucet. sk. 55).

Pozn. Uc¢ty 528 a 525 pokud nebudou v osobnich nakladech a 527 pokud je v osobnich nakladech
jen pridél do FKSP.

112. Vydaje (naklady) celkem (Kult f. 0815)
Uvede se soucet ¢astek z fadkl Kult ¥. 0801 + . 0803 + 1. 0811 aZ 1. 0814.
113. Vydaje (naklady) na hlavni ¢innost. (Kult i. 0816)

Z castky Vydaje (naklady) celkem (F. 0815) se uvedou pouze vydaje na hlavni ¢innost. Viz téz
z Vlykazu zisku a ztraty — Naklady celkem, ze sloupce Na hlavni ¢innost.

114. Investic¢ni vydaje na dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
celkem (Kult . 0817)

Uvede se soucet investi¢nich vydajl za hmotny majetek (definice é.115) a nehmotny majetek
(definice €. 116), tzn. soucet fadkd Kult i. 0818 a 0819.

115.

Vydaje na majetek, jehoz vstupni cena je vyssi nez 80 000 K& a provozné technické funkce delsi

Investi¢ni vydaje na hmotny majetek (Kult . 0818)

nez jeden rok. Je soucasti ¢astky v Kult f. 0817.
116.

Doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok. Je soucasti celkové ¢astky v Kult . 0817.

Investi¢ni vydaje na nehmotny majetek (Kult . 0819)






