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UvoD

Navrhovani knihoven pro 21. stoleti zahrnuje
mnoho aspektl, od konceptu presvédcivé, este-
ticky pfijemné a udrzitelné budovy s napaditymi
prostory az po technologickou infrastrukturu, kterd
umozni proménu budovy v Case s prihlédnutim

k technologickym i dal$im zméndam, které soucas-

.

nou spolecnost Uzce provazeji.

Efektivni planovani vystavby nebo rekonstrukce
knihovny musi vychazet ze strategickych doku-
mentl - zejména z rozvojové strategie obce, Uzem-
niho planu a koncepce rozvoje samotné knihovny.
Ta by méla vychézet z celostatni Koncepce rozvoje
knihoven v Ceské republice na léta 2021-2027

s vyhledem do roku 2030" a zarover z vlastni
strategie knihovny, kterd by méla byt pribézné
aktualizovana a vyhodnocovana.

Kvalitni projekt vznikéa diky Uzké spolupréaci
architektd, designérd, zfizovatelll a knihovnika,
ktefi maji detailni znalost provozu knihovny, jejich
prostorovych narokd i potfeb jejich uzivateld.
Obecnym pravidlem je planovat s vyhledem

na alespon 20 let dopredu - dobre navrzena
knihovna by méla byt flexibilni a pripravena

na budouci promény.

Ovod

1 Dostupné z: https://ukr.knihovna.cz/koncepce-rozvoje-knihoven-cr-na-leta-2021-2027/.




STRUKTURA A OBSAH DOPORUCENI

Doporuceni je navrzeno jako prakticky privodce
nejen pro zfizovatele a provozovatele knihoven,
alei pro architekty a projektanty. Nejedna se

o odbornou publikaci zaméfenou na architekturu,
ale o soubor komplexnich informaci tykajicich
se kaZzdodenniho provozu knihoven.

Dokument poskytuje praktické rady a navody,

jak pristupovat k verejnym knihovnam z hlediska
jejich vystavby a rekonstrukce, stejné jako zafizova-
ni interiérd, pficemz se dba na dodrzovani mnoha
standardd, norem a soucasnych trend( v oblasti
knihovnictvi, architektury a potfeb komunity.

Pfirucka je ¢lenéna do tematickych kapitol,

které se zabyvaji:

e soucasnymi trendy u verejnych knihoven,

e udrzitelnosti, ekologii a environmentalnim
hlediskem knihovnich budov,

e urbanistickymi, architektonickymi a stavebnimi
principy,

e technickym zafizenim budov a hygienickymi
podminkami,

e bezpecnosti knihoven, feSenim krizovych
situaci, bezbariérovym feSenim stavby a principy
pfistupnosti,

e funkénim a provoznim usporadanim, typologif
prostor,

e informacnimi technologiemi (RFID, AKS apod.),

e exteriéry knihoven, vizualnim stylem a orientac-
nim systémem,

e postupy pfi vystavbé a rekonstrukci knihovny,
vCetné predprojektové pripravy.

Zajimavou a inspirativni souéasti doporuceni
jsou pfiklady architektonickych Fe3eni kniho-
ven. Pfirucka je doplnéna odkazy na knihovnickou
legislativu a obsahuje i seznam technickych
norem a predpisi vztahujicich se k vystavbé
knihoven.

Doporuceni mlize pomoci tém, kdo chtéji nad vy-
stavbou a rekonstrukci knihoven premyslet chytre
a strategicky, stejné jako tém, kdo odpovidaji za
planovani rozvoje obce - at uz jde o architekty,
stavebniinZenyry nebo predstavitele obce ¢i firem
vyrabéjicich zafizenf knihoven.

Struktura a obsah Doporuceni



SOUCASNE FUNKCE
VEREJNYCH KNIHOVEN



Knihovna jako komunitni, vzdélavaci a kulturni centrum obce » Soucasné funkce verejnych knihoven

KNIHOVNA JAKO KOMUNITNI, VZDELAVACI
A KULTURNI CENTRUM OBCE

Soucasny a budouci rozvoj verejnych knihoven je
postaven na tfech zékladnich pilifich:

« knihovny jako zéklad obcanské spolecnosti
a pfirozena centra komunit,
« knihovny jako vzdélavaci a vzdélanost podporu-
jictinstituce,
« knihovny jako spravce kulturniho a znalostniho

bohatstvi.

Moderni knihovna nezaméruje své aktivity
pouze na registrované ctenare, ale planovité

a systematicky oslovuje celou komunitu mista;
sluzby rozviji tak, aby mohla pruzné reagovat
na potreby vSech skupin lidi v misté. Poskytuje
prostor pro aktivity jednotlivych skupin ob&anu
a propojuje je s dalsimi skupinami i jednotlivci
v souladu s rozvojem komunity.

Vefejna knihovna plni zejména tyto zakladni
funkce:

« Informacéni sluzby a pdjéovani médii

« Kromé knih nabizi také pljcovani audioknih,
e-knih, filmu, casopist, deskovych her a dal-
gich materiald,

. zprostredkovava pristup ke studijnim mate-
rialim, elektronickym databazim, digitalnim
knihovnam a dalsim elektronickym informac-
nim zdrojdm,

+ nabizi pomoc pfi hledani informaci (bibliogra-
fické a faktografické dotazy),

« poskytuje informace o déni v obci a okoli.

« Knihovna jako komunitni centrum
« Podpora socialni soudrznosti a integrace,
+ poskytovani prostoru pro setkavani a diskuze,
« tvorba komunitnich projektd (knizni kluby,
filmové kluby, dobrovolnické aktivity),
« tvlrci dilny, priméstské tabory,
« spoluprace s mistnimi organizacemi a spolky.
« Knihovna jako vzdélavaci centrum
« Podpora neformalniho celoZivotniho vzdélava-
ni/uceni pro rlzné skupiny obyvatel,
« prostor pro praci a studium,
« podpora Ctenarské gramotnosti a rozvoj
Ctenarskych navykl déti i dospélych,
« podpora informacni, medidlni a digitalni
gramotnosti,
« organizace prednasek, workshop( a kurz(
na rlzna témata (literatura, historie, umeni,
jazyky, lokalni a regionalni historie, udrzitelny
rozvoj apod.),
« spoluprdce se Skolami a dalsimi vzdélavacimi
institucemi.
- Knihovna jako kulturni centrum
. Poradani kulturnich akei (vystavy, koncerty,
divadelni predstaveni, autorska cten),
« tvorba kulturnich program( pro rlizné vékové
kategorie,
« prezentace mistnich umélcd a tvdrcl.

KNIHOVNA JAKO VEREJNE DIGITALNI CENTRUM

Knihovny dnes plni dileZitou roli jako mista, kam
se vefejnost mlZe obracet pro pomoc s digitalnimi
sluZbami statu - at uz formou poradenstvi, vyuky
nebo asistence pfi vyfizovani digitalni agendy.

Aby tuto roli mohly efektivné napliovat, potfebuji
odpovidajici technické vybaveni, kvalitni pfipojeni
k internetu a vhodné usporadané prostory uréené
pro vyuku, Skoleni i individualni praci.

Nezbytnym predpokladem je také odborné pfipra-
veny a dobre proskoleny personal. Poskytovani
téchto sluZzeb by mélo byt pevnou soucasti strate-
gickych dokumentd knihovny s jasné definovanym
rozsahem plisobnosti a odpovédnosti. Kli¢ova

je rovnéz spoluprace se strategickymi partnery

a vyuzivani ovérenych metodickych postupd.




KNIHOVNA

A UDRZITELNOST,
EKOLOGIE

A ENVIRONMENTALNI
HLEDISKO



Knihovna by méla byt v souladu s principy trvalé
udrzitelnosti. Knihovny, které splriuji tato kritéria,
jsou navrzeny jako nizkoenergetické budovy

s minimalnimi provoznimi naklady.

Stavebni sektor vyrazné ovliviiuje Zivotni prostredi
a patii mezi hlavni zdroje emisi sklenikovych plynt
prispivajicich ke klimatické zméné. Soucasnou
vyzvou je tento dopad minimalizovat a sméfovat
kudrZitelné architekture - tedy k takovym budo-
vam, které maji nizkou ekologickou stopu, vytvareji
kvalitni podminky pro uZivatele i zaméstnance,
podporuji funkénost mést a obci a zaroven jsou
ekonomicky dostupné s nizkymi provoznimi na-
klady. Tyto principy by mély byt samoziejmosti pfi
stavbé, ale i rekonstrukci nebo konverzi knihoven.

Udrzitelnost zahrnuje tfi klicové aspekty, které
jsou vzajemné provazané:

e ckologicky (environmentalni),
e socialni,
e ckonomicky.

Knihovna a udrzitelnost, ekologie a environmentalni hledisko

Kazda knihovna je specificka a ma odlisné
pozadavky a umisténi, proto doporucujeme
spolupracovat s odborniky na udrzitelnost
(napfF. konzultanty udrzitelnosti a architekty)
a vybrat vhodna feseni na miru s vyznamnym
environmentalnim nebo socialnim pfinosem.




Environmentalni hledisko « Knihovna a udrzitelnost, ekologie a environmentalni hledisko

ENVIRONMENTALNI HLEDISKO

Energeticka Uspora a sniZovani emisi CO,

Jednim z klicovych aspektl pfi navrhu nové
budovy nebo rekonstrukci stavajiciho objektu je
jeji energetickd naro¢nost. Cilem je minimalizovat
spotfebu energie potfebné pro provoz a zéroven
co nejvice vyuZivat obnovitelné zdroje. Tuto

oblast podrobné upravuje Vyhldska ¢. 264/2020

Sb. o0 energetické ndrocnosti budov, kterou je nutné
pri planovani a realizaci stavby dodrZet.

Nizké energetické narocnosti budovy lze
dosahnout promyslenym vyuzitim pasivnich
a aktivnich prvka.

Pasivni prvky jsou energeticky nebo technicky
méné naroc¢na reseni, kterd v budoucnu nebudou
vyzadovat instalaci slozitych technologii k chlazeni
budovy. Patfi sem napfiklad: vhodna orientace
budovy vici svétovym stranam, kvalitni izolace
stfech, stén a podlah, pouZiti oken s trojskly,
omezeni nadmeérného prosklenti, vyuZiti svétlych

(reflexnich) stfeSnich material(, instalace venkov-
niho stinéni (rolety, Zaluzie), efektivni rozmisténi
ventilacnich otvorl pro pfirozené vétrani nebo
zaclenéni vegetace, ktera poskytuje stin, ochlazuje
okoli a tlumf vitr.

Aktivni prvky: Usporné a efektivni technologie,
jako jsou tepelna Cerpadla, systémy pro fizené
vétrani a rekuperaci tepla, kvalitni a Usporné
osvétleni a inteligentni systémy méreni a regulace
(MaR). Obnovitelnou energii lze pak produkovat na
misté nebo v blizkém okoli budovy, napf. pomoci
fotovoltaickych panell nebo v rdmci komunitn{
energetiky. Komunitni energetika predstavuje
model, pfi kterém napf. mistni obyvatelé, obce,
instituce atd. spolecné vlastni, vyrabéji, spravujf
a vyuZzivaji energii z obnovitelnych zdroju.

EKOLOGICKE MATERIALY

s

Ekologické stavebni materialy minimalizuji
negativni dopady na Zivotni prostredi béhem
celého svého Zivotniho cyklu - od téZby surovin
pres vyrobu a dopravu aZ po konecné zpracovani
nebo recyklaci.

Typické vlastnosti ekologickych materiald:

e nizka energeticka narocnost pfi vyrobé,

e pochéazeji z obnovitelnych nebo recyklova-
nych zdroju,

e jsou lokalné dostupné,

e neobsahuji skodlivé latky a jsou zdravotné
nezavadné,

e UMoZNuji opétovné vyuZiti nebo snadnou
recyklaci.

Priklady ekologickych stavebnich materiali:

e dievo s certifikaci FSC nebo PEFC,?

e nepalené cihly, konopné a slamové panely,
e ovCivlna nebo celulézova izolace,

o jilové omitky, vapenné barvy,

e recyklovany beton, kdmen nebo sklo.

2 £SC (Forest Stewardship Council) je nezavisla mezinarodnf organizace, ktera stanovuje standardy pro ekologicky Setrné, socialné prospéiné
a ekonomicky Zivotaschopné lesni hospodareni. PEFC (Programme for the Endorsement of Forest Certification) je mezindrodni systém certifika-
ce lest podporuijici trvale udrzitelné lesni hospodareni s dirazem na narodni specifika a spolupréaci s vlastniky lest. Obé certifikace zajistuji, ze

dfevo a vyrobky z néj byly vytéZeny legdlné a Setrné k pfirodé i lidem.




Prace se stavajicimi budovami a materialy « Knihovna a udrzitelnost, ekologie a environmentalni hledisko

PRACE SE STAVAJICIMI

BUDOVAMI A MATERIALY

Rada knihoven sidli v budovach, které jiz neodpo-
vidaji soucasnym narokdim. UdrZitelnou a Setrnou
alternativou k demolici a nové vystavbé jsou
konverze - pFizplisobeni stavajicich objekt
novému vyuZiti. Tento pfistup nejen Setif energii
a materialy, ale také umoznuje zachovat hodnotné
architektonické prvky. Pokud je nutné instalovat
nové konstrukce, mély by byt navrZzeny s ohledem
na jejich budouci recyklaci ¢i dalsi vyuziti - napfi-

klad formou modularnich systém, které umoznuji

snadné prestavby a pfizplsobeni.

Efektivnim zpGsobem, jak pracovat se stavajicimi
prvky, je upcyklace: opétovné vyuZiti plvodniho
vybaveni (napf. dvefe, regaly, rlizné druhy nébytku
nebo jiné prvky), které lze opravit, repasovat ¢i
upravit.

TYPY BUDOV VHODNE PRO
KONVERZI NA KNIHOVNU

TYPY BUDOV VHODNE PRO
KONVERZI NA KNIHOVNU

TrZnice
Vyhody:

« obvykle strategické umisténi v centru mésta,

« prostorné interiéry bez ¢lenéni, ideélni pro
variabilni vyuZziti,

« vysoka svétlé vyska umoziiujici vytvoreni dalsich
vnitfnich podlazi,

« robustni konstrukce s vysokou nosnosti a flexi-
bilnim usporaddanim prostor omezenym pouze
nosnymi sloupy,

« dostatek pfirozeného svétla diky rozsahlym
prosklenym plocham, jako jsou velkoforméatova
okna nebo prosklené strechy.

PRIKLAD DOBRE PRAXE

Méstska knihovna v Praze, pobocka Smichov -
budova byvalé secesni trznice.

Kostely
Vyhody:

« strategické umisténi v centru obce,

« rozsahlé prostory bez vnitiniho ¢lenéni, nabizeji-
civariabilitu vyuziti (napf. k vertikalnimu ¢lenénf
vestavby).

Nevyhody:

« omezeny pristup denniho svétla,

« nepomérné rozméry interiéru, zejména vyska
sakralnich staveb, coZ komplikuje instalaci
klimatizace a vzduchotechniky nezbytnych
pro zajistén{ kvalitniho vnitfniho prostredi,

« velmi castd pamatkova ochrana mize kompli-
kovat pfizplsobeni objektu novym provoznim

a technickym poZadavkdm.

PRIKLAD DOBRE PRAXE

Knihovna Bedficha Benese Buchlovana, Uherské
Hradisté — budova byvalé synagogy, novoromanska
stavba z 19. stoleti.

1



Prace se stavajicimi budovami a materialy « Knihovna a udrzitelnost, ekologie a environmentalni hledisko

Skolska zafizeni
Vyhody:

« obvykle se nachazeji v ¢astech méstskych
oblasti, které jsou idealni i pro provoz knihovny,

+ vzdusné prostory s arkddovymi chodbami
a rozsahlymi nadvorimi,

« rozlehlé budovy zahrnuji rizné typy prostor
vhodné pro Sirokou skalu knihovnich sluzeb,

« poskytuji dostatek pfirozeného svétla diky
velkym oknlm a otevienym dispozicim,

« pravidelny tvar fasady umoZznuje snadné vytvore-
ni novych vstupd nebo vchodl do budovy, ¢imz
se zlepSuje pfistupnost.

Nevyhody:

« prostorové usporadani a konstrukeni resent
(nosné zdi).

PRIKLADY DOBRE PRAXE

Méstska knihovna Pisek,

Méstska knihovna T. G. Masaryka Sumperk,
Knihovna Kutna Hora,

Méstska knihovna Rousinov,

Méstska knihovna Bilovec.

DALSI PRIKLADY KONVERZI

Méstska knihovna Domazlice - pivovar,

Priimyslové budovy

Vyhody:

navrzeny pro vyuziti velkym poctem lidi soucas-
né, coz odpovida potrebam knihoven,

rozsahlé oteviené plochy bez vertikalniho
¢lenéni umoznuji flexibilni usporadani interiéru,
vysoka vnitfni svétla vyska umoZznuje pridanf
dalsich podlaZzi nebo mezipater,

robustni konstrukce s vysokou nosnosti a fle-
xibilitou nabizi Siroké moznosti prizplsobeni
prostor,

velké prosklené plochy na fasédach a stfechach
zajistuji dostatek pfirozeného svétla,

snadné dodatecna instalace technologii, jako
jsou vytahy, klimatizace apod.

Nevyhody:

pozarni predpisy mohou mit dopad na reseni
prostoru, kdy plvodni nosné konstrukce musi
byt pozarné osetreny, coz mé dopad na architek-
tonické redent,

mUZe se vyskytnout nutnost odstranit ekologic-
kou zaté7 - zvyseni nékladd.

PRIKLADY DOBRE PRAXE

Knihovna mésta Hradec Kraloveé -

byvala tovarni budova Vertex,

Méstska knihovna ve Svitavach -

byvala tovarna Vigona,

Krajska knihovna Frantiska Bartose ve Zliné -
byvaly tovarni areal Bata/Svit.

Méstska knihovna Antonina Marka Turnov, pobocka Turnov Il - nadrazni budova,
Méstska knihovna v Praze, pobocka Jezerka - obcanska zalozna,

Méstska knihovna Rychnov nad Knéznou - kino,

Méstska knihovna Zelezny Brod - vyménikova stanice tepla,
Obecni knihovna Mokra-Horakov - uhelna kotelna,

Hradec nad Moravici - hotel,
Mistni knihovna Hodice - samoobsluzna prodejna potravin,
Méstska knihovna Chodov - knedlikarna.
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ZELEN

Zelen aktivné ochlazuje okoli, ¢imZ vytvari prijem-
néjsi klima a zabrariuje vytvareni tzv. tepelnych
ostrovd. Soucasné také snizuje hluk a prasnost

a pomaha se vsakovanim vody v misté dopadu.
Podporou biodiverzity v zastavéném Gzemi je
udrZovana ekologicka rovnovaha a stabilita.

Biodiverzitu lze dale podpofit napriklad instalaci
hnizdnich budek, hmyzich hotelli nebo vodnich
prvku, jako jsou jezirka, pitka ¢i malé fontany.

Pri ndvrhu stavebnich prvki je dobré myslet

Zelen « Knihovna a udrzitelnost, ekologie a environmentalni hledisko

i na ptéky - rozsahlé prosklené plochy totiz casto
predstavuji riziko jejich nérazu. Lze je vSak snadno
zabezpedit specialnimi polepy nebo slunecnimi
clonami, které pro ptactvo vytvori viditelnou
prekazku.

Pro spravné zakomponovani téchto pfirodé
blizkych fesenti je vzdy vhodné zapojit odborni-

ky - architekty, zahradni architekty, ekology ¢i
specialisty na biodiverzitu, ktefi pomohou najit
optimaln{ a funkéni feSeni pro konkrétni lokalitu.

Vysadba zelenég, at uz nové nebo jako doplnéni té
stavajici, by méla upfednostiovat lokalni a klimaticky
odolné druhy rostlin, které nejsou naro¢né na zalivku
a prirozené podporuji rozmanitost Zivoéichd.

Kromé klasickych moZnosti, jako jsou trvalkové zahony,
kere a stromy, je vhodné zvazit i zelené strechy nebo
fasady, které pfispivaji k ekologické stabilité a pFitom

Setfi prostor.

VODA

Budova navrzend s ohledem na udrzitelnost se

neobejde bez promysleného hospodareni s vodou.

Setrné nakladani s destovou vodou - napfiklad
jeji sbér do nadrzi a nasledné vyu7ziti pro zalivku
zelené ¢i splachovani toalet - mlze vyrazné snizit
spotfebu pitné vody. Zaroven tim snizujeme
zévislost na kanalizacni siti a chranime budovu
pred rizikem bleskovych povodni.

Kromé destové vody lze znovu vyuZit i tzv. Sedou
vodu - tedy vodu z umyvadel, sprch ¢i drez(, ktera

neobsahuje fekalni znecisténi. Po precisténi ma
srovnatelnou kvalitu s destovou vodou a je vhodné
napriklad ke splachovani nebo zavlaZovani.

Je vSak tfeba poditat s tim, Ze technologie pro
vyuziti Sedé vody jsou v soucasnosti financné
pitné vody. Do budoucna se ale ceny mohou mé-
nit, a proto je vhodné pfi rekonstrukcich alespori
pripravit stavebni feseni, které umozni snadnou
instalaci téchto systémU pozdéji.

Usporu vody v interiéru lze podpofit také pouzitim
uspornych toalet a baterii nebo chytrych systému pro

detekci Gniku vody, které pomahaji Setfit nejen vodu,
ale i naklady.
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Urbanistickd kompozice vychazi z charakteru
krajiny, respektuje jeji reliéf, pfirodni i architekto-
nické dominanty, zachované historické hodnoty
mista a prvky, které poméahaji lidem orientovat

se v prostoru. Vyuziva také dalsi specifika daného
sidla a jeho okoli tak, aby vzniklo prostredi, které je
logicky usporadané, estetické a privétivé k Zivotu.

PFi navrhu a planovani umisténi budovy knihov-
ny je vhodné zohlednit zakladni urbanistické
zasady:

e Umisténiv centru obce, avSak v klidném pro-
stfedi v dochéazkové vzdalenosti, v pfipadé sité
pobocek zvolit vhodné umisténi v jednotlivych
méstskych castech?.

e Budova ma vhodné dotvaret okolni zastavbu
vCetné verejného prostoru, knihovna mize plnit
funkce mistniho orientacniho bodu.

e V piipadé, Ze knihovna bude umisténa v budové,
ktera slouZila k jinym Gceldm (napf. cukrovar,
kotelna, méstské 1azné, chlév apod.), je nutné
velmi promyslené zvazit veskeré stavebni,
provozni a ekonomické aspekty.

e U mensich knihoven umisténych ve vicelcelo-
vych budovéch je nutné dbat na vybér vhodnych
spoluuZivatell (napf. obecni Gfad, kulturni dam,
zakladni skola).

e Prostor pred budovou zdlraziuje vyznam
budovy v sidle.

o Adekvatnost mista pro budovu s ohledem
na moznosti dalstho rozsiteni budovy.

o

e Blizkost spolupracujicich instituci (napf. skol,
spolki, kulturnich a volnocasovych zafizeni).

e Pfijemny, zajimavy vyhled z oken podporujici
vylucnost prostoru.

V souvislosti s Zivotnim prostfedim je nutné
vénovat pozornost hlu¢nosti okoli, znecisténf
ovzdusi, mozné kontaminaci mista, Ghlu dopadu
slunec¢niho zarend.

Je tfeba zohlednit okolnosti souvisejici s moz-
nym vyskytem rizik (analyza pfirodnich a ¢lové-
kem zplsobenych rizik).

Knihovny v obcich nad 10 000 obyvatel by mély
mit vyclenén prostor pro zdsobovani (zasobovaci
rampa s manipula¢nim prostorem), ktery by

mél byt navrzeny s ohledem na minimalni kolizi
s provozem verejného prostoru obce.

Pocet parkovacich mist (pro Prahu je definovano
Prazskymi stavebnimi predpisy, pro ostatni sidla
plati CSN 73 6110 Z1 a vyhldsky & 398/2009 Sb.).
Informacni tabule (dotykova obrazovka, proskle-
na nasténka apod.).

Stojany na kola, kolobézky, nabfjeci stanice pro
elektrokola/elektrokolobézky atd.

e Mobilni defibrilatory, misto prvni pomoci.

e Venkovni posezeni.

3 Do 15 min pésky, za pouZiti vefejné nebo osobni dopravy, vhodné je také propojeni s cyklostezkou.



Architektonické a stavebni zasady « Budova knihovny

ARCHITEKTONICKE A STAVEBNI ZASADY

Cilem architektury knihoven je navrhnout a vy- Pri nédvrhu knihovny je vhodné vychazet ze zéklad-
tvorit prostor, ktery efektivné podporuje funkci nich architektonicko-stavebnich zasad:

knihovny, zajistuje pfijemné a pfistupné prostredi

pro uZivatele a personal a zéroven respektuje

pozadavky na udrZitelnost, bezpecnost a estetiku.

MODERNI - -
POJETI ZONOVANI N2 MOBILIAR
KNIHOVNY

MULTI- BEZ-

FUNKCNI BARIERO-
PROSTOR VOST

BUDOVA

HYGIENICKE AKUS'I:ICKE
PODMINKY PODMINKY

DOSTUPNOST

OBECNE PRINCIPY

e Knihovna, jeji okoli a interiéry musi byt plné e budovu knihovny jasné oznacit napisem
pristupné vsem, véetné osob s omezenou schop- LKNIHOVNA® a definovat jednoznacny vstup,
nostf pohybu a orientace, a to prostfednictvim e oznacit smérovkou v orientacnim systému obce,
bezbariérového pfistupu a uzivani prostor, e respektovat principy udrzitelné architektury.

e dispozi¢ni usporadani knihovny prizplsobit
velikosti obce, funkci knihovny (napf. regionéalni,
krajskd), spektru uzZivateld a typu nabizenych
sluzeb a aktivit,
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e Knihovna by méla byt rozdélena do tfi hlavnich
oblasti: prostoru pro uZivatele, prostoru pro
uloZeni knihovnich fond( (sklady, depozitare)

a prostoru pro zaméstnance (provozni zazemd).

e Doporucena minimalni plocha pro uZivatele
knihovny je 60 m? na 1 000 obyvatel obce
nebo spadové oblasti. V obcich s méné nez
1000 obyvateli je tfeba tuto plochu pfimérené
prizplsobit, aby byly zajistény zakladni funkce
knihovny.

e Plocha urcena uzivatelim zahrnuje vSechny
prostory, které slouzi navstévniklim, jako jsou
volny vybér knih, studovny, Citarny, multifunkénf
saly, prostory pro praci s détmi a mladezi, tvarci
dilny a podobné.

e Do uzitné plochy urcené navstévnikim se
nezahrnuji uzaviena skladisté, schodisté, vstupni
prostory, socialni zafizeni atd.

e Jasné strukturované provozni schéma knihovny
usnadnuje orientaci navstévnikl a zabranuje
nezadoucimu kiizeni cest navstévnikd, cest
zaméstnancd, které nejsou soucasti poskytovani
sluZeb, a cest knihovnich jednotek.

e Vhodné zénovani, tzn. rozdéleni prostoru na:
rusnou zénu (napf. vstupni prostory), polotichou
zonu (napf. vypdjéni pult, volny vybér) a tichou
zonu (studijni a relaxacni mista).

e Zajisténi multifunkcnich, flexibilnich a pohodl-
nych prostor pro vefejnost s kvalitné vybavenym
interiérem vcetné odpovidajicich technologif
a odpovidajicich a dostatecnych prostor pro
uchovani a zpfistupnéni knihovnich fondd.

e Pokud jsou prostory knihovny usporadany ve
vice podlaZich, je nutné zajistit i vertikalni do-
pravu knihovnich jednotek, pro transport mezi
sklady a vypUjénimi pulty je doporuceno vyuziti
vytah(, napriklad stolniho vytahu, ktery umozni
bezdoprovodny pfistup zaméstnanc.

Udrzovani jednotného vizualniho stylu, ktery
zahrnuje oznaceni knihovny, plakaty, vyvésky,
oznaceni regald a dalsi prvky vizualniho
systému.

Zajisténi dostatku prirozeného svétla tam, kde
je to mozné, a zaroven adekvatniho stinénf oken
pro ochranu proti pfimému slunecnimu zareni.
Zajisténi akustické pohody pomoci vhodné,
snadno udrzovatelné podlahové krytiny (lité
stérka, PVC, marmoleum aj.) a ostatnich akustic-
kych opatreni (napr. akustické obklady, panely,
podhledy).

Pfi vybéru barev v interiéru zohlednit Gcel
daného prostoru (napfr. détské oddéleni, ticha
studovna).

Zajisténi pohodli pro uZivatele pomoci riiz-
norodého sedaciho nabytku pfizplsobeného
potfebam rliznych vékovych skupin.

Prostor pro mladez (dospivajici) by mél byt
feseny samostatné, popft. oddéleny vizualné
nebo posuvnou sténou.

Zajisténi dostatku pripojnych mist pro nabijent
mobilnich zafizeni a pfipojeni k internetu.
Osobitost prostoru je posilena, pokud ma
knihovna prvky, s nimiz se ob¢ané mohou
identifikovat, napt. odkazy na vyznamného
rodéaka, technickou pamatku, folklérni tradice
nebo prirodni zajimavosti.

Zajisténi vhodnych oddechovych prostor pro
zaméstnance.

Propojeni knihovny s venkovnim prostorem
vytvari dodatecné moznosti pro uzivatele,
napt. prostfednictvim atrii, teras nebo zahrad.
Vhodné umisténi navratového a vydejniho boxu
usnadnuje proces vraceni a vypUjcovani knih.



ERGONOMIE

Ergonomie se zabyvé interakci pracovniho
prostredi, nastrojd a procest tak, aby co nejlépe
odpovidaly schopnostem, potfebam a omezenim
clovéka. Pri navrhu knihovny je nezbytné zohlednit
ergonomické principy, aby bylo zajisténo pfijemné
prostredi, pohodli, bezpecnost pro uZivatele

a zdravé a efektivni pracovni podminky pro
zameéstnance.

Obecné se ergonomie déli na nékolik zaklad-
nich typa:

« Fyzicka ergonomie se zabyva prizplsobenim
prostredi (pracovniho a verejného) lidskym
fyzickym schopnostem a potfebam. Patii sem
napr.: spravné usporadani pracovniho mista
a mobiliare, vhodna vyska regall, bezbarié-
rovost, flexibilita prostoru, kvalitni osvétlenf
a akustika.

« Kognitivni ergonomie se zabyva mentalnimi
procesy souvisejicimi s praci, jak lidé vnimaji,
zpracovavaji a pouZivaji informace v rlznych
prostredich. Uplatriuje se pfi navrhovani orien-
tacnich systéma nebo webovych stranek tak,
aby byly intuitivni a snadno pouzitelné apod.

« Organizacni ergonomie se zabyva optimalizaci
pracovnich procest, komunikace a spoluprace
v organizacich. Spociva v efektivnim rozmis-
téni knihovniho fondu, ve vzhledu a kvalité
vybaveni a ndbytku, v tymové praci, manage-
mentu, vhodné komunikaci mezi zaméstnanci
a uZivateli apod.

OBECNE ZASADY ERGONOMIE V KNIHOVNACH

PFi planovani rozmisténi prostor v knihovné je
nutné komplexné zhodnotit vSechny relevantni
faktory, od poctu zaméstnancu a velikosti
knihovniho fondu az po rychly rozvoj modernich
technologii. Cilem je vytvorit flexibilni prostredi,
které umozni hladky chod knihovny a usnadni
praci zaméstnancam.

PFi planovani uzitné plochy a pracovnich mist
je dilezité presné definovat vsechny typy
ploch a jejich vzajemné vztahy. V kancelarskych
prostorach je duleZité zohlednit specifické
pozadavky jednotlivych pracovnich cinnosti.

V prostorach pro poskytovani knihovnich sluZzeb

je dilezita komunikace s uZivateli, manipulace

s knihovnim fondem, moznost vyuzivani modernich
technologii. Proto je nezbytné dobre promyslet
usporadani prostor, intuitivni orientaci v prostoru
a jeho celkovou flexibilitu.

Misto pro uskladnéni vybaveni a mobiliaFe by
mélo byt peclivé zvoleno, aby se minimalizovaly
zbytecné presuny.

Pozadavky na ergonomii zohledfiuji normy
a vyhlasky, které nemusi byt zavazné, ale obecné
je doporuceno se jimi Fidit, alespoin ramcové.

Ergonomie « Budova knihovny
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SVETLA VYSKA MISTNOSTI

Svétla vyska se Fidi pfedpisem CSN 735305 a nafi-
zenim vlddy 361/2007 Sb. V pfipadé rekonstrukci
nebo rekonstrukci paméatkové chranénych objektl

lze vyuZit moznosti vyjimky.

Svétla vyska mistnosti  Architektonicko-stavebni Feseni

Pro shromazdovaci prostor je pouze doporucena
vyska minimalni (viz tabulka), ale vysledné vyska
maé reflektovat plosnou velikost / prostorovy

pomér a mnozstvi lidi uvazovanych v prostoru.

DOPORUCENE HODNOTY SVETLE VYSKY PODLE TYPU PROSTOR

SVETLA VYSKA

Svétla vyska prostoru uréeného
pro trvalou praci pfi plose

do 20 m?

do 50 m?

51-100 m?
101-2 000 m?
vice nez 2 000 m?

Svétla vyska prostoru
urceného pro praci se Sikmym
stropem pri ploSe do 20 m?

Svétla vyska prostoru uréeného
pro praci, na kterém se vykonava
prace vyjimecné nebo po dobu
kratSi nez 4 hodiny za sménu

Svétla vyska komunikacnich koridort
velkoprostorovych, kombinovanych

a flexibilnich kancelafi a v bunkovych
kancelarich v jejich castech zpravidla
navazujicich na chodbovy trakt, vzdy

mimo vlastni pracovni plochu.

Minimalni svétla vyska jednacich
a shromazdovacich prostor

Doporucena svétla vyska jednacich
a shromazdovacich prostor

Predpis

CSN 73 5305

Minimalni

svétla vyska
kancelarskych
prostor 2 700 mm.

cl. 5.2.4.1

Doporucena
svétla vyska
kancelarskych
prostor 3 000 mm.

2500 mm cl.5.2.4.2

2700 mm cl.5.3.4

3000 mm cl.5.3.4

NV ¢. 361/2007 Sb. 1)

2500 mm

2 600 mm

2700 mm

3000 mm

3250 mm

2300 mm

2100 mm

§ 46, odst. 1

§ 46, odst. 1

§ 46, odst. 1

§ 46, odst. 1

§ 46, odst. 1

§ 46, odst. 2

§ 46, odst. 2

Neni pozadovano
(dale jen NPD)

NPD

NPD

Svétlé vysky uvedené v odstavci 1 pism. ¢) az d) mohou byt v prodejnim prostoru, kancelafi a v jiném obdobném
prostoru uréeném pro praci, v némz se vykonava prace zarazena do tfidy | nebo Ila podle pfilohy ¢. 1 k tomuto
nafizeni, casti A, tabulky €. 1 sniZzeny za predpokladu, Ze bude zajiStén pro kazdého zaméstnance objemovy prostor
podle § 47 odst. 1 pism. a) nebo b), bude vylouceno osliiovani zaméstnance a svétla vyska nebude nizsi nez 2,6 m.
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VHODNE PODLAHOVE POVRCHY

Pri vybéru stavebnich konstrukei, které ovliviujf
kvalitu prostor v knihovnéach, je dlilezité dbat

na snadnou udrzbu podlah, zejména ve vstupnich
prostorach. Doporucuje se pouZit dlazby, lité
bezesparé podlahy nebo povlakové krytiny, jako

vvvvv

je linoleum, které umozniuji jednoduché cisténi
a zajistuji dlouhodobou funkcnost.

TYPY PODLAH VHODNYCH DO KNIHOVEN

MATERIAL VHODNE PROSTORY | VYHODY NEVYHODY

Koberec

Kamen (napf. mramor,
Zuly, piskovec)

Keramické dlazdice

Linoleum, PVC, vinyl,
marmoleum atd.

Drevo

Laminatové podlahy

Souvisla lita podlaha
(cement, laminat,
natér, pryskyfice atd.)

Prednaskove saly,
détske oddéleni

Vstupni prostory,
chodby, kancelare,
toalety, prostory pro
zameéstnance, sklady

Prostory pro
zaméstnance
Uklidu, toalety,
hygienicka zarizeni,
cajoveé kuchynky

Prostory pro
uzivatele, volny vybér,
multifunkcni saly,
détské oddéleni,
kancelare

Détské oddélent,
kancelare

Kancelare

VSechny prostory

Vhodné podlahové povrchy « Architektonicko-stavebni Feseni

U niZe uvedenych povrch je vhodné vyhodnotit/
zvazit jejich protiskluzné vlastnosti s ohledem
na jejich umisténiv jednotlivych prostorach.

Tepelna izolace,
tlumi hluk

Odolnost, trvanlivost,
snadna adrzba

Trvanlivost,
snadna Gdrzba

Dobra zvukova
absorpce, odolnost
proti narazu,
snadna Gdrzba

Nizka tepelna vodivost

Odolnost, esteticka
rozmanitost

Odolnost, trvanlivost

Omezena zivotnost,
narocna adrzba, méné
hygienické (alergenni)

Hlucnost, lesténé
povrchy mohou byt
kluzké, zpusobovat
pady uzivateld

Hlucnost, opotrebeni

ve velmi vyuZzivanych

prostorach, usazovani
necistot ve sparach

Pri kontaktu se
slunecnim svétlem
méni povrch, dochazi
ke starnuti

Hlucnost, mala
odolnost, narocna
udrzba

Hlucnost

voenvo

na provedeni
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Nosnost podlah « Architektonicko-stavebni Feseni

NOSNOST PODLAH

Unosnost stavebnich konstrukef Ize rozdélit na
Gnosnost nosné konstrukee, za kterou odpovida
statik, a na Unosnost souvrstvi podlahy. Pro urcenf
zatizeni téchto konstrukei se vychazi z norem

CSN 73 0035 nebo ENV 1991, které poskytuji
specifikace pro spravné dimenzovani.

PREHLED NAHODILEHO ZATIZENi

Pri vypoctu konstrukce budovy je nutné zohlednit

nasledujici typy ploch a jejich doporucené zatizent:

e plochy s dokumenty v regélech nebo v jiném
druhu mobiliare,

e plochy s kompaktnimi regaly,

e vysoce frekventované plochy,

e plochy se zabudovanymi misty k sezeni,

e plochy pouze se stoly a Zidlemi,

e jiné plochy.

TYP PLOCHY NAHODILE ZATIZENT (kN/m?2)

Plochy s dokumenty v regalech
Priklad 1: osova vzdalenost 190 cm
Plochy s kompaktnimi regaly

Priklad 2: vyska 150 cm

Vysoce frekventované plochy, vstupni
prostory, multifunkcni saly, vystavni
prostory, mistnosti pro akce

Plochy se zabudovanymi misty k sezeni

Plochy se stoly a zidlemi (ucebny atd.)

UNOSNOST SKLADOVACIi CASTI

Ve skladovaci ¢asti knihovny je tfeba zvazit zplsob
ukladani knih (nebo jinych predmétd) a tim stano-
vit budouci zatiZzeni podlah. Obzvlasté dalezité je
toto v pfipadé pouziti zdvojenych podlah. Zatizeni
je pak nutné definovat ne jenom jako prdmér kg/m?,
ale hlavné jako bodové (nozicky regalll) nebo
liniové (v pfipadé pouziti kompaktnich regald).

Zalezi na druhu uloZeného
materialu a jeho rozlozeni.

Zavisi na typu regald, vysce a typu
uloZzeného materialu.

10
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AKUSTIKA

Komfort uZivateld a pracovnikd knihovny je tfeba
zajistit i z hlediska akustické pohody, v souladu

s Narizenim viddy ¢. 272/2011 Sb. o ochrané zdravi
pred nepfiznivymi Gcinky hluku a vibraci a normou
CSN 73 0527 (730527): Akustika - Projektovani

v oboru prostorové akustiky — Prostory pro kulturnf
Ucely - Prostory ve skolach - Prostory pro verejné
Gcely (08/2023).

Dispozicni feSeni knihovny by mélo minimalizovat
hlucné zény tak, aby byly co nejdal od prostor ur-
Cenych pro uZivatele, a zajistit akustickou pohodu
prostrednictvim vhodnych opatrenti, napriklad:

e volbou vhodnych podlahovych krytin a strop-
nich konstrukci,

e implementaci akustickych obkladi a podhledd,
e izolaci strojnich zafizeni a technickych rozvodd.

DOPORUCENE UROVNE PRO AKUSTICKY KOMFORT*

Akustika * Architektonicko-stavebni reseni

Pro dosaZeni poZadovaného akustického prostredi
je vhodné provést vypocet doby dozvuku, i kdyz
tento postup byva financné narocny a je obvykle
vhodny pro specifické prostory, jako jsou divadelnf
nebo koncertni saly.

POZADAVKY AKUSTIKY

PoZadavky akustiky v knihovnach je nutné sladit
s normou CSN 73 0527, které stanovuje podminky
pro zajisténi akustického komfortu uzivateld

a pracovnika.

Hluk pozadi, napfiklad z technickych zafizeni bu-
dovy, mdZze negativné ovlivnit kvalitu pobytovych
a poslechovych podminek v téchto prostorach.

TYP PROSTORU HLADINA AKUST. TLAKU (dBA) | DOBA DOZVUKU (s)

Vstupni a prichozi prostory

Oddechové prostory pro uzivatele

Mistnosti pro setkavani

Volny vybér, vypujcni pult, informacni sluzby
Klidoveé studijni prostory

Détské oddéleni

Kancelare

S ohledem na pozZadavky prostorové akustiky
je nezbytné vénovat pozornost podhlediim,
podlaham a sténam mistnosti.

U mens3ich projektt je doporuéeno vychazet

z osvédcenych opatfeni a zahrnout do rozpoctu

<50 1
<50 0,9
<40 0,8-1
<40 0,8
<35 0,7
<40 0,8-1
<40 0,8-1

financni rezervu na Gpravy po uvedeni budovy
do provozu, aby bylo mozné akusticke vlastnosti
prostor doladit na zakladé skutecnych potreb

a zkusenosti.

4 Hladina akustického tlaku se mé&Fi v decibelech s vahou A (dBA) spolu s dobou dozvuku (idealni doba dozvuku je hodnota, kterd omezuje trva-
ni zvuku na pfijatelnou délku a je pfimo imeérna objemu prostoru a nepfimo Umérna absorpcnim schopnostem krytiny, méfi se v sekundach).
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POZARNE BEZPECNOSTNI RESENI (PBR)

Pozarné bezpecnostni feSeni je oblast, kterou
je nutné konzultovat se specialistou na pozarnf
bezpecnost.

Je vhodné zaméfit se na efektivni usporadani
pozarnich Useki a jejich propojent, aby se omezil
pocet priichodl instalacemi technického zafizenf
budov (kazdy prlichod musi byt pozarné osetren)
a minimalizoval se pocet dvefi a jinych vyplni
otvord. Je rovnéz dllezité zamérit se na kon-
trolu presahll pozarné nebezpecnych prostor

do exteriéru.

Obecné lze Fici, Ze tato oblast miZe vyrazné zvysit
naklady na stavbu i jeji provoz, a proto je duleZité
ji vénovat odpovidajici pozornost.

PRENOSNE HASICI PRISTROJE

Zakladnim prostfedkem poZzérni ochrany v knihov-
nach je prenosny hasici pfistroj. O poctech,
druzich a umisténi pfenosnych hasicich pfistrojl
rozhoduje poZarni projekt, ktery je soucasti
projektu pro stavebni povoleni. Pfenosné hasici
pristroje nemusi byt cervené a jejich umisténtje
mozné do urcité miry flexibilné upravit s ohledem
na design prostoru.

Pozarné bezpecnostni reseni (PBR) « Architektonicko-stavebni feseni
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Stabilni hasici zafizeni (SHZ) « Architektonicko-stavebni feSeni

STABILNI HASICI ZARIZENI (SHZ)

Néavrh stabilniho hasiciho zafizeni je vysledkem
pozarné bezpeénostniho fedeni budovy.
Standardné se navrhuji vodni systémy - sprinkle-
rové a vysokotlaké systémy s vodni mlhou. Dalsi
¢lenéni je moZné podle skutecnosti, zda jsou

pod trvalym vodnim tlakem, nebo zda se jedna

o systém tzv. ,suchy*, ktery je naplnén vodou az
pri ohlaseni a ovéreni pozaru. Nevyhodou vodnich
systémd je, Ze pfi priorité ochrany lidskych Zivotl
dojde v mistech funkce zafizeni ke zniceni nebo
poskozeni uskladnénych knih. V tomto je mlhovy
systém Setrnéjsi, ndklady na jeho pofizeni jsou
ovsem vyssi.

Alternativnim FeSenim pfi archivovani dileZi-
tych listin a cennych tiskd je navrh plynového
stabilniho hasiciho zafizeni. Nevyhodou jsou
predevsim vyssi pofizovaci nédklady a nutnost
skladovani a kontroly hasicich plynd. U mensich
knihoven je pravdépodobnost aplikace takovych
zatizeni mala.

TECHNICKA ZARIZENI BUDOV (TZB)
A HYGIENICKE PODMINKY

Kromé architektonického a stavebniho feseni jsou
klicovou soucasti budovy také technicka zarizeni,
kterymi je budova vybavena.

Technické prostfedi knihovny musi spliiovat:

e dobré denni a umélé osvétleni v souladu
s predpisy a musi byt zabranéno nepfijemnému
presvétleni a tepelné zatézi z pfimého oslunéni,

e akustickou pohodu (neprlizvucnost konstrukef,
prostorova akustika, eliminace preslechd),

e uzivatelsky komfort prostredi z hlediska teploty
a vlhkosti,

e hygienické podminky dostate¢ného vétrani,
ale zéroven neobtézovani priliSnym proudénim
vzduchu.
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Tepelna pohoda - vytapéni, chlazeni » Architektonicko-stavebni Feseni

TEPELNA POHODA - VYTAPENI, CHLAZENI

Pro zajisténi komfortu navstévnikd i pracovnikl
knihovny je kladen ddraz na optimalni tepelnou
pohodu. Vzhledem k rostoucim néklad@im na ener-
gii se efektivni fizeni tepelné pohody stéva klico-
vym faktorem ekonomického feseni. Pro nejvyssi
Groven komfortu lze doporucit systémy plosného
topeni a chlazeni, jako jsou chladici stropy nebo
podlahové topeni. Je Gcelné, aby spotreba tepla
pro budovu nebo prostory knihovny byla samo-
statné méritelna.

S ohledem na hospodarnost provozu zafizeni
zajistujicich tepelnou pohodu v knihovné je
vhodné, aby knihovny mély samostatnou regulaci
teploty v jednotlivych prostorach podle Gcelu

a provozni doby.

Zakladni predepsany ukazatel tepelné pohody
je 20 °C +2 °C v uzivatelskych prostorach
a v kancelafich.

V letnich mésicich by méla teplota v prostoru
odpovidat pozadavkim Nafizeni viady ¢. 467/2020
Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi
praci. V letnich mésicich se na pracovistich obvykle
poZaduje max. teplota 26 °C.

Tepelnou z&téZ prostoru teplem vyzarenym ze
svétel, pocitacd, uzivateli a pracovniky zvysuji
tepelné zisky z radiace okennimi otvory (stinénf
se preferuje externi, mze byt i interni). Vysokého
komfortu pro pracovni prostredi a uZivatele je
mozné v letnich mésicich dosdhnout pouze insta-
laci chladiciho zafizeni. Vysoké pofizovaci a pro-
vozni néklady takového zafizeni vedou obvykle

k nutnosti spokojit se v knihovnéch v kritickych
dnech s komfortem omezenym.

Ve vétsich knihovnich prostorach - budovach - je
vhodné navrhnout a instalovat chladici zafizeni.

S ohledem na hospodarnost provozu je Gcelné,
aby se instalovaly spiSe vétsi zdroje chladu nez
autonomni jednotky. Tam, kde bude provoz
knihovny zabezpecen ze zdroje chladu spole¢ného
pro vice uZivatel(, je Ucelné, aby spotfeba chladu
knihovnou byla samostatné méfitelna.

Zdroje chladu nebo vétraci zafizeni pro zajisténi
optimalnich provoznich podminek serveru vypo-
Cetni techniky je naopak vhodné navrhovat jako
autonomni a zalohované. Servery jsou na rozdil
od vlastni knihovny v provozu trvale.

ZDROJE PRO VYTAPENI A CHLAZENI

Zdroje je nutné navrhnout tak, aby pokryly
potfebné vykony. Vykon a nastaveni zdrojli souvisi
jiz s koncepénim navrhem a moZnostmi budovy
(rekonstrukce).

S ohledem na ekonomiku a ekologii je vhodné
potrebné vykony omezovat, ale problematika neni
jednoduché. Nalezeni optimalniho feSeni je vhod-
né konzultovat s odbornikem.

Plati vSak, Ze ideal mezi cenou/vykonem/ekologif

.

neni snadné najit.

Obecné plati, Ze chlazeni je energeticky narocnéjsi
nez topeni.
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Vétrani — vzduchotechnika ¢ Architektonicko-stavebni Feseni

VETRANI - VZDUCHOTECHNIKA

Pokud neexistuje dostatecna mozZnost pfirozeného
vétrani, je nezbytné zajistit vétrani umélé - vzdu-
chotechnickym zafizenim. S ohledem na obecné
hygienické predpisy je tfeba zajistit minimalnf
vymeény vzduchu. Obvykle je to 30-50 m? Cerstvého
vzduchu na osobu a hodinu. Dimenzovani vzdu-
chotechniky zavisi na specifickych poZadavcich
stanovenych hygienickou sluzbou a je tfeba je
nastavit v souladu s platnymi predpisy.

Pro zajisténi optimalni tepelné pohody pfi
dimenzovani vétrani je tfeba vzit v Gvahu
tepelné zisky z pobytu predpokladaného poctu
osob, tepelné radiace osvétlovacimi otvory,
instalovanych elektrickych

zafizeni a instalovanych zdroju svétla.

Pro vétrani hygienickych prostor je nezbytné zajistit
samostatné podtlakové vétrani. S ohledem na
hospodarnost provozu zafizent zajistujicich vétrani
je Ucelné, aby byla zénovana tak, aby jejich regula-
ce a provoz mohly byt prizplsobeny provozni dobé
a pracovnim podminkam v prostorach knihovny.

Systém vzduchotechniky musi vzdy korelovat se
systémy chlazenf a topeni. NavrZzena vzduchotech-
nicka zafizeni musi respektovat pozadavky pozarni
bezpecnosti. Provoz vzduchotechnickych zafizenf
nesmi ohrozit uzivatelsky komfort hlukem z pro-
vozu zafizeni. Zajisténi optimalnich provoznich
podminek pro server vyzaduje samostatné vétraci
nebo chladici zafizeni.

Doporucené klimatické podminky pro dlouhodobé
uloZeni archivnich a knihovnich materiali
definuje norma CSN 1SO 11799 (010169) Informace
a dokumentace - PoZadavRy na ukladani
archivnich a kRnihovnich dokumentd.

Papir — optimalni ochrana: teplota 2-18 °C (+ 1),
papir, Gseky manualniho ovladani, pravidelné
uzivané predméty: teplota 14-18 °C (+ 1).

Vlhkost v prostorach skladist s knihovnimi jednot-
kami je stanovena na 35-50 % relativn{ vihkosti.

Pokud jsou v knihovné uchovavéany vzacné tisky,

je tfeba pro mista skladovani takovych exem-

plard dodrzet parametry stanovené Vyhlaskou

C. 645/2004 Sh., kterou se provadeji néktera ustano-
veni zékona o archivnictvi a spisové sluzbé.

Vyhléska ¢. 213/2012 Sb. stanovi v prostorech pro
uloZenf archivalii teploty a relativni vihkost vzdu-
chu. Pro tyto pfipady je tfeba nastaveni prostredi
konzultovat s odborniky na archivnictvi.
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Zdravotni instalace, hygienické zafizeni « Architektonicko-stavebni reseni

ZDRAVOTNI INSTALACE, HYGIENICKE ZARIZENI

Prostor knihovny musi byt vybaven dostatecné
dimenzovanymi hygienickymi zafizenimi, ktera

Pri jejich névrhu je nezbytné zohlednit i potfeby
osob s omezenou pohyblivosti, aby byl zajistén
pristup pro vSechny uZivatele.

odpovidaji jak pozadavkdim pracovniho prostredi,
tak i specifikacim pro verejné pristupné budovy.

POCTY ZARIZOVACICH PREDMETU VE VYBRANYCH BUDOVACH (POCET ZAR. PREDMETU / POCTU 0S.)

WC
Objekt Plsoe_nrove Umyvadla
Pocet/Zen Pocet/muzi Gsoby o
y s handicapem
1/1-10 1/1-10 1/1-10

2/11-30 2/11-50 2/11-50
Administrativni budovy
(kancelafska pracovisté) 3/31-50 3/51-100 3/51-100

4/51-80 +1/ na50 +1/ na 50

+1/ na 50
Administrativni budovy 2/50 1/100 1/100 1/na 14 WC
(jednaci a shromazdovaci
prostory) +1/ nas0 +1/ na100 +1/na100 1/2 naWC

Zakladni poZadavky na hygienicka zaFizeni:

e Dle nafizeni, kterym se stanovi podminky
ochrany zdravi pfi praci, WC musi byt zajisténo
pro zameéstnance tak, aby od pracovisté nebylo
vzdalené vice nez 120 m (interiérem).

e Na pracovisti do 5 zaméstnancl celkem lze
zfizovat jeden spolecny zéchod (mimo potravi-
narské provozy).

e Pro zaméstnance se hygienické zafizeni zpravidla
zfizuje oddélené od hygienického zafizeni pro
vefejnost.

e Dle Vyhldsky 146/2024 Sb. a jeji pfilohy 3 mé
stavba ke kulturnim, sportovnim nebo obdobnym
Uceldim, ve které se nachéazi prostory pro uzivani
verejnosti, mit WC pro verejnost (véetné poctu).

e WC musi byt v souladu s normou o pfistupnosti
a bezbariérovém uzivani staveb.

e Rozvody vody nesmi byt umistény uvnitf nebo
pobliZ prostoru skladisté, pokud to neni v tomto
prostoru nutné pro jeho zvlastni funkci pfimo

a0

souvisejici s ulozenym fondem.

e | v nejmensich knihovnich prostorech by mély
byt k dispozici hygienické prostory. Neni vSak
vylouceno, aby se vyuzily hygienické prostory
jinych provozl, s nimiZ je provoz knihovny

v budové sdilen.

Je nezbytné zajistit samostatné toalety pro

navstévniky knihovny, které slouzi vyhradné

tomuto Ucelu.

e V pfipadé, ze knihovna disponuje prednaskovymi
nebo klubovnimi prostory, je vhodné, aby byly
toalety pro tyto navstévniky pristupné nezavisle,
tedy bez nutnosti vstupu do hlavniho prostoru
knihovny s volnym vybérem. Tim se zajistuje
vétsi komfort i plynulost provozu.

Pro zaméstnance je nezbytné zajistit vhodné
oddechové prostory. Soucasti prostoru nebo

v navaznosti na oddechové prostory by méla byt
Cajova kuchyrika. Podle platnych hygienickych
pfedpisl je nutno pro pracovisté bez oken
zajistit denni mistnosti.
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Elektricka instalace « Architektonicko-stavebni feseni

ELEKTRICKA INSTALACE

Elektrickou instalaci budovy nebo prostor knihov-
ny je nezbytné zajistit tak, aby spotreba elektrické
energie pro knihovnu byla samostatné méfitelna.

Samoziejmosti je bezpec¢nost instalaci, ktera je
béhem provozu ovéfovana pravidelnymi revizemi
v cyklech dle platnych predpist.

Na elektrickou instalaci jsou napojena ostatnf{
technicka zafizeni budovy a osvétleni prostor
knihovny.

PFi tvorbé zadani elektrické instalace je tfeba
pamatovat s rezervami na dostate¢né mnozstvi
koncovych pfipojnych bodu pro elektrické
pfistroje pouZivané personalem knihovny

i uzivateli knihovny.

Zasuvky a prislusenstvi pro elektroinstalaci mohou

byt i soucasti mobiliare. U pracovist s pevné

urcenou polohou stolil je Gcelné, aby zasuvky byly
pohodlné pfistupné, pokud mozno jako pfipevnéna

soucast nabytku.

PouZiti podlahovych instalacnich krabic je mozné,
nevyhodou je relativné vysoka cena prvku, nepfilis
komfortni uZivatelsky pfistup a velmi obtizné
urceni polohy v navrhu tak, aby podlahové krabice
naprosto presné souhlasily s polohou stoll nebo
nabytku.

Pokud to je v souladu s koncepci feSeni interiéru,
prichazi vyjimecné v Gvahu i nekryta elektricka
instalace v podstropnich instalacnich Zlabech

a pripojeni pracovist kabelazi od stropu.
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Umélé a sdruzené osvétleni « Architektonicko-stavebni reseni

UMELE A SDRUZENE OSVETLENI

Svétlo je klicovym faktorem pro pohodIné a efek-
tivni vyuzivani knihovny, protoZe az 87,5 % infor-
maci o okoli vnimédme prostrednictvim zraku. Pfi
navrhu osvétlenf je nezbytné dodrZovat prislusné
normy a zamérit se na orientaci budovy, dispozi¢ni
usporadani, rozmisténi oken a svételnych zdrojd.

Technické reseni osvétleni fesi architekt nebo pro-
jektant, kdyZ navrhuje interiérové reseni prostoru.

PFi navrhu osvétleni knihovny je tfeba dbat na
nékolik zakladnich zasad:

Svitidla by méla byt umisténa mezi regaly, nikoliv
nad nimi.

Je diilezité spravné umistit svitidla viiéi zafizovacim
pfedmétim, jako jsou regaly nebo vysokeé prvky.

Pro pracovni prostory je vhodné zajistit moZnost
Upravy intenzity svétla, tedy stmivani nebo zesvét-
leni podle potreby.

Osvétleni by mélo byt rozdéleno do vhodnych sek-
ci, pricemz je tfeba brat v Gvahu vyuzivani jednotli-
vych ¢asti mistnosti a jejich orientaci vi¢i dennimu
svétlu (nejprve zapnout svétla nejdale od oken

a postupné se pfibliZit k okntim).

Vzhledem k dispozici prostor knihovny, ktera
casto neumozZiiuje dostateéné denni svétlo, je
nezbytné navrhnout osvétleni jako sdruzené,
aby bylo zajisténo dostateéné pokrytii v méné
prosvétlenych oblastech.

SdruZené osvétleni je typ osvétleni, ktery kombi-
nuje pfirozené a umélé svétlo, aby bylo dosazeno
optimalniho osvétleni prostoru po cely den. Tento
systém se Casto pouziva v mistnostech, kde neni
mozné spoléhat se pouze na denni svétlo, jako
jsou hlubsi mistnosti nebo prostory s omezenym
pristupem pfirozeného svétla.

V praxi to znamena, Ze v prostorach jsou instalovany
svételné zdroje, které umoznuji plynule prechazet
mezi dennim svétlem a umélym osvétlenim. Timto
zplsobem lze upravit intenzitu svétla v zavislosti

na denni dobé nebo aktuélnim pocasi, coz zajistuje

o

vyvazené a prijemné osvétleni po cely den.

Elektrickou instalaci budovy nebo prostor knihov-
ny je nezbytné zajistit tak, aby spotfeba elektrické
energie pro knihovnu byla samostatné méfitelna.

Samoziejmosti je bezpec¢nost instalaci, ktera je
béhem provozu ovérovana pravidelnymi revizemi
v cyklech dle platnych predpist.

Na elektrickou instalaci jsou napojena ostatnf{
technicka zafizeni budovy a osvétleni prostor
knihovny.
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Umélé a sdruzené osvétleni « Architektonicko-stavebni reseni

DOPORUCENA UROVEN OSVETLENI PODLE TYPU PROSTOR

Funkcni prostory

UZivatelska mista, vypujcni pult, informacni mista
Pracovni mista s IT vybavenim

Volny vybér (i uzaviené sklady)

Vstupni prostory

Multifunkéni saly (akce, umélecka vystoupent,
autorska ¢tent, filmové projekce, prednasky atd.)

Vystavni prostory

Mistnosti pro setkavani a akce
Vyukova centra, Skolici mistnosti
Prlichozi prostory, chodby
Kancelare

Oddechové prostory pro uZivatele

Toalety

Uroveii osvétleni (Ix na m?)
500
150-300
200-400
250-400

300
nastavitelné od 0 do 400 podle druhu aktivity

300-700
300-700
500
150-300
500
200

100-200
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* Osvétleni ve volném vybéru

Nejefektivnéjsim FeSenim je linearni osvétleni
umisténeé paralelné s regaly, aby svétlo dopadalo
na svislou plochu a vyrazné osvétlovalo hrbety
knih. Toho docilime zaé¢lenénim svitidel do regalu
nebo nezavisle na nich. DalSim FeSenim je umisténi
osvétleni kolmo k regaliim s urcitou vzdalenosti
mezi svitidly.

Pozn.: Osvétleni regall se pomérné neobvykle méfi
na svislé plose regalu (,na hibetech knih®).

Méreni a regulace (MaR nebo BMS - Building Management System) « Architektonicko-stavebni feSeni

Normy pro osvétleni vychazeji z nafizeni spa-
dajicich do Zdkona o ochrané verejného zdravi
258/2000 Sb. v platném znéni. Konkrétné se jedna
o normy:

« CSN 36 0020 - SdruZené osvétleni

« CSN 36 0011-3 - M&Feni osvétleni prostor(i -
Cdst 3: Méfeni umélého osvétleni vnitinich
prostord

o CSN EN 12464-1 - Svétlo a osvétleni -
Osvétleni pracovist - Cdst 1: Vnitini pracovisté

Specialni osvétleni

Toto osvétleni neni soucasti bézného pouZivani
knihovny, ale slouzi ke zvyraznéni zajimavych
objektl nebo k vytvofeni uréité nalady. Takovéto
vhodné zvolené osvétleni miZe zatraktivnit
prostor a dotvorit celkovou atmosféru. Jedna se
o specialni obor a je dobreé prizvat pfislusného
konzultanta (svételny technik).

MERENI A REGULACE (MAR NEBO BMS -
BUILDING MANAGEMENT SYSTEM)

Systém MaR je soubor méficich a regulacnich
pristrojl zajistujicich optimalni chod technickych
zafizeni budov. S ohledem na specifické provozni
hodiny knihovny a specifické naroky jednotlivych
prostor knihovny je Gcelné, aby méreni regulace
zafizeni budovy bylo organizovano s moznosti

samostatného ovladéni jednotlivych prostor.

Pro optimalni nastaveni zadani je nutna Ucast na
tvorbé zadani (predpoklad je nékolik kontrolnich
dnU) pro projekt MaR. Je vSak nutné vzit na védo-
mi, Ze MaR je velice nakladny systém na pofizeni
a kazda dalsi funkce cenu navysuje. Proto je
potreba postupovat rozumné a imérné.
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Elektronicka pozarni signalizace (EPS) » Architektonicko-stavebni FeSeni

-

ELEKTRONICKA POZARNI
SIGNALIZACE (EPS)

V souladu s vysledky pozérné bezpecnostniho Systém musi zajistit lokalni poplach na Ustfedné,
fesenf je budova knihovny vybavena elektrickou vypnuti zafizeni typu klimatizace a vytapéni,
pozarni signalizaci - Cidly detekujicimi vznik prenést pozarni poplach na ohlasovnu poZzéru
pozaru v pocate¢nim stadiu, pfipojenymi na a spustit pozarni poplach v celé budové.

Ustfednu elektrické poZarni signalizace. Centrala
EPS by méla byt v mistnosti s trvalou pracovni
pfitomnosti osob.

ELEKTRONICKA ZABEZPECOVACI
SIGNALIZACE (EZS)

S ohledem na hodnoty uchovévané v prostorach Cidla pohybu osob kontroluji pfitomnost osob

knihovny je tfeba posoudit vhodnost navrhu ve stfeZenych prostorach v mimoprovozni dobé.

elektronického zabezpecovaciho systému. Systém musi byt natolik kvalitni a spolehlivy,
aby vylucoval falesné poplachy, které by snizily
jeho vérohodnost.

Zabezpeéeni budov a prostor se obvykle sklada

v Kontrola pristupu osob zajistuje, Ze do vytipova-
z nekolika subsystemu: nych prostor vstupuji pouze opravnéné osoby.

oy

Kontrolni kamerové systémy umoznuji vizualni

e Vlastni EZS zajistuje plastovou ochranu zejména

kontrolnimi ¢idly na vyplnich stavebnich otvord. kontrolu vytipovanych ddleZitych prostor
e Kontaktni kontrolni spinace kontroluji uzavreni v budové nebo jejim okoli. Kamerove systemy
wyplni. sestavaji z optimalné rozmisténych kamer,

o Cidla tfisténi skel kontroluji nasilné otevieni propojovacich kabeld a zaznamoveho zafizeni.

okennich a dvernich otvora.
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Plastova ochrana budovy mechanickymi prostfedky « Architektonicko-stavebni reseni

PLASTOVA OCHRANA BUDOVY
MECHANICKYMI PROSTREDKY

Pokud to neovlivni architektonicky vzhled budovy e Vrstvené sklo s odolnou folii mezi lepenymi
ani uzivatelsky komfort, mdze byt nejucinnéjsi skly nebo sklo s dodatecnou aplikaci mecha-
ochranou plasté instalace vyrazné viditelnych nicky odolnych folii. Nevyhodou je, Ze Gtocnik
mrizi. Tyto mfize primarné slouzi k odrazeni neza- nerozeznd odolné sklo od obycejného a pokus
doucich osob, ¢imz zvysuji bezpecnost objektu. o proniknuti vede k nezanedbatelné Skodé na

poskozenych sklech.

e Sklo s draténou vlozkou, kterd je esteticky
pfijatelnd, nevyhodou je vysoka pofizovaci cena.

MoZnym Fesenim zvySeni mechanické odolnosti
vyplni oken je provedeni zaskleni sklem se zvyse-
nou odolnosti, a to dvéma zplsoby:

BEZPECNOST A KRIZOVE SITUACE
V KNIHOVNACH

Mezi zékladni principy kazdodenniho fungovani Pfi planovani bezpeénostnich opatreni pro
knihoven patfi otevienost prostor, bezbariérovost knihovnu by mélo byt zohlednéno:
a dostupnost sluzeb véem, ktefi o né projevi zajem.
Zajisténi bezpecnosti a feSenti krizovych situaci je
proto klicovou soucastf jejich provozu. Spravna
fiprava a efektivni postupy mohou vyrazné snizit . i , J.
Prip o pv P e Ny z budovy by mély byt kamery, které dokazou
rizika a zajistit bezpecnost jak navstévnikl, tak o BN Y P
pofidit detailni zaznam, a mély by byt jasné

zaméstnancd. L . —
viditelné jako odstrasujici prvek,

Otazkou bezpecnosti pfi navrhovani prostredi uZiti nékolika rliznych bezpecnostnich opatreni
verejnych budov se zabyva Mezindrodni asociace najednou,

CPTED®. Jedna se o multidisciplinarni pristup uziti presnych protipozarnich detek&nich

k bezpecrl.ostj, qu vhodne navrzeny design systémU alarmd a jinych detekénich systémd
budovy prispivé jak k redukci zlocinu, tak k atmo- (napfiklad pro detekei prosakovani vody),

sféfe bezpecného prostfedi pomoci nejriznéjsich oravidelné kontroly bezpetnostnich opatten
prostredkd. Mezi tyto prostredky patfi napfiklad

. , 4 N - hasici pfistroje, oznaceni evakuacnich cest,
kontrola nad tim, kdo méa do knihovny pfistup, i o % 5
v v . zabezpeceni oken a dveff, funkénost kamerovych
a snaha o to, aby vSichni na vSechny dobre vidéli.

systémU a poplasnych zafizeni,

spoluprace s mistnimi slozkami IZS (integrované-
ho zdchranného systému) - pravidelné infor-
movani o usporadani knihovny, jeho zménach
kvlli rychlému a efektivnimu zasahu v pripadé
potreby,

radné proskoleni personélu pro rézné krizové
situace. Personal by mél byt proskolen, jak se
chovat v pfipadé poZaru, pfirodnich pohrom

a masové strelby. Také by mél byt obezndmen
s evakuacnimi procedurami.®

e rozmeéry mistnosti - Gcel, vyuZivanost, pocet
0sob (skupiny, jednotlivci),
strategické rozmisténi kamer - u vSech vychod

5 The International Crime Prevention Through Environmental Design Association - ICA. Dostupné z: https://www.cpted.net/.

6 MOORE, David R. a SHOAF, Eric C. Planning optimal library spaces: principles, processes, and practices. Lanham: Rowman & Littlefield, 2018,
s.6-7.ISBN 978-1-5381-0940-3.
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Bezbariérové reseni stavby a principy pristupnosti « Architektonicko-stavebni feseni

BEZBARIEROVE RESENI STAVBY A PRINCIPY
PRISTUPNOSTI PRO OSOBY SE SNIZENOU
SCHOPNOSTI POHYBU A ORIENTACE

Knihovna musi zajistit vhodné fyzické a technické
podminky a opatfeni umoZnujici samostatny
pobyt a bezpecny pohyb osobédm s omezenou
schopnosti pohybu a orientace nebo osobam

se specifickymi potfebami.

Mezi tyto osoby patfi:

e 0s0Dby se zdravotnim postizenim ¢i omezenim
(0soby s pohybovym, zrakovym, sluchovym nebo
mentalnim postizenim, které potrebuji specificky
pristup nebo vybaveni pro pohyb a orientaci
v prostoru),

e 0soby pouzivajici pomUcky pfi chlizi, choditka
nebo invalidni vozik, osoby extrémné vysoké
nebo malé,

e starsi osoby (se stoupajicim vékem casto
dochézi k postupnému zhorSovani zdravotniho
stavu a vzniku pfipadnych zdravotnich postiZeni
v dlsledku omezeni mobility, poskozeni zraku/
sluchu nebo vnitfnich orgédnd - osoby v senior-
ském véku tvofi nadpolovicni vétsinu vSech osob
se zdravotnim postizenim),

e 0soby docasné zdravotné znevyhodnéné (osoby
se zranénim, po operaci nebo s jinymi docas-
nymi zdravotnimi omezenimi, které docasné
potrebuji upravené podminky pro zajisténi
pohybu nebo orientace),

e 0soby doprovazejici dité v kocarku nebo dité do tfi
let (potreba bezbariérového pohybu a vhodného
vybaveni pro péci o déti) a téhotné Zeny.

U provozu knihoven se miizeme potkat s riiznym
umisténim do prostor sdilenych nebo vlastnich,
které byly primarné urceny i pro jiné acely, nez je
samotny provoz knihovny, a z tohoto divodu je
nutné pristupovat individualné také k posuzovani
bezbariérovosti.

Bezbariérové uzivani stavby musi byt zajisténo po
celou dobu jeji Zivotnosti.

Standard pfistupnosti budov knihoven a jejich
prace s uzivateli s hendikepem definuje specializo-

vana metodika Rovny pristup. Standard Handicap
Friendly.
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Bezbariérové reseni stavby a principy pristupnosti « Architektonicko-stavebni feseni

Pfistupnost je podle ustanoveni § 145 odst. 1 V otazce pFistupnosti jsou predpisy stavebniho
pism. e) jednim ze zakladnich poZadavki na prava uspofadany postupné do tfi Grovni:
stavby. Podrobné poZadavky na pristupnost
stanovi vyhldska ¢. 146/2024 Sb. o poZadavcich

na vystavbu, kterd v § 29 odst. 1 odkazuje na novou
zévaznou normu CSN 73 4001 PFistupnost a bezba-
riérové uzivani.

e novy stavebni zdkon ¢ 283/2021 Sb. stanovi
definici pfistupnosti a zékladni poZadavky
na pristupnost,

e vyhldska ¢. 146/2024 Sh. o poZadavcich na vy-
stavbu nasledné konkretizuje rozsah téchto

Norma plati pro navrhovani pristupnosti a bez- pozadavkU stavebniho zakona pro jednotlivé
bariérového uzivani novych pozemnich staveb typy staveb a jejich prostory,

a staveb dopravnf infrastruktury, zmény zdméru e norma CSN 73 4001, Pristupnost a bezbarié-
pred dokorlcen'lm, zmeny dokonce'ne stavby' rové uZivani, pak stanovi konkrétnf technické
v zastavéném Uzemi, v zastavitelnych plochach parametry.

v ndvaznosti na predpokladané vystavbé.

(Zménou dokoncené stavby se rozumi také zména ,
v u¥ivani stavby.)’ Jako praktickou pomiicku lze pouzit metodickou

prirucku Bezbariérové uZivani staveb, kterd
vysvétluje pozadavky pravniho prostredi na principu
zékladnich podminek samostatného pohybu

a orientace cilové skupiny, tedy osob se zdravotnim
postizenim.®

Bezpecnost je nadfazena pfistupnosti. U zmén
dokoncenych staveb, u staveb v ramci stavajiciho
uliéniho prostoru a ve stisnénych podminkach se
vychézi z moZnosti stavajiciho stavu.

Konkrétni realizace poZadavku bezbariérovych opatieni
nebo pofizeni specialniho vybaveni je doporuceno
konzultovat se zastupci organizaci sdruZzujicich nebo

zastresujicich osoby se specifickymi potfebami.

" Norma plati pro stavby obcanského vybavent, stavby pro bydleni, stavby pro vykon préce, komunikace pro p&si a vefejna prostranstvi.

8 Vice zde: Bezbariérové uZivéni staveb. Metodika k vyhldsce ¢. 398/2009 Sb. (A 3.14). Dostupné z: https://profesis.ckait.cz/dokumenty-ckait/a-3-14/.
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Zpf¥istupfiovanim budov se rozumi realizace

opatreni k zajisténi pfistupnosti, zejména:

e odstranéni bariér pfi vstupu do budovy,

e zajisténi vertikélniho pohybu (napf. vytah),

e zajisténi horizontalniho pohybu (napt. snizené
prahy, rampy),

e pristupné WC,

e informacni a orientacni systém (napfr. akusticky
orientacni majacek),

e uzplsobeniinteriéru (napr. vyhrazena mista pro
osoby pohybujici se na voziku),

e dalsi specificka opatreni (napf. indukéni smycka).

Zakladni principy bezbariérovosti v knihovnach

zajistuji nasledujici zasady:

e vstup musi byt snadno vizualné rozeznatelny
vici okoli,

e vyhrazené parkovaci misto urcené pro vozy
prepravujici osoby téZce pohybové postizené,
umisténé co nejblize vchodu do knihovny,

e zvazZit moznost asistence,

e samostatny volny a bezpecny pfistup a pohyb
po vnitfnich prostorach budovy bez nutnosti
dopomoci druhych osob (tzn. dostatecna $itka

dvefi a jejich snadné otevirani),

Bezbariérové reseni stavby a principy pristupnosti « Architektonicko-stavebni feseni

e samostatné a bezpecné uzivani prostor urcenych
pro poskytovani sluzeb (vydejni pult, informacnf
bod, studijni misto, pfistup k regaldim atd.),

e dostatek prirozenych nebo umélych vodicich
linif véetné hmatovych a akustickych prvki
(napt. Braillovo pismo, mluvené informace),

e odstranéni potencialnich prekazek ve vysi
hlavy a pasu, které nelze detekovat bilou holf
(napt. police nebo vyvésni stity zasahujici do
prostoru, oteviené zasuvky stold, nezajisténé
zdobné prvky), nebo neupevnéné podlahové
krytiny (napf. koberecky),

vhodny vizualni kontrast dveri, mistnosti (véetné
socialnich zafizenf a jejich vybaveni), vytahu a klik
v0cijejich okoli, akusticky majak pro nevidomé,
nazorny a srozumitelny orientacni systém pro
osoby se specifickymi potfebami,

e dobre dostupné klidné misto pro osoby se
specifickymi potfebami, které je vybavené tak,
aby si zde mohly odpocinout,

e soucasti knihovny je informacni bod pro osoby
se specifickymi potfebami, vybaveny misty
k sezenfi a specialni technikou, pfipadné je zde
k dispozici asistencni sluzba,

e vybavenost minimalné jednou bezbariérovou
zachodovou kabinou, systém nouzového
upozornéni,

e vybavenost minimalné jednou prebalovaci
kabinou,

e minimalni, pfesné stanoveny pocet vyhrazenych
mist pro osoby na voziku v prostorach pro shro-
mazdovani (pfednaskovy nebo promitaci sal).
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POZADAVKY
NA KNIHOVNU




Verejné knihovny soucasnosti plni réizné spolecen-
ské funkce a jejich prostory musi byt prizplsobeny
i potfebam rliznych skupin uzivateld. Usporadani
budovy by mélo odrazet pozadavky na knihovny
jako centra neforméalniho vzdélavéni a komunit-
nich setkdvani.

Vhodné dimenzovany vnitini prostor a jeho

vvvvv

spravné fungujici knihovny.

Raznorodé funkce knihovny vyZaduji élenéni
prostor do jednotlivych zon - rusna, polorusna,
ticha, které by mély byt jasné a logicky ¢lenéné,
aby se uzivatel mohl snadno a rychle orientovat.

Prostorovy design véetné mobiliare jednotlivych
Casti/zén by mél odpovidat jejich Gcelu - studijni-
mu, relaxacnimu nebo komunika¢nimu. Jednotlivé
prostory, oddéleni a zény by na sebe mély logicky
navazovat. Zaroven jeden prostor miZe obsahovat
vice zon, které mohou byt oddéleny mobilnimi
regaly, posuvnymi sténami, prosklenymi prickami,
paravany atd.

Porozuméni funkci zén a peclivé zmapovani jejich
vyuZiti je dllezitym nastrojem pro planovani prostor
knihovny. Pro efektivitu névrhu je tfeba, aby na sebe
prostory s pribuznymi funkcemi navazovaly. Pfi pla-
novani a navrhovani interiéru je nutné zohlednit
jednotlivé kategorie uZivateld, jejich pohyb a aktivity
a také potreby v knihovné (napr. déti dopoledne na
besedach, rodice s malymi détmi, dospéli na autor-
ském Cteni vecer, programy pro seniory odpoledne,

teenagefi na vzdélavaci lekci apod.).

Vzhledem k rychlym zménam ve spolecnosti a vyvoji
technologii je vhodné jednotlivé prostory navrhovat
jako proménlivé a flexibilni v reakci na probihajici
programové zmeny.

Prostorové poZadavky jsou ovliviiovany témito
faktory:

e funkce knihovny?® a velikost obce, vetné provoz-
ni doby,

e typ a velikost knihovniho fondu, napt. zvukové
a audiovizualni dokumenty, periodika,

e uloZeni knihovniho fondu (volny vybér, sklady atd.),

e typ nabizenych sluzeb (uZivatelské mista, vy-
plj¢ni sluzby, vyukova centra, sdilené prostory,
sluzby verejné spravy atd.),

e aktivity uzivateld v knihovné (besedy, worksho-
py, femeslné dilny, divadelni predstaveni atd.),

e typy a moZnosti pokryti samoobsluznymi
stanovisti (selfcheck, vydejni boxy apod.),

e specialni sluzby pro skupiny uzivateld (napf.
pro osoby se zrakovym postizenim, déti, indivi-
duédlni prace, prace ve skupinach, poslouchani
a ,hrani”),

e umisténi pracovnich mist zaméstnancl knihovny
(véetné usporadani pracovnich tokd v knihovné).

9 Mistnf, méstska, regionalni, krajska knihovna atd.

Pozadavky na knihovnu
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UZITNA PLOCHA KNIHOVNY

DOPORUCENE HODNOTY PRO PROSTORY
URCENE UZIVATELUM KNIHOVNY

Velikost uzitné plochy je stanovenéa ve Standardu
pro dobrou knihovnu® a urcujici je pro ni velikost
obce. Pro orientaci uvadime doporucenou velikost

plochy pro uZivatele podle velikostni kategorie

obce, ackoliv v metodickém pokynu neni takto POCET Doporucena hoc(jnotza;
presné vycislena. OBYVATEL .
V pfipadé, Ze je knihovna soucasti dalsi instituce, DO 500 pfimérené
lze nékteré prostory sdilet. Zde je vSak nutné si
predem stanovit jasna pravidla k efektivnimu 501-1 000 pfiméfené
vyuzivani vSech zaangaZovanych stran.
1001-3 000 60-120 m?
3 001-5 000 120-300 m?
Minimalni plocha knihovny urcena pro uzivatele 5001-10 000 300-600 m?

je 60 m2 na 1 000 obyvatel obce nebo spadoveé
oblasti. U obci do 1 000 obyvatel se tento
indikator pouzije v pfiméfeném rozsahu tak, aby
byly zajistény vSechny funkce knihovny. Do této
plochy se nezahrnuji: vstupni prostory, hygienicke
zarizeni, sklady, venkovni prostory, prostory pro
zaméstnance apod.”

10 001-20 000

600-1200 m?

20 001-40 000

1200-2 400 m?

VICE NEZ 40 000

2 400 a vice m?

10 postupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/nker_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/.

L Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/nker_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/.

Uzitna plocha knihovny « PoZzadavky na knihovnu
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PROVOZNI DOBA KNIHOVNY

Doporucené hodnoty provozni doby knihovny pro
vefejnost jsou stanoveny ve Standardu pro dobrou
knihovnu.

Podle situace v misté je vhodné stanovit proporce
provozni doby v dopolednich a odpolednich
hodinach (...). Rozsah provozni doby knihovny neni
totozny s objemem pracovni kapacity nezbytné pro

v s we

zajisténi Cinnosti knihovny.?

POCET PROVOZNICH HODIN

PRO VEREJNOST TYDNE
POCET Doporucena hodnota
OBYVATEL (hodiny)
DO 500 4-10
501-1 000 5-15
1001-3 000 15-23
3001-5 000 23-28
5001-10 000 28-40
10 001-20 000 40-45
20 001-40 000 45-50
VICE NEZ 40 000 50 a vice

12 postupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/Metodpokyn-standardVKIS.pdf.

Provozni doba knihovny ¢ PoZzadavky na knihovnu
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KNIHOVNI FOND

Skladba knihovniho fondu by méla respektovat
Standard pro dobry knihovni fond™ se zfetelem
na uzivatele a jejich potreby. Pro uloZeni doku-
mentd jsou vyuzivany rlzné typy regall, polic,
paneld ¢i skiinék (viz kapitola Prostory pro fond
a jeho ulozeni).

Tisténé dokumenty a informacni zdroje

e Knihy (beletrie a nauc¢na literatura pro déti
a dospélé) jsou ukladany do regald, jejichz vyska
zavisi na urceni pro danou vékovou kategorii
(pro dospélé, pro déti). Doporucena hloubka
regald je déna designem nabytku, zplsobem
vystaveni dokumentu. Stale Castéji se pouZziva
vystaveni knih (predevsim novinek) ¢elnim
zplUsobem. Ostatni knihy jsou fazeny nastojato
hifbetem dopredu.

e Periodika (mistni, regionalni i celostatni noviny,
Casopisy) - pro tento typ dokumentu jsou urceny
specialni regaly, kde je Celni strana vyklopna
a na ni je vystaveno posledni ¢islo. Ostatni
Cisla jsou uloZena ve schrance za celni stranou
a naleZato.

e Kartografické dokumenty (napt. mapy) jsou
ukladany do krabic (tzv. hrabadel), nastojato.

¢ Hudebniny - vzhledem k jejich velikosti jsou
ukladany do regéld s posuvnymi policemi, aby
bylo moZné nastavit jejich vysku podle aktudlni
potreby.

Knihovni fond « PoZzadavky na knihovnu

Zvukové a audiovizualni dokumenty

Audioknihy, hudebni nahravky, filmy (CD,
DVD...) - tyto dokumenty se ukladaji do regall
nebo skfinék se zasuvkami délanymi na miru.

Elektronické dokumenty a informaéni zdroje

E-knihy, e-audioknihy,
online databaze,
Albi tuzky apod.

Dalsi typy dokumenti

Tematické kufFiky (tzv. smisené dokumenty) -
jsou to soubory rliznych dokumentd, tematicky
zamérenych, které obsahuji kromé knih i dalsf
typy dokument(, napt. didaktické pomicky,
hracky, spolecenské hry aj. (napf. cestovani,
zdravi, vesmir, lidské télo, dinosauri...). Také
jejich rozméry byvaji rlizné, proto jsou pro né
vyrabény policové regély na miru.

Spoledenské hry - tento typ dokument mé
rlznou velikost, k jejich ulozeni mohou knihovny
vyuzivat rlizné boxy nebo specialni regdly.
Edukaéni hraéky - pro jejich uloZeni jsou
vyuZzivany skiing, at uz prosklené nebo uzavrené.
Dokumenty pro slabozraké a nevidomé - jde
0 zvl&stni formaty tisténé Braillovym pismem,
obvykle jsou ukladany v priru¢nich skladech.

13 Dostupné z: https://mk.gov.cz/doc/cms_library/2017_metodicky-pokyn-mkdef-7674.pdf.
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FUNKCNI A PROVOZNI USPORADAN{I KNIHOVEN

Pri planovani uzitné plochy pro poskytovanf
knihovnich sluZeb i pracovnich mist je dllezité
pfesné definovat viechny typy ploch a jejich
vzajemné vztahy, intuitivni orientaci v prostoru
a jeho celkovou flexibilitu.

Pro prehlednost jsou knihovny pro potfeby tohoto
doporuceni rozdéleny podle velikosti obsluhované
populace do Ctyr kategorif:

e do 3000,

e do 20 000,

e do 40 000,

e nad 40 000 obyvatel.

KNIHOVNY V OBCIiCH
DO 3 000 OBYVATEL

e Knihovna sidli samostatné nebo spolu s jinou
instituci (napf. obecni trad, kulturni ddm, komu-
nitni centrum, skola), se kterym sdili vstupnf
prostory, WC pro vefejnost, wifi, mistnost/
sklad pro material (besedy, riznorodé aktivity)

a techniku.

e Jednoduchou dispozici tvori vicelcelovy prostor
pro uzivatele s vypUjénim pultem a volnym
vybérem, ktery je ¢lenén regaly vymezujicimi
mista pro relaxaci a soustfedénou praci/studium,
mUze slouZit i pro poradani vystav.

e Prostor pro déti by mél byt oddélen, minimélné
vizualné, a vybaven odpovidajicim mobiliarem
s dostatkem UloZnych prostor a dalSim vyba-
venim odpovidajicim véku uzivateld (herni
a edukativni prvky atd.).

e Cely knihovni fond by mél byt umistén ve vol-
ném vybéru.

Pro poradani aktivit lze prostor délit mobilnimi
sténami, prickami, zavésy apod.

Relaxac¢ni kout pro dalsi kategorie uzivatell
vybavit odpovidajicim sedacim nabytkem,

popt. v¢lenit do regalu.

K dispozici by mél byt miniméalné 1 PC s pfistu-
pem k internetu, z toho 1 urceny pro verejné
dostupny online katalog uréeny uZzivatellim
knihovny.

Vésaky, skiinky, popf. Satna pro uZivatele.
Prostory pro poradani vzdélavacich, kulturnich
akcl, besed a komunitnich aktivit je moZno sdilet
v ramci objektu, mély by byt vybaveny odpovida-
jici technikou i mobilidfem (stohovatelné stoly,
zidle).

Odpovidajici zazemi pro knihovnika s pracovnim
stolem, UloZnym prostorem pro potreby k ak-
tivitdm, besedam apod., véetné hygienického
zézemi.

Pred knihovnou: stani pro kola, lavicka, infosys-
tém, popt. pojizdny navratovy box.

Vyhodou je vyuZivani venkovnich prostor pro
poskytovani knihovnickych sluzeb a volnocaso-
vych aktivit.

Funkcni a provozni usporadani knihoven « Pozadavky na knihovnu
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Funkcni a provozni usporadani knihoven « Pozadavky na knihovnu

FUNKCNI A PROSTOROVE SCHEMA
KNIHOVNY V OBCI DO 3 000 OBYVATEL
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KNIHOVNY V OBCiCH OD 3 001
DO 20 000 OBYVATEL

e Knihovna je umisténa v samostatné budové,
popripadé v budové s jinymi institucemi (napr.
obecni Grad, informacni centrum, kulturni ddm,
komunitnf centrum, muzeum, galerie, Skola
apod.), ¢i jako soucast multifunkéniho nebo
obchodniho centra.

e Samostatny vstupni prostor.

e Satna, WC pro navstévniky.

e \lyhrazeny vystavni prostor.

e Multifunkéni prostor pro besedy a vzdélavaci
akce s odpovidajici technikou (promitaci techni-
ka, pédium, stohovatelny mobiliar atd.).

e Skladovy prostor, Uklidova komora, technické
zazemi.

o Citdrna a klidové zéna s obcerstvenim (samoob-
sluzny pristroj, popf. kavarna/bistro), relaxacni
prostory.

e Studovny, tymova studovna, prostor pro
coworking.

Funkcni a provozni usporadani knihoven « Pozadavky na knihovnu

Makerspace, femeslna dilna, polytechnicka
dilna apod.

Névratovy box, vydejni box.

Dle moZnosti knihovny je vhodné pofidit
bezpecnostni branu.

Nejméné 75 % knihovnich jednotek je umisténo
ve volném vybéru.

Oddéleni pro dospélé, détské oddéleni umisté-
né zvlast.

Samostatny prostor pro mladez/dospivajici

s odpovidajicim mobilidfem a multimedialni
technikou.

Zazemi knihovny: kancelar, ¢ajova kuchynka,
Satna, TZB (technicka zafizeni budovy), sklad
pro material a techniku.

Zazemi pro akvizici a zpracovani fondu.
Kanceldre pro vykon regionalnich funkci.*
Parkovaci mista, stani pro kola, lavicky, pitko,
infosystém, navratovy box, knihobox.

Venkovni prostory — pergoly, altany, letni ¢itarny,
terasy apod.

14 Regionalni funkce zpravidla napliiuji univerzalni knihovny zaméfené na vymezeny region. Jsou jimi zejména ¢innosti koordinacni, poradenské
a konzultacni, meziknihovni sluzby, vzdélavaci aktivity, shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zpfistupnovani dokumentd a informaci
o daném regionu. Zemankova, Ladislava. Regionalnf funkce knihovny. In: KTD: Ceskd terminologickd databdze knihovnictvi a informacni védy (TD-

KIV) [online]. Praha: Narodni knihovna CR, 2003. [cit. 2024-08-13.] Dostupné z: https://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000000696&local_

base=KTD. Blize Sluzby knihoven knihovndm, 2. pfepracované vydani, Praha, Narodn{ knihovna CR, 2020.

Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020.
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FUNKCNI A PROSTOROVE SCHEMA KNIHOVNY
V OBCI OD 3 001 DO 20 000 OBYVATEL
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KNIHOVNY V OBCI OD 20 001
DO 40 000 OBYVATEL

Umisténi knihovny v samostatné budoveé,

popf. jako soucast multifunkéniho nebo
obchodniho centra.

Samostatny vstupni prostor s bezpecnostni
branou.

Satna, WC pro navstévniky.

Vyhrazeny vystavni prostor.

Multifunkéni prostor pro besedy a vzdélavaci
akce s odpovidajici technikou (promitaci techni-
ka, podium, stohovatelny mobiliar atd.).
Skladovy prostor, Gklidova komora, technické
zézemi.

Citarna a klidova z6na s ob&erstvenim (samoob-
sluzny pristroj, popt. kavarna/bistro), relaxacni
prostory.

Coworking, tymova a individualni studovna
(vybavené pro tymovou préaci: pocitac, projekto-
ry, flipcharty, pripojky, nabijeci boxy pro prenosi-
telna zarizeni), akusticky oddélené uzamykatelné
boxy, tzv. tiché studovny.

Mistnost pro neformalni vzdélavani s od-
povidajicim vybavenim (dle programové
aktivity napf. makerspace, femeslna dilna,
multifunkcni mistnost, nahravaci studio, riizné
typy uceben (napf. jazykova, polytechnicka,
multimedialni apod.).

Pocitacova ucebna, klubovna, mistnost pro vzde-
lavani, besedy a jednani by mély byt umistény
tak, aby mohly fungovat i po uzavreni knihovny.
Mistnost pro besedy je vhodné doplnit malym
skladem k uschovani zafizeni icelného pro pro-
voz téchto prostor a odpovidajici AV technikou.

e Specialni oddéleni (napf. hudebni prostory
s poslechovou mistnosti a nahravacim studiem,
zvukova knihovna - oddéleni pro zrakoveé
postizené apod.).

e Samostatné vystavni prostory, popf. galerie.

e Kavarna/bistro.

e VicelcCelovy sal (se Satnou, zazemim a kuchyn-
kou pro Ucinkujici), napft. kinosal/divadelni sél
(vysuvné podium).

e Nejméneé 75 % knihovniho fondu ve volném
vybéru.

e Selfcheck (samoobsluzné zafizeni na pljceni
avraceni knih).

e Oddéleni pro dospélé, détské oddélenf umisténé
zvlast.

e Samostatny prostor pro mladez/dospivajici
s odpovidajicim mobiliafem a multimedialni
technikou.

e Zazemi knihovny: kancelar, cajova kuchyrika,
Satna, TZB (technicka zafizeni budovy), sklad
pro material, potfeby pro volnocasové aktivity
a techniku, serverovna, dle potfeb i dilna,
UdrZba, spisovna.

e Z&zemi pro akvizici a zpracovani fondu, kancela-
fe pro vykon regionéalnich funkci.

e Skladové prostory pro uloZeni fondu (napf. vy-
ménné soubory).

e Parkovaci mista, stani pro kola, lavicky, pitko,
infosystém, navratovy box, knihobox.

e Venkovni prostory — pergoly, altany, letni ¢itarny,
terasy apod.

Funkcni a provozni usporadani knihoven « Pozadavky na knihovnu
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Funkcni a provozni usporadani knihoven « Pozadavky na knihovnu

KNIHOVNY V OBCI OD 20 001 DO 40 000 OBYVATEL
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KNIHOVNY V OBCI
NAD 40 001 OBYVATEL

e Umisténi knihovny v samostatné nékolikapod-
lazni budové.

e Pro krajskou knihovnu plati typologie pfimérené
s pfihlédnutim k povinnostem vyplyvajicim pfi
plnéni§ 11 zakona 257/2001 o knihovndach a pod-
minkdch provozovdni verejnych a knihovnickych
a informacnich sluZeb.

e Vstupni prostor zahrnuje zadvefi, Satnu, WC
s Uklidovou komorou, vytahy a samostatné
obcerstveni/bistro/kavarnu s relaxacnim
prostorem.

e Multifunkéni prostor pro besedy a vzdélavaci
akce s odpovidajici technikou (promitaci
technika, podium, stohovatelny mobiliar atd.),
které mohou fungovat samostatné i po uzavreni
knihovny.

e Mistnost pro besedy je vhodné doplnit malym
skladem k uschovani zafizeni icelného pro pro-
voz téchto prostor a odpovidajici AV technikou.

e Coworking, tymova a individualni studovna
(vybavené pro tymovou préci, pocitac, projekto-
ry, flipcharty, pfipojky, nabijeci boxy pro prenosi-
telna zarizeni), akusticky oddélené uzamykatelné
boxy, tzv. tiché studovny.

e Mistnost pro neformalni vzdélavani's od-
povidajicim vybavenim dle programové
aktivity napr. makerspace, femeslna dilna,
multifunkcni mistnost, nahravaci studio, riizné
typy uceben (napf. jazykova, polytechnicka,
multimedialni apod.).

e Vicelcelovy sal (se Satnou, zazemim a kuchyn-
kou pro Ucinkujici), napft. kinosal/divadelni sél
(vysuvné podium).

Funkcni a provozni usporadani knihoven « Pozadavky na knihovnu

Specialni oddéleni (napt. hudebni's poslechovou
mistnosti a nahravacim studiem, zvukova knihov-
na - oddélenf pro zrakové postizené apod.).
Ucelné rozmisténé selfchecky (samoobsluzna
zafizeni k pdjceni a vraceni knih) v uzivatelskych
prostorach (volny vybér, oddéleni pro déti, teen
prostory).

Jako soucast volného vybéru je vzhledem k velké
rozloze vyzadovan miniméalné jeden informacni
bod na kazdém podlazi.

Nejméné 75 % knihovniho fondu ve volném
vybéru.

Oddéleni pro dospélé, détské oddéleni umisténé
zvlast.

Samostatny prostor pro mladez/dospivajici

s odpovidajicim mobilidfem a multimedialni
technikou.

Ucelné umistén{ studoven - tymové,
individualni.

Samostatné vystavni prostory, popf. galerie.
Zazemi knihovny: kanceldr, ¢ajova kuchyrka,
Satna, TZB (technicka zafizeni budovy), sklad
pro material, potfeby pro volnocasové aktivity

a techniku, serverovna, dle potreb i dilna,
Udrzba, spisovna.

Zazemi pro akvizici a zpracovani fondu, kan-
celare pro vykon regiondlnich funkci, krajské
metodiky.

Skladové prostory pro uloZeni fondu (specialnf
fondy atd.).

Parkovaci mista, stani pro kola, lavicky, pitko,
infosystém, navratovy box, knihobox.

Venkovni prostory — pergoly, altany, letnf
¢itarny, terasy apod.
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TYPOLOGIE PROSTOR
A JEJICH VYBAVENI



Pfi navrhu budovy knihovny je nutné si uvédomit,

jakou funkci bude prostor plnit a pro koho je urcen.

Prostory knihoven se déli na verejné (vstupni
a uZivatelské) a provozni (zaméstnanecké, sklado-
vé a technické zazemi).

Podle jednotlivych funkci se uZitna plocha déli na:

e vstupni prostor,

o sluzby uZivatelim (vypdjcni sluzby, volny vybér),

e prostory pro studium (individualni studium,
studium ve skupinach),

e vzdélavaci, kulturni a komunitni aktivity, akce,
vystavy (prostory pro vzdélavani ¢i setkavani,
volnocasové aktivity, misto pro oddech a relaxa-
ci, prednéaskové, promitaci séaly a dalsi vystavni
prostory atd.),

e skladové prostory (knihovni fond, material atd.),

e specialni prostory (napf. détské oddéleni,
oddéleni pro mladez, artotéka, bistro, sdilené
prostory s ostatnimi institucemi v misté),

e provozni prostory knihovny (kancelére, zazemi,
zpracovani dokumentd, technické mistnosti aj.).

Prostorové pozadavky jednotlivych mistnosti

je vhodné zjistovat na zakladé nové koncepce
rozvoje/strategie knihovny, ktera definuje
jednotlivé knihovnické procesy, sluzby, Cinnosti,
aktivity a spolupraci vcetné jejich vazeb. Knihovna
by méla mit dostatecny prostor k tomu, aby byly
potreby obyvatel v misté naplnény.

Tomu musi také odpovidat prostorové a technické
zajisténi ¢innosti knihovny a splriovat ddlezité
aspekty:

e Prostor pro komunitni, vzdélavaci a kulturni
aktivity: Knihovna by méla mit oddélené
mistnosti nebo zény pro rlizné typy vzdélavacich
aktivit, véetné tichych studijnich zén, mistnosti
pro skupinové prace a multifunkénich sald,
prostor pro déti a mladé dospélé, prostor pro
vystavy, tvarci dilny, workshopy apod.

Flexibilni usporadani: Prostory by mély byt
navrzeny tak, aby se daly snadno pfizplsobit
rlznym aktivitdm, jako jsou prednésky, worksho-
py, studijni skupiny a individualni studium.

Bezbariérovy pFistup: Knihovna by méla byt
pristupna pro vsechny ¢leny komunity, véetné

osob se zdravotnim znevyhodnénim. To zahrnuje

rampy, vytahy a dostatecné Siroké prichody

a také zabezpecovaci systémy.

Technologické vybaveni: Prostory by mély byt
vybaveny modernimi technologiemi, jako jsou
pocitace, tiskarny, pristup k internetu, projekto-
ry, interaktivni tabule a dalsi zafizeni podporujici
rlizné Cinnosti. Je nezbytné dbat i na to, aby
technika nebyla zastarala.

Dobré osvétleni a akustika: Prirozené svétlo je
idealni, ale dllezité je i umélé osvétlent, které
umoznuje pohodlné Cteni, studium a praci.

e Prostor pro relaxaci a neformalni setkavani:
Knihovna by méla mit také zény pro relaxaci
a neformalni setkavani, kde si mohou navstévni-
ci odpocinout, ¢ist nebo diskutovat - napriklad
kavarnu, prostor pro obcerstvent.

e Komfortni prostfedi: Prostory by mély byt
pohodlIné a pfijemné, s dostate¢nym osvétle-
nim, ventilaci a pohodlnym nabytkem, aby se
navstévnici citili dobre a radi se do knihovny
vraceli.

Typologie prostor a jejich vybaveni
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PREDPROSTOR

Predprostor, tj. venkovni prostor pred budovou
je zaroven uvitacim mistem, které propaguje
knihovnu, jeji sluzby a aktivity. Zfetelné oznaceni
budovy nédpisem Knihovna tvori grafik soucasné
s infosystémem a grafickym vizualem knihovny.

Hlavni vchod by mél byt snadno rozpoznatelny
a bezbariérovy.

Pokud vede pred vchodem frekventovana silnice,
mélo by zde byt nadvofi nebo by se vtomto bodé
méla silnice rozsifovat. Povrch by mél byt z ne-
klouzavého materialu. Dobre osvétlené pristupové
cesty a vchody usnadnuji orientaci. Navratové

a vydejni boxy a postovni schranky by mély byt
umistény na dohled od hlavniho vchodu a mély by

byt zajistény proti vandalismu.
Prijezdova cesta a parkovaci mista

Prijezdové cesty, parkovaci mista by mély byt
viditelné oznaceny. PoZadavky na parkovaci mista
pro auta zavisi na:

e umisténi knihovny,

snadnosti pristupu k vefejné dopravé,

dalsich mistnich parkovacich zafizenich v okoli,
mistnich pravidlech parkovani,

o frekvenci vyuzivani jizdnich kol.

Predprostor « Typologie prostor a jejich vybaveni

U knihovny by mél byt adekvatni pocet par-
kovacich mist - musi byt zohlednéna mistnf

a regionalni nafizeni. Misto pro jedno auto by mélo
mit plochu alespon 2,5 x 5 m? a parkovaci misto
pro handicapované uZivatele by mélo mit plochu
pfinejmensim 3,5 x 5 m?, Ize sloucit dvé k sobé.

Parkovaci mista pro handicapované uzivatele

by méla byt umisténa blizko hlavniho vchodu,
parkovaci mista pro zaméstnance, sluzebni vozidla
a vozidla dodavatell pobliZ sluzebniho vchodu.

V blizkosti hlavniho vchodu by mél byt zajistén
odpovidajici pocet stojant na kola.

Né&kladova rampa pro prevoz z a do budovy
knihovny se sklada z nakladové plosiny a pri-
jezdové cesty. Plosina by méla umoZniovat,

aby nakladka a vyklddka mohla probéhnout za
vSech povétrnostnich podminek. Vstupni brany

a zastreSeni by mély mit dostatecnou vysku a Sitku
pro nékladni vozy nebo pojizdnou knihovnu
(bibliobus), pokud je knihovna méa. Z nakladaci
rampy u vchodu pro dodavatele by mél byt snadny
pristup k nakladnimu vytahu. Potfebna plocha
nakladaci rampy zavisi na mnozstvi dodavek.
Popelnice a pfistup pro popelarska auta by nemély
byt umisténé blizko hlavniho vchodu.

Vybaveni

Postovni schranka, venkovni nésténka knihovny,
podle moZnosti budovy i elektronicka nasténka,
vykladec, audiotelefon s propojenim na vratnici
(recepci, pult, kancelér apod.), stojany na jizdnf
kola, dobfjeci stanice na elektrokola/elektrokolo-
bézky, externi defibrilator/stanice prvni pomoci,
lavi¢ka, navratovy box, knihobox, odpadkové kose
na tfidény odpad.
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VSTUPNi PROSTORY

Vstupnfi prostor / vestibul utvari prvni dojem

z knihovny, proto je dileZité, aby navodil
prijemnou atmosféru. Jedna se o pfechodovou
zénu mezi rusnym vnéjsim prostredim a klidnym
interiérem. Soucast vstupniho prostoru mize
tvorit prodej propagacnich predmétl knihovny,

PRISTUP DO KNIHOVNY

Pristupem do knihovny je myslena pomyslna
bariéra, u které je dobré kontrolovat, jaké osoba
ji prekroci. Kontrolou mohou byt uzamykatelné
dvere, turnikety nebo vratnice. Vybér feSeni zavisi
na poZadavcich a stupni bezpecnosti, kterou
vyzaduje projekt.

Vstupni prostory * Typologie prostor a jejich vybaveni

publikaci. MiZe se zde nachazet i vypdjcni pult,
selfcheck, misto pro registraci novych ctenard
nebo pro poskytovani sluzeb verejné spravy.
Déle pak u vétsich objektd miZe byt ndvaznost
na ostatni funkce verejné spravy (napf. radnice
nebo posta apod.).

Vybaveni

Informacni tabule (kontakt, provozni doba, sluzby),
jednoduchy orientacni systém, stojany na pros-
pekty (plakaty, letdky, nabidky akcf aj.), skrirky

na uloZeni/odlozeni véci navstévnikd knihovny,
Satna, pfipadné misto na kocarky, detekcni brany.
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VYPUJCNi PROSTORY, VOLNY VYBER

VypUjcni prostory s pultem tvofi pomyslné srdce
knihovny. Ve vétsiné pripadd maji v knihovné
vysadni pozici. Zvlastni pozornost pfi ndvrhu by
méla byt vénovéana efektivité pracovnich proces(
a ergonomickému designu pracovnich mist.

Hlavnim bodem vypUj¢niho prostoru je obvykle
centralni pult, u kterého zaméstnanci knihovny
provadi vypljcni sluzby. UZivatelé se zde mohou
registrovat, rezervovat dokumenty a platit poplat-
ky, vyfizovat stiznosti. Nové technologie umoznuji
prechod k samoobsluznému provozu, coz otevira

moznosti pro proménu téchto prostor.

Plocha, kterou vyZaduje vypujcni pult, ¢ini 10 m?

na jedno pracovni misto. Klasicka vyska vypujéniho
pultu je 75 cm-100 cm. Kazdy vypujcni pult se
sklada ze zakladnich pracovnich stolii v délce

120 cm, 140 cm nebo 160 cm.

Soucasti mohou byt zasuvkové oddily, pracovni
stdl s vysuvem na klavesnici, bocni dil s policemi,
nastavce na pracovni plochu, rohovy dil trojuhel-
nikovy nebo obloukovy, novinkové police, vystavni
policovy dil a policka na odkladanf tasek.

VypuUjéni pult by mél byt umistén tak, aby

k nému méli navstévnici rychly a dostatecné
Siroky pristup, snadno se zorientovali. Pfed
pultem by mél byt dostatecny prostor pro uZiva-
tele, ktefi ¢ekaji, az budou obslouZeni, a zvazit by
se mél také prostor pro pripadné fronty.

Do vypujéniho pultu by mély byt integrovany roz-
vody pro elektrické napajeni a datové kabely. Pult
by mél byt také napojeny na prostory pro tfidént,
interni prepravni systém a bezpecnostni zafizeni.

Doporucuje se poskytnout mista k sezeni osobam,
které doprovazeji uzivatele. K dispozici by mély
byt plochy, na které si mohou uZivatelé odlozZit
dokumenty nebo tasky. Je tfeba dbat na to, aby
byl vypdjéni prostor s hlukem a ruchem u pultt

oddéleny od prostor pro ¢teni a studium.

Pfi rozhodovani, kam umistit pocitace, tiskarny,
pokladny, pocitace a skenery atd., by mély byt de-
tailné promysleny vSechny pracovni procesy, které
se zde odehravaiji. V pfipadé pouziti technologie
RFID by méla byt zvéZena vzdalenost od kovovych

Casti, aby nedochazelo k rusent.

U vypljéniho pultu by mél byt také dostatecny
prostor pro regaly a voziky a tam, kde je potfeba,
také pro tridici systém nebo pro vstup do preprav-
niho systému médii.

Funkce, obvykle poskytované u vypdjéniho

pultu, mohou byt realizovany i samoobsluznymi
zafizenimi - selfchecky pro vraceni i pdjcovani
dokument(. Samoobsluzné terminaly mohou byt
umisténé kdekoliv v prostoru knihovny.

Pro samoobsluzné terminaly je potfeba plocha
cca 4 m,

Soucésti prostoru mohou byt i samoobsluzné
informacni kiosky pro rychly pfistup ke zdrojam.

Vypujcni prostory, volny vybér » Typologie prostor a jejich vybaveni
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PRINCIP USPORADANI VYPUJCNIHO PULTU

Vypljcni prostory, volny vybér « Typologie prostor a jejich vybaveni
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Vypljcni prostory, volny vybér « Typologie prostor a jejich vybaveni

PRINCIP USPORADANI VYPUJCNIHO PULTU
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Prostor pro referencni a informacni sluzby « Typologie prostor a jejich vybaveni

PROSTOR PRO REFERENCNI
A INFORMACNI SLUZBY

Pracovni misto obvykle zahrnuje vypGj¢ni/ Plocha pro informaéni misto: 5 m2 = informacni
referencni pult, popf. pracovni stlil odpovidajici misto obsluhované jednou osobou. Nezapocitava
plochy, regély pro priru¢ni knihovnu. Celé fesent se referencni fond a pracovni misto pro

prostoru by mélo byt dostatecné flexibilni, s varia- zaméstnance v zazemi.

bilnim nabytkem.

PRINCIP USPORADANI VYPUJCNIHO PULTU

[E-@ T
=== —
[ |
— - @ R
®| 1 ! "
==
o
S
ot i ®© :
&
450 ,L 1400-1500 l 800 200
"%
2850-2950
@ pracovni stéil @ PC
kolec¢kova zidle s podru¢kami @ monitor —o
© informaéni material @ klavesnice, my$ ,L 0
@ odkladaci policka pro uZivatele @ tiskarna E150) 0} 140021500 i‘ 800
@ pojizdny uzamykatelny kontejner @ telefon
@ samoobluzna kopirka

57



VOLNY VYBER

Volny vybér nabizi vicelcelovy prostor pro
setkavani a komunitni akce a je predpokladem
pro naplnéni lokalné spolecenské funkce. Byva
clenén regaly, vymezujicimi mista pro cteni, vybér
a prohliZzeni dokumentd, tichy rozhovor mezi
knihovniky a uZivateli. Pocet mist ke studiu zavisi
na velikosti a strukture obsluhované populace
knihovny. Soucasti prostoru mohou byt dekorativ-
ni prvky (napf. s vazbou na danou lokalitu, historii
obce, pfirodni paméatku, mistni rodaky). DlleZity
je také dostatecny pocet zasuvek, které mohou byt
schované ve stolcich Ci kieslech.

RELAXACNI ZONY

Prostory pro oddech mohou byt navrzeny jako
pohodIné odpocivaci zény nebo jako Citarenské
prostory s kombinaci kresel a stolll pro noviny

a Casopisy. Casto byvaji umistény ve vstupni hale
nebo pobliz, kde jsou otevreny dalsim sluzbam
knihovny. Ve vétsich knihovnach s réznymi
oddélenimi a/nebo nékolika patry byvéa obvykle
alespon malé oddechové misto ve vsech Grov-
nich. V blizkosti oddechovych prostor mohou

byt umistény dalsi sluzby, jako je nabidka tisku,
napojovy automat, kavarna nebo neformalnf
vystavn{ prostory. Oddechové prostory musi byt
akusticky izolovany od klidnéjsich ¢asti knihovny.
Soucasti mohou byt i ploché obrazovky rliznych
velikosti s indukéni smyckou, které se pouZivaji ke
sdélovani informaci, napfiklad predstaveni novych
sluzeb nebo dokumentd.

Vybaveni

Rlznorodé druhy sedaciho nébytku - gauce,
kresla, Zidle, sedaci vaky apod.,

vhodné stolky, regaly/police na odloZenf
dokumentd,

veésaky/stojany,

nasténka, vzkazovnik,

samoobsluzna kuchyrika s vybavenim apod.,
wifi nebo pfipojeni k internetu prostfednictvim
vnitfni sité knihovny.

Volny vybér « Typologie prostor a jejich vybaveni
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Prostory pro déti / détské oddéleni « Typologie prostor a jejich vybaveni

PROSTORY PRO DETI / DETSKE ODDELENI

Déti predstavuji velké procento uZivatell, kteff
maji specialni pozadavky na usporadani prostoru
a vybaveni véetné rlznorodych programovych
aktivit. Vzhledem k tomu, 7e se jedné o pomérné
Siroky z&bér (0-15 let), je nutné design prostoru
zohlednit pro vechny vékové skupiny. Dilezité
je vytvorit prostredi, které bude déti pfitahovat

,e

a rozvijet jejich fantazii.

V détském oddéleni se déli fondy a aktivity podle
veéku déti:

o 0-6 let,

o 6-9 let,

o 10-12 let,

e 13-15 let.

Oddéleni by mélo byt vyclenéné jak samostatné
misto, nebo alespon vizualné oddélené rega-
lovou, vystavni ¢i posuvnou sténou. Prostredi

by mélo podnécovat fantazii a kreativitu ditéte,
napriklad svézim barevnym resenim. Prostory
vyuZzivané détmi byvaji hlucné, proto by mély byt
umistény dale od mist, kde je vyzadovan klid, sou-
stfedéni. Nabytek by mél byt vhodny i pro dospély
doprovod déti. Regaly by mély byt niZsi, soucasti
jsou rdizné policové systémy, zvySena patra nebo
podia na sezeni, které vyZaduji vice prostoru.
Nedilnou soucasti vybaveni jsou bezpecnostni
prvky mobiliare, schodd atd.

Pro skupinu nejmensich déti je doporuceno,

aby knihovna méla prostor i pro kocarky, byla
vybavena socialnim zafizenim a pomUckami, napf.
prebalovacim pultem apod. Pro batolata by mély
byt k dispozici polstare na zemi.

Déti ve véku od 3 do 6 let vyzaduji prostor pro
Cteni, malovani a hrani. Nezbytné je kieslo pro hla-
sité predcitani a mista se zidlemi, stoly a polstafi
pro Cteni a poslech.

Stoly by mély byt sestavitelné v riiznych
kombinacich, aby umoziiovaly skupinové aktivity.
Mista ke Cteni a stoly pro zpracovani domacich
tkold pro Skolaky vyzaduji plochu minimalné 2 m2,

Pracovni mista s vypocetni technikou a mista
ke hrani pocitacovych her by mély poskytovat
pfinejmensim 3 m2

Mista pro skupiny nebo multimedialni mista
mohou vyzadovat az 6 m2

Soucasti détského oddéleni mize byt i vyclenéna
zvlastni mistnost pro vypravéni pribéhd, ktera
mUZe vyzadovat specialni vybaveni pro tlumeni
zvuku. Mistnost je vhodné vybavit mékkym se-
zenim, jako jsou pytle s fazolemi nebo polstéare,
rekvizitami pro vypravéni pribéhl (loutky, mala
divadélka a vizualni pomUcky. Interaktivni na-
stroje pro vypravéni pribéhl mohou byt i tablety
s aplikacemi pro pribéhy).

Vybaveni

e Regély (Ctyfpolicové, max. Sestipolicové,
pojizdné, hrabadla, stabilni véetné specialnich
regéll na netradi¢ni dokumenty (leporela, hry,
tematické kuffiky apod.), GloZné systémy,

e mista ke Cteni a psani domacich Ukoll, vyuZzivani
modernich technologii (Xbox, virtualni realita,
pocitacové hry), pro hru, edukaci/doucovani,
relaxaci a skupinové aktivity (MS, ZS, rodice
s batolaty),

e specialni (rostouci) ndbytek priméreny méritku
ditéte, prolézaci koutky, tunely, ctenarska
,doupata“, stavebnicové systémy, herni podloz-
ka (popfr. ohradka pro nejmensi),

e sedaci prvky (vaky, hromady polstard, podseda-
ky, vicelcelové modularni sedaky, sedaci stupné
Ci ,sedaci krajiny“...) v€etné mista pro spolecné
Cteni rodicl a déti (pohovky apod.),

e dotykové obrazovky pro vzdélavaci hry, chytra
zed (stiratelny natér - ¢ast stény, na kterou
mohou déti kreslit, psat, spolecné tvofit na
velké plose); edukativni i zabavné hry, magnetic-
ké popisovaci stény,

e mista pro vystavovani détskych vytvor( (rukodél-
né vyrobky, obrazky, malby),

e hygienické zazemi: toalety a umyvadla vhodna
pro déti, prebalovaci pult, misto pro uloZeni
kocarkd,

e vwhodou je oddélena mistnost pro akce,
popf. zvukotésné prepazent.
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Oddeéleni pro mladé dospélé (teenagery) « Typologie prostor a jejich vybaveni

ODDELENI PRO MLADE DOSPELE (TEENAGERY)

Mladi dospéli, obvykle ve véku 14 a7 18 let, Vybaveni
predstavuji pro verejné knihovny specifickou,
avSak rliznorodou cilovou skupinu. Tato skupina
vyZaduje sluzby zamérené jak na vzdélavani

a studium, tak na volnocasové aktivity a konicky.
Knihovny by je mély oslovit nabidkou pfizplsobe-
nou jejich potfebam a zajmam.

e Utulné zény pro relaxaci s odpovidajicim
sedacim nébytkem (napf. sedaci pytle, zavésna
kresla), herni kiesla, stohovatelné stoly a Zidle,
multifunkcni pracovni stoly, audiokresla,

e atraktivni ndbytek i pro fond (manga, komiksy
atd.), stolni hry, periodika,

Oddélent pro mladeZ by mélo byt situovano v sa- e hernf konzole, zafizeni pro virtualni realitu,

mostatné mistnosti nebo alespor v oddéleném pocitate vhodné pro programovani a hry.

prostoru, s inspirativnim designovym interiérovym

feSenim. Prostor by mél poskytovat mista pro cte-

ni, studium (individualni i skupinové), pro poslech

hudby, sledovani filmd, hrani her nebo povidani.

Interiér by mél byt prizplsobeny vkusu a zajmim

teenagerd, s vyuZitim modernich prvk{ a barev,

doplnény pohodlnymi kfesly, pohovkami.

PrestoZe se nazory a preference teenageru éasto méni,
nebojte se je zapojit do procesu navrhu oddéleni
a vybéru nabytku ¢i dopliku. DuleZité je, aby oddéleni

pro teenagery bylo dynamickym mistem, které
se neustale vyviji a reaguje na ménici se potfeby
mladych lidi.
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Studijni mista, individualni a tymove studovny « Typologie prostor a jejich vybaveni

STUDIJNiI MiSTA, INDIVIDUALNI
A TYMOVE STUDOVNY

Studovny jsou nedilnou soucasti kazdé knihovny, a prostorové spojuje. DdleZité je spravné rozmisténi
poskytuji uZivatelim vhodné podminky pro studijnich stoll s osvétlenim a ergonomické Zidle,
studium a pro skupinovou ¢i individuélni praci. dostatek zasuvek a také kresla. Dalezité je odhluc-
Tyto prostory by mély byt stavebné oddéleny. Velmi néni téchto prostor pomoci akustickych doplikd
vhodné je sklenénad sténa, kterd akusticky oddéluje (podhledy, nasténné systémy apod.).

DOPORUCENE HODNOTY -
STUDIJNi A RELAXACNi MISTA
PRO NAVSTEVNIKY KNIHOVNY

POCET Doporuceny pocet
OBYVATEL OBCE studijnich mist
1-500 4-5
501-1 000 6-8
1001-3 000 9-10
3001-5 000 10-18
5001-10 000 20-28
10 001-20 000 28-70
20 001-40 000 70-120
VICE NEZ 40 000 120 a vice
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Standardni studijni misto « Typologie prostor a jejich vybaveni

STANDARDNI STUDIJNI MISTO

Individualni studijni mista je nejlépe umistit

do nerusnych prostor s dostatkem pfirozeného

svétla. Usporadani by mélo poskytovat uzivateli
dostatek soukromi pro nerusenou praci. Prostor
musi byt vybaven sitovym pripojenim nebo wifi

a elektrickymi zésuvkami a zabezpeceny proti

kradezim.

SAMOSTA'[NE STUDIJNI
PRO CTENI A POSLECH

Nékteré knihovni prostory jako studovny novin

a Casopisli nebo hudebni oddéleni by mély
nabizet klidnd mista pro ¢teni a poslech. Pro
takové prostory je nezbytny pohodlny nabytek.
Tato mista nemusi byt vybavena pracovnimi stoly.

STUDIJNI MISTO A POZADAVKY NA PLOCHU

=

750

800-1000

d |
( |

{ >> \
a@ T I
(0] 4

700-800 900

@Iampiéka
@za’suvka 220V pro pfipojeni
laptopu

u —_— e R
o E
fo T=—7+ % _

1700-800 800 | 900
@ @ @

1000

@Iampiéka
@za’suvka 220V pro pfipojeni
laptopu

. 750

—— -
s S ol |
S S =t
z s MHG )
5] S| | = =Y |
] = @@ ] ]
| 800 | 900 |
@ A
@zavééen)" PC @zavééens" PC
@monitor @monitor
@ klavesnice, mys$ @ klavesnice, mys
odkladaci prostor skener
($guuiadci p ®

pro kn
cca 420x297mm

@ ozvuceni (sluchétka)

Standardni typ stolu by mél mit minimalni Sifku
120 cm a hloubku 80 cm. Tyto rozméry jsou
pfizpusobeny doéasnému pouZiti notebooku

a dalSich mobilnich zarizeni. Vhodnym feSenim
je multifunkéni pracovni stul, jehoZ souéasti je
zasténa pohlcujici hluk.

MISTO

PozZadavky na studijni misto (3ifka x hloubka):
80 cm x 80 cm. Minimalni vzdalenost mezi dvéma
misty: 95 cm. Plocha mista: 2-2,50 m?2.
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TYMOVA STUDOVNA

Ve vétsich knihovnéch roste poptavka po pro-
storach ke studiu ve skupinach. Spolecna préace
v knihovné vyzaduje oddélené studijni mistnosti,
pfipadné Upravu interiéru. Mistnost by méla

byt vybavena pro interaktivni vyuku flexibilnim
nabytkem, diky kterému bude mistnost mozné
prizplsobit rlznym skupindm uZivatell a vyuko-
vym metodam. Mistnosti by mély byt dostatecné
chranény proti hluku / ruchdim z okoli.

Tyto prostory by mély poskytovat dostatek
mista pro 4 az 8 lidi. Rozméry pracovniho stolu
(Sifka x hloubka) se doporucuji 160 cm x 80 cm.
Efektivnim zplusobem vyuZiti je spojeni stold
do skupin.

Tymova studovna * Typologie prostor a jejich vybaveni

Vybaveni

e Modulérni ¢i mobilnf stoly, stohovatelné Zidle,
autonomni pracovni stolky spojené s zidli,

e magnetické nasténky, mobilni interaktivni
tabule, flipcharty,

e audiovizualni technika (projektory, obrazovky
a videokonferencni zafizeni, reproduktory apod.),

e misto pro pripojeni lektorského stolku,

e moZnost obcerstveni.
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PROSTORY PRO VYSTAVY

Vystavni prostory by mély byt umistény blizko
vchodu nebo hlavnich komunikaénich prostor.

Vybaveni

o Flexibilni osvétleni (dennf osvétleni, bodové
osvétleni a osvétleni snadno pfizplsobitelné
vystavovanym predmétim),

e snadno ovladatelné zavésy,

o flexibilni zavésné kolejnice podél zdi upevnéné
na stropé,

e prostor pro mobilni vystavovaci systémy,

e snadno premistitelné stojany, lanka, magnetic-
ké panely,

e vhodny mobiliar k sezeni.

MULTIFUNKCNI SALY,

Multifunkéni sal ¢i vicetcelovy prostor by mél byt
navrzen tak, aby vyhovoval Siroké skale aktivit a po-
tfeb rdznych uZivatelll (naprt. besedy, autorska ctent,
divadelnfi predstavent, .filmova promitani, hudebni
vystoupeni apod.). Prostor by mél byt vSestranny,
pohodlny a snadno pfizplsobitelny s dostate¢nou
kapacitou a modularnim designem, ktery umozriuje
rozdélit sél na mensi casti pomoci prepazek nebo
mobilnich stén. Akustické feseni prostoru by mélo
byt zohlednéno jiz ve fazi projektové koncepce

a nasledné optimalizovéno po realizaci.

VICEUCELOVE PROSTORY

Vybaveni

e MozZnost variabilniho usporadani véetné
divadelniho sezeni: skladaci nebo stohovatelné
stoly a Zidle, které |ze snadno premistit nebo
uloZit, pohodlny a ergonomicky nabytek, snadno
manipulovatelny a lehky na prenos,*®

e audiovizualni technika - projektor, platno,
ozvuceni, mikrofony (pevné i bezdratové),

e stabilni wifi pfipojeni a dostatek elektrickych
zésuvek,

e nastavitelné osvétleni, které |ze prizpUsobit
rlznym aktivitdm (prednasky, promitani,
workshopy),

e akustické panely nebo jiné prvky ke snizenf
hluku a ozvény,

e UloZné prostory - skfifiky na techniku, pomucky
nebo osobni véci navstévnika),

e rezervacni systém - jasna pravidla a systém pro
rezervaci salu.

15 Zohlednit, Ze prostor museji upravovat zaméstnanci (pfevazné Zeny), a proto nabytek nesmi byt t&ky.

Prostory pro vystavy « Typologie prostor a jejich vybaveni
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Neformalni prostory « Typologie prostor a jejich vybaveni

NEFORMALNiI PROSTORY

Jedna se o prostory vybavené nastroji a technolo-
giemi, které umozriuji navstévnikim tvorit, bavit
se, experimentovat a ucit se novym dovednostem.
Vybaveni se mize lisit podle velikosti a zaméreni
knihovny, ale obecné se v ném mizete setkat

s rlizné tematicky vybavenymi prostory (Sici

dilna, 3D dilna, vytvarnéa laborator a design dilna,
nahravaci studia apod.).

Obsluhu mohou zajistit i nepedagogicti (avsak
proskoleni) dobrovolnici, napf. aktivni seniofi
(mezigeneracni program), studenti odbornych
Skol (peer program), rodice, experti z praxe.

Vybaveni

Ergonomicky nébytek (nastavitelné stoly a Zidle),
nastroje (3D tiskarny, Sici stroje, naradi pro
femeslo a sady pro elektroniku apod.),

stoly s elektrickymi zasuvkami pro rlzné projekty,

kvalitni osvétleni a dostatec¢né mnozstvi elektric-
kych zasuvek véetné zésuvek visich ze stropu,

e prenosny, lehce manipulovatelny nabytek
(dilenského charakteru), musi umoznit snadny
Gklid mistnosti,

e povrchy z odolnych materiald, snadno
udrzovatelné.

COWORKING

Coworking je sdileny pracovni prostor, ktery umoz-
nuje vytvoreni pracovni plochy pro samostatnou
praci ¢i spolupraci, nabizi moZnost zbavit se pocitu
izolace pfi praci zdomu a zaroven poskytuje

.

prostredi umoznujici soustredént.

Pfiklad vybaveni: multifunkéni pracovnf stoly
(soucasti mohou byt zéstény pohlcujici hluk),
ergonomické Zidle, stolni PC, notebooky, tablety,
rychlé a stabilni pripojeni, redukce, huby, projektor
a prezentacni platno, grafické desky s pery,

SW aplikace (grafické, kancelarské, projektové
apod.), multifunkéni tiskarny pro tisk, skenovanf

a kopirovani, relaxacni kout s minikuchynkou.

3D DIiLNA

Pfiklad vybaveni: stoly, Zidle (nastavitelné),
skiiné, 3D FDM, tiskarny s filamenty, klasicky a 3D
scanner, digitalni tiskarna, tiskarsky plotr, pfesny
fezaci plotr na rlzné typy materiéld, folie, papirovy
material na roli, PVC desky.

SICi DILNA

Priklad vybaveni: velkoplo$né pracovni stoly
vhodné pro praci s textilem a navrhy, Sici stroje,
Sici pomucky, dostatec¢né osvétleni, draténé kose,
krej¢ovské panny, stoly a skfifky pod Sici stroje,
pracovni Zidle, ru¢ni naradi a dalsi doplriky, Zehlicf
prkno s zehlickou.

ELEKTRODILNA

PFiklad vybaveni: mikropaky, méfici pfistroje,
desky plosnych strojd, draty a buZirky, baterie,
drzaky, klesté, pinzety, Sroubovaky, horkovzdusné
tavici pistole, desky plosnych spojd atd.

MECHADILNA

Priklad vybaveni: ponky s drzaky, bruska, ru¢ni
vrtacka, soustruh, pily, dilenské naradi, dilenské
skifiky, nasténny program, bezpecné rozvody,
material (preklizka, drevo atd.).

NAHRAVACI STUDIO
(HUDBA, FOTO, VIDEO)

Tato zafizeni poskytuji prostor a vybaveni pro
tvorbu audiovizuélnich material(l, od podcastd
a hudebnich nahravek a7 po videoprezentace.

Pfiklad vybaveni: mikrofony, hudebni néstroje,
mixazni pult, sound systém, nahravaci zafizeni,
hudebni smésovace, akustika odpovidajici tomuto
typu zarizeni, videokamera, zrcadlovka, sampler,
reproduktory, SW aplikace pro stfih, produkci

a postprodukci.
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Skladove prostory, depozitare  Typologie prostor a jejich vybaveni

SKLADOVE PROSTORY, DEPOZITARE

Skladové prostory umoZznuji efektivnéjsi vyuziti
prostoru v knihovné, slouZi k dlouhodobému
uchovavani knih a dalsich informacnich material(.
Jsou pristupné pouze zaméstnancdm knihovny.
Sklady mohou byt pfimo soucasti knihovny,
pfipadné mohou byt vyuZity externi sklady a depo-
zitdfe mimo budovu knihovny. Mezi hlavni trendy
skladovani knih patfi propojeni knihovnickych
systémi s dokumenty, které umozriuje sledovani
pohybu knih (RFID kody).

Soucasti skladll jsou pracovni mista pro obsluhu
skladu s kancelarskym nabytkem (pracovni stdl

a kancelarska zidle), technickym zajisténim ve
formé PC stanice s pfipojenim na knihovni katalog
pro vyhledavani dokumentl a rovnéz s multi-
funkénim zafizenim pro kopirovani, skenovani,
popf. tisk.

Sklady je vhodné umistit do suterénu s ohledem
na rovnomerngjsi klima a inosnost velkych
zatizeni. Nejvhodnéjsi jsou velké, spolu souvisejici
plochy na stejné Grovni. Nosnost podlahy musi byt
spocitana tak, aby zohledriovala dany objem a typ
archivovanych dokument(, krabice, pevné nebo

kompaktni regaly, skiiné nebo schrany.

Vedeni tras prepravy dokument( je tfeba peclivé
naplanovat. Je nutné zabranit kiizovanf a protinani
cest pro uZivatele, personal a knihy a zvolit vhodné
prepravni systémy. Pfi pouZivani vozikl na pre-
pravu knih je nutné se vyhnout prah@m, zménam
Urovné ramp se sklonem nad 6 %, v pfipadé
potreby takové pripady fesit zdviznymi ploSinami,
pasovymi dopravniky, svislymi vytahy, popf. vyuZit
kontejnerové prepravniky. U dodavatelského vcho-
du je vhodny nakladni vytah, u vétsich knihoven
jsou doporucovany dopravniky na knihy.

PROSTORY PRO ZAMESTNANCE,

PROVOZNi PROSTORY

Prostory pro zameéstnance tvori dilezitou a nezbyt-
nou soucast knihovny. Dobfe navrZzené a promys-
lené prostory mohou vyrazné prispét k dobrému
chodu knihovny a jejich sluzeb. Plocha vcetné
zafizenf interiéru pro zaméstnance souvisi s or-
ganizaci prace, jejiho rozsahu a druhu, s tim,

zda zahrnuje manipulaci s velkym mnoZstvim
dokument(, nebo zda méa spiSe administrativni
charakter. Potfebné plochy pro zaméstnance
jsou uvedeny v tabulce viz niZe.

Zbny pro zaméstnance lze rozdélit na tfi hlavni
skupiny:

e Tradicni kancelarské prostory (akvizice, katalo-
gizace, ekonomicky Usek, persondlni oddélent,
vedeni knihovny atd.),

e prostor poskytovani knihovnich sluzeb (volny
vybér, kulturni a vzdélavaci akce atd.),

e ostatni prostory (sprava provozu, kniharska
dilna, oddechové prostory / kuchyrika), podatel-
na, misto pro nakladani s odpady, serverovna,
sklady, Usek digitalizace, hygienické zazemi
Satny atd.

Na pracovni mista pro vykonavani adminis-
trativni agendy se vztahujf stejné poZadavky
jako na kancelafe v administrativnich budovach
(napt. banky, Urady). To, zda se zvoli oddélené
kancelare, nebo kancelare typu open space
(tzv. velkoprostorové kancelare), bude zaviset
na pracovnich procesech, otazkach dlvérnosti
a soukromf a na celkové politice managementu
knihovny. V pfipadé feSeni kancelafi typu open
space je nutno zfidit prostory zarucujici soukromi
nebo oddélené mistnosti.

KancelaF vedouciho oddéleni by méla poskytovat
i misto pro jednani u mensiho jednaciho stolu

pro 3-4 osoby (zaméstnanci, navstévy), stejny typ
i velikost kancelare by mél mit k dispozici i oboro-
vy specialista, zde se kromé plochy pro ukladani
dokumentl musi také pocitat s prostorem pro
navstévy.

KancelaF Feditele by méla také pojmout vétsi
jednaci stdl s poctem mist k sezeni (pro 6-7 osob
v zavislosti na velikosti knihovny). Kancelar je
vhodné doplnit zasedaci mistnosti.
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Kancelafské prostory uréené pro manipulaci

s fondem (akvizice, katalogizace, technické
zpracovani dokumentl atd.) musf mit odpovidajici
pracovni plochu s prostorem pro ulozeni doku-
mentl - regély, voziky atd. Miniméalni doporucené
vybaveni: jeden aZ dva velké stoly, jedno pracovni
misto s PC, regaly pro zpracovavané dokumenty.
Pracovni plocha by méla byt dostatecné velka, aby
umoznovala manipulaci s dokumenty.

Zakladni kanceléarské prostory je vhodné doplnit
pomocnou mistnosti, kde jsou uloZena zafizeni
vyuZivana spolecné z vice kancelafi, napriklad
kopirky, skenery. Mistnost mtze také plnit funkce
archivu.

V blizkosti kanceldfi je doporuceno zridit ¢ajovou
kuchyriku a hygienické zézemi, pozadavky na plo-
chu a vybaveni se odvijeji od poc¢tu zameéstnancl
v kancelafich.

Zasedaci a $kolici mistnosti

Velikost téchto prostor souvisi s typem, velikosti
knihovny a poctem zaméstnancd. Tyto prostory by
mély byt vybaveny misty k sezeni usporadanymi
kolem jednaciho stolu (nejlépe délitelného na
jednotlivéd mista k sezeni) s dostatkem pripojnych
mist pro notebooky atd.). K dispozici by mél byt
prezentacni prostor s odpovidajici technikou
(promitaci platno, projektor, audio vybaveni atd.).
Pokud je to mozné, je vhodné zajistit dalsi mist-
nost, kterd bude slouzit pro Skoleni zaméstnancd,
zatizenou sezenim typu Skolni trida.

Oddechové prostory

Kuchynky nebo mista urc¢ena pro obcerstveni

se nachazeji ve spolecnych prostorach a sdileji

je vSichni zaméstnanci. V pripadé, Ze je budova
vicepodlazni, je nezbytné kuchynku zfidit na
kazdém patre. | v pfipadé, Ze je soucasti knihovny
obcerstveni nebo kavarna, jsou oddechové mist-
nosti urené pro zameéstnance nedilnou soucastf
knihovny. PFi navrhovani téchto prostor je dllezité

zajistit kvalitni odvétravani a vzduchotechniku.
Skladovaci prostory

Misto pro uskladnéni vybaveni a mobiliare (Zidle,
stoly, regaly, vystavni prostredky, prezentacni sto-
jany, vitriny, fe¢nické pulty, projekéni stolky atd.)
by mélo byt peclivé napldnovano, aby nedocha-
zelo k nadmérnému stéhovani do konferencnich
mistnosti, prednaskovych sali apod. U vétsich
knihoven je vhodné mit mensi sklady na kazdém
patre. Nezbytnym doplriikem jsou odpovidajici
transportni/prepravni voziky.

Prostory pro zaméstnance, provozni prostory  Typologie prostor a jejich vybaveni

Kancelarské potreby, popfipadé mobiliar [ze uloZit
na jednom centralnim misté, popf. na vice mistech
(jednotlivych patrech) opét v zavislosti na velikosti
knihovny.

Dalsi prostory

Naroky na plochu a vybaveni dalsich jednotlivych
pracovist jsou podrobnéji definovany v normé TN/
ISO 11219.

o Udrzbéafské prostory - dilna,

e kniharska dilna,

e digitalizacni pracovisté,

e podatelna, spisovna,

e prostory pro uklid,

e misto pro naklddani s odpady.

PRACOVNi PLOCHA PRO ZAMESTNANCE

) Doporucena

TYP MISTNOSTI plocha /
zameéstnanec

KANCELARSKE MISTO
S ULOZNOp I?LOCHOU 15 m2
(ZPRACOVANOI
DOKUMENTU ATD.)
JEDNODUCHE 12 m?

KANCELARSKE MISTO

PRACOVNI MISTO V ZAZEMi
(U REFERENCNTHO NEBO 9 m2
VYPUJCNIHO PULTU)

KANCELARE PRO OBOROVE
SPECIALISTY (VCETNE 18 m?
STOLU PRO 3-4 OSOBY)

KANCELAR REDITELE
KNIHOVNY (VCETNE 24 m?
STOLU PRO 6-8 OSOB)

2,5 m? + 5 m?

ZASEDACI MISTNOST .
pro prezentaci

MISTNOST PRO SKOLENI
ZAMESTNANCU

3-3,5m2+7m?
pro Skolitele
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Pro efektivni a ucelné stavéni fondu pFispivajici
ke snadné orientaci ve fondu uloZeném ve vol-
ném vybéru je vhodné respektovat obecné
platné zasady:

e Ulozné plochy regalll a polic musi byt konstruo-
vany bez ostrych hran ¢i vyénélkd,

e natér musf byt inertni,

e nejnize umisténé police by mély byt 25 cm
od podlahy,

e knihy na policich stavime zleva doprava,

e dokumenty by mély byt umistény volné, aby se
daly lehce vyjmout,

e knihy stavime kolmo, nikdy ne hfbetem nahoru,

o velké formaty ukladédme v horizontalni poloze,
max. 3-5 svazkd na sobé,

e knihy nepokladédme na mista, kde hrozi jejich
poskozeni (na topna télesa, okna, podlahu),
do knih nevkladdme zadné predméty,

Regély volného vybéru maji nabytkové a repre-
zentativnéjsi provedent, a proto by mély ladit

s ostatnim vybavenim knihovny. Mohou mit rdizné
tvary, velikost a mohou byt také soucasti dalsiho
mobiliére.

Zakladni déleni je na knizni regély pro dospélé

a knizni regaly pro déti. Regaly mohou byt jed-
nostranné nebo oboustranné. Jejich rozmisténi
ma zajistit neruseny priéchod uzivatell. Je vhodné
také dbat na prihlednost polic, diky tomu cely
prostor plsobi vzdusnéji.

e knihy mimoradné malého ¢i velkého formatu
vyCleriujeme z fondu zvl&st, na plvodni misto
davame zélozku s odkazem na nové umisténi
knihy,

konce nelplnych fad zpeviiujeme zardzkami,

.,

specialni druhy tiskovin se uchovavaji se
zfetelem na jejich zvlastni charakter,

regaly jsou celkové zaplnény ideélné z 80 %
(pohyb fondu),

na 1 metr police se vejde primérné 20-40 svazkd,
pri premistovani knihovnich jednotek ze sklad
nesmi dochézet k poskozeni transportova-
nych svazkd,

e orientacni systém o obsahu regalll (popisky,
listy) by mél byt sladén s celkovym vizudlem
knihovny.
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Pocet polic: 6 ks,

vyska spodni police: 15-25 cm nad podlahou,
max. vySka posledni police: 180 cm,
minimalni prchod mezi regaly: 120 cm,
optimalni prdchod mezi regély: 150 cm,
osova vzdalenost regalll: 180-250 cm,
modulova Sirka: 75-100 cm,

nosnost police: 30 kg,

hloubka jednostranného regalu: 30-45 cm,
hloubka oboustranného regalu: 60-90 cm,

uzitna plocha police: 71-86 cm (je nutno zamezit

prahybu police),

optimalni délka regalové rady: 5-7 m,

kapacita police: 20-30 knih,

moznost prekladani polic: v bocnicich pravidel-
né intervaly otvord.

Knihovni regal by mél byt snadno
manipulovatelny.

e Max. vyska: 150 cm,

e zpevnéné a prestavitelné police (celkem
5-6 polic),

e 4 otocna kolecka, 2 kolecka s garantovanou
nosnosti a s brzdou,

e oboustranné regaly: zpevnény deskou do 2/3
vysky regélu nebo kovovym zpevriovacim
ramem.

« Pocet polic: 4 ks, u stény 6 ks,

« max. vySka poslednf police: 120 cm,

« optimalni délka regalové rfady: 2-5 m,

+ hloubka jednostranného regalu: 25-40 cm,
« hloubka oboustranného regalu: 50-60 cm,
« kapacita police: 15-20 knih,

« barevné provedeni.



Doporucené rozméry (Sitka x hloubka x vyska):
60 cm x 60 cm x 45 cm.

Ma stejné parametry jako knizni regél v uZivatel-
ském prostoru s vyjimkou modulové sitky, kterou
je 20-70 cm. Pouziva se na vyplnéni regélové rady.

Pro pohodli uzivatell se doporucuje v kazdé
regalové fadé alespon jedna vysuvna police

pro poloZeni prohlizené knihy nebo napsanf
poznamek. Na bocnicich koncovych regalli mohou
byt policky a draténé kosSe. V soucasné dobé se
osvédcuje knizni regél v kombinaci s vkladanou
polici pro ukladani réznych druhl knihovnich
jednotek.

PfisluSenstvi regall: zarazky, vkladané boxy

na Casopisy, vysuvna deska pod polici, odkladaci
poli¢ka, orientacni systém pro informace o obsahu
regald.

Casopisy je Gcelné skladovat na specialnich
regalech, kde ma kazdy titul svou uzaviratelnou
koji. Kazda koje je pro snadnou orientaci popsana
nazvem Casopisu a ulozenymi rocniky. Vazani
starSich ro¢nik( casopist provadéji specializované
firmy. Svazané vytisky se ukladaji do regald jako
knihovni jednotky.

Pocet polic: 4-5 ks, 4-8 UloZnych boxU

na ¢asopisy,

oteviratelna dvirka s vodici kolejnickou s moz-
nosti aretace a zasunuti dvifek v horni ¢asti boxu
nebo dvirka oteviratelna do strany,

vyska regélu: 180 cm,

Sirka regélu: 90 cm,

hloubka police: min. 35 cm,

vyska posledni police: 150-160 cm,

dva typy regall: otevieny, prihradovy,

vystaveni casopisl - nutno vyresit uchycenf
Casopisu, napf. vloZzenim do plexiskla, do draté-
né kapsy.

Pojizdny stojan na noviny nabizi moznost snadno
a rychle nabidnout ¢tenarlim noviny a jiné periodi-
ka na kterémkoliv misté v knihovné.



Ve skladech jsou vyuZzivany pevné regaly nebo
kompaktni regaly, které vyrazné Setfi misto. Mohou
byt vysuvné nebo posuvné. Naroky na skladistni
regaly jsou specifikovany normou TN/ /SO 11219
Informace a dokumenty - Kvalitativni podminky

a zékladni statistika pro budovy knihoven. Norma
stanovuje vyhovujici material regald, sitku polic,
pocet polic, minimalni prichodnost mezi regély

i poZadovanou nosnost podlah. PoZadovanou
nosnost podlah urcuje Vyhldska ¢. 645/2004 Sb.

S ohledem na nosnost podlah je nutné dodrzovat
dalsi technické normy.

Jako material pro pevné knizni regély ve skladech
se pouziva témér vyhradné kov.

e Hloubka jednostranného regélu/oboustranného
regalu: 30/60 cm,

e optimalni Sitka police: 100 cm,

e pocet polic 6-9 ks,

e minimalni prichodnost mezi regély: 80 cm,

e pozadovana nosnost podlah: 10 kN/m?.

Kompaktni regély jsou efektivnéjsi skladovaci
zatizeni, ktera se pohybuji na kolejnicich s ma-
nualnim nebo elektrickym ovlddanim. Dimenze

a rozmisténi stanovuje vyrobce, pficemz dodrzuje
nékolik zasad:

e optimalni vyska: 250 cm (max. 400 cm),
e optimalni délka regalové fady: 5-8 m,

o Sitka ulicky mezi regaly: 80 cm,

e Sitka police: 100 cm nebo dle potfeby,
e nosnost police: 30 kg,

e pozadovana nosnost podlah: 14 kN/m?.

Pro bezpecnou manipulaci s dokumenty umisté-
nymi ve vyssich policich slouzi naslapna stupatka
nebo knihovni schldky.

Doprava knih

BéZnym prepravnim prostfedkem je knihovni vo-
zik, ktery slouzi k prepravé dokument( ve volném
vybéru, popf. ve skladu.

Vhodné rozméry voziku: Sitka do 80 cm, hloubka
do 40 cm, vyska do 100 cm, nosnost voziku: 400 kg.
DuleZitd jsou gumové otocnéa kolecka, ideélné

s brzdou alespori na jednom z nich.



INFORMACNI
TECHNOLOGIE,
SAMOOBSLUZNA
ZARIZENI



Vybaveni knihoven - hardware « Informacni technologie, samoobsluzna zafizeni

Soucasné knihovny jsou vybaveny Sirokou skalou informacnimi technologiemi je zavisly zejména
informacnich technologii, které zlepsuji pristup na funkcich knihovny a na jeji velikosti ve vztahu
navstévnikl k informacim a zvysuji efektivitu ¢in- k obsluhované populaci a rozsahu knihovniho
nosti a spravy knihovny. Rozsah vybaveni knihovny fondu a informacnich zdroju.

VYBAVENI KNIHOVEN - HARDWARE

Knihovna musi byt vybavena pocitac¢ovou sitf (Online public access catalog). Knihovna poskytuje
a dostatec¢nym mnoZstvim datovych pripojek pro navstévniklm pripojeni k internetu pomoci wifi
uZivatele i pracovniky. BéZnym vybavenim knihovny nebo prostrednictvim vnitfni sité knihovny. Stejné
by mélo byt multifunkeni zafizeni pro tisk, kopirova- tak ma mit knihovna i dostatecny pocet pfistup-

ni a skenovani dokumentd. K dispozici uZivateldm nych zésuvek pro pfipojeni notebookd a dalsich

je jedno/vice mist vybavenych k vyuZziti OPAC prenosnych zafizeni, pfipadné dobijeci stanice.

DOPORUCENE POCTY POCITACU
PRIPOJENYCH K INTERNETU

Doporuceny

POCET OBYVATEL OBCE L .
pocet stanic

1-500 1-2
501-1 000 2
1001-3 000 2-3
3001-5 000 3-4
5001-10 000 4-7
10 001-20 000 7-10
20 001-40 000 12-18
VICE NEZ 40 000 18 a vice

Doporuceny pocet stanic pro verejnost pripojenych
k internetu. Pokud nabizi pfipojeni pomoci wifi, pocet
vefejné pristupnych stanic je mozné snizit.”®

16 Metodicky pokyn Ministerstva kultury k vymezeni standardu VKIS poskytovaného knihovnami zfizovanymi a/nebo provozovanymi obcemi a kraji
na tzemi Ceské republiky, Elanek 8.
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Automatizovany knihovni systém (AKS) ¢ Informacni technologie, samoobsluzna zafizeni

AUTOMATIZOVANY KNIHOVNI SYSTEM (AKS)

AKS zajistuje jednak agendu spravy knihovniho
fondu (akvizice, katalogizace, evidence, revize,
statistiky apod.), jednak sluzby uzivateldim
(pljcovani, vraceni, rezervace, upominani, konta
uzivateld, online katalog (OPAC) apod. AKS je
moduldrni s moZnosti pfizptsobeni konkrétnim
potfebdm knihovny.r” MdZe byt propojen s dalSimi
systémy, napriklad se systémem pro spravu

digitélnich zdrojd, ekonomickym systémem
knihovny, platebnim systémem, systémem pro
vzdalenou registraci uzivatele apod. AKS miize
byt provozovan na serverech knihovny nebo jako
vzdalené sluzba. Knihovny plsobici v obcich s po-
¢tem obyvatel vysSim neZ 500 nabizi elektronicky
katalog knihovny (OPAC), ktery miZe verejnost
vyuZzivat prostfednictvim dalkového pristupu.

RFID SYSTEMY V KNIHOVNACH

RFID (Radio Frequency Identification) je tech-
nologie, kterd vyuziva rddiové viny k identifikaci
knihovnich jednotek a dalSich predmétl. Kazda
knihovni jednotka je oznacena unikatnim elekt-
ronickym Stitkem (tag), ktery obsahuje informace
o dokumentu. Systém RFID je propojen s AKS,
zjednodusuje a urychluje procesy, jako je vypdjc-
ka, vraceni, inventarizace a zabezpeceni knihovni-
ho fondu. UmoZriuje presnéjsi evidenci a sledovani
pohybu knihovnich jednotek v knihovné. Podle
rozsahu nasazeni mlze obsahovat:

e specialni software s propojenim s AKS (je zalo-
Zzen na mezinarodnich standardech /SO 15693,
1SO 18000-3, NCIR, SIP2 atd.),

e Ctecku pro snimani kédu RFID,

e samoobsluznou stanici pro uZivatele (selfcheck),
kterd umoznuje pljceni a vraceni dokumentd,

e bezpecnostni bréany pro detekci neopravnéné
vynasenych dokumentd, které signalizuji pokus
o0 odcizeni materialu (vzdéalenost dvou stojant
az 110 cm),

e pripadné propojeni s tfidickou dokumentd,
vydejnimi a ndvratovymi boxy/automaty apod.

17 prehled AKS nabizenych v €R dostupny z: https://ipk.nkp.cz/odborne-cinnosti/automatizovane-knihovni-systemy-eknihy.
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OCHRANA KNIHOVNIHO FONDU

Ochrana knihovniho fondu pred neopravnénym
vynasenim dokumentd je zajistovéana pomoci
systému RFID nebo pomoci elektromagnetickych
pasek (starsi systém). Z prostorového hlediska je
u obou systémU nezbytné pocitat s umisténim
bezpecnostnich bran u vstupl do knihovny pro
navstévniky i zaméstnance, pfipadné v dalsich

prostorach knihovny.

SPECIALNI ELEKTRONICKE VYBAVENI PRO
SLABOZRAKE, NEVIDOME A NESLYSICI

U velkych knihoven a u knihoven, kde se predpo- o Elektronické zapisniky pro nevidomé - tvofi
kladda navstévnost vétsiho poctu slabozrakych, braillska klavesnice pfipojena na PC. Odezvou
nevidomych ¢i neslysicich uZivateld, je vhodné je prikazll a dat zadavanych z braillské klavesnice
vybavit kompenzacnimi pomlckami. je hlasovy vystup pres interni reproduktor nebo

ze sluchétek.

Pfikladem zakladnich kompenzaénich pomucek o 5 _ )
o Braillské zobrazovace pro nevidomé -

A (tzv. braillsky radek) prevadi informace

e Stolnilupy - kamera sniméd predlohu a jeji zobrazené na obrazovce pocitace do bodového
zvétsSeny obraz promitad na monitoru, takze silné pisma a umoZfiuje tak nevidomému snadny
slabozraky uZivatel miZe s textem Ci grafikou a efektivni p¥istup k pocitaci a informacim, jez je
v tisténé nebo psané podobé bézné pracovat mozZné pomoci poditale ziskat. Braillsky Fadek
(¢ist knihy, noviny, prohlizet mapy). je neocenitelnym pomocnikem pfi aktivn{ praci

e Digitalni zvétSovaci lupy - digitalni zvétsSovaci s textem a v podstaté jedinou moznosti pro praci
lupy pracuji na principu digitalniho zpracovani s textem cizojazy¢nym ¢i smidenym. S volitelnym
obrazu, zajisStovaného pocitaci. Obrazek je pfidavnym modulem, ktery obsahuje braillskou
pomoci skeneru sejmut do paméti pocitace, klavesnici a reproduktory, vytvofi plnohodnotny
ve kterém je libovolné zvétsen podle potreby braillsky zépisnik. K zapisniku lze pfipojit i hmato-
uZivatele a zvétSeny zobrazen na monitoru. vy vystup.
Doporucuje se v knihovnach od 40 tisic obyvatel. o |ndukénf smycka pro usnadnéni komunikace

e Ctecl a pocitacova zafizeni s hlasovym ¢i 0sob se sluchovym postizenim a senior( se
hmatovym vystupem - umoznuji nevidomému doporucuje v knihovnéch od 20 tisic obyvatel
zcela samostatné ¢ist pomoci hlasového vystupu a dle potfeby i v mensich obcich.

bézné tisténé texty jako knihy a noviny, ucebnice
Ci skripta. Zakladem cteciho zafizeni je pocitac
vybaveny skenerem, hlasovym vystupem

a specialné navrzenymi programy, které maxi-
malné zjednodusuji ovlddani. Doporucuje se

v knihovnach od 10 tisic obyvatel.

Ochrana knihovniho fondu « Informacni technologie, samoobsluzna zarizeni
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Mista pro tfidéni dokumentd, automatizované tridici linky » Informacni technologie, samoobsluzna zarizeni

MISTA PRO TRIDENI DOKUMENTU,
AUTOMATIZOVANE TRIDICI LINKY

VyuZiti automatizovanych tfidicich linek se tyka
vétsinou velkych méstskych knihoven. Plocha mist
pro tfidéni dokumentd zévisi na organizaci vypdjc-
nich sluzeb a poctu pracovnich mist. Pfi umisténi
venkovniho navratového boxu by méla tridici
mistnost sousedit s vnéjsi zdi, dvefmi nebo jinym
mistem, odkud maji uZivatelé ke schrance pfistup.

Tridici linka je pfizplisobovana prostoram, nutné
je brét v Gvahu dostatek prostoru pro manipulaci
s kosi a kontejnery pro vytfidéné dokumenty.

Mala tfidici mistnost: 14 m?
1 tfidici stul (1 m x 2 m) = 1 pracovni misto, jedna
sada regalu, misto pro pét kniznich voziku.

Velka tridici mistnost: 30 m?
2 tfidici stoly (= 2 pracovni mista), jedna sada
regalui, misto pro 10 kniZnich vozika.'

Vstupni modul neboli ndvratovy automat je vhod-
né umistit pobliZ vchodu do knihovny. MdZe byt
umistén bud uvnitf budovy, nebo na vnéjsim plasti
budovy. Idedlnim mistem je prostor za prvnimi
vchodovymi dvefmi s pfistupem 24/7 nebo néjaké
misto u vchodovych dvefi skryté pod pristfeskem,
a to kvali komfortu pro ctenére pri nepfizni pocasi.

Vracené dokumenty se tfidi nejcastéji podle
oddéleni (dospélé, détské, hudebni...) nebo dle
¢lenéni budovy (1. patro, 2. patro...). V neposledni
fadé se vytiidi dokumenty, na které jiz existuje
dalSi rezervace.

Tridici linka dokumenty déli do tridicich kosd

s odpruzenym dnem, vozikl nebo prepravek.
Videélnim pfipadé mame pfi nédvrhu mistnosti
pro tridici linku moZnost vychazet z provozu
knihovny. Pokud se tfidici linka musi prizpGsobit
danym prostoram, nesmfi se pfi navrhu zapominat
na dostatecny manipulacni prostor za kosi.

Pri nadvrhu navratového automatu s tfidici linkou
je dllezité brat v Uvahu pfipadné vyskové rozdily
podlah v mistnosti s tridici linkou a prostor, kde
Ctenar vklada dokumenty do automatu.

NAVRATOVE BOXY, VYDEJNi BOXY

Navratovy box (staticky i mobilni) je schranka
umoznujici ¢tenardm vréatit knihy kdykoliv bez
nutnosti navstivit knihovnu - nejsou tak omezeni
oteviraci dobou knihovny. Samoobsluzny navratovy
box mdze byt umistén na volné pristupném misté
ve venkovnim i vnitfnim prostredi. Grafickou
podobu polepu navratového boxu je vhodné sjed-
notit s vizudlnim stylem knihovny, opatfit logem,
obrazkem ci textem (celoploSné, nebo jen z¢asti).

Vydejni box (flexibilni a bezpedny systém bez-
kontaktniho vydeje, ktery umozriuje ctendrlim
vyzvednout si dokumenty kdykoliv, bez ohledu

na oteviraci dobu knihovny). Fungovéni a obsluha
vydejnich box jsou propojeny s automatizovanym
systémem knihovny.

Dulezitym aspektem pfi pofizeni obou boxd je
velmi pecliva rozvaha jeho umisténi tak, aby vyho-
vovalo provozu knihovny i koncovym uZivatellim
s respektem k majiteli pozemku (obec).

18 Dle normy TNI ISO Informace a dokumentace - Kvalitni podminky a zékladnf statistika pro budovy knihoven.
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EXTERIERY KNIHOVEN,
VENKOVNI PROSTORY




Exteriéry jsou chapéany jako rozsireni knihovny

o dalsi prostor pro realizaci béZnych knihovnickych
sluzeb, kulturnich a vzdélavacich program( nebo
komunitnich aktivit. Jedna se o verejny nebo
poloverejny prostor, jehoZ pristup miZe byt vazan
na oteviraci hodiny knihovny.

Exteriéry mohou byt:

e atria,

e terasy a balkony,

e dvorky a letni Citarny,

e altény,

e komunitn{ zahrady apod.

Tvar a podoba venkovniho prostoru zavisi na
umisténi a na plose, kterd je k dispozici knihovné.
Dispozicni feSeni a vybaveni je nutné prizplsobit
mistnim podminkam, klimatickym podminkam,
programové naplni knihovny a zajmam komunity.
Efektivni je do péce o verejnou zeler zapojit
i vefejnost.

Exteriéry knihoven, venkovni prostory

Vzhled by mél byt planovéan v souladu s celkovym
konceptem knihovny a jeho podoba by méla

byt konzultovéna s odbornikem, tj. zahradnim
architektem, zahradnikem, popt. mistnim odbo-
rem Zivotniho prostredi kvali vhodné vysadbé
zelené a jeji navazujici péci. S mnoha obcemi pfi
péci o verejnou zelen spolupracuje Spolecnost

pro zahradni a krajinafskou tvorbu,® kterd mlze
pomoci pfi navrhu i budovani venkovniho prostoru

knihovny.

Zasadni je dodrzovani platnych bezpecnostnich

a hygienickych predpisti véetné bezbariérovosti.
DuleZité je také kvalitni oploceni pozemku kvali
bezpecnosti. Vitana je flexibilita prostoru, vyhodou
je prenosny a odolny mobiliat, ktery umoziiuje
napriklad divadelni uspofadani, v tomto pfipadeé je
pak tfeba zvazit moZnosti jeho uskladnéniv dobé,
kdy se nevyuziva. U vétsich pozemki je vhodné
rozdéleni na zény s odlisnymi funkcemi.

Provoz venkovnich prostor musi byt pevnou soucasti
rozpocCtu zfizujici instituce a mélo by se pamatovat
na obnovu a udrzitelnost, pro zahradu je potreba

zajistit pravidelnou adrzbu.

19 Dostupné z: https://szkt.cz/.
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VYBAVENI VENKOVNICH PROSTOR

Design mobilidre by mél byt sjednoceny a ma-
teridly odolné a udrzitelné. Vhodné jsou lavicky,
Zidle, kresla, houpaci sité, lehatka, détska sedatka.
K neformalnimu sezeni se daji vyuZit zidky, sedacf
schody, prirodni klady a Spalky apod. Dalsim
nezbytnym vybavenim zahrady jsou stoly, pfipad-
né dalsi odkladaci plochy. Vhodnou soucasti jsou
i piknikova mista, prostor pro grilovani, ohnisté
(mohou byt i pfenosna), popft. venkovni kuchyné.
Pro déti je vhodné umistit herni prvky, venkovni
hry (pexeso, Sachy, scrabble, vétrné kolo, vodni
hry), hmatové stezky, piskovisté, prvky z vrbového
prouti, hmyzi domecky apod. Nezbytné je také
dostatecné zastinéni, které je mozné realizovat
pomoci vzrostlych stromd, pergol, loubi, stinicich
plachet ¢i slunecnikd. Nedilnou soucastf je dosta-
tecny prostor pro uskladnéni venkovniho mobiliare
a také potfebného naradi na Gdrzbu zahrady.

Pro venkovni kulturni a vzdélavaci akce je
vhodné vybudovat pfistresek, altan nebo ven-
kovni ucebnu. Dalsim uzitecnym vybavenim je
vecerni osvétleni (lze vyuZit i osvétleni zaloZené
na solarnim principu), elektrické pfipojky, wifi,
venkovni reproduktory, dobijeci stanice na
mobily / jizdni kola (napf. integrované v lavickach)
a zasuvky na notebooky, zdroj pitné vody, kose

VEGETACNI PRVKY

Zakladnimi vegetacnimi prvky v knihovni zahradé
jsou dreviny a travnik, popfipadeé trvalky apod.
Vhodné jsou listnaté stromy, Zivé ploty, ovocné
stromy a kefe, popinavé rostliny, predevsim
kultivary plvodnich druh@ a zejména ty, jez v na-

.,

Sich podminkéach prosperuji. Pfi navrhu vysadby

na odpadky, stojany na kola, propagacni a vystavni
panely, nauc¢né tabule, popisky k rostlindm,
knihobudka. Vhodné je prostor doplnit solarnimi
panely.

Podle rozsahu pozemku a ¢innosti knihovny

je mozné do zahrady umistit také plochu pro
promitani, popf. pédium. V pfipadé, Ze je soucasti
uZitkova zahrada, je nutno pamatovat na usklad-
néni zahradniho naradi na sekani travy a zavlazo-
vani zahrady, pfistup pro dopravni a mechanické
prostredky Udrzby (odvoz posecené travy, listi,
nepotfebného materialu apod.).

Je nutné zhodnotit interakce mezi jednotlivymi
funkcemi, aby se navzajem nerusily a negativné
neovliviiovaly. Je mozné konstatovat, Ze méné

mUZe byt vice.

je nezbytné vyvarovat se jedovatych, trnitych

a alergennich rostlin. Vhodné jsou také komunitni
zahradky, péstebni zahrady, vyukové zdhony nebo
bylinkové zahrady apod. S ohledem na klima je
pak vhodné zvazit naro¢nost rostlin na ddrzbu
(zalivku, Cetnost Udrzby apod.).

Vybaveni venkovnich prostor « Exteriéry knihoven, venkovni prostory
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VIZUALNI STYL,
ORIENTACNI SYSTEM



Jednim ze zékladnich Ukold je dostatecna a sro-
zumitelna informace pro obcany a navstévniky
knihovny. Hlavnim cilem je vystihnout identitu
subjektu vizualnim ztvarnénim jeji podstaty,
sjednotit podobu komunikacnich vystup, kterymi
se firma ¢i instituce prezentuji navenek, a zajistit
tak jeji snadnou rozpoznatelnost.

Logo a vizualni identita jsou dllezitou soucasti

knihovny a musi byt v souladu s jejim poslanim
a hodnotami.

Do pojmu identita knihovny je zahrnuto to, ¢im
se knihovna odlisuje od ostatnich. Je to soubor
hodnot, cild, sluzeb a atmosféry, které knihovnu
definuji. Jde o spojeni hodnot, které knihovna
zastava, cill, ke kterym sméruje, nabidky sluzeb,
komunikace s uZivateli a také vytvareni komunity
v misté plsobent.

Vizudlni styl je zplsob komunikace knihovny

a projevuje se v mnoha aspektech, at uz jde

o exteriér, interiér, tiskoviny knihovny, pfipadné
propagacni predmeéty, které knihovny nabizi.

Vytvoreni vizualni identity je komplexni proces,
ktery vyZaduje spolupraci odbornikl - architekta,
grafika a knihovny. Dobfe navrzeny vizualni styl
prispiva k atraktivité knihovny, zvysuje jeji pové-

domi a podporuje jeji rozvoj. Jde o jednoznacné
definovanou znacku knihovny.

Vizualni styl je ddleZité promitnout nejen do ozna-
¢eni knihovny, ale také do vsech tiskovin, které
knihovna vydava (vyrocni zpravy, letdky, pozvanky,
tiskoviny knihovny, vizitky zaméstnancd...),

na web i na socialni sité. Jednotlivé komunikacni

kanaly maji rizné prijemce, na to by knihovna
neméla zapominat.



+ Znacka: jde o to, co knihovna chce, aby znacka
v o¢ich vefejnosti prezentovala, napf. logo,
symbol nebo samotny nézev znacky, které
jsou vyuzivany v marketingové komunikaci, PR
i interni komunikaci se zaméstnanci knihovny.

+ Logo: zakladni identifikacni znak knihovny, gra-
fické znazornéni nazvu prezentovaného subjektu
(knihovny); jde o kombinaci ndzvu piktogramem,
obrazovym symbolem dopliujicim textové
oznaceni.

« Typografie: vybér pisem, které jsou citelné
a odpovidaji charakteru knihovny.

« Grafické prvky: symboly, ilustrace, ornamenty,
které doplriuji logo a vytvareji jednotny vizualni
dojem.

« Materialy: volba materiald pro vybaveni a in-
teriér, které odpovidaji celkovému stylu a jsou
zaroven praktické.

Graficky manual je soubor pravidel, ktery
jasné a srozumitelné definuje principy pouzivani
jednotlivych prvka.

K tomu, aby byla knihovna jednoznacéné identifi-
kovatelna a zapamatovatelnd, musi pouzivat svdj
jednotny styl ddsledné ve vSech aktivitach a ko-
munikacich. Spravné zvoleny vizualni styl mize
vyznamné prispét k postaveni knihovny v obci

a posilit jeji pozici v rdmci organizace. Je ale nutné
ziskat souhlas zfizovatele a novy styl disledné

a podle schvaleného grafického manuélu pouZivat.

Casto dochézi k napojenti vizualniho stylu knihovny
na vizualni styl zfizovatele (napr. Frydek-Mistek

a dalsi). Jde o pozitivni pfistup propojujici organi-
zace, zvyraziuje se vztah mezi knihovnou a zfi-
zovatelem a v neposledni fadé jde o ekonomické
feseni. Logo, barvy i typografie zfizovatele mize
knihovna prevzit, modifikovat nebo vytvorit styl
odvozeny od stylu zfizovatele.

FRYDEK~MISTEK

FRYDEK
MISTEK

poklopy kan

F~M

wentde, cedulky, ionky

|||||[| KNIHOVNA F~M

20 Dostupné z: https://www.frydekmistek.cz/o-meste/znak-a-logo-mesta/.



Nedilnou soucasti planovani vystavby i rekon-
strukce knihovny je dobfe zvoleny a naplanovany
informacni systém. Poskytuje uzivateldim
informace, napomaha jejich orientaci v budové
a navadi je ke knihovnim sluzbam. V idedlnim
pfipadé souzni s designem budovy a ma vyznam-
nou estetickou funkci. Je potreba dbéat na cel-
kové provedend, které musi byt jasné, prehledné

a srozumitelné.

Pro vyrobu orientacnich systémd se vyuzi-

va PVC, plexisklo, sklo nebo drevo, s dlirazem
zejména na odolnost a dlouhou Zivotnost. PouZiti
materialu je zavislé na podminkach, kterym bude
orientacni systém vystavovan. Jiné materialy jsou
vhodné pro venkovni a jiné pro vnitini prostredi.

Orientaéni systém mimo knihovni prostory:

e znacky navadéjici do knihovny, umisténé v okoli,
napr. v méstské krajiné nebo v aredlu budov,
obzvlasté u nejblizsi zastavky hromadné dopravy
a na hlavnich pfistupovych cestach,

e jasny popis umisténi knihovny v orienta¢nim
systému vétsiho celku, napf. centralniho nameésti
meésta nebo arealu vysoké skoly.

Na samotné budové:

e nazev a logo knihovny,

e piktogramy a zafizeni zobrazujici napfiklad
oteviraci dobu, pfistup pro vozickére, parkovani,
schranky pro vraceni knih atd.

Uvnitf knihovny:

e plany rozmisténi jednotlivych oddéleni, pikto-
gramy a informacni cedule zobrazujici pravidla
knihovny (napf. klidové prostory, mista, kde se
smi pouzivat mobilni telefony),

e smérové znacky navadéjici do jednotlivych
funkénich prostor a oddéleni (napft. do studoven,
bufetu, k toaletdm), ke komunikacnim cestdm
nebo k nouzovym vychoddm;

e znacky smérfujici k tematickym fondlm ve volné
pristupnych prostorach,

e v pripadé vicepatrové budovy je vhodné umistit
orientacni systém do kazdého patra.

Systém znaéek muiZe byt nainstalovan nasledu-
jicimi zplisoby:

e volné stojici,

e visici,

e namalovany na pevné umisténych prvcich,

e umistény na jinych prvcich.

Orientaéni systém miZe byt:

Hotovy z dostupné nabidky - s ohledem na financnf
narocnost je preferovany, ale samozrejmé nedoka-
Ze zohlednit ,duch mista“. Je ho mozné aplikovat

a dle dodavatele mirné upravit (napr. barevné).

NavrZeny na miru - zde je velkou vyhodou moz-
nost cileného resent, které mé jasnou spojitost

s danym projektem a zplsobem uzivani. Je jasna
vazba mezi timto systémem, architekturou a uzi-
vatelem. Rovnéz umoZzniuje ,hrani si“ s piktogramy
a jinymi nosnymi prvky. Je ale nutné pocitat s tim,
Ze se jednd o névrh financné a casové narocny.
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Nedilnou soucasti kazdé stavby, rekonstrukce Ci
modernizace je predprojektovéa priprava tzv. kon-
cepce rozvoje knihovny. Je velmi efektivnim
podkladem, ktery nam poskytuje dllezita data

o inovacich ve sluzbach, provozu, mozné spolu-
praci a potrebach uzivatell. Vychéazi z predchoziho
zjisténi, mapovani potfeb a moznosti mista,

z demografické situace, ze strategickych materiall
obce, celostatni koncepce rozvoje knihoven, bere
ohled na plsobnost a vztahy mezi neziskovymi
organizacemi, zaméruje se na stakeholdery mista
aregionu.

Nejvhodnéjsim zpuisobem vytvoreni koncepce

je forma participace, tzn. zapojeni zfizovatele,
investora, knihovniku, vzdélavacich pracovniki,
kulturnich pracovniki, odbornika na design
sluZeb, architekta i samotnych uZivatelli (pomoci
riznych metod zjistovat jejich potireby - dotazniky,
hromadné diskuze).

Jednotlivé okruhy otazek vhodné pro vypracovani
koncepce najdete v dotazniku IFLA (viz pfiloha).

Koncepce jako strategicky dokument by méla byt
pravidelné aktualizovana, v€etné souvisejicich
vyzkumi, zjistovani dat.

Pro¢ mit koncepci

« Pro pripravu rekonstrukce/stavby knihovny,

zmén a redesignu sluzeb knihovny je koncepce

dilezita.

Knihovna diky koncepci zmapuje vsechna

pozitiva, negativa a kritické body, a to nejen

prostoru, ale také vlastni ¢innosti.

« Vedeni knihovny tak ziska podklad pro dalsf
jednani s architekty, designery.

« Na zékladé dobte a promyslené zpracované
koncepce miiZe nastavit i realné financni naroky.

Priprava koncepce knihovny:

NeZ zacnete koncepci knihovny zpracovavat,
odpovézte si na nasledujici otazky:

« K cemu potfebuji koncepci knihovny?
+ Pro koho je koncepce uréena?

« Kdo se bude na zpracovani podilet?

« Na jaké obdobi koncepci zpracovat?

Vystavba a rekonstrukce knihovny

Co by méla koncepce knihovny obsahovat:

« Strategii obce/regionu.

« Analyzu/mapovani stakeholderd.

« Propojeni s celostatni koncepci rozvoje
knihoven.

« Zhodnocenf situace obce/regionu/spolecnosti
a jejich dalsiho smérovant.

« Analyzu ¢innosti knihovny (viz niZe).

« Vyzkum mezi obyvateli mista.

« Vyzkum mezi zaméstnanci knihovny.

Kdo se podili na zpracovani koncepce:

« Vedenf knihovny.

+ Vedouci oddéleni.

« Stakeholdefi (zU¢astnéné strany), napf. zfizova-
telé, obcané mista, uzivatelé knihovny, neziskové
organizace v misté, spolupracujici subjekty.

« Dalsi subjekty podle aktualnich potreb a podmi-

nek mista.

Analyza ¢innosti knihovny:

o0

« Zhodnoceni existujicich prostor véetné budovy.

+ Hodnoceni aktivit knihovny a potreb uZivateld
na zékladé prazkumu.

« Definovéni oteviraci doby a sluZeb, které bude
knihovna nabizet.

« Propagace knihovny (logo, vizudl, propagacni
materialy, vystupy).

+ Spoluprace s dal$imi institucemi.

+ Respektovani novych trendll v nabidce sluzeb.

+ Provoz knihovny (zaméstnanci - ¢innosti
a potreby).

« Financni rozpocet knihovny, jeji vybaveni,
technologie, prostor.
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Desatero prace na koncepci ¢ Vystavba a rekonstrukce knihovny

DESATERO PRACE NA KONCEPCI

1 Zacnéte s tvorbou koncepce dfiv, ne7 ji 8 Budte odvaznive svych vizich, inspirujte se
potrebujete. i mimo svdj obor.

2 Pristupujte k ni jako k nastroji, uZitecnému 9 Premyslejte nad koncepci jako nad
pro vas ivase partnery. marketingovym nastrojem.

3 Nepracujte na koncepci sami, zapojujte tym, 10 Ke koncepci se pravidelné vracejte
partnery i uZivatele. a aktualizujte ji.

4 \Vyuzijte koncepci jako prileZitost

ke komunikaci a rozvoji vztaha.

5 Budte zvidavi a empaticti pfi vyzkumnych PRIKLAD DOBRE PRAXE:

aktivitach. 5
5 ; ) ’ Koncepce rozvoje Méstské knihovny v Ceském
6 Snazte se koncepci zapadat do sveho okoli, Krumlové na léta 2021-2027.2'
do systému.

7 Koncepci popisujte soucasnost a modelujte
budoucnost.

21 Dostupné z: https://data.ois.cz/files/11452-koncepce-rozvoje-knihovny-na-leta-2021-2027.pdf.
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POSTUP PRI PRIPRAVE STAVBY

NEBO REKONSTRUKCE

Vystavba, rekonstrukce ¢i jiné stavebni Gprava
knihovny je sloZity proces, ktery v sobé zahrnuje tfi
dalezité kroky:

e pripravu zaméru,
e projektovani,
e realizaci projektu.

Zfizovatelem vétsiny knihoven v obcich do 40 tisic
obyvatel jsou obce, které i pfi srovnatelné veli-
kosti mivaji castecné odliSnou praxi pfi pfiprave

a realizaci investic. Jiné postupy jsou pfi realizaci
drobnéjsich zdmérl a rozsahlych rekonstrukci -

to vSe vztaZzeno k vysi rozpoctu obce.

Jako partnera pro projektové faze je dobreé
vybrat nékoho, kdo disponuje schopnostmi jak
v architektonickém, tak technickém designu.

Pro prubéh projektu je dobré, aby po provedeni

a schvaleni studie byl jiZ pouze jeden zhotovitel
projektové dokumentace, ktery bude vybran
pravé na jejim zakladé. Ta muze byt rozdélena

na architekturu a architektonicko-stavebni Feseni.

Zakladni principy pro uspésnou realizaci

projektu tvofi:

e vCasna priprava,

e definovani jasnych roli a kompetenci,

e dliraz na sdilenf prikladi dobré praxe,

e princip partnerstvi,

o efektivni zplsob komunikace podporujici
intenzivnéjsi a méné formalizované postupy,
napf. prostfednictvim online sdilenych nastrojd,

e provérovani alternativ,

e pecliva kontrola.

Projekt je obecné rozdélen na dvé casti, a to
stavbu a interiér. Nasledujici rozdéleni postupu
je pro stavbu.

V zavéru je pak srovnavaci tabulka zahrnujici
obé casti.

Interiér obecné obsahuje volny nabytek (mlze
vSak obsahovat i vestavény, zavisi na rozdélenf
na zacatku projektu), interiérové prvky, pfipadné

obklady, akustické prvky, AV techniku, jiné
vybaveni apod.

Postup pfi pripravé stavby nebo rekonstrukce « Vystavba a rekonstrukce knihovny
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A. ZADANI PROJEKTU
Obsah a cile faze:

« Vize a koncepce knihovny viz kapitola Pfedpro-
jektova pFiprava.

« Uvodni definice pozadavk{ (provoz a velikost
knihovny) a také pozadavky na navazujici okoli
(odstaveni kol, parkovisté apod.) v pfipadé
presahu mimo objekt.

« Potreby knihovny a spolupracujicich subjekt(.

« Predstava (napf. vizualni styl).

« Studie proveditelnosti:

+ zékladni ovéreni vyse uvedenych poZadavkd
na knihovnu a tim definice nutného prostoru
oproti prostoru uvaZzovanému,

« ovéfeni moznosti umistit knihovnu do uva-
Zovaného prostoru s ohledem na technické
moZnosti (moZnosti napojeni na inZenyrské
sité, odpovidajici vlastnosti prostoru apod.).

« Odborny odhad rozpoctu projektu k ovéreni
financni proveditelnosti projektu.

B. ARCHITEKTONICKA STUDIE

MGZe byt pfimého zadani anebo vypsani architek-
tonické soutéze podle riznych pravidel.

Architektonicka soutéz

« Spociva v porizeni vice variantnich navrhd
a vybéru po viech strankach nejlepsiho névrhu
a jeho autora - architekta jako zpracovatele
naslednych projektovych fazi.

« Podminky architektonické soutéze o navrh:
« zpracovani soutéznich podminek a upresnuji-

ciho stavebniho programu.

« schvéleni soutéZnich podminek CKA,
« vyhlaseni soutéze,
+ hodnotici zasedani poroty,
+ vyhlaseni vysledkd soutéZe a jejich zverejnéni,
« zadani projektové dokumentace.

« Vyhody architektonické soutéze:

« srovnani, pripadné i objev feseni, kterd uzivatel

nepredpoklada.

Obsah a cile faze

Ys

Funkéni usporadani:

« Definice potrfeb a pfedstava o designu.
« Tvorba funkéniho usporadani (spaceplan/ptdo-
rysy) a jeho finalizace.

Zodpovédny subjekt a doba trvani:

« Zfizovatel a jim povérenéa osoba.
« Trvaniv této ¢asti zalezi na moznostech rozho-
dovaci subjektd.

Vystup:

« Zadéani pro architektonickou studii.

Navrh Interiéru:

« Vytvoreni nosného motivu celého designu.

« Schéma podlah, stén a podhledd.

« Povrchy stén - specialni vybér a navrh.

+ Designové reSeni osvétlent.

« Schémata pro AV, silnoproud a slaboproud.

+ Schéma prvkl interiéru vyzadujicich specialni
pristup.

« Spoluprace na pfistupovém feseni (pristupu
do budovy a jednotlivych prostor).

Finanéni naroénost projektu:

« Tvorba Standardd projektu (druhy materidlu, typ
povrch(, vyplni otvord, koncovych prvkd apod.).
+ Vytvoreni Grovné finanéni naro¢nosti prostor.

Definice zadani pro nasledujici faze projektu:

« Dokumentace povoleni zaméru.
« Dokumentace pro provedeni stavby.

Zodpovédny subjekt a doba trvani:

« Architekt nebo zadavatel.
« Trvaniv této Casti cca 2-4 mésice.

Postup pfi pripravé stavby nebo rekonstrukce « Vystavba a rekonstrukce knihovny
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C. DOKUMENTACE PRO
POVOLENIi ZAMERU

Zde je moZné postupovat ve dvou variantach
s ohledem na poZadavky klienta a aktualni situaci.
Varianta 2 umoziuje odpovédnéjsi postup.

Obsah a cile faze, varianta 1

Postup dle 131/2024 Sb. - jednoduch& dokumen-
tace ASR doplnéné o SKR (pokud bude potfeba)
a PBR. yhodou je rychlejsi zpracovani a o néco
nizsi cena. Tato varianta ale neumoZni odpo-
védny value inZenyring (hodnotové inzenyrstvi)

a kontrolu zdméru s ohledem na architektonicky
a technicky design.

Dokumentace bude zahrnovat:

+ Koordinaci generdlniho projektanta a obsahovat
tyto oblasti:
. architektonicko-stavebni redeni,
« konstrukéné-statické reseni,
« pozarné bezpecnostni reseni.

Obsah a cile faze, varianta 2

Postup dle 499/2006 Sb. - dokumentace pro
stavebni povoleni. Nevyhodou je delsi zpracovani

a 0 néco vyssi cena. Tato varianta umozni odpovéd-
néjsi value inZenyring a kontrolu zaméru s ohledem
na design architektonicky a technicky, pred
zapocetim dokumentace pro provedent stavby.

D. INZENYRING

Zde je moZné postupovat ve dvou variantach
s ohledem na pozadavky klienta a aktualni situaci.
Varianta 2 umoznuje odpovédnéjsi postup.

Obsah a cile faze:

« Projednéani dokumentace povoleni zaméru
s DO (dotéené organy statni spravy) a ostatnimi
subjekty.

« Spoluprace se zhotovitelem dokumentace
na jejim vysvétleni ¢i Gpravach.

« Podani cistopisu povoleni zaméru na stavebni
Gfad (SU).

« Obstarani rozhodnuti o povoleni zaméru a jeho
pravomocnosti.

Dokumentace bude zahrnovat:

« architektonicky navrh interiéru,

« architektonicko-stavebni reseni,

« konstrukéné-statické resent,

« pozéarné bezpecnostni feseni z predchoziho
stupné,

« zdravotné-technickou instalaci,

« vzduchotechniku,

« elektroinstalaci silnoproudu,

« elektroinstalaci slaboproudu koncepcné,

« datové rozvody,

« AV techniku,

« ACS pfistupové reseni,

« EPS (elektronickou pozarni signalizaci),

« Ero (evakuacnirozhlas),

« méreni a regulaci koncepce,

« volitelné vykaz vymér a moZnost stanovit,
zda ma byt ocenén.

Zodpovédny subjekt a doba trvani:

« Architekt nebo projektovy manazer.
« Trvaniv této ¢asti cca 2-6 mésice.

Zodpovédny subjekt a doba trvani:

« InZenyring nebo smluvni partner.
« Trvaniv této ¢asti cca 4-10 mésicd.

Postup pfi pripravé stavby nebo rekonstrukce « Vystavba a rekonstrukce knihovny
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E. DOKUMENTACE PRO
PROVEDENI STAVBY

Obsah a cile dokumentace interiéru:

« schéma reseni podlah, stén a podhledd,

« atypicky nabytek,

« vybér a vykaz jednotlivych kusd zafizovacich
predmétd,

« navrh osvétleni s jednotlivymi prvky.

Obsah a cile dokumentace pro provedeni stavby:

Dokumentace pro provedeni stavby bude zahrnovat
koordinaci generalniho projektanta a obsahovat
tyto oblasti:

. architektonicko-stavebni redent,

« konstrukéné-statické resent,

« pozarné bezpecnostni feSeni z pfedchoziho
stupné,

. zdravotné-technické instalace,

« vzduchotechniku, topenf a chlazeni,

« elektroinstalaci silnoproudu,

F. DOZOR V PRUBEHU STAVBY

Tato faze probihd béhem vystavby a je tfeba zvazit
vykon nasledujicich tfi roli a jejich obsazeni, tj.
zéstupce investora, technicky dozor investora

a autorsky dozor.

Zastupce

Zastupce investora je osoba, kterd pro inves-

tora na zakladé smlouvy nebo jeho povéreni
vykonavé jeho funkci, a to v rozsahu stanoveném
touto smlouvou. Za investora koordinuje ¢innosti
sméfujici k efektivni realizaci a zdarnému ukonceni
vystavby. Je odpovédny za splnéni cild a funkce
investi¢niho zdméru.

Technicky dozor

Technicky dozor investora (TDI) hraje dileZitou
roli v pfipadé realizace jednim generalnim

vvvvvv

staveb. Kontroluje stavebni prace a jejich kvalitu,
odsouhlasuje fakturace. Hlida dodrzovani pravidel
i pribéh. TDI mlze byt pfitomen béhem provadéni
projektové dokumentace, kdy mdze ovlivnit
vyslednou podobu projektu, pouze vsak v soucin-
nosti s projektantem nebo architektem.

Stavebni dozor kontroluje kaZzdou stavbu v soula-
du s pozadavky stavebniho zadkona. Vyskytuje se

a0

na stavbé v celém jejim pribéhu. Dohlizi na kvalitu

Postup pfi pripravé stavby nebo rekonstrukce « Vystavba a rekonstrukce knihovny

« elektroinstalaci slaboproudu,

« datové rozvody,

« AV techniku,

« ACS pfistupové resent,

« EPS (elektronickou pozarni signalizaci),

« Ero (evakuacnirozhlas),

« méreni a regulaci,

« elektronicky zabezpecovaci systém (EZS),
« vykaz vymér.

Je dobré stanovit, zda vykaz vymér ma byt
ocenény, nebo neocenény. V zavislosti na zvolené
predchozi varianté vyrovna jejich cas a financni
narocnost.

Zodpovédny subjekt a doba trvani

Smluvni partner je subjekt, se kterym je uzaviena
smlouva o provedeni stavby.

provedenych praci, konstrukci a vSech ¢asti stavby
(véetné téch, které budou zakryté). Kontroluje
rozpocty, faktury i soulad se skutec¢né odvedenou
praci. Je opravnén provadét zépisy do stavebniho
deniku ¢i do zjednoduseného zdznamu o stavbé.

Stavebni dozor a technicky dozor investora muze
vykonavat pouze osoba vysokoskolsky vzdélana
ve stavebnim nebo architektonickém oboru nebo
osoba se stfednim vzdélanim stavebniho sméru
a 3 roky praxe pfi provadéni staveb.

Obsah a cile autorského zaméru

Predpoklada se vykon autorského dozoru zho-
tovitele po dobu vystavby. Autorsky dozor bude
vykonavan v rozsahu obvyklém pro tento vykon,
ktery je nastaven standardem UNIKA, véetné
veskerych soucasti profesnich specialistd.

Ukolem architekta je kontrola souladu realiza¢ni
(vyrobni nebo dilenské) dokumentace vypraco-
vavané dodavatelem stavby a projektu interiéru,
koordinace realizace projektu interiéru s realizaci
stavby.
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G. PREVZETI STAVBY

Predani a prevzeti dila je jednim z kli¢ovych
okamzikid v ramci realizace a plnéni smlouvy
o dilo.

Prevzeti za investora vétsinou zajistuje TDI, ktery
ma pripravit seznam vad a nedodélkd stavby
branicich nebo nebranicich jejimu uzivani a sjed-
nat s GD (generalni dodavatel stavby) zplsob a cas
jejich odstranéni/dokonceni. Zastupce investora,
projektanta nebo architekta ho maji v této ¢innosti

podporovat.

Pro zastupce investora je tato cinnost zasadni
s ohledem na finalni financni plnéni smlouvy.

H. KOLAUDACNI RiZENi

Cilem je ziskani kolaudacniho rozhodnuti dle
zakona 283/2021 Sb. a § 230.

Predpoklada se, Ze doslo pouze k nepodstatnym
odchylkam od dokumentace povoleni zaméru,
tudiZ se neprovadi dokumentace skutecného
provedeni stavby pro stavebni (rad.

Generéalni dodavatel stavby dodéa potrebné
prohléasent, protokoly a zkousky.

Postup pfi pripravé stavby nebo rekonstrukce « Vystavba a rekonstrukce knihovny

Pfipadné reklamace v dohodnutych nebo zdkon-
nych terminech pak mohou byt feSeny za Gcasti
pravé TDI, ktery ma prehled o priibéhu stavby

a toto ,know how* je v téchto ohledech uzitecné.

Je nutné postupovat v souladu s ¢astmi smlouvy,
které predani a prevzeti dila upravuji. Zakladni
ustanoveni Obcanského zdkoniku uvéadi v ustano-
veni § 2604, Ze: ,Dilo je provedeno, je-li dokonceno
a predano®.

Tuto fazi je tfeba resit v dokumentu nazvaném
Dokumentace skutecného provedeni - méa byt
zasmluvnéna s generalnim dodavatelem. Hlavnim
cilem je umoznéni spravy, tdrzby a pfipadnych
zmeén béhem Zivotniho cyklu stavby.

Zodpovédny subjekt a doba trvani

+ InZenyring nebo smluvni partner nebo GD.
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Postup pfi pripravé stavby nebo rekonstrukce « Vystavba a rekonstrukce knihovny

SROVNAVACI TABULKA POSTUPU PRI STAVEBNi CASTI A INTERIERU

STAVEBNI CAST

INTERIER

ZADANI PROJEKTU

Tato faze je pro obé casti shodna.

ARCHITEKTONICKA STUDIE

Tato faze mlze byt pro obé ¢asti shodna.
Pripadné rozdéleni zavisi hlavné na velikosti
projektu a na jeho vyznamnosti.

DOKUMENTACE PRO POVOLENI ZAMERU

Pro tuto fazi muze byt prevzata studie v celém
rozsahu nebo pouze mirné upresnéna.

INZENYRING

Nepodili se.

DOKUMENTACE PRO PROVEDENT STAVBY

V této fazi se navazuje na fazi predchozi v interiéru,
kdy jde hlavné o vzajemnou koordinaci a sladéni.

V zavérecné fazi pak je interiér dodélan v rozsahu
Dokumentace pro vybér dodavatele.

DOZOR V PRUBEHU STAVBY

Obdobny rozsah jako ve stavebni
Casti, avsak pro interiér.

PREVZETI STAVBY

Obdobny rozsah jako ve stavebni
Casti, avSak pro interiér.

KOLAUDACNI RIZENI

Neni nutna Gcast.
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STEHOVANI KNIHOVNY PRED REKONSTRUKCI

Prochazi-li knihovna rekonstrukci, je nezbytné

v dostatec¢ném casovém predstihu?? jednat o pre-
sunu knihovny do ndhradnich prostor. Zfizovatel
obvykle disponuje vice prostory,? které mlze
knihovné nabidnout, ale je nutné proveérit:

e nosnost podlah,

e hygienické podminky (socialni zafizeni),

e bezpecnost prostoru,

e pripadné dalsi parametry, napriklad vyta-
péni, osvétleni, pocitacovou sit, internet,
bezbariérovost.

Pokud jsou nahradni prostory k dispozici, je nutné
provést nezbytné stavebni Upravy, montéaz regald,
nabytku a kolaudaci/rekolaudaci téchto prostor

s ohledem na jejich vyuziti (pljc¢ovna, zazemi
zaméstnancd). Tyto procesy zafizuje zfizovatel,
pfipadné predava plnou moc delegovanému
pracovniku knihovny (vedouci, feditel, naméstek).

Pro schvaleni prostoru pro nédhradni provoz je
nutna komunikace:

e se stavebnim odborem zfizovatele,
e s hygienickou stanici,
e s pozarniky.

Pokud se knihovna stéhuje do prostor, kde bude
pouze tzv. vydejna knih (tzn. bez volnocasovych
aktivit), dostacuje, aby v prostorach bylo

k dispozici soc. zafizeni pro zaméstnance
knihovny (bez pFistupu vefejnosti).

V pFipadé, Ze pujde o klasickou pujéovnu,
socialni zafizeni ma byt k dispozici i vefejnosti.
V prostorach pro uskladnéni fondu socialni
zafizeni neni podminkou.?

22 poporucuje se pul roku az rok pred rekonstrukef knihovny.

3 pokud zfizovatel neméa nahradni prostory, je nutno jednat o komer&nim pronajmu.

24 pred st&hovanim se doporucuje diikladna aktualizace knihovniho fondu.

Stéhovani knihovny pred rekonstrukci « Vystavba a rekonstrukce knihovny
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Financovani

Rozhodnuti o zplsobu financovani rekonstrukce

Ci pfipadnych stavebnich Uprav ve verejnych
knihovnach je zcela v kompetenci jejich zfizovatell
a vychazi z financnich moznosti rozpoctu a planu
rozvoje daného Gzemi i celkového objemu staveb-
nich praci.

Financni moznosti pfi zajisténi stavebnich Uprav:

e samofinancovani - financni naklady hradi
zfizovatel z prostfedkl svého rozpoctu,

e vicezdrojové financovani - financovani z jinych
neZ vefejnych zdroj(,

evropské dotacni programy (vétsinou kofinanco-
vané ze statniho rozpoctu CR),

narodni dotacni programy (vétsSinou kofinan-
cované ze statniho rozpoctu CR, v kompetenci
prisluSnych ministerstev),

krajské dotacni programy (vétSinou se spo-
lutcasti Zadatele, v kompetenci prislusnych
krajskych Gfad( prostfednictvim krajskych
dotacnich portald),

dotacni programy na Urovni mést (vétsinou se
spolulcasti Zadatele, prostrednictvim dotacnich
portald mésta),

nepfiméa podpora v podobé dariovych Ulev,
vlastni trzni (doplrikova) ¢innost, pfipadné
ziskavani prostredkl prostfednictvim darcovstvi,
mecenasstvi ¢i fundraisingu - je vhodné do-
natory aktivné oslovovat, napriklad s ohledem
na jejich rodisté ¢i sidlo.
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METODICKE CENTRUM PRO VYSTAVBU
A REKONSTRUKCI KNIHOVEN

Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukci
knihoven (dale MCVRK) bylo zfizeno v roce 2018
za podpory Ministerstva kultury CR jako soucast
Moravské zemské knihovny v Brné v ndvaznosti
na Statni kulturni politiku na léta 2015-2020

a Koncepci rozvoje knihoven v Ceské republice
na obdobi 2017-2020% v rd&mci projektu VISK I
Koordinacni centrum programu a implementace
Koncepce rozvoje knihoven v CR, realizace projektd
s celostatnim dopadem, vedoucich k naplnéni
Koncepce rozvoje knihoven.

Kli¢ové ¢innosti MCVRK:

e konzultace a poradenstvi pfi vystavbé, rekon-
strukci ¢i modernizaci knihovny,

e informace, kde najit vhodné financéni zdroje
(vypsané dotacni tituly a granty),

e kontakty na vyrobce a dodavatele knihovnického
mobiliare a architekty, ktefi se podileli na reali-
zaci knihoven,

e odborné semindre na téma architektura
knihoven,

o metodické materialy k vystavbé a rekonstrukci
knihoven,

e databaze knihoven jako prikladd dobré praxe
vCetné bohaté fotogalerie.

Webové stranky Metodického centra pro vystavbu
a rekonstrukci knihoven obsahuji velmi podrobné
informace potfebné k vystavbé a rekonstrukci
knihoven vcetné prostorového fesent.

Potfeba metodického centra vyplynula mimo
jinéiz Prizkumu prostorového a technického
vybaveni vefejnych knihoven CR?® z roku 2016, ktery
uskutecnil Knihovnicky institut Narodni knihovny
ve spolupréaci s Moravskou zemskou knihovnou

a NIPOS, pfispévkovou organizaci MK CR. Vysledky
tohoto Setfeni potvrdily naléhavost feseni prosto-

rového zazemi knihoven a jejich vybaveni (zejména
v obcich do 5 000 obyvatel).

Cilem metodického centra je podporovat
vystavbu a modernizaci knihoven, byt
spolehlivym zdrojem informaci pro zfizovatele
knihoven a odbornou knihovnickou verejnost,
umoznit vzajemnou vyménu zkusenosti a sdileni
aktualnich trendil pFi navrhovani exteriéru

a interiéru knihoven.

WEBOVE STRANKY METODICKEHO CENTRA
PRO VYSTAVBU A REKONSTRUKCI KNIHOVEN

MC VRK

25 Dostupné z: https://mk.gov.cz/statni-kulturni-politika-na-leta-2015-2020-cs-2612.

26 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/aktualizovana-verze-publikace-rovny-pristup.-standard-handicap-friendly-2019.

Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukci knihoven
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METODICKA POZNAMKA

Dokument zahrnuje informace a odkazy na legisla-
tivu platnou v den vydani publikace.

Vzhledem k mozZnému vyvoji norem, doporuceni
a legislativy je dllezité poznamenat, Ze pfi plano-
vani aktivit souvisejicich s vystavbou a rekonstruk-
ci knihoven je nutné sledovat aktualizaci téchto

zévaznych dokumentd.

Metodicka poznamka
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Priklady architektonickych rfeSeni knihoven

PRIKLADY ARCHITEKTONICKYCH RESENI
KNIHOVEN
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Mistni knihovna Halenkovice

Obsluhovana populace: 2 030.

Autor: Ing. arch. Zuzana Salaskova.

Rok realizace: 2017-2021.

.

Typ stavebni akce: rekonstrukce stavajiciho
objektu obecniho Uradu, pfistavba.

Priklady architektonickych rfeSeni knihoven
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Priklady architektonickych rfeSeni knihoven

Obecni knihovna Otnice
Obsluhovana populace: 1 600.

Autor: Ing. arch. Radmila Velechovska.
Rok realizace: 2020.

.

Typ stavebni akce: rekonstrukce stavajiciho
objektu Obecniho Gradu. Ctyfi varianty usporadanf
knihovny, kterd se nachazi v jedné mistnosti.
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Méstska knihovna Uhersky Ostroh

Obsluhovana populace: 4 227.

Autor: lva Machova.

Rok realizace: 2024.

Typ stavebni akce: rekonstrukce stavajiciho

.

objektu, rekonstrukce paméatkové chranéného
objektu (zdmek).

Priklady architektonickych rfeSeni knihoven

]
T T u I
o U T J [
% DOSPELT e — = >
r V4 O, w
T TI0 . mMLADEZ [VYPOIENE . 3 B 1o
EET e PULT o 5
o a ETI <
o S mm ) N %
AN e ) \ [N
= = =
Om 5m
—

104



Veselské kulturni centrum, z. 0. -
Mé&stska knihovna

Obsluhovana populace: 10 807.

Autor: Ing. arch. Ivo Ondracka.

Rok realizace: 2017-2018.

o

Typ stavebni akce: rekonstrukce stavajiciho
objektu (Kulturni dam).
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Méstska knihovna RoZnov pod Radhostém
Obsluhovana populace: 16 910.

Autor: CTYRSTEN, s. r. 0.

Rok realizace: 2022-2023.

.

Typ stavebni akce: rekonstrukce stavajiciho
objektu (neobarokni vila), pfistavba.

n

O?OO
$9°

00000
O@00

|
] I

O
E<
o] 000,00 M

Jm
Cu ARCHIV

-
.
@n

1

| (]
mE=
&)
O

. VYPOICNT
PULT

I 1 A A A

DOSPELI
@)
QOO
1.NP
é;
‘b.
‘u.
-
Om 5m
e

Priklady architektonickych rfeSeni knihoven

107



Priklady architektonickych rfeSeni knihoven
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Krajska knihovna Vysocina
Obsluhovana populace: 23 255.

Autofi navrhu a projektu:

Ing. arch. Petr Holub,

Ing. Jakub Fraj a Tomas Dohnal;
Artprojekt Jihlava spol. sr. 0.

Rok realizace: 2018-2020.

Typ stavebni akce: novostavba.
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Mé&stska knihovna Pisek

Obsluhovana populace: 28 504.

Autor: Ing. arch. Jan Svoboda
(Studio A. B. S.spol.sr.0.).

Rok realizace: 2017-2019.

Typ stavebni akce: rekonstrukce jiného objektu pro
potreby knihovny (zakladni Skola), rekonstrukce

pamatkové chranéného objektu, pristavba.

Om

1.NP

10m

Priklady architektonickych rfeSeni knihoven

Qo O 0 O

'KANCELARE

'Il—\ o (s H e

D
2
=
]
-m
[
=
ES
0
4
4

SAL

MULTIFUNKENT
SAL

|

vi L

| KAVARNA
I O

ARCHIV o o J

FEE

kNIHKUPECTVE ==

(TR ST

O

INE SAL

110



2.NP
Oom 10m
™ ey —|

|
! e
1“ 2 KANCELAR
H‘n A MLADE; )
it G- [ it (L= BN

. =4l ONALNi SLuZBY
i/ Bn st
AT 7 {Saminn - Bnmnanr

i
=) u
| { Il
1 T[] posPELL [
I i 11

VYPOIENE PULT

&P el o[ Hep dTp T T nl% 0 & ¢ anan

Priklady architektonickych rfeSeni knihoven

1



Priklady architektonickych rfeSeni knihoven
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Priklady architektonickych rfeSeni knihoven

Méstska knihovna v Praze, poboéka Petfiny
Obsluhovana populace: 104 185.
Autor: Monom, s. 1. O.

Spoluautofi: Ing. arch. Igor Hobza;
Ing. arch. Michal Bernart.

Spolupracovnici: Ing. arch. Tomas Kocat,
Ing. arch. Lenka llova, Ing. Kitti Orszaghova,
SIEBERT + TALAS, spol. sr. o.

Rok realizace: 2022-2023.

Typ stavebni akce: novostavba.
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Prilohy

PRILOHY

FUNKCNi A PROVOZNi USPORADANI
KNIHOVEN PODLE POCTU OBYVATEL

Pocet obyvatel obce

Do 3 tis. Do 20 tis. Do 40 tis. Nad 40 tis.

obyvatel obyvatel obyvatel obyvatel
ZADVERI Ano* Ano Ano Ano
VESTIBUL Ano* Ano Ano Ano
SATNA PRO NAVSTEVNIKY Ano* Ano Ano Ano
WC PRO NAVSTEVNIKY Ano* Ano Ano Ano
NAPOJOVE A DALST AUTOMATY Ano Ano Ano Ano
OBCERSTVENI/KAVARNA - - Ano Ano
POCITACOVA UCEBNA - Ano Ano Ano
TYMOVA STUDOVNA - Ano Ano Ano
INDIVIDUALNI STUDOVNA - Ano Ano (1-2) Ano (1-2)
PROSTOR PRO COWORKING - Ano Ano Ano
MAKERSPACE, IV?’EM’ESLNA DILNA, _ - - Ano
POLYTECHNICKA DILNA
SAL = Ano Ano Ano
VYSTAVNI PROSTOR / GALERIE - Ano Ano Ano
NAVRATOVY AUTOMAT - Ano Ano Ano
VYDEJNI AUTOMAT - Ano Ano Ano
KONTROLNI BOD Dle potfeb a moznosti, s bezpecnostnimi branami

VYPUJENI PULT, INFOPULT Ano Ano Ano Ano
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Prilohy

PUJCOVNY

ODDELENT PRO DETI Ano** Ano Ano Ano
ODDELENI PRO TEENS Ano** Ano Ano Ano
ODDELENT PRO DOSPELE Ano Ano Ano Ano
SPECIALNT ODDELENI - event. event. event.
REGIONALNi ODDELENI - event. event. event.
UZAVRENY VENKOVNI PROSTOR P Ano Ano Ano
(TERASA, ATRIUM, ZAHRADA)

SAMOOBSLUZNE STANICE (SELFCHECKY) - Ano Ano Ano
TRIDICI LINKY - - - Ano
REGIONALNI FUNKCE Dle povéreni krajské knihovny

SKLAD PRO REGIONALNI ODDELENI Dle povéreni krajské knihovny

SATNA PRO ZAMESTNANCE - Ano Ano Ano
KANCELARE Ano Ano (1-2) Ano (3-4) Ano (4 +)
WC PRO ZAMESTNANCE (VC. UKLIDU) Ano Ano Ano Ano
SPRCHY PRO ZAMESTNANCE Ano* Ano Ano Ano
KUCHYNKA Ano* Ano Ano Ano
SKLADISTE (VC. PROSTORU PRO ULOZENI - - - .
POTREB PRO VOLNOCASOVE AKTIVITY)

SPISOVNA/ARCHIV - - Ano Ano
DILNA = Ano Ano Ano
SERVER Ano Ano Ano Ano
TZB (TECHNICKA ZARIZENT BUDOVY) Ano* Ano* Ano Ano
PARKOVISTE Ano* Ano* Ano Ano
STANI PRO KOLA Ano* Ano* Ano Ano

* Pokud knihovna sidli v budoveé, ve které jsou prostory pro dalsi verejné aktivity, jsou tyto casti sdileny.
** Podle prostorovych moznosti, pfipadné vizualné oddélena cast pajcovny.
Specialni oddéleni - napt. oddéleni pro nevidomé a slabozraké, nahravaci studia aj.
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KAPACITY REGALU
Doporucena délka regalovych fad

Vypocet pocita s oboustrannymi regaly. Zakladni
jednotka méa standardizovanou délku 1 m, lze
pridat dalsi ¢ast pro vytvoreni regélové rady (podle
TNIISO 11219).

DOPORUCENA DELKA REGALOVYCH RAD

CAST KNIHOVNY

Délka regalovych fad (m)

UZAVRENE SKLADY, KOMPAKTNI ULOZENI 5-8
VOLNY VYBER 5-7
VOLNE PRISTUPNE PROSTORY 37
DETSKE ODDELENI 2-5

Vy$ka regalové konstrukce a poéet regalovych
polic nad sebou uréenych pro knihy se uréuje
na zakladé:

e rozmér( ukladanych dokument( (normalizované
knizni formaty):

e oktavy (8 °): do 250 mm,

e kvarty (4 °): 250-350 mm,

e folia (2 °): 350-450 mm,

o velky format vice nez 450 mm se obvykle uklada
naleZato,

e vzdalenosti mezi podlahou a spodni regalovou
polici = min. 20 cm,

o vyska regalové konstrukce by neméla byt vétsi
nez 2,25 m (podle TN/ ISO 11219).

VYSKA REGALOVE KONSTRUKCE A POCET POLIC

Doporucené rozméry pro uloZeni nejcastéjSich
typa nekniznich dokumenta jsou specifikovany

v normé TNI ISO 11219.

CAST KNIHOVNY

Vyska konstrukce (m)

Pocet regalovych polic

UZAVRENE SKLADY, KOMPAKTNI ULOZENI 2,25 5-7
VOLNY VYBER 2,25 5-7
VOLNE PRISTUPNE PROSTORY, STUDOVNY, S i
REFERENCNI A INFORMACNI PROSTORY e

DETSKE ODDELENI 1,5-1,8 3-4

Prilohy
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Kapacita regall uréenych pro knihy
(uloZené nastojato, hibetem ven)

Kapacita regall zavisi na typu stavénych dokumen-
td a na Ucelu prostoru. Obrazkové knihy vétsich
formatl jsou vétsinou uloZeny ve zvlastnich

kusech nabytku (mobiliaf pro specialni vystaveni
détskych knih). Pro knihy nadmérnych formatd je
z ochrannych dlivodd nejlepsi ulozeni na lezato ve
specialnich regélech. Kvili snadné manipulaci by
jich na sobé nemélo lezet vice nez 5 kusl (podle
normy TNI'1SO 11219).

FUNKCNi PROSTOR

Pocet knih na 1 regalovy metr

UZAVRENE SKLADY, KOMPAKTNI REGALY 25-35
VOLNY VYBER (PRIRUSTKOVE STAVENI) 25-35
VOLNY VYBER (SYSTEMATICKE STAVENT) 20-30
VOLNE PRISTUPNE PROSTORY 20-30
DETSKE KNIHY 25-50
SVAZANA PERIODIKA 15-25

Prilohy
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DOTAZNiK - BUDOVA KNIHOVNY
(CHARAKTERISTIKA - PROVOZ -

HODNOCENI)

Sekce IFLA pro vystavbu a vybaveni knihoven 2013

Autori: Santi Romero, Karen Latimer, Dorothea
Sommer, Jeffrey Scherer, Stefan Clevstrom, Inger
Edebro-Sikstrom, Olaf Eigenbrodt, Sharon Bostick.

Prelozil: Vit Richter.

Prilohy

Dotaznik IFLA pro hodnoceni knihovnich budov
(2013) slouzi jako néstroj pro vedeni knihovny

a projektanty k identifikaci priklad( dobré praxe
a pouceni z chyb. Pomaha pfi planovani novych
prostor, [ze jej upravit podle konkrétnich potreb

a vyuzit napf. pfi pripravé zprav, hodnoceni spoko-
jenosti uzivatell nebo informovéani o investicich.

DOTAZNIK JE USPORADAN DO BLOKU:

VSEOBECNE

BUDOVA

SLUZBY ZAVER

Zakladni Gdaje o knihovné, statistika
Poloha, umisténi

Dostupnost

Udrzitelnost

Bezpecnost a ochrana

Flexibilita

Vstupni prostor

Materialy

Podlahy

Stropy

Akustika

Okna

Osvétleni

Nabytek

Vytapéni, vétrani, klimatizace
Elektroinstalace a datova sit
Data

Zdravotni instalace

Oblast sluzeb
Skladovani

Prostory pro uzivatele
Détska zona

Mladi dospéli

Prostor pro zaméstnance
Automatizace

Udrzba
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VSEOBECNE
Zakladni udaje o knihovné, statistika

« Typ knihovny (akademicka, narodni, verejna,
skolni, specialn).

« Misto (adresa, webové stranky).

+ Jedna se o novostavbu, rekonstrukci, adaptaci
stavajicich prostor, nebo rozsiteni?

+ Hruba podlazni plocha.

« Pocet podlaZi uréenych pro verejnost.

+ Pocet uZivateld.

« Pocet zaméstnancd.

« Velikost knihovniho fondu.

« Celkovy pocet uzivatelskych a pracovnich mist
(studovny - tymové, individualni - uc¢ebny atd.).

« Investi¢ni néklady (ndrodni ména).

« Datum zahéjeni provozu budovy (podle planu?).

Poloha, umisténi

.y .r

« Vyhovuje stavajici umisténi knihovny jejimu
Ucelu a potrfebam uzivatel(?

+ Je knihovna vhodné zaclenéna do prostoru
mésta nebo kampusu?

+ Neovlivnil tvar stavebniho pozemku negativné
organizaci budovy?

« Je budova spravné orientovana ve vztahu
ke svétlu, hluku a klimatickym podminkam?

Dostupnost

« Je knihovna snadno dostupna méstskou
hromadnou dopravou?

« Je k dispozici dostatek parkovacich mist pro
uZivatele (auto, motocykl, kolo)?

« Jsou uvnitf knihovny néjaké fyzické bariéry pro
navstévniky (uzivatelé a zaméstnanci)?

« Jsou budova i interiér navrZzeny tak, aby umoz-
nily bezproblémovy pohyb osob se zdravotnim
postizenim?

« Mé& knihovna kontrolni systém na vstupu /
elektronicky zabezpecovaci systém?

« Nevytvari vnitini zafizeni a ndbytek bariéry, které
by omezovaly pohyb uZivatel(?

« Ma knihovna vnitfni informacni systém?

« Jsou informace o budové k dispozici v nékolika
jazycich?

« Je kdispozici multimediélni zafizeni pro
informovéni a orientaci uzivateld?

Udrzitelnost

« Zajistuje tvar obvodového plasté budovy
dostatecnou energetickou Gcinnost?

« Respektuje konstrukce budovy knihovny
mistni klima?

Prilohy

+ Byly pred vystavbou analyzovany podminky
pozemku, napfiklad prizkum podloZi, vliv
oslunéni, vétru, desté apod.?

« VyuZiva knihovna obnovitelné energetické zdroje
(geotermalni, solarni atd.)?

« Jaké systémy umoziuji Usporu elektrické
energie (regulace svétla, nasazeni senzord,
pocitacové cut-off systémy atd.)?

« M4 knihovna zpracovanou strategii pro snizovani
spotreby energii pfi provozu budovy?

« Jaké systémy zajistuji Usporu vody (samozaviraci
kohouty, nddrz na destovou vodu atd.)?

« Jsou vyuzity stavebni materialy, které snizuji
spotfebu energie?

« Jaké prostredky byly vyuZity pro omezeni Uniku
tepla a dostatecnou izolaci?

+ Je dostatecné vyuZito prirozené denni svétlo?

« Pokud tomu tak neni, je umélé osvétleni energe-
ticky Usporné?

« Jaké opatreni byla pfijata k optimalizaci vyuZiti
slunecniho zareni (solarni panely, svételné
police, svétliky, solarni trubice atd.)?

« VyuZiva se v budové pfirozené vétrani (vyuzitf
geotermie, vétraci Sachty nebo véze, solarni
kominy atd.)?

« Existuji néjaka dalsi zafizeni/opatreni pro
zajisténi udrzitelného provozu?

Bezpecnost a ochrana

« Méla knihovna néjaké problémy s bezpecnosti?

« Existuji problémy s vandalismem?

« Zaméstnava knihovna pracovniky pro zajisténf
bezpecnosti (bezpecnostni agenturu)?

« Ma knihovna zpracovany protipoZarni predpisy
a rizikovy management?

« Jsou nouzové Unikové vychody pro pripad
pozaru a jiného nebezpedi zietelné oznacené?

« Jsou nouzové vychody zajistény akustickym
a vizualnim poplasnym zafizenim proti vloupani?

« Jsou tato zafizeni napojena na kontrolni mista,
ktera zajisti potfebné ovéreni a pfijeti odpovida-
jicich opatreni?

« Ma knihovna elektronickou poZarni signalizaci?

« Je knihovna napojena na mistni hasi¢sky sbor?

+ Odpovidé provoz budovy vSem protipozarnim
predpisdm?

« Jaky je pouzivan hasici systém (prfenosné hasici
pfistroje, stabilni hasici zafizeni)?

« Objevily se néjaké falesné poplachy?

« Jsou pravidelné provadény protipozarni poplachy?

« Je kdispozici elektronicky zabezpecovaci
systém proti vniknuti do budovy?

+ Ma knihovna jeden kontrolni pfistupovy bod,
nebo ma nékolik kontrolnich bodd?
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« Existuji bezpecnostni opatfeni v prostorach
s knihovnimi fondy?

« Jaky zabezpecovaci systém ochrany knihovniho
fondu pred kradezemi je pouzivan?

« Jsou k dispozici Satni skrinky pro odkladani
tasek a odéva?

« Potrebuji dohled pomoci kamerového systému?

Flexibilita

<7

« Jsou prostory dostatecné flexibilni, umoZniuji
zmény?

« Umoznuje budova poskytovat rlizné druhy
sluzeb?

« Je mozné budovu v budoucnu rozsiit?

« Je mozné vyuzit nékteré ¢asti knihovny mimo
obvyklé oteviraci hodiny pro jiné cinnosti
(viceucelové sély, ucebny atd.)?

« Ma knihovna k dispozici néjaké vnéjsi prostory?

+ Pokud ano, je mozné do nich vstoupit bez
nutnosti projit vstupni kontrolou (elektronicka
zabezpecovaci signalizace)?

BUDOVA
Vstupni prostor

« Jevstup do knihovny dostatecné viditelny?

« Jsou systémy dvefi funkcni a vhodné pro
vSechny uZivatele?

« Oteviraji se vstupni dvere automaticky?

« Zabraniuji vstupni dvere priivanu?

« Jsou vstupni prostory dostatecné velké?

« Existuje vizualni propojeni mezi interiérem
a exteriérem budovy?

« Je celkova dispozice budovy prehlédnutelna
a srozumitelné ze vstupniho prostoru?

« Multifunkéni budovy: jsou vsechny hlavni
instituce prezentovany ve vstupnim prostoru?

+ Je knihovna dobre organizovana a je snadné se
dostat do jakékoliv ¢asti ze vstupniho prostoru?

« Je mozny volny pohyb po vSech vnéjsich
a vnitfnich prostorach knihovny se zajisténim
jedné vstupni kontroly u vchodu (elektronicka
zabezpecovaci signalizace)?

« Jeveskera vertikalni komunikace (schody
a vytahy) viditelna ze vstupniho prostoru?

« Je boxnavraceni knih trvale dostupny (24 hodin
denné, 7 dniv tydnu)?

« Pokud tomu tak neni, mél by byt zfizen?

+ Je kdispozici samoobsluzné zafizeni pro vydej
a vraceni vypljcek?

« Pokud nenf k dispozici, je efektivni ho zfidit?

« Jsou k dispozici oddechové prostory vyba-
vené sedacim nabytkem, samoobsluznymi
automaty apod.?

« Jsou k dispozici Satni a zavazadlové skiinky pro

osobni véci uzivatel(?

« Pokud nejsou k dispozici u vchodu, jsou umisté-

ny nékde jinde?

Materialy

« Byly pouzity vhodné stavebni materialy, které

odpovidaji lokalité budovy?

« Jsou materidly pouzité pro vnéjsi plast budovy

navrzeny tak, aby byly snadno obnovitelné
(demontovatelné)?

« Jaky materidl byl pouzit pro verejna schodisté,
napft. kov, beton, dfevo atd.?

+ Nejsou hluc¢na?

« Bude mozné pouzité materialy udrzovat dlouho-
dobé v dobrém stavu?

Podlahy

« Jaky druh podlah byl pouZit u vchodu do budovy?

« Jaky druh podlah je na rampach a schodech?

« Jaky druh podlahové krytiny byl pouzit ve
verejnych prostorach knihovny (vstupni prostor,
verejny prostor, détské oddéleni atd.)?

« Jsou podlahy stéle v dobrém stavu i po letech?

. Jak hodnotite odolnost, snadnost ¢isténi
a protihlukové vlastnosti?

« Jaky material je pouZit pro pristupové poklopy
a podlahové kryty?

« Jak je hodnocen celkovy stav podlah?

Stropy

« Jsou stropy vybaveny akustickym izola¢nim
materialem?
« PouZivaji se pevné, nebo zavésené stropy?

Akustika

« Ma budova dostate¢nou akustickou izolaci proti
pronikani vnéjsiho hluku do budovy?

« Sté7uji si uzivatelé na hluk vznikajici uvnitr
budovy?

« Pokud ano, jaké jsou zdroje tohoto hluku?

« Jsou k dispozici néjaké moznosti (prostory)
pro vyfizeni hovor( z mobilnich telefon(?

« Je protihlukové ¢lenéni prostor dobre
promyslené?

« Jsou jednotlivé funkéni oblasti budovy uspora-
dany tak, aby navstévnici postupovali pfirozené
od hlu¢nych oblasti ke klidovym zénédm?

« PouZzivaji se specidlni protihlukové stropni
panely, obklady stén, podlah, zavésy, ndbytek?

Prilohy
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Okna

oy

« Zajistuji okenni otvory dobré a dostatecné
prirozené osvétleni?

« Nedochazi k pfimému oslnéni prostor?

« Existuji ochranné systémy proti oslnéni
(Fimsy, Zaluzie, zaclony, slunec¢niky apod.)?

« NezpUlsobuji rozméry a umisténi otvord
tepelné problémy?

« NezpUlsobuji rozméry a umisténi okennich
otvorl akustické problémy?

« Jsou rozméry a umisténi otvor( zarukou
bezpecnosti ve vztahu k nehodam?

« Jeumoznéno pfirozené vétrani?

« Jaké jsou pouZity oteviraci systémy
(kovani, uchyty, dalkové ovladani apod.)?

« Pokud je pouzito ru¢ni zavirani, je mozné je
uzamknout, aby uzivatelé okna nemohli otevfit?

Osvétleni

« Je zajisténa dostatecnd Uroven osvétleni?
« Osvétleni je umisténo ve stropé a/nebo
na sténdach, nebo je zabudovéano v nédbytku?
« Jaké je instalovana barva svétla (tepld, studend)?
« MUZe byt osvétleni ovladéno zaméstnanci
(zapnuti a vypnuti svétel v kazdé oblasti)?
« Je kdispozici regulacni systém s vazbou
na prirozené osvétlen(?
« Podporuje osvétleni pfijemnou atmosféru?
« Jsou pro osvétleni toalet pouZita pohybova
¢idla?
« Je moZné zapnout/vypnout vSechna svétla
z jednoho mista?

Nabytek

+ Je knihovna vybavena novym nabytkem?

+ Spliuje ndbytek zakladni pozadavky (kvalita,
trvanlivost, funkénost, mobilita, ergonomie,
estetika atd.)?

« Je nadbytek dobre navrzen (kvalita, trvanlivost,
funkénost, mobilita, ergonomie, estetika atd.)?

« Je nadbytek vhodny pro vSechny uZivatele?

« Je nabytek robustni a dostate¢né odolny?

« Jsou rozméry stold, zidli a jiného nébytku
dostatecné a ergonomické?

« Nema knihovna nedostatek specialnich kus(
nabytku (stojany, vystavni panely, vitriny apod.)?

« Je ndbytek vyroben na zakazku / navrzen
architektem, nebo koupen prostrednictvim
dodavatele?

+ Jak hodnotite materialy pouZité na zZidle, kresla,
stoly atd.?

« Jsou dodrZeny stanovené odstupy mezi rliznymi
typy nabytku?

Prilohy

Neprojevuje se néjaky zdroj zrakové Unavy
(usporadani nédbytku, rozmeéry nabytku, barvy,
druh materialu atd.)?

Jaky obecny dojem vyvolava estetika interiéru
(barva, material atd.)?

Vytapéni, vétrani a klimatizace

Elektroinstalace a datova sit

Jaké jsou vyuZivany systémy Upravy

vzduchu - topeni/klimatizace?

Ma kaZdéa cast budovy vlastni systém, nebo existu-
je spolecny systém pro celou budovu knihovny?
Zajistuje systém vytapéni/klimatizace prijemné
pracovni prostfedi (stabilni atmosféru, ticho,
vymeénu vzduchu atd.)?

Jak je celkové hodnocen systém vytapéni

a vétrani?

g

Jak jsou umistény rozvadéce?

Jsou nepfistupné verejnosti?

Kde jsou vedeny rozvody (strop, podlaha, stény)?
Jsou rozvody snadno dostupné (opravy, rozsirent)?
Umoznuje systém rozvodd dalsi rozsiteni?

Je k dispozici dostatecné mnozstvi zasuvek
(normalni proudové zasuvky, pocitacové atd.)
pro pracovniky i uzivatele knihovny?

Je kabelaz spravné uloZena a dobte chranéna?
UmoZznuji rozvody v u¢ebnach, prednéaskovych
salech vSechny planované ¢innosti?

Je zajisténo dostatecné napajeni sité pro
vSechna instalovana zafizen(?

Jak je celkové hodnocena elektroinstalace

a datova sit?

Data

Kde je umistén server? Je umistén v budové?
Je v misté serveru zajisténa stabilni teplota,

je pouZita klimatizace?

Podporuje datova infrastruktura zvysené
pozadavky na vyuzivani mobilnich zafizeni?

Ma knihovna zajisténo zalohovani a dostatecné
zabezpeceni dat?

Existuje systém mistniho rozhlasu pro celou
knihovnu?

Poskytuje knihovna uZivateldm pfistup pomocf
bezdratové lokalni sité (wifi)?

Zdravotni instalace (uklid, toalety atd.)

Je k dispozici dostatek toalet (muzi, zeny)?
Jsou dobte umistény?

Je k dispozici dostatek toalet prizplsobenych
pro osoby se zdravotnim postizenim?
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+ Setkava se knihovna s vandalismem uzivatel?
« Jsou toalety dobre vybaveny (ddvkovace na my-
dlo, ru¢ni susice, vyménné rohoze, hygienicky

papir, vésaky apod.)?

« Jsou toalety ¢asto poruchové (splachovani,
ucpany odpad atd.)?

+ Jaké je na toaletéch podlaha?

« Jaky material byl pouZit na stény?

« Jaky material byl pouzit na strop?

+ Zjakého materialu jsou dvere?

« Je na kaZzdém patre Uklidova komora?

« Jaké je celkové hodnoceni materiall pouzitych
pro vybaveni toalet?

SLUZBY
Oblast sluzeb

« Jaké oblasti uvnitf knihovny jsou uréeny pro
interakci s navstévniky a uZivateli?

« Jaké formy samoobsluzného provozu vyuzivate?

« Mate centrélni vypljéni pult (misto)?

« Jaksi uZzivatelé ptjcuji?

+ Potfebuje nebo mé knihovna recepci (centralni
informacni pult)?

« Odpovida velikost recepce potfebam uzivateli?

« Jerecepce spojena s centralnim vypUjénim
pultem?

« Mate specialni servisni misto pro reprografické
sluzby (tj. kopirovani, skenovani, tisk, stanice pro
stahovani digitalnich médif)?

« Mate k dispozici helpdesk nebo informacni body
(centra) po celé budové knihovny?

« Jsou vsechny provozni oblasti spravné rozmisté-
ny a propojeny?

Skladovani

« Jsou regaly vhodné pro uloZenf knihovniho fondu?

« Jsou k dispozici rdizné typy regéll pro radné
uloZeni vSech typd dokumentd (knihy, periodika,
CD, filmy apod.)?

« Ma knihovna dostatek prostoru pro regaly ve
volném vybéru a regély v uzavieném skladisti?

« Mé& knihovna zvl&stni prostory pro specialni
sbirky? Pro jaké dokumenty/média?

« Jakjsou nabizeny a prezentovany rlizné druhy
médii / specialni sbirky?

« Mate dostatek regald pro vSechny planované
sbirky?

« Odpovidaji Sitky ulicek mezi regaly hodnotam,
které stanovi normy?

« PouZivate kompaktni regély pro a) skladovani, b)
volny vybér?

+ Jsou snadno ovladatelné?

Prostory pro uZivatele

M& knihovna dostatek pracovnich mist pro
uZivatele?

Ma knihovna dostatek prostoru pro oddech
a posezen{?

Popiste rlzné pouZzivané typy sedaciho
nabytku, stold apod. (napf. bézné studijni
misto, pocitacové misto, vybaveni studovny,
poslechové misto, misto pro informace a rychlé
konzultace, tymova studovna, individualni
studovna - carrel, multimedialni pracoviste,
salonek, misto v ucebné apod.).

Ma knihovna dostatek tymovych studoven?
Jsou k dispozici tiché prostory uréené pro
soustredéné ¢teni / studium?

Je mozné, aby si uzivatelé podle potreby
upravovali nékteré vybaveni (ndbytek)?

Jsou mezi pracovnimi misty dostatecné
odstupy?

Détska zona

Je pro déti k dispozici samostatny prostor nebo
vyClenéna zvlastni zéna?

Je pristupna ze vstupni zony?

Jsou v jeji blizkosti toalety?

Je k dispozici prebalovaci pult?

Jsou k dispozici prostory pro odstaveni koCark(?
Je prostor pro déti urceny jak pro déti, tak pro
kojence?

Pokud ano, byla vénovana pozornost designu
stropu (priméarni vyhled kojencd)?

Ma knihovna zvlastni prostory pro rlizné aktivity
s odlisnou trovni hluku (setkani, ¢teni, vypraveé-
ni, cviceni, zabava atd.)?

Jsou tyto prostory zvukové izolované od zbytku
knihovny?

Mé& prostor pfirozené osvétleni?

Je nabytek tematicky pfizplsoben?

Jsou k dispozici rlizna zédkouti, kouty s tema-
tickym zamérenim, které slouzi jako mista pro
inspiraci?

Je k dispozici ndbytek pro potfebu dospélého
doprovodu?

Je k dispozici ndbytek, ktery odpovidé vysce
déti?

Jsou samoobsluzné zafizeni pro pdjcovani
pfizplsobena détem?

Jsou k dispozici prostory pro chlapce i divky?
Jsou nékteré prostory/rohy vyhrazeny pro rizné
¢innosti?

Je k dispozici dostatek prostoru pro programy se
skupinami z matefskych skol nebo Skolnich tfid?

Prilohy
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Mladi dospéli

« Mé& knihovna dostatecné velké prostory pro
mladez/studenty?

« Jsou tyto prostory samostatné?

« Je prostor oddéleny od prostoru pro déti?

« Je prostor umistén pobliZ prostor pro dospélé?

« Je nabytek atraktivni a odpovida predstavam
a pozadavkim mladeze?

« Umoznuji regély prezentovat rlizné forméaty
médii (napt. literatura, hudba, DVD, knihy na CD
nebo MP3, Casopisy, komiksy, manga)?

« Nabizi tento prostor pozitivni a bezpecné
prostredi pro studium, socializaci a volnocasové
aktivity?

« Byla mladez prizvana k procesu planovani,
navrhu, realizace, Gdrzby a marketingu téchto
prostor?

« Je prostor pohodlny a barevny, aby odpovidal
vizualnim pozadavkdim mladych dospélych?

« Jsou navrh a vybaveni odlisné od ostatnich ¢asti
knihovny?

« Jevybaveni interaktivni, ma flexibilni design
a nabizi rlzné technologie?

« Uplatnuji se specialni efekty s cilem prildkat
cilovou skupinu uzivateld?

« Nabizi prostory dostatek mist k sezeni a pracov-
nich mist?

« UmoZiuji prostory praci ve skupinach, indivi-
dualni studium, posezeni na podlaze a traveni
volného ¢asu?

« Existuje dostatek prostoru pro programovou
praci se skupinami?

« Jsou hudba a umeéni (dlleZité prvky teenkultury)
zahrnuty do designu a sluzeb?

« Je podlahova krytina vysoce odolna?

Prostory pro zaméstnance

« Jsou umistény tak, aby slouZily k poskytovani
sluzeb?

« Odpovidaji prostory pro zaméstnance svému
Ucelu?

« Zaujimaji prostory pro zaméstnance dostatecné
velkou plochu?

« Je kdispozici nezbytné zazemi (napr. oddechovy
prostor, ajova kuchyrika)?

« Jsou k dispozici oddélené toalety pro
zaméstnance?

« Jerozvrzeni pracovist (samostatné kancelare,
open space) vyhovujici?

« Jsou prostory pro zameéstnance ergonomické
a funkéni?

« Maji pfirozené osvétleni?

« Je kdispozici samostatny vchod pro
zaméstnance?

Prilohy

« Pokud tomu tak neni, mél by byt vytvoren?
« Poskytuje knihovna parkovaci mista pro
zaméstnance?

Automatizace

« Je proces pljcovani a vraceni automatizovan?

« Je automatizovano tridéni a preprava knih?

+ Pokud ano, existuje komplexnf logisticky plan?

« Ma knihovna automatizovany systém ukladani
a vyhledavani?

« Jsou systémy dobre integrovéany a funguiji
spolehlivé?

« Jsou k dispozici néjaké dalsi automatizované
systémy?

« Pokud ne, jaké dopravni prostredky jsou pouzi-
vany pro prepravu médii/materiald?

« Jsou pouzivané systémy spolehlivé a funkeni?

Udrzba

« Je moZné prostor knihovny udrzZovat v Cistoté
(podlaha, toalety atd.)? Je zajisténa odpovidajici
Udrzba (Uklid, vymeény, prohlidky, opravy apod.)?

« Jsou rozméry a umisténi dvefi a oken pfizpUso-
beny pro snadnou ocistu a Uklid?

« Je zafizeni snadno pfistupné?
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POZADAVKY NA STEHOVANI
KNIHOVNICH DOKUMENTU

Zasadni poZadavky

e Knihovni dokumenty maji byt stéhovéany na
stabilnich policovych vozicich zplsobilych ke
stéhovani knihovnich fondd.

e Knihy musi byt zabezpeceny pred nevhodnymi
vnéjsimi klimatickymi vlivy (teplota, dést, snih,
vysoké hodnota, nebo naopak nizkd RH vzdu-
chu) a pred odcizenim.

Musi byt zachovano presné poradi, ¢iselna rada
a fazeni fondu - pfi nakladce v pdvodnim misté
a vykladce na novém misté. Knihy nesmf byt
zprehézeny.

Fond musf byt stéhovan v daném ¢asovém
intervalu tak, aby na stéhovani mohl dohliZet
knihovnik i jina za fond odpovédna osoba.

o V mistech stéhovani fondu musi stéhovaci firma
udrZovat Cistotu a poradek, nesmi dochazet
k sekundarnimu poskozeni ¢i znecisténi knih.

e Upozornéni na specifické podminky a ¢innosti;
v pfipadé poskozeni majetku knihovny v souvis-
losti s poskytovanim stéhovacich sluzeb (pou-
Zivané vytahy, rohy stén, fasada, natéry apod.)

musi stéhovaci firma na vlastni ndklady odstranit

vzniklé skody, a to po predchozi konzultaci
s pracovniky knihovny.

e Firma musi stéhovaci sluzby zajistovat prostred-
nictvim pozadovaného technického vybaveni,
které zavazné potvrdila pred uzavienim smlouvy,
tj. ze disponuje odpovidajicim poc¢tem vhodnych
vozikl pro prepravu knih a vhodnym vozovym
parkem automobil& vhodnych pro prepravu
knihovnich dokumentd.

B&hem stéhovani je tfeba knihy chranit pFed:

e mechanickym poskozenim,

e negativnim vlivem klimatickych podminek,
zejména vykyvy teploty a relativni vihkosti
vzduchu,

e prachem a jinymi necistotami v ovzdusi, dlouho-
dobym plsobenim svétla (predevsim slunecniho
zareni),

e odcizenim.

Prilohy
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KNIHOVNICKA LEGISLATIVA

Knihovnictvi na celém svété a také v Ceské
republice respektuje mnoho zékon(, standardd
i doporuceni. Nékteré z nich maji celosvétovou
platnost, jiné podléhaji ceské legislativé.

Uplny seznam legislativy vztahujici se ke
knihovnictvi je dostupny z: https://ipk.nkp.cz/
homepage-ipk.

Ceské prostiedi

e Zdkon o knihovndch a podminkdch provozovani
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon) 257/2001 Sb. a navazné prova-
déci predpisy.

e Zdkon o zaddvani verejnych zakdzek - Zdkon
¢. 134/2016.

e Koncepce rozvoje knihoven - Koncepce rozvoje
knihoven v Ceské republice na léta 2021-2027
s vyhledem do roku 2030.

e Koncepce celoZivotniho vzdéldvani pracovniki
knihoven (2022-2027).

e Standard pro postupy rekonstrukce knihoven,
2021.

e Standard pro dobrou knihovnu, 5. pfepracované
vydani (2024).

e Metodicky pokyn Ministerstva kultury k zajisténi
vykonu regiondlnich funkci knihoven a jejich
koordinaci na dzemi Ceské republiky, 2019.

e Knihovna v obci, pfirucka pro starosty (2024).

Mezinarodni prostfedi

e Manifest UNESCO o verejnych knihovndch
(1994, 2022).

e Sluzby verejnych knihoven - Smérnice IFLA,
2.vydani (2012).

e Manifest CILIP pro zelené knihovny (2022).

e Smernica IFLA pre budovy kniznic: rozvoj
a reflexie (2012).

e Klucové otdzky pri navrhovani budov kniznic.
Ako zacat's planovanim projektu (2011).

Knihovnicka legislativa
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SEZNAM ZAKLADNICH A TECHNICKYCH
NOREM A PREDPISU VZTAHUJICICH SE
NA VYSTAVBU KNIHOVEN

Z komplexu predpist a technickych norem
platnych pro vystavbu a rekonstrukci budov se
povaZuje za Ucelné zdlraznit:

Legislativa pro povoleni zaméru

e Zdkon ¢. 283/2021 Sb., Stavebni zdkon.

e ZGkon ¢. 36071992 Sb., Autorizacni zakon.

e VWyhidska ¢. 131/2024 Sb., Viyhldska o dokumentaci
staveb.

e Vyhldska ¢. 499/2006 Sb., Viyhldska o dokumentaci
staveb.

Legislativa stavebni
Obecna technicka legislativa

o Vlyhidska ¢. 146/2024 Sb., Viyhldska o poZadavcich
na vystavbu.

e Narizeni hlavniho mésta Prahy ¢. 12/2024, PraZské
stavebni predpisy.

e Narfizenivlddy ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi
podminky ochrany zdravi pfi praci.

e CSN 734108, Hygienickd zafizeni a Satny.

o CSN 734001, Pfistupnost a bezbariérové uZivani.

e CSN 74 3305, stanovuje vy3ku zabradli, mezery
v balkonové vyplni a dalsi technické pozadavky.

e CSN 73 61 10, Projektovdni mistnich komunikaci.

Osvétleni

o CSN 73 0580-1, Denni osvétleni budov - Cdst 1:
Zakladni poZadavky.

o CSN 36 0020, SdruZené osvétlen.

o CSN EN 12464-1, Svétlo a osvétleni - Osvétleni
pracovist - Cast 1: Vnitini pracovists.

Akustika

e Narfizenivlédy ¢. 272/2011 Sb., O ochrané zdravi
pfed nepriznivymi Gcinky hluku a vibraci.

e CSN 730527 (730527), Akustika - Projektovdni
v oboru prostorové akustiky — Prostory pro
kulturni acely - Prostory ve Skoldch - Prostory
pro verejné ucely.

o CSN 73 0525, Akustika - Projektovdni v oboru
prostorové akustiky - Vseobecné zdsadly.

Stavebné konstrukéni feSeni

o CSNEN 1991-1-1, Eurokdd 1: Zatizeni konstrukei -
Cdst 1-1: Obecnd zatiZeni - Objemové tihy, viastni
tiha a uZitnd zatizeni pozemnich staveb.

o CSN EN 1991-1-3, Eurokdd 1: Zatizeni konstrukei -
Cdst 1-3: Obecnd zatizeni - ZatiZeni snéhem,
ZMENA Z1.

o CSN EN 1991-1-4, Eurokdd 1: Zatizeni konstrukei -
Cést 1-4: Obecnd zatiZeni - ZatiZeni vétrem.

o CSN EN 1991-1-5, Eurokdd 1: Zatizeni konstrukei -
Cdst 1-5: Obecnd zatiZeni - ZatiZeni teplotou.

o CSN EN 1991-1-6, Eurokdd 1: Zatizeni konstrukcei -
Cést 1-6: Obecnd zatiZeni - ZatiZeni béhem
provddéni.

o CSN EN 1991-1-7, Eurokdd 1: Zatizeni konstrukei -
Cést 1-7: Obecnd zatiZeni - Mimofddna zatiZent.

PoZarné bezpeénostni FeSeni

o CSN 730802, 2. vyd, PoZdarni bezpecnost staveb -
Nevyrobni objekty.

Vzduchotechnika, topeni a chlazeni

e Narizenivlédy ¢. 361/2007 Sb., ve znéni nafizeni
vliddy ¢. 93/2012 Sb., fesi mikroklima, chemické
latky a prasnost, osvétleni, vétrani v pracovnim
prostredi.

e Vyhldska ¢. 137/2004 Sb. ve znéni ¢. 602/2006 Sb.,
fesi prostredi stravovani.

e Vyhldska ¢. 343/2009 Sb., tesi prostredi skolské
MKL, osvétleni, vétrani.

e VWyhldska ¢. 6/2003 Sb., Fesi pobytové prostory,
mikroklima, chemické latky a prasnost, vyskyt
mikroorganismd, vyskyt roztocd.

e VWyhldska ¢. 20/2012 Sb., fesi vnitini prostredi
staveb, koncentraci CO2.

o Viyhldska ¢ 193/2007 Sb., stanovi podrobnosti
ucinnosti uziti energie pfi rozvodu tepelné energie.

Zdravotné technické instalace

o CSN 73 66 60, Vnitini vodovody.
o CSN 75 67 60, Vnitini kanalizace.

e CSN EN 806-1, Vnitini vodovod pro rozvod vody
urcené k lidské spotrebé.

Seznam zakladnich a technickych norem a pfedpist vztahujicich se k vystavbé knihoven
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o VWyhidska ¢. 193/2007 Sb., stanovi podrobnosti
Ucinnosti uZiti energie pfi rozvodu tepelné
energie.

e Montazni ndvody daného vyrobce materialu
pro vnitfni rozvody.

Elektro

o CSN 331310, Bezpecnostni poZzadavky na elek-
trické instalace a spotrebice urcené k uzivani
osobami bez elektrotechnické kvalifikace.

o CSN 331500, Revize elektrickych zafizeni.

e CSN 332130, Elektrické instalace nizkého napéti -
vnitini elektrické rozvody (ed. 3).

o CSN 332180, Pripojovdni elektrickych pfistroji
a spotrebicl (zména A).

o CSN EN 1838, Svétlo a osvétleni — Nouzové
osvétlent.

o CSN EN 50110-1, Obsluha a prdce na elektrickych
zafizenich (ed. 3).

Skladovani

e CSN 269505, Regdly, - ndzvoslovi a rozdélent.

o CSN EN 15635 (26 9635), Ocelové statické sklado-
vaci systémy - PouZivani a udrzba skladovaciho
zarizent.

o CSN EN 15629 (269634), Ocelové statické
skladovaci systémy - Specifikace skladovaciho
zarizeni.

o CSN EN 15878 (26 9638), Ocelové statické
skladovaci systémy - Terminy a definice.

Archivnictvi

o CSN SO 11799 (010169), Aktudlni vyddni Infor-
mace a dokumentace - PoZadavky na uklédani
archivnich a knihovnich dokumentd.

e Vyhldska ¢. 645/2004 Sb., tou se provadéji né-
kterad ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové
sluzbé a o0 zméné nékterych zakonda.

Normy vztahujici se k nabytku ve vefejnych
prostorach

o CSNEN 1729-1 (911710) - platnd.
Ergonomické poZadavky a rozméry stolt a Zidlf
pro vzdéldvaci prostredi - ¢dst 1: Funkcni rozméry.
o CSN EN 1729-2(911710) - platnd.
Ergonomické poZadavky a rozméry stolt a Zidlf
pro vzdéldvaci prostredi - cdst 2: Bezpecnostni
poZadavky a zkusebni metody.

Seznam zakladnich a technickych norem a pfedpist vztahujicich se k vystavbé knihoven

e CSNEN 16121 (910414) - novela 2018,

Verejné pfistupny UloZny ndbytek - Pozadavky
na odolnost, stabilitu, pevnost a bezpecnost.
CSN EN 14749 (910240) - platnd.

Ndbytek pro domdci a kuchyriské pouZiti -
Bezpecnostni poZadavky a zkusebni metody.
CSN EN 12520 (910602) - platnd.

Ndbytek pro sezeni - Bezpecnostni pozadavky
a zkusebni metody.

CSN EN 14073-2 a CSN EN 14073-3 - platnd jen EN.
Nébytek pro kanceldre - UloZné prostory -
Mechanické bezpecnostni poZadavky.

CSN EN 14074 - platnd jen EN.

Ndbytek - Mechanické poZadavky na vyskové
nastavitelné pracovni plochy a prvky.

CSN EN 581-1 (913010) - platnd.

Ndbytek pro venkovni pouZiti - Sedaci a stolni
ndbytek.
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TERMINOLOGIE

Nasledujici terminy a definice jsou pFevzaty z Ceské
terminologické databdze knihovnictvi a informacni
védy (TDKIV) a normy TNIISO/TR 11219.

Bezbariérovy pfistup - pfistupnost knihovny
uzivateldim s fyzickymi pozadavky odliSujicimi se
od poZadavkd béznych uZzivateld knihovny, jde

napr. o vysku regall, stold a vybaven.

Celkova podlahova plocha - soucet viech
podlahovych prostor viech Grovni budovy.

Cajova kuchyiika - soucast zaméstnaneckého za-
zemi, vybavena kuchyniskou linkou s pfivodem vody
a odpadem, varnou konvici, lednickou, mikrovinnou
troubou a stolem s potfebnymi misty k sezeni.

Denni mistnost - uzavieny prostor slouZici
k relaxaci zaméstnanc(l.

Dopravnik - mechaniza¢ni zafizeni pro dopravu
knihovnich jednotek v prostorach knihovny.

EPS - elektronicka poZarni signalizace - soucast
technického zafizeni budov - systém slouZici

k ochrané majetku proti pozéru na zakladé podnétd
prichézejicich z indikatorl (Cidel) rozmisténych

v ohroZenych prostorach a reagujicich na teplotni
zmény ¢i kour a vysilajicich podnéty do poplachové
Ustredny.

EZS - elektronicka zabezpecovaci signalizace - sou-
Cast technického zarizeni budov - systém slouzici

k ochrané majetku na zakladé podnétl prichazeji-
cich zindikatorl (Cidel) rozmisténych v ohrozenych
mistech a vysilajicich podnéty do poplachové
Ustredny.

Exteriér / venkovni prostor - ¢ast knihovny
umoznujici navstévnikim pobyt pod otevienou
oblohou, napfiklad:

atrium - dvorana oteviena ¢i zastfeSenéa proskle-
nou strechou, slouzici k relaxaci uzivateld,

terasa — otevreny venkovni prostor priléhajici ke
knihovné a pfistupny pouze uzivatelim knihovny,
urceny k relaxaci, spolecenskym akcim atd.,

zahrada - uzavieny venkovni pfirodni prostor

na pozemku knihovny, pristupny navstévnikim
knihovny.

Herna - soucast détského oddélent, dle mozZnosti

samostatny prostor, umoznujici realizovat tvorivé
akce déti a pro déti.

Hudebni oddéleni - specializovana ¢ast knihovny,
kterd uchovava a zpfistupnuje zvukové a multime-
didlni dokumenty.

Individualni studovna - uzavfeny prostor urceny
ke studiu jednomu nebo maximalné dvéma
uZzivateldm.

Informaéni bod - pracovni misto knihovnika

vyfizujiciho v uZivatelskych prostorach specialni
pozadavky Ctenara.

Informacni technologie - zafizeni slouZici pro
sbér, zpracovani, fizeni, kontrolu a zabezpeceni,
vyhledavani, zobrazeni a vyuzivani dat a informaci,

o

zahrnujici automatizaci téchto procesu.

Interaktivni plochy — mista v budové, kde jsou ICT
(informacni a komunikacni technologie) zabudova-
ny do nabytku, popt. do zdi.

Jednostranny regal - regélové jednotka s policemi
jen najedné delsi strané a pfistupna jen z jedné
strany ulicky.

Kapacita regalu - prdimémy pocet dokumentd,
ktery se vejde na jednu regalovou polici, zavisejici
na Sirce regald, na priimérné hloubce jedné jed-
notky a na velikosti té ¢asti regélu, kterd je pone-
chana prazdna pro usnadnéni nového usporadani
naregale.

Kamerovy systém - soucast technického zafizenf
budov, podsystém EZS, pomoci instalovanych.
kamer sleduje vytipované prostory. Zabéry z kamer
jsou archivovény. Systém se sklada z hardwarového
a softwarového vybaveni.

Knihafska dilna - dilna, kde se provozuje vazba
a opravy fyzickych médii.

Knihobox / vydejni box na knihy a dal3i doku-
menty - zafizeni knihovny sestavajici z nékolika
box& a umoznujici ¢tenarlim samoobsluzné
vypujceni si objednanych knih ¢i jinych dokumentd,
a to obvykle 24 hodin denné.

Knihovni jednotka - kazdy samostatny svazek
dokumentu, tj. kazdy vytisk nebo ¢ast vicesvazkové-
ho dila, konvolut, asopis nebo komplet celého roc-
niku periodika, nosi¢ specialnich druht dokument
(napr. gramofonova deska), samostatné evidovany
v prirGstkovém seznamu knihovny.

Knihovni fond - odborné knihovnicky zpracovana,
uloZena a zpfistupriovana sbirka knihovnich
jednotek v urcité knihovné.

Knihovni regal - specialni policovy systém pro
Ucelné uloZeni knihovniho fondu.

Kompaktni regal - policovy systém pro celné ulo-
Zeni knihovniho fondu, pohybujici se na kolejnicich.

Terminologie
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Slouzi k uloZeni velkého mnozstvi knihovniho
fondu na malé plose, je ovlddany manualné nebo
automaticky.

Kontrolni bod - rozhrani mezi vstupnimi a uzi-
vatelskymi prostory v blizkosti vyptjcniho pultu,
vétsSinou chranéné elektronickym zabezpecenim.

Lekotéka - knihovna nebo oddéleni knihovny, kde si
[ze pujcit hracky jak prezencni, tak i absencni formou.

Linedrni metr - mira regalové plochy, kterd urluje
Cistou plochu na regalu, bez jeho podpdrnych
konstrukei.

Makerspace - prostor v knihovné vyhrazeny pro
tvlrci ¢innosti uZivateld a sdileni nastrojl a poznat-
kd. Jedna se bud o Cinnosti spojené s digitalnimi
technologiemi, nebo o umélecké a fremeslné
¢innosti.

Mistnost pro akce (besedy, prednasky atd.) - pro-
stor ur€eny pro praci s vefejnosti, nejlépe samo-
statny a nezavisly na pljcovnim provozu knihovny.
Prostor byva vybaven prostredky, které umoznf
poradani akci riznorodého zaméreni.

Nahodilé zatiZeni - proménlivé a pohyblivé
zatizeni stavebni konstrukce.

Navratovy box (samoobsluzné navratova stani-
ce) - skfinka s vozikem, umoZnujici vracet knihovni
jednotky bez kontaktu s obsluhou, obzvlasté

v dobé, kdy je knihovna zavfena. Schranky mohou
byt samostatné stojici nebo zabudované na vnéjsi
strané knihovny. Schranky pro vraceni knih byvajici

Casto napojeny na prepravni systém / tridici linky.

Navstévnik - kazda osoba prichézejici do knihovny
a pohybujici se jak v uZivatelskych prostorach, tak
Ucastnici se akce probihajici v knihovné, ktera neni
zaméstnancem knihovny.

Neknizni dokument - knihovni dokument, ktery
ma fyzickou formu, ale neni svazany v knizni po-
dobé, napt. opisy, mapy, plany, hry, audiovizualni
dokumenty.

Oboustranny regal - regdlové jednotka s policemi
na obou jeho delsich stranach.

Obsluhovana populace - pocet jednotlivcd, pro
které je knihovna zfizena, aby jim poskytovala své
sluzby a materidly.

Oddéleni pro déti - prostor, ktery nabizi specialni
fondy a sluzby détem do 13 let.

Oddéleni pro dospélé - prostor vymezeny pro
uZivatele knihovny od 15 let.

Oddéleni pro mladez - prostor, ktery nabizi speci-
alni fondy a sluzby pro mladez (od 14 do 18 let).

OPAC (On-line Public Access Catalogue) - verejné
dostupny online katalog urceny uZivateldm
knihovny. Kromé vlastniho vyhledavani zaznamu
dokumentd obvykle zpfistupriuje fadu dalsich
sluZeb, napt. umoZriuje spravu uZivatelského konta,
pristup k dalsim informacnim zdrojiim apod.

Orientaéni systém (téZ informacni kdd) - prostredky
nesouci informacni Udaje o knihovné (tabule, cedule,
vitriny, napisy, piktogramy atd.), slouzici uZivateli

k jeho orientaci v knihovné a jejich fondech.

Osova vzdalenost - vzdalenost mezi stredy stej-
nych nebo podobnych objektd, lezicich na jedné
ose. Témito objekty mohou byt stavebni prvky nebo
fada kus( nabytku. U regald je osovou vzdalenosti
vzdalenost od jednoho stfedového sloupku ke
druhému stfedovému sloupku dvou paralelné
umisténych jednostrannych nebo oboustrannych
regall.

Pocitacova ucebna - uzavieny prostor slouzici
k vyuce s vyuzitim informacnich technologii.

Prostor uZivatelskych sluZeb - ¢ast knihovny,
kterd je pristupna uZivatellm.

Prostory pro referenéni a informaéni sluzby -
prostor v knihovné urceny referenénim a informac-
nim sluzbam, obvykle zahrnuje referencni pult,
priru¢ni knihovnu a pracovni stanice.

Priichozi plocha - plocha potfebné pro pfistup do
mistnosti, vnitfni prepravu a pro evakuaci budovy
v pfipadé nutnosti.

Pajcovna - prostor knihovnich sluZeb, kde se knihy

g0 op

nebo jind média vypdjcuji nebo vraceji.

Regal - policovy systém pro Gcelné ulozeni
knihovniho fondu.

Regalova police - jednotlivé police v regalu.

Regalova Fada - dilCi Cast, kterd se skladé z fady
dvou nebo vice Usekl jedno- nebo oboustrannych,
pevné ukotvenych nebo nastavitelnych regall se
spole¢nymi sloupky nebo podpérami regald mezi
Useky.

Regal na €asopisy - kus nabytku ¢asto s na-
klonénymi policemi, ktery v knihovnach slouzi

k vystaveni nejnovéjsich Cisel periodik Celnf stranou
dopredu.

RFID - Radio-frequency identification - zplsob
identifikace zaloZeny na bezkontaktni automatické
komunikaci pomoci radiovych vin. Hlavni sou-
Casti technologie RFID je Cip, v jehoZ paméti jsou
uloZeny vsechny Udaje. Pokud je Cip aktivovan,
dochazi k prenosu dat do snimaciho zafizeni, které
je precte. Dale jsou data zpracovana v digitalni

Terminologie

131



podobé v pocitaci nebo v jiném zafizeni slouzicim
k jejich zpracovani. V knihovnach se vyuziva RFID
k identifikaci ¢tenard a pdjcovanych dokumentd.
Regionalni funkce - funkce krajské knihovny

a dalsich ji povérenych knihoven, v jejichz ramci
poskytuji zékladnim knihovnam v kraji pfedevsim
poradenské, vzdélavaci a koordinacni sluzby,

"

buduji vyménné fondy a pdjcuji vyménné soubory.

Regionalni oddéleni - specialni oddéleni zabyvaji-
ci se shromazdovanim, zpracovanim a zpfistuprio-
vanim literatury a informaci o regionu.

Sal - vicelcelovy prostor urceny pro praci
s verejnosti s kapacitou od cca 80 osob, nejlépe
samostatny a nezavisly na provozu knihovny, vyba-

veny prostredky a technologiemi, které umozniuji
poradani akci riiznorodého zaméreni.

SamoobsluZna stanice (selfcheck) - zafizeni
umoznujici uzivateldm knihovny provadét bez
kontaktu s obsluhou pljcovani, resp. i vracenf kni-
hovnich jednotek, kontrolu a prolongaci vlastnich

vypujcek, funguje na principu RFID.

Serverovna - uzavieny prostor se servery a dalsimi
technickymi zafizenimi (rozvadéce atd.). Speciali-
zovany uzavieny prostor pro umisténi pocitacové
techniky serverového typu, kterd je urcena k nepre-
trzitému provozu. Je to misto, které ma serverim

a dal$im technologickym zafizenim zajistit bezpro-
blémovy a stabilni provoz bez vlivu z okoli.

SHZ - stabilni hasici zafizeni.

Sklady knihovniho fondu - prostor slouZici
k uloZeni knihovniho fondu, zpravidla nepfistupny
uzivateldm.

SluZby verejné spravy - servisni misto mistnf
samospravy nabizejici snadny pristup obéaniim
ke sluzbam Uradd.

Specialni oddéleni - prostor knihovny slouZici
jednak ke zpfistupnéni specialnich knihovnich
jednotek uzivatellim (napf. fonotéka, artotéka),
jednak k realizaci specifickych cinnosti (napr. PC
ucebna).

Spolecenska mistnost pro zamé&stnance / ¢ajova
kuchyrika - prostor v knihovné obvykle vybaveny
pohodlnym nébytkem a kuchyrikou, kam se mohou

jit zaméstnanci obcerstvit, odpocinout si béhem
prestavky nebo se zde neforméalné setkavat.

Stani pro kola - prostor k odstaveni a zajisténi kol
uZivatell (napf. stojany na kola).

Svétla vyska - svétlou vyskou posuzovaného pro-
storu se rozumi vzdalenost mezi naslapnou vrstvou

vy
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prvkem stropni konstrukce (podhled, tramy, hlavice
sloupd, omitka), a to proto, Ze by se mél ohranicit
prostor, ve kterém neni branéno v plynulém
vodorovném a svislém pohybu.

Systém rozvodu - systém potrubniho a kabelové-
ho vedeni pro ventilaci nebo pro prepravu kapalin,
plynu, elektfiny atd.

Studovna - klidova mistnost nebo vyclenény
prostor urceny uzivateldm ke studiu a k prezencni-
mu zpfistupriovani dokumentl knihovny.

Satna - prostor slouZici ke kratkodobému odkla-
dani zavazadel a svrchniho odévu navstévnikd,

s obsluhou, nebo vybaveny samoobsluZnymi
zamykacimi skfinkami rdznych velikosti.

Satna zaméstnanci - prostor slouzici k odkladanf
osobnich véci, zavazadel, civilniho/pracovniho
odévu a obuvi zaméstnancl, vybaveny uzamykatel-
nymi skfinkami.

Skolici mistnost / u¢ebna - mistnost s pracovnimi
misty s pocitaci, laptopy a prezentacni technikou,
uréenou k praktické vyuce.

Tymova studovna - pracovni misto uréené pro
skupinu osob, nabizejici obvykle rlizné technické
Ci technologické vybaveni, napr. pocitac, projektor,
techniku k poslechu hudby, tabuli. Tato mista jsou
obvykle konstruovana tak, aby jejich pouzivani
fyzicky nerusilo ostatni uZivatele.

UdrZitelnost - stav, ve kterém jsou dil¢i jednotky
ekosystému a jejich funkce udrzovéany pro soucasné
a pristi generace. Pfi stavbé budov se udrzitelnost
vztahuje k tomu, jak charakter ¢innosti, produktd
nebo sluZeb pouzitych pfi stavebnich pracich nebo
samotné pouziti stavebnich praci pfispiva k za-
chovéni sloZzek ekosystému a poslani pro budouci
generace.

UloZny prostor - prostorové pozadavky na zafizenf
zaznamenané v padorysu.

UZitna plocha - ¢ast celkové podlahové plochy,
ktera slouzi hlavnimu Gcelu budovy. Plocha
uzivatelskych sluzeb (véetné prostor pro oddech

a komunikaci), plocha pro ulozeni dokumentd,
management knihovny a technické sluzby, vystavy
a setkdvani, prostory s vybavenim, ulicky, toalety,
Udrzba a provoz a vSechna ostatni mista vyuzivana
pro knihovni zdroje a sluzby.

Nezahrnuje se provozni plocha, kde je umisténo pro-
vozni vybaveni budovy (vytapént, likvidace odpadu
atd.), ani prlichozi plochy (chodby, vytahové Sachty,
prostory pro pohyb prepravnich prostredkd).

.

UZivatel - osoba nebo instituce vyuzivajici knihov-
nické a informacni sluzby knihovny.
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UZivatelské misto - studijni nebo relaxa¢ni misto
vyhrazené pro uZivatele knihovny, s mistem k sezeni
nebo bez. Nezahrnuji se mista v halach, velkych
salech urcenych pro publikum speciélnich akci,
nezahrnuje se ani sezeni na podlaze a polstafich

urcéené pro uzivatele.

Volny vybér - zplsob zpfistupnéni celého nebo
Casti knihovniho fondu uZivatellim bez zprostredko-
vani knihovnikem.

Vstupni prostory - ¢ast knihovny mezi vstupem do
knihovny a kontrolnim bodem, obsahujici prostory
zpravidla nevyZadujici registraci (napr. WC, Satna).

.

Vypujéka - evidencéni jednotka zachycujici pjcent
jedné knihovni jednotky jednomu uZivateli absenc-
né nebo prezencné v souladu s vypljénim fadem
knihovny.

Vypujéni pult - obsluzné misto slouZici uZivateldm
k poskytovani zakladni sluzby knihovny - pGjcovani
a vraceni knihovnich jednotek a souvisejicich ope-
raci (prolongace, rezervace, upominani atd.). Oblast
knihovny, kde jsou poskytovany vypdjéni sluzby.
Druh knihovniho nabytku, u néhoz jsou poskytova-
ny vypljcni sluzby. Jedné se obvykle o dlouhy pult
umistény blizko vchodu nebo vychodu z knihovny.

Vystavni prostor - prostor slouZici k prezentaci
vytvarnych a jinych artefaktd, vybaveny zpravidla
vitrinami, zavésnym systémem, vystavnimi stojany
a dalsimi vystavnimi prostredky.

Vys$ka regalu - vertikalni vzdalenost mezi dvéma
policemi.

Zabezpedujici zafizeni - prostredky zabezpedujici
ochranu osob a majetku, zejména knihovnich
jednotek: EZS, EPS a elektronické zabezpeceni
knihovnich jednotek.

Zadvefi - samostatny prostor pfi vstupu do
knihovny spojujici prostor mezi exteriérem a interi-
érem. Ma obsahovat Cistici rohoZe a slouzi k od-
déleni prostoru knihovny od vnéjsich klimatickych
podminek. Od dalSich vstupnich prostor je oddélen
druhymi dvermi. Svétla sitka dveri musi byt min.
900 mm, dostatecny prostor jak dle CSN 73 4001,
tak i dle ocekavaného provozu.

Zény - rozdéleni plochy pro uZivatele do prostor
pro konkrétni uZivatelské ¢innosti, obzvlasté

v knihovnach s otevienym prostorem. Prikladem
z6n je vehod a prostor pro oddech, prostory

pro déti, prostory pro studium, volny vybér atd.
Koncept z6n se pouziva pro oznaceni pfijatelnych
Urovni hluku, napf. klidové zéna nebo prostor pro
studijni skupiny.
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SEZNAM ZKRATEK

AKS - Automatizovany knihovni systém
BMS - Building Management System

CPTED - The International Crime Prevention
Through Environmental Design Association (ICA)

EPS - Elektronicka pozarni signalizace

EZS - Elektronicka zabezpecovaci signalizace
FDM - Fused Deposition Modeling

FSC - Forest Stewardship Council

MaR - Méfeni a regulace

OPAC - Online Public Access Catalog

PBR - Pozarné bezpecnostni feeni

PEFC - Programme for the Endorsement of Forest
Certification

RFID - Radio Frequency Identification
SHZ - Stabilni hasici zafizeni

TZB - Technické zafizeni budov a hygienické
podminky

VR - Virtualni realita
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