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Uvod

Vazené kolegyné a kolegové,

radi bychom Vam predstavili nové pripravované prostredi elektronického sbéru dat NIPOS, které se od ledna 2025 (sbér
za rok 2024) otevie pro vefejné knihovny v CR. Jedna se o moZnost otevieni pfimého elektronického sbéru statistickych
dat vSem verejnym knihovnam.

Takto pfipraveny sbér bude spustén pro celou CR poprvé za rok 2024. Kazda povérena knihovna bude uréovat, kterym
obsluhovanym knihovnam (s profesionalnimi i neprofesionalnimi pracovniky), umozni pristup do primého
elektronického sbéru. Predpokladame, Ze nejdrive tuto moznost dostanou profesionalni knihovny, ale konecné
rozhodnuti bude na prislusné povérené knihovné.

Prihlaseni je pro Vas pripravené na adrese



https://statistika.nipos.cz/2024/knihovny

Uvod

Do roku 2024 probihal sbér statistickych dat vyhradné prostfednictvim knihoven povérenych vykonem regionalnich
funkci, u kterych se shromazdovaly RoCni vykazy o knihovné za vSechny knihovny z obsluhované oblasti. Povérena
knihovna nasledné vkladala data do elektronického sbéru databaze NIPOS.

Od roku 2025 budou moci obsluhované knihovny vkladat sva statisticka data pfimo, bez nutnosti vyplfovani vykazu
v papirovém nebo jiném formatu. VSechna data vlozi primo do databaze NIPOS a nasledné si vykaz stahnou a vytisknou

nebo exportuji ve formatu MS Excel pro dalsi praci.

V nasledujici prezentaci se pokusime krok po kroku popsat, jak by prostredi pro sbér mélo vypadat/fungovat.




1. Prihlaseni a registrace
Krok 1 Vstupni strana do elektronického sbéru dat
https://statistika.nipos.cz/2024/knihovny/

N |m
Centrum informaci
Po . S a statistik kultury

Roéni vykaz o knihovné

zarok 2024
Kult (MK) 12-01
Po obdrzeni elektronicky sbér dat
prihlasovacich
l'ldajfl do e-mailu |grycova@nipos—mk.cz |

urcena pro
obsluhované
knihovny

se prihlaste zde == - | : ‘
\ Registrace neni

Sbér byl ukoncen a je pristupny pouze pro cteni.

MNachazite se na vstupni strance systemu elektronického sbéru statistickych

- knihovny 2024.

Zpravodajskeé jednotky pouZiji pro vstup heslo které obdrzely naZakladé registrace.

Pokud jej dosud nemate, zaregistrujte se.
Nové heslo pfi

ztraté
Kontakt pro pfipad dotaz: Mgr. Helena Grycova, email: grycova@nipos-mk.cz, tel. +420 778 702 393

Pri ztraté hesla kliknéte zde. 5

Telefonicke dotazy:

po-Et: 9:00-11:00, 13:00-15:00
pa: 9:00-11:00, 13:00-14:00



https://statistika.nipos.cz/2024/knihovny/

1. Prihlaseni a registrace
Krok 2 Prihlasovaci udaje NIPOS

£ Odpovédét @g Odpovédét viem [ Preposlat
st 30.10.2024 15:02

Statistika NIPOS <statistika@nipos-mk.cz>

Vase heslo pro vstup do elektronického sbhéru statistickych dat
Komu brozova@nipos.cz
ﬂzpracwat. Zadit stieda 30. fijna 2024, Spinit do: stfeda 30. fjna 2024,

Dobry den,
pravé jste obdrzeli heslo pro pfistup do elektronickeho vykazu, ktery naleznete na adrese: hitps://statistika nipos.cz/2023/ knihovny

Vase heslo pro vstup je: KXWWI3ASE

Jako pithlagovaci jméno pouFijte vas email brozova@nipos.cz

Pokud byste méli néjake problémy, kontaktujte nas, prosim_ pomoci emailu statistika@nipos-mk cz.
Naéi pracovnici se vam budou vénovat.

NIPOS Praha




Zalozka Vas vykaz

slouzi pro vyplnéni

Po pfihlaseni do el. sbéru se R

nacte stranka s Uvodnimi
informacemi

Uvodni informace Va3 vjkaz

N Im w«
Centrum informaci
Po . S a statistik kultury

Kontrola kontaktnich Gdajua!

Zkontrolujte si, prosim, své kontakini Udaje. Tyto Udaje jsou pouZivany pfi tvorbé
statistickych vykazl a je ve vaSem vlastnim zajmu, aby byly spravné. Zadejte
prosim pfipadné zmény.

Jak poznate Ze jsou vami zadana data Usp&sné uloZzena u nas?

Po vloZeni dat do elektronického formulafe vykazu (oddil Vas vykaz) a jejich
uloZeni se Vam zobrazi informace o tom zda se uloZeni (€ editace} povedlo a
nebo nepovedio. Ovéfit si to miZete kliknutim na oddil Vas vykaz. Jestlize se Vami
zadana data ve formulafi zobrazi, pak je vie v pofadku a data jsou u nas uloZena.

Ukladani dat
« Na vypInéni vykazu jsou k dispozici 4 hodinyl Pokud potfebujete vice €asu,
ukladejte vykaz prab&zné
« Vykaz je mozZne vypliiovat postupné.

« Po vioZeni viech vasich dat odeslete vykaz tiaditkem ULOZIT. Vykaz se
zkontroluje a odesle se ve finalni verzi do NIPOSu.

s Vykaz miZete kdykoliv upravovat (i po odeslani) a tisknout, nezapomerite
vSak vykaz vZdy pfi odchodu uloZit tlaCitkem dole

Kult 1. Prihlaseni a registrace
Krok 3 Uvodni stranka po prihlaseni

/7

& Josef Richtr 4 Odhlasit se

Roéni vykaz o knihovné
za rok 2024

Kontrolni vazby

MiZe se stat 7e necht&n& vloZite data kterd neodpovidaji skutecnosti, nebo si
jinak navzajem odporuji a nasledné by bylo pracné hledat chybu v jiz vloZenych
datech. MoZnost vloZit zjevné si odporujici data je maximalng omezena kontrolnimi
vazbami, které pfed vlastnim uloZenim wykazu kontroluji zadané hodnoty a
nedovoli Vam chybné vyplnény vykaz uloZit. O chybé |ste informovani a navedeni

Moznost pouziti klavesy ENTER

Pfi vyplfiovani jednotlivych poli vykazu miZete bez problémi pouZivat k pfechodu
na dalsi bunku klavesu ENTER. Diky tomu mdZete velmi rychle vykaz wyplinit
pomoci numerické Kklavesnice umisténé v prave Casti klavesnice. Staci napf
kliknout na prvni pole 0101 napsat Cislo, "odentrovat”, napsat Cislo do 0102,
"odentrovat” atd.

Napovédy u radka

U nékterych fadkd je vam poskytnuta napovéda. Napovédu zobrazite kliknutim
mysi nad zelené

Kontakt pro pfipad dotazu:

Mgr. Helena Grycova
email: grycova@nipos-mk.cz, tel. +420 778 702 393
Na vSechny VaSe dotazy a pfipominky se snazime reagovat co nejrychleji.




1. Prihlaseni a registrace
Krok 4 Uvodni informace po schvalené registraci

Kontrola kontaktnich Gudajl, pripadné zmeény ( vyuziti pfi tvorbé statistického vykazu)

Uspé&sné ulozend data - ulozeni rozpracovaného/hotového vykazu (rozpracovany vykaz méze obsahovat logické chyby,
hotovy vykaz Ize odeslat pouze bez logickych chyb)

Ukladani dat - nejlépe pribézné, na vyplnéni vykazu jsou k dispozici 4 hodiny

Po vlozeni véech dat odeslete tla¢itkem ULOZIT, bude odesldn do NIPOSu ve finélni verzi (vykaz je mozné kdykoli
tisknout a exportovat)

Kontrolni vazby - moznost vlozeni vzajemné si odporujicich dat je omezena kontrolnimi vazbami - v rozpracovaném
vykazu Vas upozorni na logické chyby

ENTER - mozné vyuzivat k pfechodu r= dalsi bunku pfi vyplhovani vykazu, vykaz Ize velmi rychle vyplnit pomoci
numerické klavesnice

Napovéda/vysvétlivky - u nékterych radki




2. Prace se sta,tisticky'lm vykazem Kult
Krok 1 Uvodni informace

Uvodni infermace Vas vykaz

Viybrany rok: | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024

Sbér byl ukoncen a Je pfistupny pouze pro Cteni

Knihovna

Sbér je nyni uzavren pro editaci,
vyplhiovani dat bude umoznéno po
spusténi sbéru v poloviné ledna.

/

B Vvytisknout

Nazev knihovny |Horni Lhota

Typ knihovny | Ostatni zékladni kni rofesionalnimi pracovniky

Ctyrmistné evid. Cislo knihovny je

lasit se

uzamcené pro Upravy. Pfipadna zména je
= mMozZna pouze na vyzadani a je nutné

Ewvid. Cislo

—Adresa

XXXX

predlozit potvrzeni z MK.

Ulice a Cislo
Obec
Ps¢&

Kraj

Okres

Hlavni 5

e ——

/

Horni

v

12021

Hl.m. Praha A

Praha A

Zkontrolujte udaje o své knihovné v
zaloZce ,Vas vykaz“.

Telefon

Email

Www stranky

Zfizovatel

ICo

MoZnost bezbariérového
vstupu

Pravni forma

Mimo provoz

Populace

987654321

richtr@nipos.cz

mésto

98 765 432

® Ano O Ne

Pfispé&vkové organizace obce dle zak. & 128/2000 Sb. *

O Ano ® Ne

123 456 789




2. Prace se statistickym vykazem Kult
Krok 2 Vyplnéni vykazu

~Poboéky knihovny

Ulice a €islo Obec Psc

© Piidat poboih

~MozZnosti importu dat do formulafe

B Import ze Stat-Excel <f* Import ze souboru JSON

v

Impc,)rt da't ze, sovuboru S.’tat-E)v(i:eI s:e Import ze souboru JSON, z knihovnich
bR [T [ Ol systém (za rok 2024 KOHA, za rok 2025
knihovny nebo import z formulare Kult roziifeno o dalii KS)

(MK) 12-01 ve formatu Excel, list
s hazvem , Kopirovani“




2. Prace se statistickym vykazem Kult
Krok 2 Vyplnéni vykazu

~|. Knihovni fond

v race 2022
Stav knihovniho fondu celkem k 31. 12. min. roku
Knihovni jednotky celkem k 31. 12. sledovaného roku (soucéet . 0103 aZ 0113)
- v tom nauéna literatura
- v tom krasna literatura
- v tom rukopisy
- v tom mikrografické dokumenty
- v tom kartografické dokumenty
- v tom tisténé hudebniny
- v tom zvukové
- v tom zvukové obrazové
- v tom cbrazove
- v tom elektronické dokumenty
- v tom jiné
Pocet exemplard tituld dochazejicich periodik
Pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru
Prirdstky
Ubytky
Kontrolni soucet (f. 0101 az 0117)

Pokud neni k dispozici import, vyplni se
Udaje manualné do el. formulare




2. Prace se statistickym vykazem Kult

Krok 2 Vyplnéni vykazu

Pokud mate zajem o zverejnéni ve
statistickych vystupech NIPOS (napt. krajskych
a republikovych srovnanich)
udélte souhlas se zverejnénim individualnich
statistickych udaju

—Souhlas se zpracovanim udaju;

Radek Souhlas se zpracovanim Udajd musi byt vypInén.

Udaije, uvadéné ve statistickych vikazech fady Kult (MK), jsou zpracovény jednak do sestav pro Gesky statisticky Gfad a pro Ministerstvo kultury, jednak do oborovych statistickych
pfehledd, popf. jinych souhrmnych material( slouZicich pro potfeby Ministerstva kultury a kulturnich subjekto.

S ohledem na ustanoveni o ochrané davérnych Udaji § 17, odst. 2 zakona €. 89/95 Sbh., ve znéni pozdéjsich pfedpist se NIPOS obraci na kulturni subjekty, které zpracovavaji
statistické vykazy, se Zadosti o vyjadfeni souhlasu se zvefejn&nim né&kterych udajd.

Zduiraziujeme, ze pfedmétem tohoto souhlasu nejsou adaje ekonomické povahy, které budou v kazdém piipadé davérneé, a proto nebudou v zadné formé zvefejnény.

Souhlasim, aby udaje uvedené ve statistickém vykaze Kult (MK) 12 — 01 byly v pfipadé potreby zverejnény.

® Ano ONe

ULOZIT ROZPRACOVANY VYKAZ ULOZIT HOTOVY VYKAZ

— N

Ulozte rozpracovany vykaz a vratte se k nému
pozdéji za pouziti stejnych pristupovych udaju
do el. sbéru

UloZte hotovy vykaz v pfipadé, Ze jiz
neobsahuje logické chyby (vyzvy ke kontrole
jsou vyporadany)




2. Prace se statistickym vykazem Kult
Krok 3 Export vyplnénych dat a pohled na data z predchozich let

Ro¢ni vykaz o knihovné za dany referencni data z vykazu do formatu Excel

Funkce exportu dat — vygeneruje vsechna

/ rok

Uvodni informace \ Vas vykaz o Josef

Vybrany rok: | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024

MozZnost pohledu

na data z Shér byl ukonéen a je pfistupny pouze pro &teni.
predchozich let

Knihovna

ichtr & Qdhlasit se

N&azev knihovny Horni Lhota
Typ knihovny | Ostatni zakladni knihovna s profesionalnimi pracovniky v

Evid. Cislo |987 654 331




2. Prace se statistickym vykazem Kult
Krok 4 Prace s exportovanym souborem

Id pole Hodnota Popis pole

Souhlas se zpracovanir 0

Obec Horni

Email richtr@nipos.cz

Zrizovatel mésto

léo 98 765 432 Zakladni informace o knihovné
Okres "o0o000

Pravni forma 23

Jind pravni forma

Knihovna Horni Lhota

Poznamka

Kraj CZ010

Mimo provoz 0

Telefon '987654321

Populace 123 456 789

Psé 12021

Evidencni &islo 987 654 331

Ulice a tislo Hlavni s 2, . ,
Typ knihovny 5 - profesionalni Ciselné Udaje 4 Vykazu
MoZnost bezbariérové 1

Www stranky

fo1o1 2 Stav knihovniho fondu celkem k 31. 12. min. roku

fo1o0z_2 Knihovni jednotky celkem k 31. 12. sledovaného roku (soucet . 0103 aZ 0113)
fo1o03_2 v tom nauéna literatura

fo104_2 v tom krasna literatura

fo105_2 v tom rukopisy

fo1oe_2 v tom mikrografické dokumenty

fo1o7_2 v tom kartografické dokumenty

folo8 2 v tom tisténé hudebniny

fo109_2 v tom zvukové

fo110 2 v tom zvukové obrazové

fo111 2 v tom obrazové




Kontakty:

NIPOS: Narodni knihovna:
o Ing. Milan Dedera, NIPOS o Mgr. Lucie Machackova, Knihovnicky institut, Narodni
knihovna CR

(@)

Ing. Josef Richtr, NIPOS
o PhDr. Vit Richter

Vit.Richter@nkp.cz

(@)

Mgr. Helena Grycova, NIPOS
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