Postup jak zaloZit knihovnu a nasledné pozadat o jeji evidenci na Ministerstvu kultury CR

1. Zakladni pojmy

Co je to knihovna ve smyslu § 2 knihovniho zakona: zatizeni, v némz jsou zptsobem zarucujicim rovny
pfistup vSem bez rozdilu poskytovdny verejné knihovnické a informacni sluzby vymezené timto
zakonem, a které je zapsano v evidenci knihoven.

Profesiondlni knihovna: knihovna provozovand obci s pracovnim Uvazkem knihovnika vysSim nez 15
hodin tydné.

Knihovnou s univerzalnim nebo specializovanym knihovnim fondem se rozumi:

1) Verejnd knihovna vykonavajici informacni, kulturni a vzdélavaci ¢innosti, tvorici podle knihovniho
zakona soucast systému knihoven.

2) Knihovnu s univerzalnim knihovnim fondem zfizuje pfislusny organ obce.

3) Knihovnu se specializovanym knihovnim fondem muze zfizovat pfislusny organ obce i jiny subjekt.

Obec/mésto jako zfizovatel knihovny

V mensich obcich jsou knihovny spravovany obecnim Uradem, ptipadné prostiednictvim organizacnich
sloZzek obce. Vétsi obce nebo mésta zfizuji knihovny jako samostatné prispévkové organizace.

Knihovna jako organizacni slozka obce - vlastni zafizeni obce bez prdvni subjektivity. Organizacni
slozka obce je jeden z druhi organizaci, které muize obec zfizovat (Ci zakladat), v pravnich vztazich
nevystupuje pod svym jménem, ale jménem obce, ktera ji zfidila. Stejné tak pracovnici organizacni
slozky obce nejsou z hlediska pravniho jejimi zaméstnanci, ale zaméstnanci obce, kterd ji zfidila.

Knihovna jako pfispévkova organizace - Knihovny zfizené jako prispévkové organizace obce hospodafi
samostatné, na zdkladé vlastniho rozpoctu schvaleného obci. Takto zfizené knihovny jsou
samostatnym pravnim subjektem, maji identifika¢ni &islo (ICO) a pravni odpovédnost. Majetek obce je
jim svéfen smluvné (smlouva o vypUjéce, smlouva najemni) a musi byt také uveden ve zfizovaci listiné.
PFispévkovou organizaci vede feditel/Feditelka jmenovany radou obce. Reditel samostatné rozhoduje
o personalnich zaleZitostech organizace.

Knihovna jakou soucast jiné kulturni organizace - knihovny jako soucast jiné organizace sdruZujici
kulturni zafizeni obce (knihovna jako soucast odboru kultury, knihovna jako soucdst kulturni
organizace). V tomto pfipadé je knihovna oddélenim i soucasti takového zatizeni.

2. Legislativa

Knihovni zakon - Zakladni legislativni oporou pro ¢innost knihoven je zadkon €. 257 ze dne 29. ¢ervna
2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon). Upravuje systém knihoven poskytujicich verejné knihovnické a informacni sluzby a
zabyva se podminkami jejich provozovani. Vyznamna je i dlivodova zprava, kterd blize specifikuje
jednotlivé paragrafy.

Ke knihovnimu zdkonu vydalo Ministerstvo kultury provadéci vyhlasku (¢. 88/2002 Sb.)

Zakonik prace a katalog praci - Stejné jako jiné organizace a instituce se i knihovny fidi zakonikem
prace (zakon €. 262/2006 Sb., v platném znéni). Podrobnéji o zarazeni knihovnikd do platovych t¥id
pojednava nafizenivlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ¢ast 2.03.01.



A konecné také nafizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancll ve verejnych sluzbach a spravé, v
platném znéni (Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., §3, ods.1)

3. Jak zalozit a kde evidovat knihovnu krok za krokem

a) Rozhodnuti obce, jak bude knihovna legislativné zaloZena, viz vySe. V pfipadé prispévkové
organizace €i organizacni slozky statu nebo Uzemné samospravného celku je nutnd zfizovaci listina
popft. statut. V pripadé knihovny bez pravni subjektivity staci prohlaseni provozovatele o provozovani
knihovny.

b) Zpracovani a vydani platného knihovniho fadu. Vzor knihovniho fadu pro knihovny bez pravni
subjektivity je dostupny na https://ipk.nkp.cz/docs/knihovnicke-minimum-prirucka-zlin/knihovni-
rad/view?searchterm=knihovh%C3%AD+%C5%99%C3%A1d

c) Evidence knihoven na Ministerstvu kultury CR. Ministerstvo kultury ve spolupraci s Narodni
knihovnou CR vytvofilo databazi pro evidenci knihoven. Evidence je vefejné piistupnym informaénim
systémem. Hlavni dlivody pro zapsani knihoven do evidence jsou:

1) evidované knihovny maji moznost Zadat dotaci z penéZnich prostfedkl statniho rozpoctu, statnich
finanénich aktiv nebo mohou byt poskytnuty z Narodniho fondu podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkond (rozpoctova pravidla), ve znéni
pozdéjsich predpist (§ 15 knihovniho zdkona),

2) evidované knihovny mohou pfi revizi knihovnich fond( vyuzit vyjimky ze zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (§ 16 knihovniho zdkona),

3) za evidované knihovny sjednavd Narodni knihovna CR smlouvy s ochrannymi autorskymi
organizacemi, zastupuje knihovny systému knihoven pfi jednani s kolektivnimi spravci autorskych prav
ve véci Uhrady odmén za uziti autorskych dél dle zakona ¢. 121/2000 Sb. (§ 9 knihovniho zakona).

Pro podani navrhu zapisu do evidence je nutné postupovat dle § 5 knihovniho zakona

Navrh obsahuje:
a) nazev nebo obchodni firmu provozovatele, jeho identifikaéni ¢islo osoby, sidlo, pfedmét ¢innosti a
pravni formu, je-li provozovatelem knihovny pravnicka osoba,

b) jméno, pfijmeni a datum narozeni provozovatele, jeho identifikacni ¢islo osoby, bylo-li pfidéleno, a
misto jeho trvalého pobytu, je-li provozovatelem knihovny fyzickd osoba,

c) adresu, nazev a druh knihovny (§ 9 aZ 13), popfipadé jeji specializaci.

V pripadé, zZe budete zakladat profesionalni knihovnu nebo knihovnu se specializovanym fondem,
jedna se § 12 Zakladni knihovna:

1) Zakladni knihovna je knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem nebo se specializovanym
knihovnim fondem.

2) Zakladni knihovna je soucasti systému knihoven vykonavajici informacni, kulturni a vzdélavaci
¢innosti.

Povinné prilohy:
1) Platny knihovni fad
2) zfizovaci listina, popF. statut (pfispévkové organizace ¢ organizaéni slozky statu nebo Uzemné

samospravného celku), obecni knihovny bez pravni subjektivity predloZi prohlaseni provozovatele o
provozovani knihovny


https://ipk.nkp.cz/docs/knihovnicke-minimum-prirucka-zlin/knihovni-rad/view?searchterm=knihovn%C3%AD+%C5%99%C3%A1d
https://ipk.nkp.cz/docs/knihovnicke-minimum-prirucka-zlin/knihovni-rad/view?searchterm=knihovn%C3%AD+%C5%99%C3%A1d

Formulare zadosti o evidenci knihoven jsou dostupné na webové strance MK CR:
https://www.mkcr.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-
souvisejici-informace-341.html

Pti zapisu knihovny, jejimZ provozovatelem je pravnicka osoba mohou nastat 2 zakladni pfipady:

1) knihovna je pravnickou osobou, tzn. ma pravni subjektivitu. Potom je sama sobé provozovatelem a
Udaje o provozovateli i knihovné vypliiuje pouze o své instituci. Nikde se neobjevi Udaj o jejim
zfizovateli.

2) knihovna nema pravni subjektivitu, je soucasti jiné pravnické osoby. To plati napf. v pfipadé vétsiny
malych obecnich knihoven, vysokoskolskych knihoven nebo knihoven, které jsou soucasti napft.
kulturnich stfedisek atd. Potom v ¢asti o provozovateli vyplfiiuje Gdaje o pravnické osobé, jiz je knihovna
soucasti a Udaje o vlastni knihovné se objevi v ¢asti knihovna.

Formular Zadosti spolu s povinnymi pfilohami se podava pisemné (tj. postou), e-mailem s ovéfenym
elektronickym podpisem nebo prostrfednictvim datové schranky na:

Ministerstvo kultury

Odbor uméni a knihoven

Maltézské nam. 1

Praha 1

11811

Kontaktni telefon odd. literatury a knihoven: 257 085 357
4. Osvédceni o zapsani knihovny do evidence knihoven (§ 6 knihovniho zdkona)

(1) Poskytuje-li zafizeni zplisobem zarucujicim rovny pfistup vsem verejné knihovnické a informacni
sluzby vymezené timto zdkonem, ministerstvo je zapiSe do evidence knihoven. Osvédceni o
provedeném zapisu ministerstvo vyda jejimu provozovateli do 15 dnli ode dne doruceni Uplného
navrhu.

(2) Neposkytuje-li zafizeni zplisobem zarucujicim rovny pristup vsem vefejné knihovnické a informacni
sluzby vymezené timto zakonem, ministerstvo navrh zamitne.

5. Mate zaloZzenou a do evidence knihoven zapsanou knihovnu

Ve chvili, kdy budete mit Osvédceni a zapsani knihovny do evidence knihoven doporucujeme oslovit
vam pfislusnou povérenou knihovnu https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-
verejnych-knihoven/adresar-metodickych-oddeleni-krajskych-a-poverenych-knihoven , ktera zajistuje
pro urcity region regionalni funkce knihoven podle § 2 pism. h) knihovniho zdkona

Regionalnimi funkcemi se rozumi: funkce, v jejichZ ramci krajska knihovna a dalsi ji povérené knihovny
poskytuji zdkladnim knihovnam v kraji pfedevsim poradenské, vzdélavaci a koordinacni sluzby, buduji
vyménné fondy a zapQjcuji vyménné soubory knihovnich dokument( a vykonavaji dalsi nezbytné
¢innosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb.

6. Povinnost aktualizace udaju

Provozovatel knihovny je povinen pisemné oznamit ministerstvu kazdou zménu udajt (naptiklad pfi
zméné nazvu knihovny, adrese ¢i pravni formy), a to nejpozdéji do 30 dnd ode dne, kdy ke zméné
doslo.
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