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Manual pro zacinajicii

pokrocilé metodiky knihoven

Knihovny slouZi jako partnefi k naplfiovéni cil( a potfeb mistni komunity.

Soucasné knihovny prosly a nadale prochazeji vyraznou
transformaci a jiz davno nejsou jen Glozistém knih. Stavaji
se z nich multifunkéni centra s Sirokou nabidkou sluzeb

a aktivit. Jsou to dynamické a inovativni instituce, které se
ptizplsobuji potfebam spole¢nosti a vyuZzivaji nejnové;si
technologie.

Regionalni funkce knihoven predstavuji vyznamnou ¢ast
knihovnické prace, ktera spociva v efektivni a propojené
spolupraci mezi vefejnymi knihovnami. Tato pfirucka nabizi
uceleny pohled na regionalni funkce knihoven z pohledu
metodika. Jejim cilem je poskytnout srozumitelné a prak-
tické informace o této problematice.

Byt metodi¢kou ¢i metodikem knihoven neni jednoducha
funkce. Nékdy od nich o¢ekavame, ze nam pomohou i
poradi v jakékoli situaci, nékdy nas napada, ze nevime, co
délaji a kam stéle jezdi, nékdy se jich trochu bojime, aby
neodhalili nase drobné chybicky, nékdy nas také nuti ke
zménam, do kterych se ndAm moc nechce, ale GpIné nejlepsi
je, kdyZ nas pochvali za to, kdyZ se néco povede.

Manudl pro zacinajici a pokrocilé metodiky knihoven slou-
Zi jako prlvodce pro naro¢nou praci metodika v oblasti
knihoven provozovanych obci. Poskytuje srozumitelné

a praktické informace o regionalnich funkcich knihoven,
které jsou klicové pro zajisténi dostupnosti knihovnickych
sluZeb ve vSech mistech Ceské republiky. Obsahuje odkazy
na legislativni dokumenty, metodiky, strategie, standardy
a dalsi doporudujici materialy, které metodikim pomohou
v jejich praci. Klade diiraz na spolupraci, komunikaci a roz-
voj knihovnickych sluzeb v regionech.

VéFime, Ze tento manual bude uZite¢ny vSem, ktefi se vyda-
ji na nelehkou cestu prace metodika. Pfejeme vam, aby se

stal dobrym privodcem ve vasi naro¢né praci.

PhDr. Vit Richter
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Regionalni funkce knihoven

Snahou i cilem regionalnich funkci (dale RF) je podporovat
knihovny, vytvaret fungujici sit modernich knihoven na
zakladé spoluprace a dobre fungujicich formalnich i ne-
formalnich vztahd, a to za predpokladu systematicky fun-
gujici podpory ze strany statu, kraju i zfizovateld.

Hlavnim zdrojem pro pochopeni legalniho ramce fungova-
ni knihovny je knihovni zakon*. Nicméné ¢innost knihov-
ny je zakotvena i v mnoha dalSich dokumentech, at uz jde
o legislativni dokumenty, metodiky, strategie, standardy i
dal$i doporudujici materialy.

Vykon regionalnich funkci knihoven se fidi knihovnim
zakonem?a Metodickym pokynem Ministerstva kultury
k zajisténi vykonu regionalnich funkci knihoven a jejich
koordinaci na izemi Ceské republiky3. Pro zjednodu$eni
pouzivime nazev Sluzby knihoven knihovnam. Doku-
ment byl vydan v roce 2005 a poté novelizovan v letech
2011, 2014 a 2019. V souCasné dobé je platné jeho 4.
vydani.

Za koordinaci RF v celé Ceské republice odpovida
Narodni knihovna CR prostfednictvim Knihovnického
institutu. Tuto metodickou podporu uskutecriuje

ve spolupraci se SDRUK, a to Sekci pro regionalni
funkce*.

1 Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257

Program podpory verejnych knihoven nepretrzité funguje
od roku 2002. V kompetenci jednotlivych krajl je od roku
2005.

»Regiondlnimi funkcemi se dle § 2 pism. h) zdkona

¢. 257/2001 Sb., o knihovndch a podminkdch provozovéni
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zdkon)® rozumi sluzba zarucujici vSem ob¢anim dostup-
nost verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve
véech mistech Ceské republiky a pfispiva k vyrovndni rozdi-
1 v kvalité téchto sluzeb obyvateltiim mést a malych obci*

Regionalni funkce knihoven jsou souborem
podpurnych sluzeb, které poskytuji krajské
knihovny ve spolupraci s vétSimi méstskymi
knihovnami v kraji, tzv. povéfenymi knihovnami.
Sluzby jsou poskytovany nejen mensim méstskym,
ale predevsim obecnim knihovnam v ptislusném
kraji.

2 CESKO. Zakon &. 257 ze dne 29. éervna 2001 o knihovnéach a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb

(knihovni zakon). In: Sbirka zdkont Ceské republiky. 2001, Eastka 98.

Dostupné také z: https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy

3 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF

4 Dostupné z: https://sdruk.cz/odborne-sekce/sekce-pro-regionalni-funkce/

5 Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257#p2-1-h


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-257
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF
https://sdruk.cz/odborne-sekce/sekce-pro-regionalni-funkce/
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Systém regionalnich funkci

PrestoZe jsou stanoveny jednotlivé standardy (¢innosti)
vykonu regionalnich funkci, doporucujeme, aby krajsky
metodik mél dobfte ,zmapovany terén*. To v praxi zname-
na, ze shromazduje i dalsi informace o verejnych knihov-
nach ve svém kraji.

Rada aktivit knihoven ma celostatni charakter.

Jde naptiklad o:

. automatizaci knihoven, respektive zapojovani do
regionalnich automatizovanych knihovnich systémd,

. weby/webové stranky knihoven, socialni sité,

o OPAC katalog,

. zapojeni do celostatnich aktivit: napf. Bookstart,
Knizka pro prviacka...,

. poskytovani sluzeb s celostatnim dopadem -
Knihovny.cz, DNNT, Ceska digitalni knihovna,

e vystavba/rekonstrukce knihoven v regionu,

. terminy revizi KF v regionu,

. sbér statistickych dat, zapojeni do Benchmarkingu
knihoven,

o bezbariérovost,

. vlastni databaze,

. ptipadné dalsi aktivity.

| o téchto Cinnostech by si krajsky knihovnik
mél vést evidenci.

Obraézek 1 — Rozcestnik Informace pro knihovny

6 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/homepage-ipk

Financovani regionalnich funkci

Zasady pro rozdéleni finanénich prostredk(l na vykon re-
gionalnich funkci knihoven doporucuje Metodicky pokyn
Ministerstva kultury CR. Vzhledem k tomu, Ze dotace na
vykon RF knihoven jsou zajiStovany z rozpoctu jednotli-
vych kraj(, jsou v soucasné dobé rliznymi zplsoby i pro-
pocitavany financni prostfedky pro jednotlivé povérené
knihovny.

Informace

Zakladnim informaénim rozcestnikem je webova stranka
Knihovnického institutu Narodni knihovny CR®: V &asti
Programy podpory si oteviete ¢ast Regionalni funkce
vefejnych knihoven. Tam najdete mnoho zajimavych

a potiebnych informaci.

RADA

UloZte si odkaz na webovou stranku Knihovnického
institutu mezi oblibené poloZky. Casto se na ni
budete obracet. Stejné tak si uloZte i odkaz na
Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukci
knihoven.


https://ipk.nkp.cz/homepage-ipk
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Standard pro vykon regionalnich funkci

Pro vykon rovhomérného vykonu RF je stanoven standard jednotlivych druht sluzeb.

ve x

O ném hovofi ¢lanek 9 metodického pokynu. Blize specifikuje osm ¢innosti:

TYP SLUZBY

PORADENSKA A KONZULTACNI
CINNOST, METODICKE PLANY,
ROZBORY

POSKYTOVATEL
KRAJSKA KNIHOVNA

POVERENA KNIHOVNA

PERIODICITA
PRUBEZNE
METODICKA NAVSTEVA

1-2x ROCNE V KAZDE
OBSLUHOVANE KNIHOVNE

POZNAMKA
WEBOVA STRANKA

NEWSLETTER
ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

STATISTIKA KNIHOVEN

KRAJSKA KNIHOVNA
POVERENA KNIHOVNA

1x ROCNE

VYKAZY, SUMARE

VZDELAVANI?, SEMINARE,
PORADY

KRAJSKA KNIHOVNA
POVERENA KNIHOVNA

2x ROCNE PORADY
POVERENYCH KNIHOVEN

1x ROCNE PORADY
PROFESIONALNICH

A NEPROFESIONALNICH
KNIHOVEN

VZDELAVANi FORMOU
PREZENCGNI | ONLINE

WORKSHOPY, SEMINARE, JINA
SKOLENI

TVORBA VYMENNYCH FONDU...

KRAJSKA KNIHOVNA
POVERENA KNIHOVNA

AKVIZICE, KATALOGIZACE,
DISTRIBUCE, REVIZE,
AKTUALIZACE KF

KNIHOVNY, KTERE O TUTO
SLUZBU POZADAJI

CCA 120 SV. ROCNE

POMOC PRI REVIZI
A AKTUALIZACI KF

KRAJSKA KNIHOVNA
POVERENA KNIHOVNA

DLE VYHLASKY 88/2002 SB.
DLE PLANU REVIZi

PRO NEPROFESIONALNi
KNIHOVNY A KNIHOVNY
S UVAZKEM DO 1,0

KNIHOVNi FONDY
Z PROSTREDKU
PROVOZOVATELE KNIHOVNY

KRAJSKA KNIHOVNA
POVERENA KNIHOVNA

AKVIZICE, KATALOGIZACE,
DISTRIBUCE, REVIZE,
AKTUALIZACE KF

PRO OBSLUHOVANE KNIHOVNY
V REGIONU NA ZAKLADE
SMLOUVY

PODPORA VZDELAVACICH,
KULTURNICH A KOMUNITNICH
AKTIVIT

KRAJSKA KNIHOVNA
POVERENA KNIHOVNA

METODICKA/PRAKTICKA
POMOC

PODPORA SPOLUPRACE
S JINYMI ORGANIZACEMI

UKAZKY MODERNICH AKTIVIT,
PREZENTACE

PODLE POTREBY
NA ZAKLADE SMLOUVY

SERVIS AKS PRO VYKON RF

KRAJSKA KNIHOVNA

ZASKOLENI, SERVIS

SERVISNI SLUZBY MOHOU BYT

POVERENA KNIHOVNA METODICKA | PRAKTICKA zaigm?(VANY NA ZAKLADE
POMOC
Soucasti metodického pokynu jsou i definice, které blize vysvétluji jednotlivé pojmy.
7 Pracovnik profesionalni knihovny — 48 hodin vzdélavani roéné, neprofesionalni knihovny 8 hodin ro¢né. Pracovnik poboc¢ky profesionalni knihovny

s niz8i provozni dobou také 48 hodin ro¢né.
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Knihovni zakon (zakon ¢. 257/2001 Sh.)

Knihovni zakon uréuje vykon regionalnich funkci z pohledu

Narodni knihovny CR a krajskych knihoven.
§ 9 Narodni knihovna CR

g) zabezpecuje celostatni koordinaci regiondlnich funkci
a vyhodnocuje jejich plnéni.

§ 11 Krajska knihovna

(3) Krajska knihovna pini a koordinuje plnéni regiondlnich
funkci vybranych zékladnich knihoven v kraji. Smlou-

va o preneseni regiondlnich funkci na vybrané zdkladni
knihovny musi mit pisemnou formu. PInéni regiondlnich
funkci a jeho koordinaci zajistuje kraj z penéznich pro-
stiedkd svého rozpoctu.

(4) Pini-li krajskd knihovna v misté svého sidla i funkci zd-
kladni knihovny, podili se na zajisténi této funkce obec.

Ve vztahu k vefejnym knihovnam v daném kraji je krajska
knihovna v ramci svych regionalnich funkci centrem, za-
bezpecujicich jejich vzajemnou koordinaci. PInéni RF pro

nékteré oblasti svého kraje mUze krajska knihovna prevést

na jednu ¢i vice zakladnich knihoven.

Knihovni zakon souvisi s:

. Vyhlaskou k provedeni knihovniho zdkona
(88/2002 sb.),

. Narizenim vlady, kterym se stanovi pravidla
poskytovani dotaci na podporu knihoven
(288/2002 Sb.).

Vyhlasgka &. 88/2002 Sb.

Vyhlaska se zabyva tfemi dalezitymi okruhy:

. zprostredkovanim knihovniho dokumentu
(meziknihovni vypujéni sluzbou — MVS, § 2-3),

e vedenim evidence knihovniho fondu (§ 4-6),

e zapisem vysledku revize knihovniho fondu (§ 7).

Témto tématlim se vénuje i knihovni zakon v § 14
a § 16. Podrobnéji se jimi zabyva dlivodova zprava ke
knihovnimu zakonu.

Nafizeni vlady, kterym se stanovi pravidla

na poskytovani dotaci na podporu

knihoven ¢. 288/2002 Sh.

Nafizeni vlady se vénuje poskytovani dotaci pro knihovny,
pricemz dotace Ize poskytnout jen knihovnam, zapsanym
v registru Ministerstva kultury CR.
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Zakladni seznameni se s funkci metodika

Katalog praci

Podle Nafizeni vlady o katalogu praci ve vefejnych sluz-
bach a spravé® je stanoveno zatazeni do platovych tfid
zaméstnancl podle sloZitosti, odpovédnosti a namaha-
vosti. V katalogu praci jsou jednotliva povolani ¢lenéna
podle druhd.

Povolani Knihovnik je zafazeno do ¢asti 2. 03. 01 pfilohy
katalogu praci. Profese metodik je uvedena v platovych
tridach:

10. platova tiida
o Knihovni metodicka, konzultaéni a poradenska
¢innost s regionalni plsobnosti (metodik)°.

11. platova tiida
. Knihovni metodicka, konzulta¢ni a poradenska
¢innost s krajskou plsobnosti (metodik)™°.

Podrobné o zarazeni pracovnika do platové t¥idy
hovofri publikace Personalistika v knihovnéch,
kapitola Odménovani za praci*’.

8  Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2010-222
9 Jde o metodika v povérené knihovné.
10 Jde o metodika v krajské knihovné.

Katalog praci neurcuje, co by mél knihovnik metodik umét
a znat. Blize se tomu vénuje Narodni soustava povolani
(NSP), ktera hovoti o dvou typech kvalifikace.

Podivejte se do NSP, jaké znalosti a kompetence ma kni-

hovnik metodik mit:

e Samostatny knihovnik metodik / samostatna
knihovnice metodicka

. Knihovnik specialista metodik / knihovnice
specialistka metodicka'?

Specializace knihovnika metodika se lisi v zavislosti na
typu knihovny, ve které plisobi.

INFORMACE

O Ulohach jednotlivych typl knihoven hovori
dokument Sluzby knihoven knihovnam, ¢lanek 3
(krajské knihovny) a ¢lanek 4 (povétrené knihovny)*s.

11 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/personalistika/odmenovani_za_praci
12 Dostupné z: https://www.narodnikvalifikace.cz/kvalifikace-1134-Samostatny_knihovnik_metodik_samostatna_knihovnice_metodicka/

revize-4218
13 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2010-222
https://prirucky.ipk.nkp.cz/personalistika/odmenovani_za_praci
https://www.narodnikvalifikace.cz/kvalifikace-1134-Samostatny_knihovnik_metodik_samostatna_knihovnice_metodicka/revize-4218
https://www.narodnikvalifikace.cz/kvalifikace-1134-Samostatny_knihovnik_metodik_samostatna_knihovnice_metodicka/revize-4218
https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky_pokyn_RF
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Metodicka plisobnost

Narodni knihovna €R - Knihovnicky institut

. Je hlavnim centrem pro regionalni funkce knihoven.

. Zabezpecuje celostatni koordinaci RF a vyhodnocuje
jejich plnéni.*4

e Vykonava metodickou a poradenskou ¢innost ve
vSech okruzich knihovnické prace.

Krajska knihovna

. PIni a koordinuje regionalni funkce v kraji, je centrem
zabezpedujicim jejich spolupraci. Krajska knihovna
zaroven funguje jako zakladni knihovna, neni-li ve
mésté zfizena zakladni knihovna s univerzalnim
knihovnim fondem (viz knihovny v Ceskych
Budé&jovicich, Kladng, Usti nad Labem a Liberci).

. Krajska knihovna stanovi pocet obsluhovanych
knihoven na jednu povéfenou knihovnu v kraji. Cislo
vzdy odrazi charakter regionu, hustotu obyvatelstva,
kvalitu a dostupnost knihovnickych a informacnich

sluzeb v daném kraji.

Narodni knihovna, Knihovnicky institut

Knihovna povéfena vykonem regionalnich
funkci (povéfena knihovna)

PIni regionalni funkce v okruhu své plsobnosti, a to
na zakladé smluvniho vztahu s krajskou knihovnou.
Povérena knihovna vytvari prostorové, personalni

a finanéni podminky pro vykon RF a spolupraci
knihoven ve svém regionu. Ma odpovidajici pracovni

kapacity k poskytovani RF.

Obsluhovana knihovna

Obsluhované knihovny jsou zakladni knihovny
(profesionalni, neprofesionalni, pobocky), které jsou
na zakladé smlouvy s povérenou knihovnou pfijemci
sluzeb poskytovanych v ramci vykonu RF.
Obsluhované knihovny musi byt registrovany

na Ministerstvu kultury CR?5.

Na zakladé smluvniho vztahu s povéfenou knihovnou
je pfijemcem RF.

Rozhodnuti o vyuZivani pomoci poskytované v ramci
RF je pro obsluhované knihovny postavené na
principu dobrovolnosti.

Krajské knihovny Krajské knihovny s méstskou funkci

obsluhované knihovny obsluhované knihovny

Obrdzek 2 — Hierarchie spoluprdce

obsluhované knihovny

14 Blize o ¢innosti zde: https://ipk.nkp.cz/knihovnicky-institut/oddeleni-vzdelavani/knihovnicky-institut/referat-pro-analyzu-a-koordinaci-vkis
15 Dostupné z: https://mk.gov.cz/evidence-knihoven-adresar-knihoven-evidovanych-ministerstvem-kultury-a-souvisejici-informace-cs-341
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Knihovnik metodik

RF vykonavaji kvalifikovani pracovnici s pozadovanymi
znalostmi, dovednostmi a schopnostmi. Metodik je klico-
vou postavou v kazdé knihovné. Své znalosti, zkuSenosti
a dovednosti vyuziva k tomu, aby knihovna a také knihov-
ny v regionu byly modernimi, dynamickymi a uzite¢nymi
misty pro obyvatele a také vSechny uZivatele navstévujici
knihovny.

Metodik pfedava informace knihovnam v regionu, iniciuje
zmény, predava podnéty a dalsi informace obsluhovanym
knihovnam a jejich zfizovatelim/provozovatelim.

Ukoly a role metodiki/metodicek jsou uréeny dokumen-
tem Sluzby knihoven knihovnam, konktrétné ¢lankem 9
- Standard pro vykon regionalnich funkci knihoven.

Co by mél knihovnik metodik umét a znat:

Dobré znalosti o knihovnictvi:
o Teoretické zaklady knihovnictvi, katalogizace,
informacni védy, bibliografie.

Praktické dovednosti:

. Znalost knihovnickych systému, vyhledavani
informaci, prace s rGznymi typy dokumentd,
organizace akci...

. Vést jednani se starosty obci (povérenych) knihoven.

. Schopnost predavat znalosti a dovednosti ostatnim
knihovnik(im, vytvaret vzdélavaci programy
a workshopy.

Komunikativni dovednosti:

. Schopnost efektivné komunikovat s riznymi
skupinami lidi, a to jak se zfizovateli knihoven,
tak i s kolegy, se spolupracujicimi organizacemi

vov

s uzivateli knihovny, a to i nap¥i¢ knihovnami.

Tvorivost a inovace:

. Schopnost prichazet s novymi napady a projekty,
které obohati nabidku knihovny.

o Znalost informacnich technologii, digitalnich sluzeb.

. Schopnost vyuzivat moderni technologie pro
efektivnéjsi praci a poskytovani sluzeb.

Organizacni dovednosti:

. Planovat a organizovat akce rizného typu, delegovat
Ukoly, schopnost fesit problémy.

. ManaZerské dovednosti.

. Schopnost Fidit projekty, vést tymy a alokovat zdroje.

CelozZivotni vzdélavani:

. Povinnost vzdélavat se celoZivotné, sledovat
novinky v oboru, trendy rozvoje knihoven tak, aby
mohl poskytovat aktudlni a relevantni poradenstvi
knihovnam a jejich zfizovatellim/provozovateltm.
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Regionalni metodik/metodi¢ka

Regionalni metodik/metodicka (metodik v povérené
knihovné) tzce spolupracuje s krajskou knihovnou, G¢ast-
ni se celostatnich aktivit (workshopy a seminafe pro me-
todiky).

Metodik v regionalni knihovné je kliCovou postavou, kte-
ra ma za kol podporovat a rozvijet knihovnické sluzby

v regionu. Diky jeho praci mohou obsluhované knihovny

vyuzivat zkuSenosti a znalosti ostatnich knihoven a spo-
le¢né Iépe reagovat na zmény provazejici knihovnictvi.

Jeho préce je velmi rliznoroda (teoreticka i praktickd) a za-
hrnuje Sirokou $kalu ¢innosti. Blize vzorova pracovni napln
(viz pfiloha).

Hlavni Ukoly metodika v knihovné s regionalni plisobnosti:

Metodicka podpora:

. Poskytuje metodickou pomoc a poradenstvi
mensim knihovnam v regionu, napfiklad v oblasti
katalogizace, vybéru fondu, organizace akci,
vyuzivani novych technologii, pti zpracovani zadosti
a projektl na ziskani dotaci atd., G¢astni se porad
jak v krajské knihovné, tak organizuje porady
obsluhovanych knihoven ve svém regionu.

Vzdélavani:

. Organizuje Skoleni a kurzy pro knihovniky, zajistuje
odborné knihovnické zaskoleni novych pracovnikd.

. Statistika knihovnickych ¢innosti, sbér a analyza dat:
Shromazduje a analyzuje data o ¢innosti knihoven
v regionu, zpracovava vykaz o vykonu regionalnich
funkci a vyro&ni zpravu za svdj region. U¢astni se
prizkumu a Setfeni v oblasti knihovnickych sluzeb.

. Po skonéeni kalendainiho roku pomaha pfi
zpracovani statistickych dat dle
Kult (MK) 12-01.

Rozvoj sluzeb:

Identifikuje nové trendy a moznosti rozvoje
knihovnickych sluzeb a podporuje jejich zavadéni
v regionalnich knihovnach.

Reprezentace knihovny: Zastupuje povéfenou
knihovnu na odbornych konferencich a setkanich.
Tvorba metodickych materialQ: Vytvari rizné
materily, jako jsou pfirucky, manualy, prezentace,
které slouzi jako nastroj pro vzdélavani knihovnikd.

Spoluprace:

Setkava se s riznymi typy prostredi, se Sirokym
spektrem klientd.

Buduje a udrzuje vztahy s knihovnami v regionu,
podporuje spolupraci mezi nimi. Propaguje ptiklady
dobré praxe, ocenuje Uspéchy obsluhovanych
knihoven. Spolupracuje se ztizovateli/provozovateli
knihoven, napf. pfi soutéZich Vesnice roku, v oblasti
vystavby a rekonstrukce knihoven.

Je poradcem i mentorem, pomaha knihovnam
prijimat zmény v oboru. Aktivné sleduje vyvoj oboru
a technologi.

Koordinace projektu:

MuZe byt zodpovédny za koordinaci riznych
projekt(, napfiklad zavadéni novych systémd,
vzdélavani nebo organizaci spoleé¢nych akci.
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Krajsky metodik

Knihovnik metodik v krajské knihovné hraje klicovou roli
v rozvoji knihovnickych sluzeb v celém kraji. Jeho prace
presahuje rimec jedné konkrétni knihovny a zaméfuje se
na koordinaci a podporu v§ech knihoven v regionu. Jeho
hlavni Gkoly zahrnuji mnoho ¢innosti.

Metodicka podpora:

. Poskytuje odborné rady a konzultace knihovnam
v regionu ohledné rliznych oblasti knihovnické
prace, jako je naptiklad vybér fondu, katalogizace,
informacni sluzby, marketing, sprava knihovnich
systém, pFi zpracovani zadosti a projektl na ziskani
dotaci a dalsi.

Vzdélavani:
. Organizuje Skoleni, workshopy a seminare pro
knihovniky, aby zlepsili své dovednosti a znalosti.

Shér a analyza dat:
. Shromazduje a analyzuje data o ¢innosti knihoven
v regionu, aby mohl identifikovat trendy a potreby.

Rozvoj spoluprace:
. Buduje a udrzuje vztahy mezi knihovnami v regionu,
podporuje spolupraci na spolecnych projektech.

Reprezentace knihovny:
. Zastupuje krajskou knihovnu na odbornych
konferencich a setkanich.

Tvorba metodickych materialii:
. VytvaFi rizné materidly, jako jsou pfirucky, manualy,
prezentace, které slouzi jako nastroj pro vzdélavani

knihovnik.

Spoluprace s institucemi:
. Buduje vztahy s dalSimi institucemi, jako jsou Skoly,
univerzity, kulturni centra a dalsi.

Konkrétni éinnosti metodika mohou zahrnovat:

. Konzultace s knihovniky, tj. individualni konzultace
s knihovniky ohledné jejich problém( a potreb,
ptipadné s dalSimi organizacemi.

o Organizace seminar(l a workshop, Skoleni
knihovnik( v oblasti novych technologii, marketingu,
prace s détmi atd.

. Vytvareni webovych stranek a socialnich siti
pro knihovny, podpora knihoven v oblasti online
komunikace.

. Sbér a analyza statistik, vyhodnocovani efektivity
knihovnickych sluZeb.

. Podpora Ctenafské a digitalni gramotnosti,
organizace programi a akci podporujicich ¢tenarstvi,
digitalni kompetence apod.

Pro¢ je prace metodika v krajské knihovné dulezita?

. Zvysuje kvalitu knihovnickych sluzeb. Diky metodické
podpore mohou knihovny poskytovat kvalitné&;jsi
sluzby svym uzivatelim.

. Podporuje inovace, tim pfinasi nové napady a trendy
do knihovnictvi.

. Zajistuje spolupraci, zvysuje efektivitu knihovnich
systému prostfednictvim spoluprace.

o Reprezentuje knihovny, zastupuje zajmy knihoven na
regionalni a narodni Grovni.

Metodik v krajské knihovné hraje kli¢ovou roli

v rozvoji knihovnickych sluzeb v regionu. Jeho
prace prispiva ke zlepseni pristupu k informacim,
podporuje celozivotni uceni a prispiva k rozvoji
komunit.
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S kym metodik
spolupracuje?

Spoluprace metodika

Tyka se komunikace se zfizovateli, knihovnami, instituce-

mi a je velmi Siroka. Obvykle jde o spolupraci s:

o vedenim knihovny,

e TYediteli/vedoucimi knihoven v regionu/kraji,

] zfizovateli/provozovateli knihoven,

] Skolami a dal$imi institucemi v regionu,

. Narodni knihovnou CR — Knihovnickym institutem,
profesnimi spolky (SKIP, SDRUK),

. ptipadné dal$imi organizacemi, podle charakteru,
regionu (MAS, sdruzeni obci, NPl apod.).

Jednani, komunikace,
krizové reseni situaci

Komunikace

muZe mit rGzné formy:

o osobni,

o pisemna,

o telefonicka,

o prostrednictvim e-komunikace,
. e-konference...

RADA
ZaloZzte si adresar vSech, se kterymi komunikujete?®.

Do svého adresare si postupné zadavejte vSechny osoby,
se kterymi komunikujete, ukladejte si nejen e-mailové
adresy, ale také telefonni spojeni.

Komunikace v terénu

Zacnéte otazkami
Co potrebujete vyresit? V ¢em je nejvétsi problém? Jaké
mate prostiredky? S ¢im vam mizZeme pomoci?

Naslouchejte, vnimejte, o ¢em kolegové hovofi. PIné se
soustiedte na to, co vam druhy ¢lovék sdéluje, a to jak
verbalné, tak i nonverbalné. Nenechte se rozptylovat vnéj-
Simi vlivy nebo vlastnimi myslenkami. Neskakejte do rei,
ale klad'te dopliujici otazky, které vam pomohou upfresnit
a prohloubit porozuméni sdélent.

Pokud situaci nemuzZete vyfesit na misté

Reknéte, Ze si v3e je$té promyslite, poradite se s kolegy
nebo jinym odbornikem, vyhledejte informace a odpovéz-
te do 48 hodin v ramci pracovnich dni (podle etikety).

Zpravy o metodickych navstévach
Z metodickych navstév zpracujte zapis'’, zaslete jej
knihovnam, které jste navstivili, pfipadné jejich zfizovateli.

Vedte si evidenci o metodické pomoci, navstévach
a konzultacich. Kazdoro€né budete tuto ¢innost
vykazovat ve statistickém vykaze k vykonu RF?&,

Staze pro metodiky

Staze pro metodiky knihoven jsou cennym nastrojem
jejich profesniho rozvoje a pfinaseji fadu vyhod jak pro
stazisty, tak pro knihovny, které je ptijimaji. Staze v jinych
knihovnach napomahaji seznamit se s ¢innostmi a pra-
covnimi postupy, které probihaji v jiné krajské knihovné.
Umoznuji metodikiim navazat osobni kontakty a budovat
tak profesni sité.

16  Adresar metodickych oddéleni krajskych a povérenych knihoven s kontakty najdete na https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-
verejnych-knihoven/adresar-metodickych-oddeleni-krajskych-a-poverenych-knihoven
17 Vzorovy zapis z metodické navstévy (MZK Brno) - https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/metodicke-navstevy/formular-zapisu-z-metodicke-

navstevy

18 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/rf_statisticky_-vykaz_formular_2024
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https://ipk.nkp.cz/docs/rf_statisticky_-vykaz_formular_2024
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Metodik stazista mlze ziskat praktické zkuSenosti s me-
todickou ¢innosti v jiné knihovné a ziskat tak motivaci

i inspiraci pro dalSi praci, vyzkousSet si nové metody v pra-
xi, klast otazky a diskutovat.

Pro metodiky krajskych knihoven jsou organizovany ob-
vykle dvoudenni staZe ve vybrané partnerské knihovné.

Program staze ma mit jasné definované okruhy prace a cil.

Stazisté maji mit uréeného mentora, ktery bude stazistu
provazet. Tim muze byt jak metodik pfijimajici knihovny,
tak i narodni metodik, ktery se staze Gcastni.

NEZAPOMENTE
Po ukonceni staZe je nezbytné provést hodnoceni/
zpétnou vazbu.

pracovni
pozadavky

prace ,mimo*

RF feditel

potfreby
knihoven

starosta
dalsi
spoluprace

vzdélavani
povérené
knihovny

metodika

Obrézek 3 — Metodik a vztahy

metodik
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Metodik a vztahy

Podle aktualni situace, terminovanych Ukolt a dalSich ak-
tivit ma metodik velmi Siroky rozsah osob, se kterymi udr-
Zuje vztahy, komunikuje, fesi problémy a pini tkoly dané
nejen vedenim své knihovny, ale i téch, které mu dava me-
todicky pokyn pro vykon regionalnich funkci. Pfesto nesmi
zapominat na vlastni osobni Zivot.

Wellbeing je v soucasné dobé velmi ¢asto pouZivany ter-
min, ktery znamena osobni spokojenost a Zivotni pohodu.
Soucasti spokojeného Zivota je samoziejmé i mozZnost
seberealizace, rozvijeni vlastniho potencialu a prace obec-
né. Jde o snahu zaméstnavatele o zlepSeni celkové vyrov-
nanosti a spokojenosti lidi.

NEZAPOMENTE
Je dulezité, aby vam prace davala smysl a pracovni
prostredi vas motivovalo k lepSim vykontm.

Knihovnicky

Narodni institut
— knihovna _I
_— v oddéleni
v knihovné
. kolegové
— — rodina
o pratelé
osobni
I Zivot S
— volny ¢as
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Vzdélavani, porady,
seminare, workshopy

Sekce Sdruzeni knihoven (SDRUK) pro regionalni funkce
byla zalozena v roce 2002. V sekci pracuji metodici kraj-
skych knihoven a odbornici Knihovnického institutu NK CR.
Sekce ve spolupraci s Knihovnickym institutem pofada
porady krajskych metodikil, vyjezdni porady a organizuje
celostatni seminar k vykonu RF.** Pro metodiky krajskych

i povéfenych knihoven jsou organizovany celostatni akce:

Regionalni funkce knihoven (celostatni seminar)

. Seminar je poradany ve dvouletych intervalech
Sdruzenim knihoven CR - Sekci pro regionalni
funkce a Knihovnickym institutem a je uréen
predevsim knihovnam povéfenym vykonem
regionalnich funkci a metodikiim a feditelim
krajskych knihoven.

. Seminar probiha obvykle v lichém roce, v terminu
fijen/listopad.

Workshop pro metodiky povéfenych knihoven

o Workshopy pfipravuje a realizuje Svaz knihovnik(
a informaénich pracovnikid CR - Sekce vefejnych
knihoven?, Jejich cilem je vzdélavani knihovnik( —
metodik, ktefi se pfi své praci setkavaji jak s kolegy
v knihovnach, tak i se zfizovateli ¢i provozovateli
knihoven.

. Workshopy probihaji kazdoro¢né, mistem setkavani
jsou méstské knihovny v CR.

RADA

Z(castiujte se porad a vzdélavani pro metodiky.
Organizujte vzdélavani ve svém regionu, ale také
vyhledavejte dal$i moznosti, diky kterym muzete
ziskat cenné znalosti a informace. Dllezité je
neustale se vzdélavat a sledovat nové trendy

a celostatni aktivity v knihovnictvi.

L d ~ & &
Vyrocnli zpravy
v o b4
o plneniRFVCR
Na zakladé Ukoll stanovenych v metodickém pokynu k vy-

konu RF (¢lanek 11) jsou knihovny povinny vydavat vyroc-
ni zpravu o vykonu RF2,

Krajska knihovna
e  vterminu do 15. 3. nasledujiciho roku zasle vyro¢ni
zpravu:

- Knihovnickému institutu,
—  prislu§nému odboru krajského Ufadu,

. v terminu do 31. 3. nasledujiciho roku vyro¢ni zpravu
zverejni na webu/webové strance krajské knihovny.

Narodni knihovna €R - Knihovnicky institut

. v terminu do 30. 6. nasledujiciho roku zpracuje
a vystavi na svych webovych strankach celkovou
zpravu o vykonu RF v CR,

. zpravu zasle:
— Ministerstvu kultury,
- vSem krajam,
- krajskym knihovnam.

Formular vykazu vykonu
a financovani RF

Soucasti vyrocni zpravy je formulaf vykonu a financovani
RF. Je nejen soucasti metodického pokynu, ale jeho aktu-
alni podobu najdete také na webovych strankach Knihov-
nického institutu NK CR2,

19  Vice informaci na https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/sdruzeni-knihoven-cr-sekce-pro-regionalni-funkce
20  Vice informaci na https://www.skipcr.cz/knihovnicke-akce/workshop-pro-metodiky
21 Celostatni zpravy o pInéni RF v CR jsou dostupné na: https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/vyrocni-zpravy

22 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/rf_statisticky_-vykaz_formular_2024
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https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/vyrocni-zpravy
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Méjte k ruce aktualni priruéni knihovnu

Co ma mit metodik v pfiruéni knihovné? Mohou to byt tis-
téné i online dokumenty. Mezi oblibené polozky si pridejte
odkazy na:
. Knihovnicky institut
https://ipk.nkp.cz/homepage-ipk
e SKIP - knihovnické akce
https://www.skipcr.cz/knihovnicke-akce
] SDRUK https://sdruk.cz/
. Zakony pro lidi
https://www.zakonyprolidi.cz/
o Na svou knihovnu, na povérené knihovny
o Na socidlni sité — svych knihoven, SKIP a dalsi
. Na pfirucky:
—  Personalistika v knihovnéach?3,
- Jak fidit knihovnu?4,
—  Statistika knihoven?s,
—  PFipravujeme zménu knihovniho softwaru?s,
—  pristupné webové stranky?’,
- Ochrana osobnich Gdajl v knihovnach?,
o Benchmarking knihoven
https://benchmarkingknihoven.cz/knihovny
. Knihovny.cz https://www.knihovny.cz/

Tisténé dokumenty mlzete ziskat jak ve vasi knihovné,
tak i v Knihovnickém institutu, napf.:

. Standardy pro knihovny

. Knihovna v obci

. Knihovnicka a jina ocenéni

] Koncepce rozvoje knihoven

e  Strategické materialy

. Doporuceni pro vystavbu knihoven

e Casopisy - CtendF, U nds, Duha, Svétlik, Krok a dal3i

23 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/personalistika/start
24 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/rizeni/start

25 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/statistika/start

26 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/aks/start

27 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/pristupnost/start
28 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/gdpr/prirucka-gdpr

Mnohé z tisténych dokumentl maji i online verzi.
Seznamujte s nimi své povérené i obsluhované
knihovny, ptipadné zfizovatele/provozovatele
knihoven.

Metodické pomiicky

Ministerstvo kultury, Ustfedni knihovnicka rada, Knihov-
nicky institut, Moravska zemska knihovna v Brné a pfipad-
né dalsi instituce vydavaji metodiky, odborné publikace

a dal$i dokumenty, které jsou vyznamné pro poskytovani
regionalnich funkci knihoven. Informace o novych publi-
kacich jsou zvefejnovany v elektronickych konferencich

i na socialnich sitich.

Koncepce rozvoje knihoven?®

V Koncepci je formulovana zakladni vize rozvoje systé-
mu knihoven v ramci tfi zakladnich pilit{: Knihovny jako
pilife obcanské spolec¢nosti a pfirozena centra komunit,
Knihovny jako vzdélavaci a vzdélanost podporujici insti-
tuce a Knihovny jako spravci kulturniho a znalostniho

bohatstvi.

Standard pro dobrou knihovnu3°

Aktualni vydani je ur¢eno knihovnam i jejich ztizovatellim/
provozovateliim. Stanovuje zakladni kvantitativni i kvalita-
tivni podminky poskytovani knihovnickych sluZeb.

29 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/koncepce-rozvoje-knihoven-2021-2027
30 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/


https://prirucky.ipk.nkp.cz/personalistika/start
https://prirucky.ipk.nkp.cz/rizeni/start
https://prirucky.ipk.nkp.cz/statistika/start
https://prirucky.ipk.nkp.cz/aks/start
https://prirucky.ipk.nkp.cz/pristupnost/start
https://ipk.nkp.cz/docs/gdpr/prirucka-gdpr
https://ipk.nkp.cz/docs/koncepce-rozvoje-knihoven-2021-2027
https://ipk.nkp.cz/docs/nkcr_Standard_pro_dobrou_knihovnu_1_5.pdf/
https://ipk.nkp.cz/homepage-ipk
https://www.skipcr.cz/knihovnicke-akce
https://sdruk.cz/
https://www.zakonyprolidi.cz/
https://benchmarkingknihoven.cz/knihovny
https://www.knihovny.cz/
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Sluzby knihoven knihovnam3*
Ugelem metodického pokynu je pFispét ke sjednoceni
vykonu RF a jejich koordinaci.

Standard pro dobry knihovni fond32

Cilem standardu je stanovit doporucujici parametry pro
optimalni obsah, rozsah i kvalitu knihovnich fondl ve ve-
fejnych knihovnach.

Standard pro postupy rekonstrukce knihoven3?
Standard doporucuje postupy a parametry pro optimalni
pribéh rekonstrukce v knihovnach zfizovanych a/nebo
provozovanych obcemi do 40 tis. obyvatel.

Doporuéeni pro vystavbu a rekonstrukce knihoven
Druhé, prepracované vydani je spolecnym dilem Atelieru
Atrea, Moravské zemské knihovny v Brné a Knihovnického
institutu. Je souhrnem informaci, norem a natizeni k vy-
stavbé/rekonstrukci knihovny.

Knihovna v obci®*
Ptirucka pro starosty a zastupitele pfinasi soubor infor-
maci o tom, jaké misto ma dobra knihovna v Zivoté obce.

Statistika knihoven3®

Publikace je koncipovana jako teoreticko-prakticky me-
todicky manudl pro praci se statistikou ve vefejnych
knihovnach. Kromé zakladni teoretické ¢asti obsahuje tipy
a navody, jak pfi zpracovavani statistiky postupovat, i jak
data vyuZivat.

Jak Fidit knihovnu?3®
Jde o zakladni pomicku vénovanou problematice vedeni
knihovny.

Personalistika v knihovnach3’

Obsahem publikace je zejména vedeni personalni agendy,
pracovnépravni vztahy, pracovni pomér, vypovéd'z pra-
covniho poméru, kvalifikace a vzdélavani pracovnik(, pra-
ce zdomova, kolektivni vyjednavani, odménovani za praci,
ochrana osobnich Gdajt, eticky kodex a dalsi témata.
Metodicka a konzultaéni éinnost NK

€R smérem k siti knihoven3®

Jde o soubor informaci a odkaz(l k jednotlivym odbornym
¢innostem. Kontakty na jednotlivé pracovniky a metodic-
ké materialy vydané Narodni knihovnou CR mohou vyuZit
v8echny knihovny v CR.

PFipravujeme zménu knihovniho softwaru3®

Ptiruc¢ka na jednom misté shromazduje informace, které
mohou byt uzite¢né p¥i vybéru a planovani zmény knihov-
niho softwaru.

Pristupné webové stranky+°
Cilem této pfirucky je co nejsrozumitelnéji predstavit sté-
Zejni principy pristupnosti webovych stranek.

Ochrana osobnich tdaji v knihovnach?*

Tato ptirucka si klade za cil konkretizaci povinnosti vy-
plyvajicich knihovnam z nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Gdajl a o volném pohybu téchto (idaji a o zruSeni smérni-
ce 95/46/ES, zndmého téZ pod zkratkou GDPR.

31  Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020

32 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-dobry-knihovni-fond

33 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekonstrukce-knihoven
34 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/knihovna-v-obci_prirucka-pro-starosty.pdf

35 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/statistika/start
36 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/rizeni/start
37 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/personalistika/start

38 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/docs/Metodicka_a_konzultacni_cinnost_2024_09_20.pdf/

39 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/aks/start
40 Dostupné z: https://prirucky.ipk.nkp.cz/pristupnost/start

41 Dostupné z: https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/ochrana-osobnich-udaju/ochrana-osobnich-udaju-prirucka-pro-knihovny


https://ipk.nkp.cz/docs/RF/sluzby-knihoven-knihovnam-2020
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-dobry-knihovni-fond
https://ipk.nkp.cz/docs/standard-pro-postupy-rekonstrukce-knihoven
https://ipk.nkp.cz/docs/knihovna-v-obci_prirucka-pro-starosty.pdf
https://prirucky.ipk.nkp.cz/statistika/start
https://prirucky.ipk.nkp.cz/personalistika/start
https://ipk.nkp.cz/docs/Metodicka_a_konzultacni_cinnost_2024_09_20.pdf/
https://prirucky.ipk.nkp.cz/aks/start
https://prirucky.ipk.nkp.cz/pristupnost/start
https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/ochrana-osobnich-udaju/ochrana-osobnich-udaju-prirucka-pro-knihovny
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Kde hledat dalsi informace?

. Narodni soustava kvalifikaci
https://www.narodnikvalifikace.cz/kvalifikace-1134-Samostatny_knihovnik_metodik/revize-3299

. Studijni texty — MSVK https://www.msvk.cz/pro-knihovny/studijni-texty/

. Ucebni texty pro kurzy profesni kvalifikace knihovnik - MZK
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/vzdelavani-knihovniku/ucebni-texty

. Studijni pomucky pro knihovniky https://studujte.nkp.cz/

e Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukci knihoven — MZK https://mcvrk.mzk.cz/

. Ptirucka pro knihovniky verejnych knihoven
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/vzdelavani-knihovniku/prirucka-pro-knihovniky

e  Besednik https://www.besednik.cz/

. Diskuzni konference pro knihovny https://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-konference

. Dotace, programy podpory VISK, K21 a dalsi https://ipk.nkp.cz/programy-podpory

Kdyz potrebujete vic

..PRECIST
. Ministerstvo kultury Ceské republiky https://www.mk.gov.cz/literatura-a-knihovny-cs-1123
. Narodni knihovna CR - Knihovnicky institut https://ipk.nkp.cz/homepage-ipk
. Moravska zemska knihovna v Brné — Metodické centrum pro vystavbu a rekonstrukci knihoven
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/metodicke-centrum-pro-vystavbu-rekonstrukci-knihoven
. Knihovnické ¢asopisy
- CtendfF: https://casopisctenar.cz/
— Duha: https://duha.mzk.cz/tistenaduha
— Knihovnicko-informacni zpravodaj U nds: https://www.svkhk.cz/pro-knihovny/zpravodaj-u-nas.aspx
- Svétlik: https://www.kvkli.cz/o-nas/publikacni-cinnost/svetlik
—  Krok - Kulturni revue Olomouckého kraje: https://www.vkol.cz/archiv-casopisu-krok
- Sova: https://www.rkka.cz/sova/
..SLYSET
. Navstivte odbornou knihovnickou konferenci, seminar ¢i workshop.
. Pozvéte narodniho/krajského metodika na poradu ¢i jednani.
..VIDET
. Domluvte si staz v jiné krajské knihovné a dojednejte si program ¢i navstévu jejich TOP knihoven.
..PORADIT
. VyuZijte dostupné metodické materily.
. Obratte se na kolegy z jinych krajskych knihoven nebo na narodni metodiku“2.

42 Viz adresar: https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/adresar-metodickych-oddeleni-krajskych-a-
poverenych-knihoven


https://www.narodnikvalifikace.cz/kvalifikace-1134-Samostatny_knihovnik_metodik/revize-3299
https://www.msvk.cz/pro-knihovny/studijni-texty/
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/vzdelavani-knihovniku/ucebni-texty
https://studujte.nkp.cz/
https://mcvrk.mzk.cz/
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/vzdelavani-knihovniku/prirucka-pro-knihovniky
https://www.besednik.cz/
https://ipk.nkp.cz/adresare-e-konference/diskusni-konference
https://ipk.nkp.cz/programy-podpory
https://www.mk.gov.cz/literatura-a-knihovny-cs-1123
https://ipk.nkp.cz/homepage-ipk
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/metodicke-centrum-pro-vystavbu-rekonstrukci-knihoven
https://casopisctenar.cz/
https://duha.mzk.cz/tistenaduha
https://www.svkhk.cz/pro-knihovny/zpravodaj-u-nas.aspx
https://www.kvkli.cz/o-nas/publikacni-cinnost/svetlik
https://www.vkol.cz/archiv-casopisu-krok
https://www.rkka.cz/sova/
https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/adresar-metodickych-oddeleni-krajskych-a-poverenych-knihoven
https://ipk.nkp.cz/programy-podpory/regionalni-funkce-verejnych-knihoven/adresar-metodickych-oddeleni-krajskych-a-poverenych-knihoven
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Prilohy

Vzorova pracovni napli - metodik v povéfené knihovné

43
44

Poskytuje metodickou a poradenskou ¢innost

v obsluhovanych knihovnach.

Resi vzniklé pFipady dle platné legislativy.
Vypracovava metodiky odbornych knihovnickych
¢innosti.

Uzce spolupracuije s krajskou knihovnou pfi
napliovani vykonu regionalnich funkci, statistickych
Setfenich, rozborech ¢innosti.

Vede evidenci o vSech ¢innostech (metodika,
konzultace, revize, zpracovani knihovniho fondu
(KF) a jeho distribuce, akce v rdmci AKS, vzdélavani
knihovnikd atd.).

Sestavuje plany ¢innosti, plany hospodarent, plany
rozvozu vyménnych soubord.

Podili se na planu prace povérené knihovny v oblasti
vykonu RF.

Seznamuje se s novinkami v oboru, platnou
legislativou, sleduje trendy v knihovnictvi

av souvislosti s tim se celozivotné vzdélava.

Vede jednani se starosty obci zakladnich
(obsluhovanych i povéfenych) knihoven.

Vede ekonomickou agendu souvisejici s vgkonem
RF, resp. spolupracuje s ekonomickym oddélenim
pti sestavovani rozpoctu z dotace na vykon RF

a nasledném vysledku hospodareni.

Provadi akvizici KF, odborné jej zpracovava dle
platnych standardd, knihy oznaduje v ramci povinné
publicity.

Zaznamy odesila do Souborného katalogu CR.*3
Zpracovava knihovni fond zakoupeny z prostiredki
obci, vede evidenci (karty pohybu) KF pro jednotlivé
zakladni knihovny.

Vytvarii dil¢i prirlistkové seznamy regionalniho KF.
Zajistuje knihovnicky material - félii, Stitky, knizni
listky aj.

Poskytuje odbornou pomoc pfi revizich KF; pomaha
pti jeho aktualizaci, zpracovava zavérecné zpravy
o revizi KF.

Pomaha pti zavadéni informacnich a komunikacnich
technologii, pfi zavadéni AKS.

Pomaha p¥i zpracovani projekt(l, Zzadosti o dotace,
ptipadné jejich naplfiovani.

Pomaha pti zpracovani statistiky knihovnickych
¢innosti — statistiky Kult (MK) 12-01, statistiky RF.
Na pozadani pomaha pfti pripravé i realizaci
komunitnich aktivit v knihovnach.

Pravidelné aktualizuje adresare knihoven (CADR*,
krajsky adresar, adresar regionu).

Pravidelné porada porady zaméstnancl
obsluhovanych knihoven, pfipadné i starostl obci
obsluhovanych knihoven.

Zajistuje a organizuje vzdélavani zaméstnancl
knihoven, pofada seminare, prednasky, Skoleni.
Pravidelné se zGcastiuje porad potfadanych pro
povérené knihovny.

Zpracovava vyrocni zpravy o ¢innosti vykonu RF.

Dostupné z: https://www.nkp.cz/katalogy-a-db/souborny-katalog-cr/souborny-katalog-cr

Dostupné z: https://www.caslin.cz/caslin/databaze-pro-vyhledavani/adresar


https://www.caslin.cz/caslin/databaze-pro-vyhledavani/adresar
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Vzorova pracovni napli - metodik v krajské knihovné

o Spolupracuje s vedenim krajské knihovny
a s ekonomickym oddélenim pfi sestavovani
rozpoc¢tu z dotace na vykon RF a nasledném vysledku
hospodareni.

. Sestavuje plany ¢innosti krajské metodiky,
spolupracuje na strategii/koncepci krajské knihovny
v oblasti RF.

e Vede jednani se starosty obci povérenych knihoven.

. Resi problematické dotazy povéfenych/
obsluhovanych knihoven dle platné legislativy
a dal$ich doporuceni.

. Vypracovava metodiky odbornych knihovnickych
¢innosti a postupd.

. Pomaha pri zpracovani projektl, Zadosti o dotace Vzorové pracovni naplné si mlzete upravit a doplnit
a jejich napliovani, predevsim v oblasti vzdélavani podle aktudlni situace a ¢innosti, které vykonava
pracovnik( knihoven. vase krajska/regionalni metodika.

. Poskytuje metodickou a poradenskou ¢innost
v povéfenych/obsluhovanych knihovnach.

. Pravidelné aktualizuje adresar metodikl — zmény
odesila Knihovnickému institutus.

. Pravidelné porada porady zaméstnancl povérenych
knihoven, ptipadné i starostl obci povérenych/
obsluhovanych knihoven.

. Seznamuje se s novinkami v oboru, platnou
legislativou, sleduje trendy v knihovnictvi
a v souvislosti s tim se celoZivotné vzdélava.

. Zajistuje a organizuje vzdélavani zaméstnancl
knihoven, porada seminare, workshopy, prednasky,
Skoleni.

. Uzce spolupracuje s Narodni knihovnou CR -
Knihovnickym institutem pfi napliiovani vykonu
regionalnich funkci, prizkumech, statistickych
Setfenich, rozborech Cinnosti aj.

. Pravidelné se zGCastiiuje porad poradanych pro
povérené knihovny, G¢astni se jednani v Narodni
knihovné& CR — Knihovnickém institutu i vyjezdnich
porad i konferenci.

. Zpracovava statistiku knihovnickych ¢innosti —
statistiky Kult (MK) 12-01, statistiky o vykonu RF.

e Zpracovava vyro¢ni zpravy o ¢innosti (RF) ave
stanoveném terminu je odesila do Knihovnického
institutu.

45  Zmény v oblasti kontakt( fediteld ¢i metodik( knihoven zasilejte na adresu lucie.machackova@nkp.cz.


mailto:lucie.machackova@nkp.cz
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Terminologie

Krajska knihovna je soucasti systému knihoven, pini

a koordinuje pInéni regionalnich funkci vybranych zaklad-
nich knihoven, je garantem kvalifika¢niho rdstu pracovni-
kG knihoven v kraji.

Povéiena knihovna je zakladni knihovna zapsana v evi-
denci Ministerstva kultury, ktera na zakladé smlouvy
uzaviené s krajskou knihovnou plni regionalni funkce

v rozsahu a na (izemi smlouvou vymezeném. Soucasti
této smlouvy je jmenovity seznam obsluhovanych kniho-
ven. Funkci povéfené knihovny maze plnit také krajska
knihovna.

Obsluhovana knihovna je zakladni knihovna, zapsana

v evidenci knihoven Ministerstva kultury, nebo jeji po-
bocka, které jsou poskytovany vefejné knihovnické a in-
formacni sluzby podle knihovniho zakona. Provozovatel
povérené knihovny uzavira s provozovatelem obsluhované
knihovny smlouvu o poskytovani regionalnich funkci, v niz
je obsluhovana knihovna oznacena jako jejich pfFijemce.

Neprofesionalni knihovna je zakladni knihovna provo-
zovana prisluSsnym organem obce s pracovnim Gvazkem
knihovnika do 15 hodin tydné.

Profesionalni knihovna je zakladni knihovna provozova-
na prislusnym organem obce s pracovnim Gvazkem kni-

v v

hovnika vy$sim nez 15 hodin tydné.

Pobocka je lokalné vyclenéna ¢ast zakladni knihovny, je
organiza¢ni soucasti této zakladni knihovny a pracuje pod
jejim vedenim.

Provozovatel knihovny je fyzicki nebo pravnicka osoba,
kterd svym jménem a na svoji odpovédnost poskytuje
verejné knihovnické a informacéni sluzby.*®

Regionalni funkce jsou funkce, v jejichZ ramci krajska
knihovna a dalsi ji povérené knihovny poskytuji zakladnim
knihovnam predevsim poradenské, vzdélavaci a koordi-
nacni sluzby, buduji vyménné fondy a zapUGjcuji vyménné
soubory knihovnich dokument( a vykonavaji dalsi nezbyt-
né ¢innosti napomahajici rozvoji knihoven a jejich verej-
nych knihovnickych a informacnich sluZeb.

DalSi odborné terminy si mliZzete vyhledat v Termi-
nologické databazi knihovnictvi a informacni védy*’.

Zkratky, se kterymi
se muzete setkat

AKS Automatizovany knihovni systém

CADR Centralni adresar knihoven

€DK  Ceska digitalni knihovna

DNNT Dila nedostupna na trhu

KINK Knihovnicky institut Narodni knihovny CR
MAS  Mistni akéni skupina

MSVK Moravskoslezska védecka knihovna v Ostravé
MZK  Moravska zemska knihovna v Brné

NKER Narodni knihovna Ceské republiky

NPI Narodni pedagogicky institut

NSK  Narodni soustava kvalifikaci

OPAC Online Public Access Catalog

RAKS regionalni automatizovany knihovni systém
RF regionalni funkce

SDRUK SdruZeni knihoven

SKIP  Svaz knihovnik( a informacnich pracovnik(
VF vyménny fond

46 U mensich knihoven provozovanych obci je provozovatel knihovny vétSinou totoZzny se zfizovatelem.

47  Dostupné z: https://tdkiv.nkp.cz/


https://tdkiv.nkp.cz/
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