Příloha č. 3

Protokol o předání a převzetí knihovny

(název knihovny, sídlo)

Pan (paní) …

jako bývalý knihovník (zástupce obce)

předává

panu (paní) …

nově jmenovanému knihovníkovi

na základě rozhodnutí zastupitelstva (rady) obce ..., ze dne … knihovnu 

a svěřené příslušenství:

1. Knihovní fond (dále KF) - po provedení revize KF (viz příloha – zápis o provedené revizi)

a. knihovní fond obsahuje celkem …  knihovních jednotek

b. výměnný fond obsahuje celkem … knihovních jednotek

c. nezpracované knihovní jednotky – celkem … knihovních jednotek

2. Pomůcky knihovnické techniky

a. přírůstkový seznam – počet svazků, poslední přírůstkové číslo …

b. úbytkový seznam – počet svazků, poslední úbytkové číslo …

c. seznam docházejících časopisů

d. seznam čtenářů – obsahuje … čtenářů

e. statistický deník za období …

f. katalogy - …

g. ostatní pomůcky knihovnické techniky (rozepsat knihovnický aj. software)

3. administrativní pomůcky

a. pokladní deník

b. razítka

c. klíče od knihovny – počet ks, rozepsat …

4. Pokladní hotovost – v Kč (slovy …)

5. Zařízení knihovny – viz inventární seznam

Stav prostorů, ve kterých je knihovna umístěna.

Uvedené předávané věci jsou v řádném stavu – nejsou v řádném stavu (rozepsat).

K odstranění nedostatků bylo rozhodnuto …

Přílohy:

Protokol o provedené revizi dle 88/2002 Sb.

Inventární soupis majetku

V ……. dne……




V …..… dne ….…

předávající






přejímající

podpis zástupce obce




podpis zástupce pověřené knihovny 

