Katalogizace rukopisnych/tisténych
vysokoskolskych kvalifikaénich praci

Vysokoskolskou kvalifikaéni praci je minén dokument predkladany za ucelem ziskani védecké nebo
pedagogické kvalifikace na vysoké Skole nebo univerzité.

Vzhledem k rliznym potrebam katalogizujicich instituci (zejména knihoven vysokych skol) bude u
téchto praci ¢astéji nastavat situace, kdy pfi rozhodovani o zplsobu zapisu bude zaleZet na Uvaze
katalogizatora, pfipadné na politice prislusné instituce.

PFi popisu vysokoskolskych kvalifikacnich praci se z hlediska vzniku a zpUsobu Sifeni mizeme setkat s
témito ptipady:

Nepublikované

Publikované

Publikované dodatecné (plvodni text prace)

Pfepracované verze

Publikované odborné prace, dodatecné predlozené k obhajobé (obvykle se jedna o
kvalifikacni prace vyssi urovné)

moowp

Material se nezabyva dalsimi pracemi, vzniklymi v souvislosti s vysokoskolskym studiem (seminarni
prace, ro¢nikové prace, zavérecné prace rekvalifikacniho studia apod.).

A. Nepublikované vysokoskolské kvalifikacni prace
Prace nebyla verejné publikovana a distribuovana.
Popisujeme ji jako jakykoli nepublikovany textovy zdroj, coz se odrazi v polich LDR, 264 a 340.

Pole LDR
e Na pozici 06 bude kdd ,t“ (rukopisny textovy dokument)

Pole 100
e Autor prace bude uveden v poli 100, kdd role v podpoli $4 bude ,,dis”

Pole 245
o Udaj o typu prace napt. habilitaéni prace (i kdy? se vyskytuje na titulni strance) se neuvadi do
pole 245, ale do poznamky (pole 502)

Pole 264
e Druhy indikator bude mit hodnotu ,,0“ (vytvofeni/vznik)
e Jednad se o rukopis, povinné je tedy pouze podpole Sc (rok)



e Podpole $a (misto) neni povinné. Pokud je misto vzniku zjistitelné, uvedeni Gdaje zavisi na
rozhodnuti instituce a/nebo katalogizatora
e Podpole Sb se nikdy neuvadi
e Datum a misto obhajoby nemusi byt totoZné s datem a mistem vzniku, proto:
- Je-li na praci uveden rok, pfipadné i misto vzniku (napsani, dokonceni) prace, tyto
Udaje zapiSeme v poli 264
- Mame-li k dispozici pouze Udaje o misté a datu obhajoby, mlizZeme je pouZit jako
podklad k zapisu Udajl v poli 264, ale uvedeme je v hranaté zavorce.
Z4pis je stejny, jako v pfipadé zjistovani/odhadu udaju u jinych zdrojd, tedy: Gdaj
v hranaté zavorce znamen3, Ze nebyl uveden pfimo na zdroji, ale zjistili jsme ho
v jinych pramenech (muZe to byt i osobni sdéleni autora); Gdaj v hranaté zavorce
s otaznikem znamena pravdépodobnou, ale nikoli 100% ovérenou informaci.

Nékolik pfikladl nejéastéjsich zplsobl zapisu (mohou se objevit i jiné varianty — bude zaleZet na tom,
které z udaji byly uvedené na pramenech popisu a které byly ovérené v jinych pramenech nebo
odhadnuté):
264#05¢c2019
Zname jen datum vzniku prace (na rozdil od publikovanych zdroji tedy staci mit
v poli 264 vypInéné pouze podpole Sc); misto jsme nezjistili (nebo ho
instituce/katalogizator nepovazuje za potfebné uvadét)
264#0Sc[20197?]
Z4adnd informace o mistu a datu vzniku neni uvedena, zapsali jsme odhadnuty rok
264#0S5a0lomouc,5¢c2019
Na zdroji je vyslovné uvedeno misto a datum vzniku prace
264#0Sa[Olomouc],5c[2019]
Misto a datum je zjiSténo v jinych pramenech, mimo popisovany zdroj (osobni
sdéleni autora, informacni systém Skoly apod.)
264#0S5a[Olomouc?],5¢[2019?]
Pravdépodobné misto a datum (m{Ze byt odvozeno z udajli o Skole a datu obhajoby)
264#0Sa[Cesko],5c[20197]
Pfesné misto neni zndmo, ale je odvozena zemé vzniku

Pole 340
eV tomto poli mGZeme specifikovat techniku zaznamu, tedy napf. ,,rukopis” (pro text psany
vlastni rukou), ,strojopis”, ,pocitacovy tisk” apod.
Pole neni soucasti minimalniho ani doporuceného zdznamu, zalezi tedy na rozhodnuti
instituce/katalogizatora.

Pole 502 - poznamka k disertaci
V ramci Uplného zaznamu povinna poznamka.
U minimalniho a doporuéeného zaznamu zélezi na rozhodnuti instituce/katalogizatora.

Existuji dvé mozné formy zapisu (volba zalezi na rozhodnuti instituce/katalogizatora):
Nestrukturovana
- Zapisuje se v podpoli $Sa, uvadi se stuperi vysokoskolské kvalifikace, za nim v zavorce titul a po
dvou spojovnicich (bez mezer) nazev vysoké skoly a fakulty (v pfipadé potreby i
katedry/ustavu apod.), po ¢arce pak rok obhajoby, je-li zjistitelny (mdGze byt odlisny od roku
vytvoreni/vzniku).



- Pole 502 obvykle zacina takto:
SaBakaldfskd prdce (Bc.)--
SaDiplomovd prdce (Mgr.)--
SaDiplomovad prdce (Ing.)--
SaRigordzni prdce (PhDr.)--
SaRigordzni prdce (RNDr.)--
SaDisertace (Ph.D.)--
SaDisertace (CSc.)--
SaDisertace (DrSc.)--
SaHabilitaéni prace--
SaTeze disertace (Ph.D.)--
502 SaDiplomovd prdce (Mgr.)--Masarykova univerzita, Filozofickd fakulta, 2019
Strukturovana:
- Sb obhajovany titul
- Scudélujici instituce (vysoka Skola, fakulta), pfipadné sidlo skoly
- Sdrok obhajoby
502 SbPhDr.ScUniverzita Karlova, Filozofickd fakulta5d2019

(Dalsi poznamky oznacujici vztah mezi popisovanou jednotkou a autorovou disertaci a poznamky
tykajici se autoreferat( a abstrakt( se uvadéji v poli 500 - VSeobecna poznamka).

Pole 655
- typ prace
655 #7 Sadiplomové prdceS2czenas

Pole 700 (+500)
e Pokud instituce/katalogizator povaZuje za potfebné zapsat vedouciho prace ($4ths) a/nebo
oponenta (S4opn), uvadime udaj v polich 500 a 700 (nikoli v poli 245).
500 SaVedouci prdce:
500 SaOponent:

Pole 710
e Skola, fakulta, pfipadné katedra/semina¥/Ustav atd. (korporaci piebirdme ze soubor( autorit;
neni-li tam, vytvorime zahlavi standardnim zplsobem podle pravidel — viz ptirucka
,Katalogizace podle RDA ve formatu MARC 21, kapitola ,,110/710 Hlavni/vedlejsi zahlavi pro
korporaci“)
e Kdd v podpoli $4 bude ,dgg”

B. Publikované vysokoskolské kvalifikacni prace

Jedna se o publikovany a distribuovany zdroj, ale zaroven slouZi jako prace urcena k obhajobé titulu.
M3 formu knihy a obvykle ma pridélené ISBN, ale také obsahuje stranku (vytiSténou jako soucast
zdroje nebo jako samostatné vloZeny list) s Udaji poZadovanymi pfi obhajobé prace (titul, udaje o
autorovi prace, vedoucim a oponentovi, datum obhajoby atd. - pfedpokladd se samoziejmé, Ze
datum obhajoby je pozdéjsi, nez datum vydani knihy).

Casto vychézi v ramci fady publikaci vydavanych p¥imo pfislusnou vysokou $kolou.

Popisujeme jako jakoukoli jinou tisténou knihu, véetné udajl v poli 264.



Pole 100
e Autor prace bude uveden v poli 100, kdd role v podpoli $4 bude ,,dis”

Pole 502 - poznamka k disertaci
V rdmci Uplného zaznamu povinna poznamka.
U minimalniho a doporuceného zdznamu zélezi na rozhodnuti instituce/katalogizatora.

Existuji dvé mozné formy zapisu (volba zalezi na rozhodnuti instituce/katalogizatora):
Nestrukturovana
- Zapisuje se v podpoli $Sa, uvadi se stuperi vysokoskolské kvalifikace, za nim v zavorce titul a po
dvou spojovnicich (bez mezer) nazev vysoké skoly a fakulty (v ptipadé potieby i
katedry/ustavu apod.), po ¢arce pak rok obhajoby, je-li zjistitelny (mlZe byt odlisny od data
vydani).
- Pole 502 obvykle zacina takto:
SaBakaldfskd prdce (Bc.)--
SaDiplomovd prdce (Mgr.)--
SaDiplomovd prdce (Ing.)--
SaRigordzni prdce (PhDr.)--
SaRigordzni prdce (RNDr.)--
SaDisertace (Ph.D.)--
SaDisertace (CSc.)--
SaDisertace (DrSc.)--
SaHabilitaéni prdce--
SaTeze disertace (Ph.D.) --
502 SaDiplomovd prdce (Mgr.)--Masarykova univerzita, Filozofickd fakulta, 2019

Strukturovana:
- Sb obhajovany titul
- Sc udélujici instituce (vysoka Skola, fakulta), pfipadné sidlo Skoly
- Sdrok obhajoby
502 SbPhDr.ScUniverzita Karlova, Filozofickd fakultaSd2019

(Dalsi poznamky oznacujici vztah mezi popisovanou jednotkou a autorovou disertaci a poznamky
tykajici se autoreferat( a abstrakt(i se uvadéji v poli 500 - VSeobecna poznamka).

Pole 655
- typ prace
655 #7 Sadiplomové prdceS2czenas

Pole 700 (+500)
e Pokud instituce/katalogizator povaZuje za potfebné zapsat vedouciho prace ($4ths) a/nebo
oponenta (S4opn), uvadime udaj v polich 500 a 700 (nikoli v poli 245).
500 SaVedouci prdce:
500 SaOponent:

Pole 710
o Skola, fakulta, piipadné katedra/seminar/ustav atd. (korporaci prebirdme ze soubor( autorit;
neni-li tam, vytvofime zahlavi standardnim zplsobem podle pravidel — viz pfirucka
,Katalogizace podle RDA ve formatu MARC 21, kapitola ,,110/710 Hlavni/vedlejsi zahlavi pro
korporaci“)
e Kéd v podpoli $4 bude ,,dgg”



C. Dodatecné publikované vysokoskolské kvalifikacni prace
Prace, ktera byla az dodatecné vydand ve formé standardni knihy.
Popisujeme jako jakoukoli jinou tisténou knihu

Pole 100
e Kdd role v podpoli $4 bude , aut”

Poznamka o disertaci bude v poli 500
- neni povinnd ani v ramci Uplného zdznamu, ale doporucuje se zapsat
- pokud to instituce/katalogizator povaZuje za potfebné, je mozné doplnit i dalsi idaje (Skola,
rok obhajoby)
Priklady:
500 Sa Pivodné pfedloZeno jako autoréina disertace
500 Sa Pivodné predloZeno jako autorova diplomovd prdce (Mgr.)--Univerzita Karlova, 2014

D. Prepracované verze vysokoskolskych kvalifikacnich praci

MuZeme se setkat i s publikovanymi zdroji, na nichzZ je uvedeno, Ze se jedna o prepracovanou
(upravenou, rozsifenou, ... apod.) verzi autorovy vysokoskolské kvalifikacni prace.
Takovy zdroj popisujeme jako standardni monografii.
Informaci o disertaci Ize zapsat v poli 500 jako poznamku:
500 Sa Pfepracovand verze autorovy disertace

Vedouciho prace, oponenta, Skolu atd. neuvadime.
Pokud plvodni disertace byla pfedloZena pod jinym nazvem a katalogizator povaZzuje za potiebné to
uvést, je mozno zapsat Udaj v poznamce a/nebo v poli 700 jako zahlavi Autor/Nazev.

E. Publikované odborné prace, dodatecné predlozené k obhajobé
(nejcastéji habilitacni prace)

Popisujeme jako standardni publikovany zdroj.

Z hlediska katalogizace neni moZné ho povaZzovat za vysokoskolskou kvalifikacni praci, protoze v dobé
vydani tomu tak nebylo (kromé toho pfi zpracovani zaznamu tato informace nemusi byt k dispozici).
Pokud to instituce/katalogizator povazuje za potfebné, Ize informaci zapsat do poznamky 500,
pripadné uvést Skolu i v poli 710.

V pfipadé pochybnosti, jestli se jedna o nepublikovanou (A) nebo publikovanou (B) praci, povazujeme
zdroj za nepublikovany.

V pfipadé pochybnosti, jestli se jedna o aktudlni praci, kterad bude/byla pouzita pro obhajobu (B),
nebo o dodatecné publikovanou praci (C), povazujeme praci za publikovanou az dodatecné.




Dodatek:

PRILOHY K DISERTACIM

Standardni pfilohy zapisujeme stejné jako u ostatnich dokumentud (podpole Se, pfipadné poznamka
a/nebo selekéni adaj — viz prirucka ,Katalogizace podle RDA ve formatu MARC 21“ a dalsi instrukce).

U entit, které nejsou typickou pfilohou, zaleZi na typu entity a na rozhodnuti instituce/katalogizatora.

1)

2)

Absolventsky projekt, absolventsky koncert ¢i umélecky vykon apod., kde se prakticka ¢ast
také povazuje za praci kvalifikacni - tj. absolventské projekty, které jsou fyzicky samostatné,
ale pritom jsou soucasti kvalifikacni prace (tyka se prevazné vysokych skol uméleckého
sméru; podrobny popis problematiky s nékterymi konkrétnimi priklady viz databaze Dotazy
ke katalogizaci, dotaz 343 [https://katdotaz.nkp.cz/query/343/]):

Vytvofri se samostatny katalogiza¢ni zaznam pro textovou ¢ast; pokud ma prakticka ¢ast
charakter samostatného celku, také se pro ni vytvofi samostatny katalogizacni zaznam.
Samostatné katalogizacni zaznamy se navzajem propoji, a to i v pripadé, kdy dalsi
absolventskd prace s textovou ¢asti tematicky nesouvisi.

V praxi to znamena, Ze ve formatu MARC 21 se udaj o vztahu obou dél zapiSe v obou
zdznamech v poznamce v poli 580 a v pfisluSném propojovacim poli 7XX.

Datasety (nebo jiné soubory, které jsou uloZzené v repozitafi, ale jsou soucdsti praci):

Pokud existuje v databazi zaznam na tento soubor, je moZné zaznamy navzajem propojit opét
pomoci poli 7XX s vysvétlujici poznamkou.

Neni-li moZnost propojeni, je vhodné na existenci souvisejici entity upozornit alespon

vV poznamce.


https://katdotaz.nkp.cz/query/343/



