Digitalni @& Cesko

Jak na danove
priznani online?

Danové priznani prehledné a jednoduse. Od 1. ledna 2023 jsou povinné zrizeny datové
schranky nové také viem podnikajicim fyzickym osobam, tzv. Zivnostnikiim &i OSVC, ale
tfeba i zemédélskym podnikateltim, IékafGim, auditorim a dalSim. Pokud mezi né patfite,
vztahuje se na vas povinnost podat danové priznani elektronicky. Neni se ale ¢eho obavat!
Digitalni Cesko pripravilo seznam jednoduchych instrukci, jak na to.

Seznam instrukci je primarné urcen pro fyzické osoby. Tyto zakladni kroky mohou vyuzit
také pravnické osoby Ci jiné subjekty, ktefi maji povinnost podat danové pfiznani
elektronicky. Pozor! Pozastavena zZivnost nema vliv na zfizeni datové schranky ani na
vyjimku v podobé fyzického podani. Termin elektronického podani je do 2. kvétna 2023!

Danové pfiznani Ize podat prostrednictvim datové schranky. Pozor, vyplnény formular je
tfeba odeslat ve formatu XML! Existuje vSak i uzivatelsky pfivétivéjsi feSeni prostrednictvim
danového portalu MOJE dané, kde je mozné formular vyplnit pomoci Privodce. | to se
pocita jako elektronické podani. Pojdme na to!

Pro pfipad pretrvavajicich nejasnosti je pro vas pfipravena Infolinka datovych schranek na
Cisle 954 200 200, ktera je v pracovnich dnech v provozu od 8:00 do 18:00. Tato infolinka
vas nejprve automatizované navede k oblasti poddvani elektronického pfiznani a v pfipadé
dalsich dotazUl vés spoji s pracovnikem infolinky.

Danové priznani jednoduse

na portalu MOJE dané
(_




Digitalni & Cesko

1. Prihlaseni do datové schranky a portalu MOJE dane

Prvnim krokem bude pfihlésit se do datové schranky. Zivnostnikim jsou zfizovany datové schranky do 31. 3.
2023. Do tohoto terminu by jim mély pfijit pfihlaSovaci udaje, které byly vygenerovany systémem a doruceny v
obalce se zlutym pruhem.

Prejdéte na stranku mojedatovaschranka.cz a vyplnte prihlasovaci udaje.

Po kliknuti na sekci Prihlaseni jménem a heslem vypliite vygenerované pristupové udaje.

Pokud vam obalka nebyla doru¢ena nebo napriklad nebydlite na trvalé adrese, je mozné o nové udaje zazadat
na kontaktnim misté CzechPOINT nebo se pfihlasit prostfednictvim Identity obcana (bankovni identita, NIA ID,
Ucet MojelD, Mobilni klic eGovermentu a dalsi). V téchto pripadech si nemusite pamatovat nazev a heslo datové
schranky.

Alternativnim feSenim, které je uzivatelsky privétivejsi, je vyplnit danové priznani prostrednictvim danového
portalu MOJE dané. Prihlasit se do néj mlzete pomoci datové schranky, Identity ob¢ana nebo pristupovymi
daji pfidélenymi Finanéni spravou CR. Tuto variantu probereme v nasleduijici sekci.

2. Podani danového priznani
prostrednictvim portalu MOJE dané

Nyni prejdéte na stranku portdlu MOJE dané a vyberte Online
finanéni drad. Pro odeslani danového pfiznani pres portal je potieba
souhlasit s podminkami pro vytvoreni Danové informacni schranky
PLUS (DIS+). To ma své vyhody, DIS+ nabizi prehled osobnich
danovych uctd, sledovani stavu uhrad a nedoplatkl, pisemnosti a

stavu zpracovani danovych pfiznani.
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Pro rozkliknuti DIS+ osobniho profilu se dostaneme na dalsi
stranu, zde zvolime v pravém hornim rohu Formulare a opét

v pravé casti Novy elektronicky formular.
Zde vyberte sekci Dan z pfijmu fyzickych osob a oteviete
spravny formular nebo vyberte moznost Vyplnit z Privodce.

moje e OPUSTIT FORMULAR PREPNOUT DO PRUVODCE PROTOKOL CHYB  DALSI VOLBY - ODESLAT

Pro tento formulaf je
dostupny pritvodce

Dai z prijmt fyzickych osob pro poplatniky majici pouze pFijmy ze zévislé innosti ze zdrojt na tizemi Ceské republiky (véetné

Moznosti pro vyplnent . - )
dafovych nerezidentd Eeské republiky)

Elektronicky formular a
Vstupni informace, Udaje o poplatnikovi a Podpisov4 dolozka

. Vstupni informace, tdaje o Finanénimu Gradu pro / Specializovanému finanénimu Gadu @
poplatnikovi a Podpisova dolozka

Vypodet dané (zéklad dang, Uzemni pracovisté v, ve, pro @
nezdanitelné asti zakladu dané, slevy
na dani a dafové zvyhodnéni), placeni
dané a pfilohy DAP 01 Rodné cislo @

Zadost o vraceni preplatku
fadné opravné
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Prilohy v ‘ v

Pokyny v 04 Toto dafiové priznéni podva (do 2019: zpracoval a predklads) dafiovy poradce na zakladé piné moci )
k zastupovéni

Doplnujicr informace v ~ - -
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ePodpora A < PREDCHOZI STRANKA KONTROLA STRANKY DALS] STRANKA >

Pustte se do vypliiovani!

Namisto vypliovani klasického rizového formuldfe mulzete zvolit moznost
Vyplnit z Priivodce. Uzivatelsky je to jednodussi a prehlednéjsi varianta, navic
pokud jste na zacatku odsouhlasil funkci DIS+, fada osobnich Udaji se Vam

e 0 o
automaticky predvyplni. Mezi klasickym rizovym formularem a funkci Priivodce 50
Ize libovolné prepinat volbou Prepnout do formulare v horni ¢asti menu. ®e oo
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- Osobni Gdaje .
Zde se zobrazi ndpovéda:
Vypliite osobni Gdaje poplatnika a kontaktni ddaje Po Kiiknutina ikonu @ nebo zvaleni polozky se

O osobniadaje ~ -
20 20brazi népovéda.
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ePodpora 2 PREDCHOZI DALSI



Odpocty aslevy
nebo
Odpocty
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Piilozte nasledujici povinné piilohy DAP k poddni, mizete prilozit i jinou slektronickou pfilohu nebo textovou prilehu. V piipads, ze bylo danové Po Kliknuti na ikonu (@) nebo zvoleni polozky se
pfiznéni zpracovdno osobou odlisnou od paplatnika vyplite podpisevou dolozku 2de zobrazi napovaca. ®
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[ prilohy a padpisové dolozka

Moznosti pro ukoncent

Je dobré predvyplnéné udaje vzdy zkontrolovat,
napfiklad danové priznani letos podavate za

ePodpora & PREDCHOZI
zUCtovaci obdobi 2022. V pravé ¢asti naleznete
napovédu Ci prislusny zakon, a to pokazdé kdyz
kliknete na Cerny bod s otaznikem.
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Naeist ze souboru

Daii z pfijm fyzickych osob pro poplatniky majici pouze pFijmy ze zavislé &ir  Prepocet 1@

Moznosti pro vypinéni . L N
dafovych nerezidenti Ceské republiky)

Ulozitfstéhnout pracovnf soubor

Elektronicky formuldi v Stéhnout soubor pro odesldnf prostrednictvim datové schrénky
Moznosti pro ukonéeni Stahnout opis v PDF

Moznosti pro ukonéeni Stahnout opis v PDF - bez barevnéno pozad

Kontrola pfed odeslanim
Prilohy S
isemnost obsahuje propustné chyby zavazné, které povedou u pisemnosti v dariovém fizeni ve vétsiné piipadi k zahajeni postupu k odstranéni pochybnosti a k doméreni dané
révcer

pokyny v

PROTOKOL CHYB provede kontrolu pisemnosti a zobrazi
Dopliujict informace v

UVODNI STRANKA és premisti na U i stranku formulare. M i

nulaf od pogatku a opravit polozky podie wpist chyb u poloze
DPFZC1-9501305506-20230321-113616 pdf

STAHNOUT UPLNY OPIS V PDF

STAHNOUT UPLNY OPIS V PDF - BEZ DPFZC1-0501305506-20230321-113616.pdf
BAREVNEHO POZADI

Soubor pro datovou schranku

STAHNOUT SOUBOR PRO ODESLANI
" DPFZC1-0501305506-20230321-113616.xml
PROSTREDNICTViM DATOVE

SCHRANKY

ePodpora A ODESLAT PROSTREDNICTVIM DIS+ -

V dalsi sekci pridejte potrebné prilohy, jakou jsou napfiklad potvrzeni
o zdanitelnych pfijmech, pfipadné potvrzeni o slevach na dani. A jak
fyzické dokumenty nahrat do pfiznani? V tomto pfipadé muzete fyzické
dokumenty jednoduse oskenovat nebo tfeba vyuzit funkci skener, kterou
nabizi mnoho aplikaci pro chytré telefony.

Nejspodnéjsi podstranka v levém sloupci MozZnosti pro ukonceni slouzi

k rekapitulaci. Je vhodné formular zkontrolovat kliknutim na Protokol
chyb a stahnout si opis formulare ve formatu PDF.

Po dlkladné kontrole uz zbyva pouze kliknout na Odeslat prostrednictvim
DIS+. Cas odeslani je zaroven i ¢asem doruceni! Odeslané darové
priznani naleznete v seznamu odeslanych formulari ve schrance DIS+.
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3. Podani danového priznani
prostrednictvim datové schranky
Tento proces je nepatrné delSi nez predchozi. Nejprve je potreba se prihlasit do datové schranky

na portalu mojedatovaschranka.cz. Po prihlaseni kliknéte na Napsat zpravu, vyberete prislusny
finanéni urad a poté vypliite predmét datové zpravy (napf. Podani danového pfiznani za rok 2022).

; - |z
F a DATOVE B
SCHESNY DATOVA SCHRANKA  DATOVY TREZOR  OTEVRIT .ZFO £ NASTAVENI

NOVA ZPRAVA (KROK 1/3: ADRESAT)

NAPSAT ZPRAVU

PRIJATE ZPRAVY

Hledat jméno, adresu, ICO, ID schrénky
finanéni ufad praha 3|

= POKROCILE VYHLEDAVANI

Zadejte vyhledavany vyraz celym

ODESLANE ZPRAVY

Uzemni pracovisté pro Prahu 3

(Finan&ni Gfad pro hlavni mésto ID: 945n44k - Orebitské 477/18, Zizkov, 13000 Praha 3, CZ
Prahu)

HISTORIE Schranka OVM

zfizend na Zadost

ULOZISTE SOUBORU

NAPOVEDA
OCHRANA OSOBNICH UDAJD

PROHLASENI O PRISTUPNOSTI

Pro nasledujici krok je potifeba ziskat vyplnény
formular. Pokracujte na stranku portalu MOJE dané

INFOLINKA 954 200 200

Spravce: Ministerstvo vnitra ER
Provozovatel: Ceska podta, s.p.

a vyberte Elektronicka podani pro Finanéni spravu.

Online finanéni afad ©

Elektronické podéni pro Finanéni spravu

formulafi, jejich uloZeni a odeslani aplikaci Elektronicka podani pro Finanéni spravu (EPO) nebo prostiednictvim Dariové

Zde znovu vybirdme mezi klasickym riiZovym formulafem nebo zjednodusenou funkci Poradce
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mojg OPUSTIT FORMULAR
Moznosti pro vyplnéni

Elektronicky formuldi

Moznosti pro ukonéeni

Piflohy

Pokyny

Doplnujicl informace

Stahnéte formular

PREPNOUT DO PRUVODCE

Dai z pfijm fyzickych osob pro poplatniky majici pouze pfijmy ze zavislé &ir
dafovych nerezidenti Ceské republiky)

Moznosti pro ukonéeni

Stéhnou

Kontrola pfed odeslanim

propustné chyby zavazné, které povedou & piipadi k zahdjenf postu

PROTOKOL CHYB trolu pisemnosti a zobrazi seznam véec

UVODNI STRANKA s premisti na avodni stranku formulafe. MU: jit

DPFZC1-9501305506-20230321-113616.pdf
STAHNOUT UPLNY OPIS V PDF ‘ 016

STAHNOUT UPLNY OPIS V PDF - BEZ
BAREVNEHO POZAD]

305506-20230321-113616.pcf

Soubor pro datovou schranku

STAHNOUT SOUBOR PRO ODESLANI
PROSTREDNICTVIM DATOVE
SCHRANKY

ODESLAT PROSTREDNICTVIM DIs+ -

stahnout opi

PROTOKOL CHYB DALSI VOLBY ~

"

4ni prostrednictvim datové schrénky

ez barevného pozadi

pachybnosti a k domeéfeni dané

Na zavér formuldr stahnéte ve formatu XML a to kliknutim na Stahnout soubor pro odeslani prostrednictvim
datové schranky. Vratte se na portél datovych schranek. Nakonec formular ve formatu XML spolu s pfilohami
(napf. potvrzeni o zdanitelnych pfijmech) nahrajte z pocitace do zpravy a zvolte Odeslat zpravu.
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Vice informaci o povinnosti podani dafiového pfiznani
elektronicky naleznete na portalu Finanéni spravy CR




