Pomocna metodika pro vypliiovani oddilt VIl a VI

(Ro¢ni vykaz o knihovné Kult (MK) 12-01)

Uréeno zejména pro neprofesionalni a mensi profesiondlni knihovny. Metodika je také soucasti Deniku knihovny.

Postup vyplfiovani:

1. Krok: za¢néte u vydaju, tzn. oddilem VIII. Vydaje, respektive naklady

~

C. Nazev radku Co uvést/poznamka
fadku
0808 | Naklady na pofizeni Souhrn veskerych vydaja za vSechny dokumenty zakoupené knihovnou béhem sledovaného roku do
knihovniho fondu knihovniho fondu, na vyménu dokument(, naklady na nakup periodik, prfedplatné periodik a pofizeni
celkem licenci na elektronické informacni zdroje (e-knihy a e-audioknihy, které se Uctuji jako sluzba).
Nezapomerite na spolecenské hry, CD.
Pokud nakupujete knihovni fond jako povérena knihovna do stalého/kmenového fondu nékteré
obsluhované knihovny/obce, tak tyto naklady/penize se do tohoto radku neuvadéji.
0809 | Nakup a predplatné Z celkové Castky na porizeni knihovniho fondu uvedete jen naklady na ¢asopisy/periodika.
periodik
0810 | Nakup a pofizeni Naklady na elektronické databaze u téch knihoven, které si je kupuji. Do tohoto fadku uvedete také
licenci na elektronické | ndklady na e-knihy a e-audioknihy nakoupené prostrednictvim spole¢nosti Palmknihy.
zdroje
0804 | Mzdy respektive platy | Uvedete celkovou vysi mzdovych nakladd, resp. prostfedkd vyplacenych mezd/platd (zejména soucet:
tarifni plat, priplatek za vedeni, osobni priplatek, priplatek za praci prescas, pfiplatek za praci v sobotu a
nedéli, odména) a nahrady mzdy za do¢asnou pracovni neschopnost.




0805 | Ostatni osobni naklady | Uvedete ¢astky vyplacené na dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti a autorské
honorare.
0806 | Naklady na zdravotnia | Uvedete ¢astku zaplacenou zaméstnavatelem na zakonné socialni pojisténi.
socialni pojisténi
0807 | Zakonné socialni Do tohoto radku nezapomerite uvadét stravenky, prispévek do FKSP nebo socidlniho fondu a pojistné za
naklady zaméstnance.
0803 | Osobni naklady Soucet radkt 0804 + 0805 + 0806 + 0807
0801 | Spotfeba materialu, Zde uvedete veskeré vydaje na material, energie a sluzby, véetné nakladd na pofizeni knihovniho fondu
energie, zboZi a sluzeb | a ndkupu licenci na elektronické informacni zdroje, ale i veSkeré opravy, sluzby véetné sluzeb
propldcenych na zdkladé pfikaznich smluv a smluv obdobnych. Nezapomernite na granty a jiné dotace, tj.
celkovou ¢astku na projekt (dotace i spolutiast).
Pokud jste knihovna povérena vykonem regionalnich funkci a nakupujete knihy obsluhovanym
knihovnam do jejich stalého/kmenového fondu, tak je do tohoto radku neuvadéjte! Dale do tohoto
radku nepatfi penize/naklady na investi¢ni véci — ty patfi jinam!
0802 | Najmy Na tento fadek se uvadi najmy, které knihovna plati jinym organizacim
0811 | Dané a poplatky
0812 | Dan z pfijmu
0813 | Odpisy dlouhodobého | Odpisy dlouhodobého majetku a nakup drobného dlouhodobého majetku (dle vySe ¢astky osetfené
majetku interni smérnici — jednorazovy odpis v roce pofizeni).
0814 | Ostatni provozni Uvedete cestovné, naklady na reprezentaci, poplatky za rozmnozeniny a hudebni produkce.
naklady vyse
neuvedené
0815 | Vydaje (naklady) Soucet radkt: 0801 + 0803 + 0811 a7 0814
celkem
0816 | Zradku 0815 vydaje na | Naklady vynaloZené pfimo na hlavni ¢innost knihovny (¢innost, kvali které byla knihovna zalozena).

hlavni ¢innost




2. Krok: prejdéte na pfijmy, tzn. oddil VII. Pfijmy, respektive vynosy

Knihovny, které nemaji pravni subjektivitu, opisi fadek 0815 do fadku 0711. Knihovny s pravni subjektivitou se timto pravidlem nefidi.

~

C. Nazev radku Co uvést/poznamka
fadku
0701 Trzby za vlastni vykony Uvedete vSechny pfijmy, které ziskate.

(vyrobky, sluzby) a za zboZi | Knihovny povérené vykonem regionalnich funkci, které pro obsluhované knihovny nakupuji do jejich
stalého/kmenového fondu, odectou/neuvadéji penize na knihy/knihovni jednotky, které
obce/zfizovatelé konkrétnich obsluhovanych knihoven na nakup poslaly.

0702 Z radku 0701 vynosy Z radku 0701 pouze vynosy (pfijmy) z hlavni ¢innosti, tj. ponizené o prijmy z hospodarské ¢innosti.

(pFijmy) z hlavni ¢innosti Nema-li knihovna hospodarskou Cinnost, fadek 0702 se rovna fadku 0701.

0703 Prispévky, dotace a granty | Nejcastéji se zde uvadi VISK a K21 (pozor, uvadi se jen pfidélend dotace, tzn. bez spolutéasti).
na provoz ze statniho
rozpoctu
0704 Prispévky, dotace, granty V jedné ¢astce uvedete soucet viech prispévk(, dotaci a grantl na provoz knihovny z rozpoctu kraje.
na provoz z rozpoctu kraje | Knihovny povérené vykonem regionalnich funkci zde uvedou penize/prijmy na vykon RF.
0705 Prispévky, dotace, granty V jedné ¢astce uvedete soucet viech prispévkl, dotaci a grantl na provoz knihovny z rozpoctu obce.
na provoz z rozpoctu obce
Knihovny bez pravni subjektivity tento fadek vyplni jako posledni nasledujicim vypoétem: od radku
0711 odectete fadky 0701, 0703, 0704, 0705, 0706, 0707, 0709, 0710.
Knihovny s pravni subjektivitou vyplni podle skuteénosti.
0706 Prispévky, dotace a granty | Uvedete vSechny prispévky, dotace a granty ziskané od jinych subjektl nezZ je stat, kraj nebo zfizovatel,

na provoz ostatnich
subjekttd

napriklad prispévky na aktivity od SKIP.




0707, Prispévky, dotace a granty
0708 na provoz ze zahranici

0709 Dary a sponzorské Uvedete penize od sponzord. Sponzorsky prispévek uvadéjte jen v pripadé, Ze neni vazan na
prispévky protisluzbu a chapan jako platba za jeji poskytnuti (reklama).
0710 Ostatni provozni vynosy Uvedete napfiklad droky nebo proplaceni pojistné udalosti.

vyse neuvedené

Teprve ted knihovny bez pravni subjektivity vyplni fadek 0705, a to tak, Ze od fadku 0711 odectou 0701, 0703, 0704, 0705, 0706, 0707, 0709,
0710.

3. Krok: doplnte investice, tzn. nejprve radky 0818 a 0819, jejich soucet = 0817.

4. Krok: doplrite penize/pfrijmy, které jste ziskali na investice od riznych subjektt 0712-0716, jejich soucet =
0718.

Pozn.: Mély by to byt penize zvlast na investice, nemély by se objevovat v 0801.



