Organizace informacniho fondu



Opakovani

* typologie zdroju
* knihovni system
— staticke prvky
— dynamické prvky

— okoli systemu



Informacni fond

* knihovni fond
— veskere sbirky, které knihovna zpristupnuje
— veskere typy dokumentu

« dokumentograficky fond

— sekundarni zdroje popisujici formou ,metadat”
jednotlivé zpristupnované dokumenty

— databaze, katalogy
— rozdil archiv x knihovna



Knihovni fond - trendy

 volny vyber

 vzdaleny pfistup ke zdrojum
— vcetne elektronickych Ctecek

» digitalizace fondu

» problém vyhledavani v katalozich x volny vybeér
— pruzkum OCLC

« => ctenar nechodi do knihovny, ale knihovna
chodi za ¢tenarem domu”



Dokumentografickeé fondy - trendy

* integrace katalogu do webového prostredi

* prvky socialnich siti
— komentare
— folksonomie

» digitalni knihovny

* integrace databazi do federativnich nastroju
nebo centralnich indexu

— Ukazky



Knihovni fond

* typologie dokumentu
» uzivatelske urceni
e organizace fondu
— staveni fondu
— signovani
— ulozeni
* revize fondu



Typologie dokumentu

* pro potreby staveni:

— knihy

— periodika

— specialni druhy dokumentu

* mapy (kartografické dokumenty)

hudebniny
zvukove dokumenty
vzacneé dokumenty

Seda literatura
analyticky fond



Uzivatelské urceni
» dospeli uzivatele
 detsti Cctenar
— zejmeéna v knihovnach mestskeho typu



Organizace fondu



Volny vybeér

 architektura

 regaly dostupné — bezpecnost Ctenaru
» osvetleni

» podlahova krytina

* navigachni system pro uzivatele

» system staveni fondu

 ochrana fondu

— elektromagnetické pasky
— RFID



Systém staveni fondu ve volném vybéru

 formalni staveni
— abecedni ...

e vecne stavéni
— systematicke
— tematické

» system signatur



Vécna staveni fondu

« Systematicko-poradové staveni — dokumenty jsou
roztridény podle hlavnich védnich oboru a uvnitf jsou
staveny v poradi, v jakem byly do knihovny ziskany;
dokument ma svou ,presnou adresu”; je vhodné pro
volné vybery, pro staveni odborne literatury nebo
fondy specialnich druhu dokumentu (hudebniny) a pro
prirucni knihovny.

« Systematicke staveni — dokument ma své misto
urceno danym systemem (klasifikaci) pouzivanym
knihovnou, notace se uvadi obvykle na hrbetu knihy.
Toto staveni se pouziva ve volném vyberu nebo
prirucnich knihovnach, je vhodné pro odbornou
literaturu, specialni druhy dokumentu (normy,
patenty).



pokr.

« Systematicko-abecedni staveni — dokumenty jsou
razeny podle oboru a uvnitf oboru se dokumenty stavi
abecedne podle autora, u anonymnich del podle
nazvu. K vyhodam tohoto staveni patri, ze dila
jednoho autora pojednavajici o stejne tematicejsou u
sebe. Toto staveni se pouziva ve volnem vyberu knih,
ke staveni periodik, firemni a patentove literatury.

« Tematicke staveni — seskupuji se tematicky shodnée
nebo pribuzné dokumenty. Témata se jiz dale necleni,
toto staveni je vhodné pro mensi knihovny nebo pro
vyclenéni urcitého dilCiho fondu.



Formalni staveni

* Abecedni staveni — staveni podle jména autora
nebo prvniho slova nazvu u anonymnich del.
Nevyhodou je prostorova narocnost, vyhodou —
dila jednoho autora jsou u sebe. Je vhodné pro
fondy beletrie ve verejnych knihovnach a pro
pramennou literaturu.

 Nazvove staveni — pouziva se pro uzce
oborove zamerene fondy, zejména periodik



pokr.

* Numericke staveni — pro specialni druhy
dokumentu, napf. normy, patentové dokumenty,
vyzkumne zpravy.

» Geograficko-numericke staveni — pro specialni
druhy dokumentu, u kterych je nutné rozclenit
dokumenty vydané v ruznych zemich



Staveni ve skladech, uzavrenych fondech

* Pfirustkové stavéni — stavéni fondu podle
prirustkovych Cisel, které jsou zarove
signaturou. Jde o prostorove neekonomickeé
staveni, protoze nebere ohled na format.
Kombinuje se s formatovym stavenim.

* Formatove staveni — staveni fondu podle
formatu (velikosti) dokumentu



Format

Nejbéznéjsi formaty Oznaceni VysSka hibetu knih

duodec 12° do 15 cm

osmerka 8° 15cm-25cm
mala osmerka m. 8° 15cm - 20 cm
kvart 4° 25cm-35cm

folio (méné& obvyklé) (2 f°, fol. |35 cm - 45 cm
velké folio v.f°, pfes 45 cm




Systematicka staveni
* univerzalni klasifikacni tridéni

— MDT, klasifikace Knihovny Kongresu (LCC), DDT

— notace MDT:
—574.4(23.0) - horske ekosystemy

— notace LCC:
—T1J603.4.C94 B67 2011



Specializované klasifikace

e vliastni klasifikacni schémata
— uzavrena
— otevrena

— PH C01 03



Notace

« Symbol vyjadfeny posloupnosti znaku, ktery se
pouziva k oznaceni trid klasifikacniho schematu, popf.
systém téchto symbolu zahrnuijici i pravidla pro jejich
uzivani (notacni system). Notace je mezinarodne
srozumitelna, protoze neni vazana na prirozeny jazyk.
Je zadouci, aby notace byla expanzivni (otevrena), {j.
umoznujici zacleneni novych entit do klasifikacniho
schematu (pohostinnost notace), snadno srozumitelna
a zapamatovatelna (mnemotechnicka). Podle typu
pouzitych znaku se rozliSuje alfabeticka, numericka,
alfanumericka, Cista, smiSena notace; podle jejich
pocCtu napr. binarni notace; podle struktury se
vycClenuje strukturovana, hierarchicka, expanzivni,
linearni notace.



Signatura

» Ciselné nebo alfanumerické vyjadfeni mista
ulozeni knihovni jednotky v knihovnim fondu.

* Presna nebo priblizna adresa knihy na regale

— sighatura = notace
— signatura = kombinace notace + pfirustkového Cisla
— sighatura = notace + katerizace



Katerizace

* k notaci je pridan ,klic* podle jména autora —
prvni pismeno + Cislo
—.C3



Ochrana fondu

» pred kradezi:
* magneticke pasky
 RFID
— ukazka: http://www.cosmotron.cz



http://www.cosmotron.cz/

Degradace sbirek

Biologicky mikroorganismy (bakterie, kvasinky,

faktor plisne); hmyz; hlodavci; destruktivni
aktivity pusobené Clovékem (nevhodné
zachazeni, vedome poskozeni nebo
zniceni, zcizeni)

Fyzikalni teplota vzduchu (nizka, vysoka, kolisani)

faktor

relativni vlhkost vzduchu (nizka, vysoka,
kolisani); proudeni vzduchu; svetlo
(intenzita osvetleni a UV-zareni);
destrukce ohnem anebo vodou (havarie,
prirodni pohromy); mechanicke
posSkozeni jako pruvodni jev katastrofy
(zhrouceni kniznich regal()




pokr.

Chemicky faktor znecistujici latky ovzdusi (prach,
NOx, SO2, CO2, ozon, volné
radikaly); chemické pripravky
(chybné postupy pfi osetrovani,
konzervaci, restaurovani)




Ochrana sbirek

* ulozenim ve vhodnych podminkach

* udrzbou: ocCistou, ambulantnimi opravami,
vyuzitim konzervacnich metod,

 restauratorskym zasahem
* Setrnou manipulaci

» prevenci katastrofickych udalosti (tzv. rizeni
rzik)



Vhodneé ulozeni sbirek, Setrna manipulace

* police — negimene 25 cm od zeme

* inertni natery

 vyjimani knih — za hrbet

 velké formaty — horizontalni poloha
* preprava knih

» kompaktni regaly ve skladech

* vlhkost, teplota
» ochranne obaly (nekysely papir)



Udrzba fondd

» konzervace — zpomaleni Ci zastaveni
degradace

* mechanicka oCista dokumentu
* rovnani a oprava deformovanych stranek
« opravy kniznich vazeb

 odstranovani skod zpusobenych predchozimi
neodbornymi zasahy



Restauratorsky zasah

 http://www.nkp.cz/restaur/pristup.htm

* hlavni typy restauratorskych zasahu:
— http://lwww.nkp.cz/restaur/typy.htm



http://www.nkp.cz/restaur/pristup.htm
http://www.nkp.cz/restaur/typy.htm

Prevence katastrofickych udalosti

* (Fizeni rizik)
* havarie
* Zivelné pohromy

* hodnoceni:
— umisteni v zaplavovém pasmu
— stav hydrantu, okapu, oken, stfechy.....
— stav elektroinstalace a kabelu
— stav vnéjSich a vnitfnich zdi, zakladu a otazka statiky budovy
— stav vodni a topenarske instalace

— stav z hlediska protipozarnich opatreni a protipozarniho a
hasiciho vybaveni.



Opakovani

 volny vyber
e staveni fondu
e ochrana fondu



