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Knihovna Karla Hynka Mdachy v Litoméricich

Workshop pro reditele knihoven povérenych vykonem RF
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Katerina Ladyrova




EVIZE

Zakon €. 257/2001 Sb. ze dne 29. Cervna 2001 o knihovndch a podminkdch provozovani verejnych
knihovnickych ainformacnich sluzeb (knihovni zdkon).

.r

Vychdzeji z vyhlasky ¢. 88/2002 Sb. a zahrnuji zejména aktudini prirGstkovy seznam, Ubytkovy seznam,
revizni katalog nebo data z automatizovaného knihovniho systému (s Carovymi kody).

Nutné mit pripraveny seznamy fondu, jmenny Ci vécny katalog a z4apisy o predchozich revizich.
Zdakladni dokumentace: Prir0stkovy a Ubytkovy seznam, pomocnd evidence periodik.

Automatizovany systém (AKS): Pri pouziti AKS (napf. TRITIUS, CLAVIUS, KOHA) se revize provadi pomoci
reviznino modulu, ktery nacita carové kody knih, &imz vznikd okamzity prehled o nalezenych a
chybéjicich dokumentech.

Priprava pred revizi: Uspordddni fondu podle signatur, kontrola spravnosti fazeni, fyzickd kontrola
dokumentu.

Vystupy (dokumentace k revizi): Z&pis o revizi, revizni protokol, seznam nenalezenych (chybéjicich)
jednotek, ndvrh na vyfazeni znicenych &i ztracenych dokumentu.

Revize se provadi za U¢elem ovéreni souladu mezi evidovanym stavem a skuteénym stavem knihovniho
fondu.




CiL

Zjistént:

rozdill mezi skutecnym stavem knihovnich jednotek a stavem evidence a vypujcek,

nedostatk( v evidenci,

nedostatkd v organizaci a uchovdni fondu,

fyzického stavu fondu.




S TiIM SOUVISEJI

 provérka knihovniho fondu:

kontrola knihovniho fondu z hlediska jeho obsahového profilu, aktudlnosti nebo spravného
ulozeni knih na regdlech

- aktualizace knihovniho fondu:

jeho obnova, zahrnuje prl°J béiné VYFGZOVé nll obsahové zastaralych

dokumentU, opotfebovanych &i poskozenych exempldrd, duplicitnich exempldrd a doplhovani

knihovniho fondu novymi prirdstky.




URCENI TERMINU PRO STANOVENI
ZAKONNE REVIZE

* LhUta ke spInéni z&konné povinnosti revize knihovniho fondu se pocitd u knihoven zapsanych
v evidenci Ministerstva kultury CR ode dne jejiho zdpisu. Od tohoto dne plati pro kninovnu
ustanoveni knihovniho zdkona a pocind bézet InUta ke stanoveni terminu pro vykondni pristi

revize.




JAK CASTO

« Provozovatel knihovny musi vést evidenci knihovniho fondu. Evidence knihovniho fondu musi
umoznovat kontrolu jednotlivych zdznamU a zaruc¢ovat jejich nezaménitelnost.

« K ovéreni souladu evidencnich zdznamU o jednotlivych knihovnich dokumentech se
skuteCnym stavem je provozovatel knihovny povinen provadét revize knihovniho fondu, a to:

a) jednou za 5 let, do 100 000 svazky
b) jednou za 10 let, 100 000 - 200 000 svazky
c) jednou za 15 let, nad 200 000 - 1 000 000 svazky

d) nad 1 000 000 svazkd a nepresahuje-li 3 000 000 svazky, je provozovatel knihovny povinen
provadét jeho revizi postupné, a to tak, ze kazdy rok provede revizi Casti knihovniho fondu
nejméné v rozsahu 5 % z celkového poctu knihovnich dokumentd v knihovnim fondu.

e) Presahuje-li knihovni fond knihovny 3 000 000 svazkU, je provozovatel kninovny povinen
provadét jeho revizi v rozsahu stanoveném pldnem revizi schvalenym zfizovatelem knihovny
minimdlné v rozsahu 200 000 knihovnich dokumentd rocné.




DRUHY REVIZI

RAANA, mimorddnd, zkrdcend
Mimordadné, oCekdvané: prechod z listkového systému na AKS, rekonstrukce, stéhovani,
zména knihovnika

Mimordadné, neocekdavané: nepldnovand zména knihovnika, povodné, poskozeni fondu




PLAN REVIZE KF 2024 - 2028

pldn Revize KF v knihovnéch O

rok revize o Knihovna rok revize

16 Petrovic
Certoryje - pob. E
DubF
Hnévotin

Hnojice

Huzové
Lutin

Moravsky

Paseka




PLAN REVIZE - PRIPRAVA

Pfed zahdjenim revize je treba pripravit podklady a predevsim pldan revize:

 Zjistit (nebo odhadnout) velikost knihovniho fondu a napldnovat rozsah revize

+ odhadnout Casovou narocnost (napf. konzultaci s metodikem nebo v jiné knihovné) a napldnovat zahdjeni revize podle
Casovych a persondinich kapacit knihovny

« stanovit zpUsob provadéni revize (v zdvislosti na tom, zda mad ¢&i nema knihovna AKS)

« Vv pfipadé cdastecné revize urcit Casti revidovaného knihovnino fondu (vymezit signaturami &i prirdstkovymi Cisly, lokaci)
« stanovit poradi v jakém bude fond revidovdn

« pripravit evidencni podklady

* jmenovat a proskolit revizni komisi

« védét kolik potfebuji lidi na revizi

« shromdzdit podklady z minulé revize

« zkontrolovat, zda opatfeni z minulé revize byla provedena

« napldnovat zpUsob revize dlouhodobych vypujcek (napf. pozadovat vrdceni nebo provést revizi na pracovisti — napr.
kanceldr starosty)

+ zaradit dosud neuloZzené dokumenty do regdli




REALITA PRIPRAVY

Oslovime vedeni obce a knihovnici/knihovnika — telefonicky, schizka nejlépe v knihovné
Napldnujeme termin
Projdeme minuly revizni protokol (déelka, pocet lidi, zapis, nezvesine dokumenty aqesie ek

Dobré védét i skrz vyrazovani

Aktudlni stav fondu, co vse budeme revidovat
Dobré védeét: kde jsou kddy (uvnitf, predsadka, vzadu/vpredu @i

(nutné tyden/mésic nebo vice dopredu?)

Pocet obyvatel

Pocet ctendrl

Pocet svazkl

Stari svazkd

Kolik je na jednoho obyvatele svazkd




DALSI ZAMYSLENI PRED REVIZI

V knihovné

Pro preziti ©

Signal, wifi — heslo X data — napr. hotspot
PC v knihovné X svUj notebook

Dostatek prodluzovacich kabell X bezdrdtovy scanner
Zasuvky v knihovné
Zohlednit oteviraci dobu, aby nebylo zrovna otevieno

Teplo/zima

Rychlovarnou konvici, hrnek a I1zicku, kafe, smetana, cukr — nabi
Antibakteridini ubrousky, ru¢nik, mydlo, krém na ruce

WC je pristupné a umyvadlo také

Jidlo, piti, Cokoldda




« Provddéni revizi je vhodné pldnovat na obdobi letnich mésic, kdy mivaji knihovny
prazdninovy (omezeny) provoz.
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« PFi pldnovdnirevize je dulezitou soucdsti pripravy véasnd informovanost tendr.
« Nejlepsije, co nejvice knih rozpUjcovat.

a) revidujete jich méné

b) ukojite hlad ctendrd

c) nebudou tolik remcat, ze je zavieno

d) nevyhoda je, ze tyto dokumenty nezkontrolujete

 V prdbéhu kondnirevize je dobré mit zavieno. Délka uzavieni zAvisi na velikosti knihovniho
fondu a zpUsobu provedeni revize. Prfipadné s ohledem na pldnované zmény.




POSTUP PRI REVIZI A EVIDENCNI PODKLADY

« Nejoéinéjsim postupem je revize knih na regdle. Pfipadné nesrovnalosti se zaznamendvaji do
protokolu. Pokud pracujeme v AKS - vytvdri se v pravidelnych intervalech.

« Pfi praci v neautomatizované knihovné se revizni protokol vytvdar pfimo béhem revize.
Zavady, které Ize odstranit na misté, napr. chybné zarazené knihy, Spatnd signatura, Spatnd
lokace - tyto si davdme bokem a znacime si, co s nimi provést. Knihy fyzicky opotrebované,
zastaralé, poskozené - davame ihned bokem k naslednému vyrazeni.

« Revidované dokumenty zdsadné neopatfujeme dfive pouzivanym reviznim razitkem — pUsobi
to nevzhledné. Neni potreba - program upozormi, ze kniha nebyla revidovdna a je v seznamu
nenalezenych svazkd po revizi.







A JDE SE NA TO

« Spusténi revize

« Naskenovdni jednotlivych cdrovych kédd do programu a kontrola zdznamU, zda odpovidaji danému
svazku.

.r

* Nejlépe 3 pracovnici (1 u PC, druhy odkontrolovava fyzicky svazek a hledaji se pripadné nesrovnalosti +
knihovnik) I

Pfi revizi muzZete zjistit napriklad:
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« chybné zarazené knihy,
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* neplatnd vstupni hodnota,
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« poskozend, opotrebovand,
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* rozmazany cdarovy kod,
« dokument je pUjceny,
* hledané po minulé revizi,

72 -
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* jizvyrfazend - svazek je odepsany, J

774

¢ jind Cast fondu — vyménny fond, brozury, periodika, ... 4 :
« dlouho nepujceny dokument



CO MUZEME VIDET V PROGRAMU

IDEALNI PRIPAD

¥ Akvizice | W Dila Autority [N Svazky || Vyptijcky | e Dispedink || B VWhledava MVS Revize

Celkovy polet: 1 542 Pljeenych: 17
Grygov 2023 - Kontrolni reviz| ¥ | x & | Ukondit revizi Upravit revizi e s 5
g ik Zobrazit archivované i G iy Chyb&jicich: 61 Nepatficich do revize: 15

Postupné nacitani | Hromadné nacitani ek revize

Nahrét ze souboru

Revidované svazky

Svazek Revize Prirlstkové dilo Autor Rok vy... Ote. A Datum vytv. [dateRevised] Stav Signatura Lokace Obnovit
Hamnet (GR... Grygov 2023... 100607 Hamnet O'Farrell, Maggie, 1972- 2022 08.04.2026 08.04.2026 OK GR Grygov -
Knihovnice z... Grygov 2023... 100606 Knihovnice z Troublesome Creeku Richardson, Kim Michele, ... 2022 08.04.2026 08.04.2026 OK GR Grygov
Ledovd oblu... Grygov 2023... 100605 Ledova obluda Walliams, David, 1971~ 2020 08.04.2026 08.04.2026 oK GR M IIT Grygov
Hrbaté due... Grygov 2023... 100604 Hrbaté duse Chalupovd, Lenka, 1973~ 2026 30.03.2026 30.03.2026 OK GR Grygov Zobrazit listek
Na solar : n... Grygov 2023... 100603 Na solar : nejlep3i eské povidky od rok... 2025 30.03.2026 30.03.2026 OK GR Grygov b Historie svazku
Chaloupky (... Grygov 2023... 100602 Chaloupky Javiirek, Stépan, 1987- 2021 30.03.2026 30.03.2026 oK GR Grygov

Dogman, Ko... Grygov 2023... 100601 Dogman. Komu leti meruna Pilkey, Dav, 1966~ 2023 30.03.2026 30.03.2026 oK GR M IIT Grygov

Upravit svazek

Upravit dilo

Vystupy

Fotbalaci. Za... Grygov 2023... 100600 Fotbalaci. Zahada zaarovaného hradu Santiago, Roberto, 1968- 2021 30.03.2026 30.03.2026 oK GR M I Grygov. Filtr:

THi (GR, 100... Grygov 2023... 100599 TH Perrin, Valérie, 1967- 2022 25.03.2026 25032026  OK GR Grygov & ok

Divka s vé&n... Grygov 2023... 100598 Divka s vasni pro indigo Boyd, Natasha 2024 25.03.2026 25032026  OK GR Grygov & pijceno v dobt revize

= . - il o 5 PO
Péta na pra.. Grygov 2023... 100597 Péta na prazdninach : procviCovani vys... Galewska-Kustra, Marta 2023 25.03.2026 25.03.2026  OK GRT Grygov & Svazek ma byt péjcen
Jin &ast fondu

Jiny regal

Isabela 3 zel... Grygov 2023... 100596 Isabela a zelené Selmy Peroutkovd, Ivana, 1960- 2025 25.03.2026 25032026 OK GR III Grygov
Ela v zemi m... Grygov 2023... 100595 Ela v zemi medv&dd Fidarovd, Michaela, 1975- 2026 25.03.2026 25.03.2026  OK GRIIT Grygov
NeptastndjS... Grygov 2023... 100594 Nejst'astn&j$i muZ na Zemi Jaku, Eddie, 1520-2021 2021 25.03.2026 25.03.2026  OK GR613.8 Grygov Nejednoznadny Earovy
Jako by mé ... Grygov 2023... 100593 Jako by mé opustila véechna sila : rozh... BartoSov, Linda, 1993- 2025 25.03.2026 25032026  OK GR613.8 Grygov B Neangmy carovy kod
Exoti : povik... Grygov 2023... 100592 Exoti : poviky o jinakosti podie skute&n... Stastnd, Barbora, 1973 2026 25.03.2026 25.03.2026 oK GR Grygov Svazek je odepsany
Vrani oko (G... Grygov 2023... 100591 Vrani oko Klevisova, Michaela, 1976~ 2023 25.03.2026 25.03.2026 oK GR Grygov. 1 NavrZena na odpis

Svazek je stary
Zobrazuji 1 - 17 2 1496 =

© il 6.39.6 - Grygov (Naposledy 12.01.2026 08:03:58) R Ladyiova Kat...




NERADOSTNY PRIPAD

Celkovy pocet: 7 815
Chybgjicich: 0

Pdjcenych: 560

2025 - Stépanov Nepatficich do revize: 81

Zobrazit archivované | Archivovat revizi Upravit revizi

Postupné nacitani | Hromadne nacitani | Vysledek revize

Nahrét ze souboru

Revidované svazky

PrirGstkové ... dilo Autor Cast Rokvy... Ofek.. Aktudiniregal J

. 29428

.. 995097

. 991345

. 30570

. 31458

. 29292

. 29996

. 994265
1001792

. 508025

. 28564

. 935057

. |6

. 439324

. 30989
1000030

. 991319

Citova divodina

Marvel Action - Spider-Man. 4., Souboj mo...

Velka vymazlena kniha Barta Simpsona
Tajemstvi krasné léGitelky

Filizof, ktery nebyl moudry

Leti, leti andélicek

Vrazdy na turnaji hvézd

UplIn& nova mamuti kniha techniky
Jak vyfesit viastni vraZdu

Vesmir

Véano&ni napady z krepového papiru
Stiedovék

Na3 JiFi Wolker

U&im se &ist. Zmrzlina pro snéhulika
Velka pokladnice pohadek

Dokonalé méstecko

Bavi mé zvifata : prace mych snil : ...&Gim s...

Monyova, Simona, 1967-2...
Dawson, Delilah S, 1977- 4.
Groening, Matt, 1954-

Ivie, Jackie

Gounelle, Laurent

Moravcova, Jana, 1937-

Kut'ék, Jaroslav, 1956-
Macaulay, David, 1946-

Perrin, Kristen

Farndon, John

Peschke, Hans-Peter von

Ryska, Jan

Karolova, Katefina

Martin, Steve, 1962 fijen 1...

2011
2022
2021
2013
2013
2010
2012
2017
2024
2002
2008
2008
1956
1998
2007
2024
[2021]

E
g
¢

[dateRevised]
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
06.06.2025
05.06.2025
05.06.2025
05.06.2025
05.06.2025
05.06.2025
05.06.2025

Obnovit
Upravit svazek
Upravit dilo
Zobrazit listek
Historie svazku
Vystupy
Filtr:
0K
Pdjceno v dobé revize
Svazek ma byt piijceny
Jind &ast fondu
Jiny regdl
Nejednoznatny &arovy
Nezndmy &arovy kdd
Svazek je odepsany
NavrZeno na odpis

Svazek je stary




Po odrevidovdni fondu se prepneme na zdlozku Vysledek revize:

« Tyto zobrazané svazky nebyly odrevidovdany. Je potfeba je dohledat, pripadné navrhnout na odpis.
Obsahuje i knihy pUjcené u ctendid v knihovné na listkovém systému. Tyto rucné odrevidujeme.

« zde mUzeme knihy hromadné upravit — napt. rovnou navrhnout na odpis

Knihovna na listkovém systému:

Knizni listek - VF

Projdeme ctendrské sacky, rucné vyfukdme prirUstkovd Cisla &i tlacitkem odreviduje e

Divdme se i na datum pujceni. U mensich knihoven dochdzi vinou nepozornosti

ndvstévnosti k dlouhodobym vypuUjckdm, které nejsou urgovdany ani sankciovdny.

pfipadné zda je jesté mozno vypuUjcku ziskat zpdatky. Pokud ne, navrhneme svazek _ /

Knihy navrzené na odpis v katalogu knihovny jiz vidét nebudou.




DOKUD REVIZI NEUZAVREME, MUZEME S NI NADALE PRACOVAT. NAPR. NALEZNEME KNIHY
HLEDANE, KTERE JSME S| PROZATIM DAL DO NAVRHU NA ODPIS. TYTO RUCNE ODREVIDUJEME A
ODSTRANIME ZE SEZNAMU NAVRZENYCH NA ODPIS.

7 Akvizice | W Dila ypujck \d Dispecink || & Vyhledavani MVS Revize

Celkovy pocet: 2 033 Pdjéenych: 53

2026 - Pasek: et ”
e pravit revizi Chybéjicich: 44

Zobrazit archivované | Ukondit revizi

97,84 %

Nepatiicich do revize: 20

Postupné nacitani | Hromadné nacitani | Vysledek revize

Rost'ak Oliver a Marica &arodéjka

sej o tragédii

lakresli mi vitr

ytice : Vybor
Babicka : obrazy venkovského Zivota
Brunova velka laska

‘oulky Ceskou minulosti.. 5. dil, Od Casii Marie Terezie (1740) do konce napoleonskych valek (1815)
Bodytrainer - nohy a hyzdé
Dsudy dobrého vojaka Svejka

ak Zit zdravé a bez stresu : tipy, rady, napady

asna intrikanka. VI

Pod tihou Zivota

Podzimni skladanky pro celou rodinu

leviedni hratky se zvifatky : zabavte a poutte své déti ve véku od dvou do deseti let
otka s houslemi

ak zacvidit s rodii : tajny denik Katie S.
ahrada a kvétiny : 200 motivi pro kfiZkové vySivani

fobrazuji 1-23z 44

Autor

Jan A. Novak

Petra Braunova
Labenova Elizabeth
Urbanikovd, Eva, 1976-

Erben, Karel Jaromir, 1...

N&mcové, BoZena, 18...

Hammesfahr, Petra, 1...

Hora-Hofejs, Petr, 1938-

Letuwnik, Sabine
Hasek, Jaroslav

Malcolm, Lorna Lee

Schreiber, Hermann, 1...

Javofickd, Viasta, 189...
vanak, Bonnie
Taubner, Armin
Lenkova, Jana, 1975-
Adamson, Lydia, 1936-
Adamson, Lydia, 1936-
Whitton, Hana, 1950-

Connelly, Michael, 1956-
Bradford, Barbara Tayl...

Smith, Jenny

Diaz, Maria

Cast Rokvy.

[2015)
1977
1979
1995
1996
1997
2000
2003
2005
2009
2010
2011
2011
2012
2012
2012
2012
2012
2012
2012

Prirtistko
12068
12200
12371
967672
1803496
1791235
1805497
10216
10233
1805487
1809121
913917
1805469
944157
947699
948087
952811
952799
952774
954095
954695
951152
953480

Signatura
PA
PA
PA
PA
PA

PA
PA 613/614
PA

PA

PA
PAMII7
PAMI

PA

PA

PA

PA

PA
PAMIV

PA 745/747

Tematicka s
Beletrie
Beletrie
Beletrie
Beletrie
Beletrie
Miade? belet...
Beletrie
Naucna
Naucnd
Beletrie
Naucnd
Beletrie
Beletrie
Beletrie
MiddeZ naut...
Midde? belet..
Beletrie
Beletrie
Beletrie
Beletrie
Beletrie
MiadeZ belet.

Naucnd

Cérové kbdy
12068
12200
12371

2540009676...
2540018034...
2540017912...
2540018054...
4228400102...
4228400102...
2540018054...
2540018091...
2540009139...
2540018054...
2540009441...
2540009476...
2540009480...
2540009528...
2540009527...
2540009527...
2540009540...
2540009546...
2540009511...
2540009534...

Q

»1

nmooO ;>

@ T

N b - -

=2

0 O

O

Upravit
Obnovit

Odpisy

OkamZity odpis

o Névrh na odpis

Odpisové seznamy
Vystupy

Dalsi akce

o Ozacit jako zrevidovan)|

Hromadna Uprava

]

Historie svazku

) Piidat | (&) Odebrat

Odaznadit ve (1)




W Akvizice | W Dila || *°/ Autority | Svazky EWpﬁjEky uDispeEink &2 Whledavani MVS Revize

Celkovy podet: 2 033 Pdjcenych: 27

2026 - Paseka ¥ [ Zobrazit archivované | Ukoncit revizi Uit revii Chybé&ijicich: 44 Nepatficich do revize: 20 97184 0/ 0

Postupné nacitani || Hromadné nacitani | Vysledek revize

Svazky Hledat...

Dilo Sablony vystupd dat... « | Vybrané Tematicka s... Cérové kody ; Uprait
Megalodon 0 K Potadi EnE Beletrie 12068

Rost'ak Oliver a Marica Carodéjka -144 Vysledek revize 10 Beletrie 12200

Esej o tragédii 1301 Seznam chybé&jicich svazki 11 Beletrie 12371

Nakresli mi vitr Beletrie 2540009676...
Kytice : Vybor Beletrie 2540018034...
Babicka : obrazy venkovského Zivota Miadez belet... 2540017912...
Brunova velka laska : Beletrie 2540018054...
Toulky éeskou minulosti.. 5. dil, 0d &asii Marie Terezie (1740) do konce na| ] Nauénd 4228400102...
Bodytrainer - nohy a hyZzdé Nauénd 4228400102...
Osudy dobrého vojaka Svejka Beletrie 2540018054...
Jak Zit zdravé a bez stresu : tipy, rady, napady Naucna 2540018091...
Krasna intrikania. VI Beletrie 2540009139...
Pod tihou Zivota Beletrie 2540018054...
Navrat kralovny Beletrie 2540009441...
Podzimni skladanky pro celou rodinu MiddeZ nauc... 2540009476...
Nevsedni hratky se zviratky : zabavte a poucte své déti ve véku od dvou dc Miadez belet... 2540009480...
Kocka s houslemi Beletrie 2540009528...
Kotka v zakulisi Beletrie 2540009527...
Aphra Zobrazuji1-2z2 Beletrie 2540009527...
Pad Zaviit Beletrie 2540009540...
Mosty osudu Beletrie 2540009546...
Jak zacvidit s rodii : tajny denik Katie S. Smith, Jenny 2012 951152 PAMIV MiadeZ belet... 2540009511...
Zahrada a kvétiny : 200 motivii pro kiizkové vySivani Diaz, Maria 2012 953480 PA 745/747 Nautnd 2540009534...
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Protokol o provedeni revize knihovniho fondu

Revize provedena v knihovné: Méstska knihovna Sternberk

Revize byla prav do: 13.1.2025

Revizi provedli: Lady & P., Navrdtil R, Mgr. 0. B

M. Krejtovd

tikov, L M

Vysledek revize:

Podle evide

ich podkladd ma1 mit ¢ sny knihovni fond:

Pljéenych:

Polet

kil nervéstageh, které jsou jmenovit uv

Struktura komise: Podpis

lenové MK STERNBERK

ultikova

M. Krejtové

Piiloha: Sexnam chybéjicich svazkd

Détské ode

22 504 svazkd
2752 svazkd
129 svazkl

Seznam chybéjicich svazkh

'"1“.'"""‘” Signatura Autor Nazev Cast  Cena
cisio

12068 PA [Jan A. Novak Megalodon

12200 PA Petra Braunova Rostak Oliver a Marica carodéjka

12371 PA Labenova Elizabeth Esej o tragedii

067672 PA Urbanikova, Eva, 1976- Nakresli mi vitr 269,00
1803496 |PA Erben, Karel Jaromir, 1811-|Kytice : Vybor [ 4.50‘
17901235 PAMIV Némcova, BoZena, 1820- Babicka : obrazy venkovskeého Zivota 80.00
1805497 PA Hammesfahr, Petra, 1951- |Brunova velka laska 89,00
10216 |PA®3 [Hora-Horejs, Petr, 1038-  [Toulky ceskou minulosti. 5. dil, 0d 242,00
10233 PA 706 Letuwnik, Sabine Bodytrainer - nohy a hyzdé 49,00
1805487 PA Hasek, Jaroslav Osudy dobrého vojaka Svejka 349,00
1809121 PA613/614 Malcolm, Lorna Lee \Jak Zit zdravé a bez stresu : tipy, 309,00
013017  |PA Schreiber, Hermann, 1020- |Krdsna intrikanka. VI B 199,00
1805469 PA [Javoricka, Vlasta, 1890- Pod tihou Zivota

944157 PA 'Vanak, Bonnie Navrat kralovny 249,00
‘917690 'P-\ MII7 'Tnuhner Armin 'Pad:un:;.l.sldédanky pro celou rodinu I T 8900
948087 PAMI Lenkova, Jana, 1975- Nevsedni! hratky se zviratky : zabavte 199,00
952811 PA Adamson, Lydia. 1936- Kocka s houslemi 209.00
952799 PA Adamson, Lydia, 1936- Kocka v zakulisi 209.00
952774 PA Whitton, Hana, 1950- Aphra 239,00
954005 PA Connelly, Michael, 1856- |Pad 299.00
0954605 PA Bradford, Barbara Taylor, |[Mosty osudu 289.00
951152 lPAM IV .szth, Jenny :]al: acvifit s rodiéi : tajny denik | 258,00
953480 PA 745/747 Diaz, Maria Zahrada a kvétiny : 200 motivii pro 149,00
954191 PA Lackberg. Camilla, 1974- |Mofska panna 299.00
950836 PAMII Peyo, 1928-1902 Smoula reporter 149,00
950260 PA Roberts, Nora, 1950- Zahravas si s ohném 299,00
1809038 PAMI Miler, Zdenék, 1921-2011 |4x Krtek Narozeniny. Co umi krtek 50.00
1809040 PAMI Miler, Zdenék, 1921-2011 |4x Krtek. Narozeniny. Co umi krtek. 50,00
1809041 'P.-’\ MI 7':\1:1er. Zdenék, 1921-2011 ":lx Krtek. Naro:emx;j.'. Co umi krtek. T I 50.06.
957577 PA Carrington, Ashley, 1951- |Jesika : zkouska lasky 289.00
955850 PA 745/747 Armani, Cendrine, 1965- Hackujeme na panenky : modni 149.00
958667 PA [Janouch, Katerina, 1064- 'Sale:ene( Svédsky rodinny thriller | "QQ.O‘O

958009 PAMII

Nagyova-DZerengova.

Klira a bubaci

960078 PA Rottova, Inna, 1835- Konec milovnika Zen 249,00
963032 PA Sheridan, Mia Leo 299.00
‘967683 I |Hraskova, Eva, 1088- ‘..“\'e:'.ny dotek nenavisti T 260,00
964318 PA Zhfivalova, Petra, 1972- Stastni & veselé : roman o muzich, o 299,00
964524 PA Sykora, Michal, 1871- \Jesté neni konec 209,00
966423 PA M III Brezina, Thomas, 1963- Prisera z laguny 189,00
967844 PAMIII 74 Gati, Eva Kvéty z papiru 59.00
967481 PA Machacova, Adriana, 1966- da 249.00
966180 PA Quinn, Julia, 1970- Vsechny tvé polibky 259,00
068191 PA Coben, Harlan. 1962- Smrt v zadech 349,00
060088 PA Keleova-Vasilkova, Tana, Sité = pavudin 209,00
Datum: 28.04.2026 Revize neni uzaviena Strana- 1




ZAPIS Z REVIZE

Méstska knihovna Sternberk
Priloha k reviznimu protokolu 2025

Po provedeni revize byly zjistény nesrovnalosti ve fondu. Jedna se o svazky, které byly pfed cca 3 lety
prevedeny z brozur na knihy. Pfevainé paperbackové malé knihy napf. VecCery pod lampou a typoveé
Harlekynky, Top krimi. V pdvodnéjdich dobdch se takto tyto druhy zpracovavaly. Pozdéji se zjistilo, Ze
do brozur nepatii a hromadné byly prevedeny jako knihy — ikdyz s plvodni ¢iselnou fadou. Tim pred
lety do3lo k velkému naristu knizniho fondu. Nyni bylo zjidténo, Ze tyto svazky v knihovné nejsou,
protoze dfivéj$imu persondlu nedoilo, Ze je potieba tyto plivodni broZury vyfadit nejen fyzicky, ale i
v PC. Vyradili je pouze az jako knihy, proto tyto starsi zGstaly jako zaznamy dale v pc — bez vyfazeni.
PFi minulé revizi v roce 2020 byly jako broZury, které se nerevidovaly. Nyni se jednalo o zbyvajicich
490 svazki, tyto jsme odepsali pFi revizi 2025.

Bylo zjisténo, Ze v sekci BroZury je stale cca 1000 jednotek. Z toho jsou i ¢asopisy, dale napr. sesitky
Dr. Norden a dal3i — tyto v prib&hu roku protfidit, projit a povyfFazovat. Pfi revizi jiz nebyly pfitomny.
Vzhledem k tomu, Ze se ¢asopisy nerevidovaly, je potieba udélat poradek i v periodicich. Starsi
roc¢niky odepsat, pfipadné davkové, aby nezlstavali ve fondu. Doporuéeno v r. 2025 revizi periodik.

Stav hledané po revizi — détské oddéleni 29, dospélé 100 — tyto svazky budou hledany do
31.3.2025, poté bude rozhodnuto, zda zbyvajici svazky odepsat z divodu ztraty. Seznam nezvéstnych
je pFilohou revizniho protokolu.

Stale plati ziskat pro knihovnu vétsi finanéni rozpocet na nakup fondu. Fond je pomérné zastaraly.
Pokud by se mélo pristoupit k aktualizaci fondu, dalsi nejméné 2 tisice svazki by byly odepsany

z dlivodu zastaralého a opotfebovaného stavu. Nehled& na opravdu velky pocet duplicitnich svazkd,
které byly v dfivéjsich letech pofizovédny rovnou dvakrat. Z pohledu metodika pfi velikosti této
knihovny a mésta plsobeni, jde pomérné o nehospodarny pocin, jeliko? jde o jakékoliv béZné svazky,
nikoli top dila typu bestseller.

K. Ladyfova
Bc. P. Charvatova
Metodicky regiondlnich funkci KMOL

29.1.2025




MORNRIVA

« Revizni protokol, seznam nezvéstnych dokumentd a zdpis tiskneme 4 x
« Kazdé vyhotoveni obdrZi obecni Urad, knihovna, zaloZi si povérend knihovna a metodici

« Starostu obezndmime s vysledkem, dohodneme se na dalsim postupu napriklad jak nakladdat
s vyfazenymi dokumenty a preddme seznam vyrazenych dokumentU — pripadné jeho ndvrh
ke schvdleni. Pokud jsme se nedohodli, ze nechaji na nds, co bude vyrazeno.

Postup konference akvizice

NiZe posilam postup, ktery stanovuje povinnosti k nakladani s vyrazenymi svazky, které je nutno dle
knihovniho zdkona €. 257/2001 Sb. dodrzovat. S dokumenty se naklada nasledovné:

nabizi se ke koupi provozovateli jiné knihovny stejného typu — nejcastéji prostrednictvim
elektronické akvizice - https://ekonference.nkp.cz/mailman/listinfo/akvizice

neni-li zajem, nabizi se ke koupi provozovateli Skolni knihovny

neni-li zdjem, nabizi se jinému zajemci — verejnosti

neni-li o odkup zdjem, lze je darovat nebo ekologicky zlikvidovat

Vys$e uvedené kroky musi byt dodrZeny, ale netyka se poskozenych &i ztracenych dokumentu.
Nakladani s vyrazenymi jednotkami musi vidy knihovna dolozit pfislusnymi doklady. Napf. pokud
by doslo k odvozu do sbéru je tfeba mit doklad o odevzdani napf. 15 kg, pripadné Ze bylo nabidnuto

verejnosti.




PO REVIZI - V KNIHOVNE

« Nyni je potreba napravit vSechny nesrovnalosti napr. oprava signatur, prebalit knihy, atd

- |dedIni prilezitost kdy mizete presklddat fond, napr. dat na vhodnéjsi misto détskou literaturu,
viadit povinnou Cetbu, viadit detektivky

« Preusporadat ndbytek

« Poklidit v knihovné, utrit prach vCetné polic a knih




JAK MOTIVOVAT K VYRAZEN| FONDU

Soutéze — napt. Vesnice roku, Nejlepsi venkovsky kninhovnik

Dodrzovdani standardd — pocet svazkd/pocet obyvatel
Cistd, uspofddand, prehlednd knihovna, pohodiny vybér a zafazovani svazkd zpét
Obnova fondu, napr. mimoradnym ndkupem za 50 tis K&

Predvést vedeni obce pfimo v knihovné odpudive, zastaralé a saldtové svazky — nejlépe na
zacatku pred revizi

Novy ndbytek = neffeba davat do nového nevdabné a nepotrebné svazky, mozno usettit na
mnozstvi regdly

Preusporaddni ndbytku a fondu
Dary ze starsino VF

Upozornit na dary od ¢tendrd

Védeét, zda pravidelné vyrazuji Ci nikoliv




REVIZE JE ZA NAMI. HURA! ©

A JESTE PAR PRIKLADU PROMENY KNIHOVNY DIKY AKTUALIZACI A PREUSPORADANI FONDU ...
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DEKUJI ZA POZORNOST.

Katefina Ladyrova
Metodik regiondinich funkci

Knihovna mésta Olomouce

739 248 381




