Typologie dokumentt



Dokument

= 7 |at. - docere - ucit

= documentum - prostfedek, pomoci néhoz se néco
nékomu vyklada; vyznam pouceni

= 20. stol. - dokument zastfeSujici pojem pro vSechny
druhy primarnich informacnich prameni - Paul Otlet
- ,,dokument je myslenkovy obsah komunikovany
libovolnymi prostredky* (Siroka definice)



Definice - dokument:

" Informacni pramen tvoreny nosicem informaci a
mnozinou informaci na ném fixovanych a slouzici k
prenosu dat v case a prostoru. Dokumenty se dé¢li
podle fady kritérii, napt. podle zpusobu zaznamu dat
(pisemné, obrazove, zvukove, audiovizualni, strojem
Citeln¢ - elektronické €1 digitalni), podle odvozenosti
obsahu (primarni, sekundarni a terciarni), podle
kontinuity (periodicke a neperiodicke), podle stupné
zverenéni (zverejnéne, nezverenéne, interni). [Fleis
... etal., TDKIV]



Dal$i definice - dokument CSN

= Jakykoliv pfedmét, ktery byl zhotoven tiskem nebo jinym zpisobem a 1ze jej katalogizovat nebo
indexovat. Pozn. : Tato definice se vztahuje nejen na psané a ti§t€éné¢ dokumenty v papirove nebo
mikrografické podobé¢ napt. knihy, ¢asopisy, vyobrazeni, mapy, ale také na neti§téné dokumenty napf.
strojem Citelné zdznamy, filmy, zvukové nahravky, a trojrozmérné pfedméty nebo redlie pouzivané jako
ukazky.[CSN ISO 5963,1996:3.1]

= Zaznamenan¢ informace, které mohou byt v procesu dokumentace povazovany za ucelenou jednotku bez
ohledu na jejich fyzickou formu a vlastnosti.[CSN ISO 11620:3.4]

*  Hmotny pfedmét plnici funkci informacniho pramene, ktery 1ze katalogizovat a indexovat.Poznamka -
tato definice nezahrnuje pouze psané a tiStén¢ materialy na papife nebo na mikrozaznamu napft. knihy,
Casopisy, grafy, mapy, ale také nepisemné dokumenty napft. strojem citeln€ zaznamy, filmy, zvukoveé
dokumenty a trojrozmérné predméty, popt. realie jako vzorky.[CSN 01 0193,1996:3.1]

= Zaznamenana informace, s niz 1ze v dokumenta¢nim procesu nakladat bez ohledu na jeji fyzickou formu
a charakteristiky jako s jednotkou. [CSN ISO 690-2-2000:3.7]

= Jakékoliv entita obsahujici informace, véetné strojové Citelnych zaznamt, mikrodokumenti a tisténych i
netisténych médii. [CSN ISO 999-1998:3.4]

= Zaznamenana informace, ktera mize byt povazovana za jednotku v dokumentacnim procesu bez ohledu
na jeji fyzickou formu a vlastnosti. [CSN ISO 9707:2.8]

= Zaznamenan¢ informace nebo hmotny pfedmét, ktery je mozno povazovat za jednotku procesu
dokumentace.lCSN ISO 5127-2003]



Vyvoj definic
= dokument = nosiC + obsah

= elektronicky dokument = struktura + data =>
elektronicky zdroj (informacni zdroj)



Informacni pramen X zdroj

= 1nf. pramen: prostfedek spoleCenské komunikace
tvofeny nosi¢em informaci a mnozinou na ném (v
ném) fixovanych nebo prenasenych dat ¢1 informaci

" [slovnik: Informac¢na vychova]
= v TDKIV - ekvivalent k informacni zdroy:

" 1nf. zdroj: informacni objekt, ktery obsahuje
dostupné informace odpovidajici informacnim
potiebam uzivatele. Informacni zdroj muze byt
tisStény, zvukovy, obrazovy nebo elektronicky
(vCetné zdroju dostupnych online).



Objekt

= digitalni

= analogovy*

= synonymni k termintim digitalni dokument, digitalni
data nebo 1 digitalni informace (podle zahrani¢nich
zdroju)

= Setkdme se s ruznorodymi definicemu:

= - podle PREMIS je digitalni objekt ,,diskrétni jednotka
informace v digitalni podobé*;

= podle OAIS je to ,,mnozina bitovych posloupnosti*
apod.



pokr.

* model intelektualni entity x digitdlni reprezentace

= intelektualni entita: kniha, periodikum, jednotliva
Cisla periodika

= digitalni reprezentace - mnozina pocitacovych
souboru, ktera je nutna k tomu, aby mohla byt danou
softwarovou aplikaci (nebo vice softwarovymi

aplikacemi) pln¢ a smysluplné reprodukovana jako
jedna intelektualni entita (Cubr, 2010)



Typologie dokumentui

= podle mnoha atributt (vybérove):
= forma vychazeni
= zakladni obsah
" typ nosicCe
= reprodukce
" stupen zpracovani informace

* knihovni zpracovani



Atributy: forma vychazeni

= postupné vydavany zdroj (serial) - publikace na
jakémkoli médiu, postupné vydavana po Castech,
majicich ¢iselné ¢i chronologické oznaceni, bez
predem stanovené doby ukonceni

* ukonéeny (jednorazovy) zdroj (monografie) -
neserialova popisna jednotka, tj. bud’ v podob¢ jedne
uplne ¢ast1 nebo jako komplet konecného poctu Casti

" integracni (integrujici) zdroj - zdroje, které jsou
aktualizovany v prub¢hu doby. Jednotlive doplnky ¢i
aktualizace se stavaji soucCasti celku a nefunguji jako
samostatné, oddélitelné ¢asti.




Priklady

" postupn€ vydavane zdroje: Casopisy, roCenky,
Cislované edice

= monografie: béZné knihy, zvukoveé zaznamy,
vicediln¢é publikace atp.

" integracni zdroje: vydani na volnych listech,
databaze, webovska sidla



Porovnani typologii

= starSi (podle AACR2R - bibliograficka uroven):
monografie X serialy

" nov¢)Si: monografie x pokracujici zdroje (1998
Hirons)
= pokracujici:
= postupn¢ vydavane

" integracni



Atributy: zakladni obsah

= textovy/alfa-numericky obsah

= mluvené slovo

* hudebni notace

= hudba

" jiny zvuk

= film

= grafika

= prostorovy - kartograficky/geograficky obsah
= artefakt/objekt

" pocitaCovy program

" smiSeny



Atributy: typ nosice

= mikrofilm

= digitalni formaty, v€etné CD-ROMu ¢1 vzdalenych
zdroju

= kniha (muZe obsahovat textovy, graficky,
kartograficky obsah a;j.)

= zvukovy disk, audiokazeta

= 16 mm film, videokazeta



Atributy: reprodukce

" stejny fyzicky format simultanné vytvoreny
= stejny fyzicky format nasledné vytvoreny
" ruzny fyzicky format simultanné vytvoireny

* ruzny fyzicky format nasledné vytvoreny



Atributy: stupen zpracovani
informaci

= primarni - dokumenty obsahujici informaci, ktera je
v zasad¢ puvodniho charakteru; jde o bezprostiedni
zaznamy mySlenek, poznatku, resp. znalosti

= sekundarni - dokumenty odvozené¢ od primarnich
dokumentu nebo popisujici tyto primarni
dokumenty; jde o zaznamy primarnich dokumentt

" terciarni - dokumenty odvozené od sekundarnich

dokumentl nebo popisujici tyto sekundarni
dokumenty; jde o zdznamy sekundarnich dokumentu



Priklady

" primarni - bézny dokument
= sekundarni - bibliografické zaznamy, bibliografie

= terciarni - bibliografie bibliografii



Atributy: knihovni zpracovani

= popisna jednotka: dokument, jeho ¢ast nebo soubor

dokumentii na jakémkoli médiu, ktery je objektem
jednoho bibliografického zaznamu. [CSN ISO
10324-1999:6, TDKIV]

= knihovni jednotka: kazdy samostatny svazek
dokumentu, tj. kazdy vytisk nebo Cast
vicesvazkoveého dila, konvolut, komplet celého
roCniku periodika, nosiC specialnich druhu
dokumentu (magn. kazeta, CD-ROM). Musi byt
samostatné evidovany v prirustkovém seznamu.
[ Vodickova et al., TDKIV]



Jak pracovat s typologii pri
katalogizaci



MARC 21

= bibliograficka troven - velmi dtlezité - monografie,
serial, integracni zdroj, analytikum => popisna
jednotka — LDR poz. 07

= LDR poz. 06

= pole 336 — typ obsahu

= pole 337 — typ média

= pole 338 — typ nosice




pokr.

06 Typ zaznamu

= a

|
X hd Qo

zdroj

|
- O

textovy dokument

hudebnina

rukopisna hudebnina
kartograficky dokument
rukopisny kartograficky dokument
projek¢éni médium

nehudebni zvukovy zdznam
hudebni zvukovy zdznam
dvojrozmérna neprojekéni grafika
pocitaCovy soubor/elektronicky

souprava, soubor (Kit)
smiSeny dokument
trojrozmérny predmet,
ptirodni objekt

rukopisny textovy dokument

07 Bibliograficka uroven

analyticka ¢ast (monograficka)
analytickd Cast (serialova)
sbirka

podjednotka

integracni zdroj

monografie

serial



Jak postupuji pri zpracovani

= 1) nejdiive zvolim popisnou jednotku
= 2) bbg. uroven: monografie x serial x integr. zdroj

= 3) v RDA dalsi popis nosiCe a obsahu — viz dale



Nosice — prameny informaci



Vydavatelska uprava knihy

" vazan¢ knihy x broZované

= obalka

= pridesti

= predsadka

= predtitulni list

= titulni list

= rub titulniho listu

" {1147



Periodika

" 7zname



Kartografické dokumenty

" globus
" mapy

= plany
= atlas



Zvukoveée dokumenty

= CD
= zvukove kazety, pasky

* hudba x mluvené slovo x jin¢€ zvuky



Hudebniny

= party
= partitury
= zpévniky



Rukopisné dokumenty

" vzacne rukopisy
" bézn¢é nevydané prameny — ukadzka kvalifikaCni
prace



Grafika

= pohledy
= plakaty
= obrazy



Filmy

= video
= DVD
" filmov¢ pasky



Mikrodokumenty

* mikrofiSe
= mikrofilmy
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RDA

= typ obsahu
" typ média
" typ nosice

= http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-
cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda



Ukoly - piste si vysledky

= 1) monografie x serial x integracni zdro;
= 2) typ zékladniho obsahu

= 3) typ nosice

= 4) typ media - zpusob zprostiedkovani



Bibliografie

= CUBR, Ladislav. 2010. Dlouhodoba ochrana
digitalnich dokumentu. Praha : Narodni knithovna
Ceské republiky, 2010. 154 s. ISBN 978-80-7050-
5388-5.

= DROBIKOVA, Barbora. Vyvoj, sméfovani a trendy
katalogizace za posledni Ctyr1 roky. Dostupné na
WWW.


http://full.nkp.cz/nkkr/pdf/0203/0203153.pdf
http://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda

