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• Standard pro výkon RF

• 1. poradenská a konzultační 
činnost, metodické návštěvy, 
plány, rozbory

Metodické návštěvy
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• Formulář výkazu výkonu RF

• ř. 5. – Poradenská a konzultační 
činnost

• ř. 8 – počet metodických návštěv

„Poskytování odborných konzultací, rad a referencí, včetně metodických návštěv, a to ze všech oblastí 
knihovnické a informační činnosti a oblastí souvisejících s poskytováním VKIS, provozováním knihovny a 
nezbytných podpůrných činností. Praktická pomoc při řešení odborných problémů (především knihovnám v 
malých obcích).“

Krajská knihovna, pověřené knihovny – periodicita MN zpravidla 1-2x ročně v každé obsluhované knihovně.



• Zápis

• v elektronické/tištěné podobě

• do týdne od realizované návštěvy

• zaslat do knihovny, na obec (starosta, místostarosta)

Výstup z metodické návštěvy
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• Zápis z MN

• v elektronické/tištěné podobě, do týdne od realizované návštěvy

• zaslat do knihovny, regionálnímu metodikovi, na obec (starosta, místostarosta)

• Osnova

• charakteristika knihovny

• účel návštěvy

• hodnocení knihovny z pohledu RF

• členství ve SKIP, účast v soutěžích, ocenění …

• EIZ, vlastní databáze

• doporučení, pochvala

• účastníci jednání

Zápis
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Moravská zemská knihovna v Brně
• formulář zápis z MN

https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/metodicke-
navstevy/formular-zapisu-z-metodicke-navstevy

https://www.mzk.cz/pro-knihovny/region/metodicke-navstevy/formular-zapisu-z-metodicke-navstevy


• negativního hodnocení

• nařizování

• slovní vaty, nadbytečných informací

• pište jasně, srozumitelně, stručně, výstižně

• nepište romány, nikdo je nebude číst

• dobrý zápis je o dobré komunikaci

Vyvarujte se…
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• udělejte si šablonu

• různé varianty ☺, na to se chcete v roce zaměřit

• zvažte, čím chcete knihovně pomoci, co by knihovna měla udělat a jak

• na závěr nezapomeňte pochválit!

• Buďte pozitivní, ne direktivní ☺!

Doporučení
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Publikace

aneb co jsme pro vás vydali?

PhDr. Marie Šedá, Knihovnický institut NK ČR
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Průběžná novelizace, 
např. informace o FKSP aj.
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Těšíme na zprávy z roku 2023 ☺
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• Knihovnické soutěže

• Knihovna v obci – novela

• Doporučení pro výstavbu a rekonstrukci knihoven – novela, ve 
spolupráci s Lenkou Dostálovou

• Standard pro dobrou knihovnu – 5. vydání

• Statistika pro knihovny

• …

Připravujeme…
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