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\verejna knihovna je kulturni, informacni a vzdélavaci
instituce,
ktera shromazduje, zpracovava a uchovava organizovanou
sbirku dokumentu a poskytuje knihovnické a informacni
sluzby uZivatelim.”

TDKIV
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KNIHOVNA JAKO

ORGANIZACE




Knihovna muze byt zrizena jako:

PRISPEVKOVA e pravnickd osoba, ma pravni subjektivitu
ORGANIZACE e v Cele stoji feditel knihovny (statutarni organ)

ORGAN |ZACN|, SLOZKA e v Cele stoji vedouci knihovny

OBCE e zastupitelstvo obce/kraje rozhoduje o jejim vzniku/zaniku
e zfizovaci listinu vydava jeji zfizovatel

SOUCAST JINE
ORGANIZACE, ODD. e knihovna je oddélenim takové organizace
KULTURY ...
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Pravomoc zrizeni/zruseni

e Zakon o obcich — 128/2000 Sbh.

e Obec v samostatné plsobnosti ve svém Uzemnim obvodu pecuje v souladu s
mistnimi predpoklady a s mistnimi zvyklostmi o vytvareni podminek pro
rozvoj socialni péce a pro uspokojovani potreb svych obcanu. Jde predevsim
o uspokojovani potreby bydleni, ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spoju,
potreby informaci, vychovy a vzdélavani, celkového kulturniho rozvoje
a ochrany verejného poradku.

* Obec muze pro vykon samostatné pusobnosti zakladat a zfizovat pravnické
osoby a organizacni slozky obce, pokud zakon nestanovi jinak.
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Istina

AV AN /
/rizovacl
ZRIZOVACI LISTINA

TVORI SOUCAST

ZADOSTI O EVIDENCI
KNIHOVNY

* O vzniku knihovny vydava zrizovatel zfizovaci listinu
* Uplny nazev zfizovatele,
* nazey, sidlo a identifikacni Cislo prispévkové organizace,
* vymezeni hlavniho ucelu a tomu odpovidajiciho predmétu Cinnosti,
* oznaceni statutarnich orgdn( a zpUsob, jakym vystupuji jménem organizace,

* vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, ktery se pfispévkove organizaci predava k
hospodareni (dale jen ,svéreny majetek”) a rozsah prav a povinnosti organizace ve vztahu ke
sverenému majetku,

* okruhy doplnkoveé Cinnosti navazufl'ci,na hlavni ucel prispevkove organizace, kterou ji
zrizovatel povoli k tomu, aby mohla lépe vyuzivat vsechny své hospodarske moznosti a
odbornost svych zameéstnancu,

* vymezeni doby, na kterou je organizace zrizena,
 Cislo usneseni a datum schvaleni zfizovaci listiny,
* platnost a ucinnost zrizovaci listiny.

 Zrizovaci listinu organizacni slozky schvaluje zastupitelstvo obce.
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Evidence knihoven

7 ‘
(; Q

MINISTERSTVO STRUKTURA DOTACE NOVINKY A MEDIA KONTAKTY

EVIDENCE KNIHOVEN, adresar knihoven evidovanych
Ministerstvem kultury a souvisejici informace

Kulturni dédictvi
Databaze knihoven, informace o evidenci knihoven, vzory formulara

Profesionalni uméni
Literatura a knihovny

Média a audiovize Soubory ke stazeni
Autorské pravo Formular zadosti o zménu udaju v evidenci knihoven - fyzické osoby (.docx, 16.7 kB)
Zahraniéni vztahy Formular Zadosti o zménu adaja v evidenci knihoven - pravnické osoby (.docx, 19.8 kB)

Evropské zlezitosti Formular Zadosti o evidenci knihovny - fyzické osoby (.docx, 16.3 kB)

Novy evropsky Bauhaus Formular Zadosti o evidenci knihovny - pravnické osoby (.docx, 16.5 kB)

Vyzkum a vjvoj Informace k evidenci knihoven (.pdf, 44.7 kB)
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R -

, EVIDENENI e - - .
1 - NAZEV KNIHOVNY e 1 - druh knihowny Kategn;llsup;;zmncnv K - adresa knihowny: ulice K - adresa knihowny: PSC K - adresa knihovny: mésto K - adresa knihowny: okres K - adresa knihowny: kraj
CISLO
KNIHOVN -1 -
Obecni knihovna Teresov 6531 zakladni public Teresov 108 338 08 Zbiroh Rokycany Plzensky
Obecni knihovna Ludvikow 6532 zakladni public Ludvikow 122 793 26 Vrbno pod Pradédem Bruntal Moravskoslezsky
. . . . o zakladni se
Knihovna Narodniho pamatkoveho ustaw . 5 -
. m na ar n.l.. . - . t 6533 specializovanym |NFU Pregovska 7 306 37 Flzen Plzef-mésto Plzensky
uzemniho pracovisté v Plzni knihovnim fondam
Obecni knihowna lavorek 6534 zakladni public lavaorek 57 59203 sneine Zdar nad Sazavou Vysofina
Mistni knihowna Volanice 6535 zakladni public Volanice 130 507 03 Volanice ligin Kralovehradecky
Obecni knihovna Bobrivka 6536 zakladni public Bobrivka 100 592 55 Bobrivka Zdar nad Sazavou Vysofina
Obecni knihowna Sadek 6537 zakladni public Sadek 39 261 01 Ffibram Pribram Stredofesky
Mistni knihovna v Dolni Zimofi 6538 zakladni public Dolni Zimof 38 277 Lib&chov MEInik Stredofesky
Obecni knihovna DlaZov 6539 zakladni public Dlaiow 27 340 21 lanovice nad Uhlavou Klatowy Plzensky
Obecni knihovna Buci 6540 zakladni public Budi 57 33152 Dolni B&la Plzef-sever Flzensky
. . . P zakladni se
Knihowvna Podl keho Cesk - . o = =
B:;dé — e e 6541 specializovanjm | muzejni Fitomitska 761 282 01 tesky Brod Kolin Srfedotesky
knihovnim fondem
Obecni knihowna v Hladkych Zivoticich 6542 zakladni public Hlavni 208 742 47 Hladke fivotice Mowy Jigin Moravskoslezsky
Obecni knihovna Bousov 6543 zakladni public Bousov 49 538 43 Tremoznice Chrudim Pardubicky
Knihovna Cerveny Kostelec - pobofka . ; . . " , . A .
B:I ; ..?: — © e 6544 zakladni public Bohdaiin 96 5449 41 Cerveny Kostelec Machod Kralovehradecky
Knihovna Cerveny Kostelec - poboika Lhota . . ; i . . . N .
z::.'fer\r::an?mmewebenf = 6545 zakladni public Bratii Capku 138 549 41 Cerveny Kostelec Machod Kralovéhradecky
Knihovna Cerveny Kostelec - pobofka . ; ; . s , . A .
{)r:;inior: e € e 6546 zakladni public Olesnice 190 5449 41 Cerveny Kostelec Machod Kralovehradecky
Knihovna Eerveny Kostelec - pobofka Stolin 6547 zakladni public Stolin 94 540 41 Cerveny Kostelec Machaod Kralovehradecky
Obecni knihowna v Mysling 6548 zakladni public Myslin 58 398 04 Cimelice Pizek lihotfesky
Obecni knihowna Viejany 6549 zakladni public Hlawni 120 294 43 Viejany Miada Boleslav Stiedofesky
Obecni knihovna v Krasném 6550 zakladni public Krasné 68 59203 Snéing Zdar nad Sazavou Vysofina
Obecni knihowna Starosedlsky Hradek 6551 zakladni public Starozedlzky Hradek 26 26272 Starozedlsky Hradek Pribram Stiredofesky
zakladni se
Stiediske vEdeckych informaci V5Z 6552 specializovanym  |VE Duikova 7 150 00 Praha 5 Praha Hizavni mésto Praha
knihovnim fondem
Obecni knihovna Kozmice 6553 zakladni public Kozmice 12 257 00 Kozmize Benesov Stredofesky




K ¢cemu slouzi evidence knihoven?

e pfehled o knihovnach v CR ©

* hlavni duvody jsou 3

* moznost zadat o dotace z penéznich prostfedkl statniho rozpoctu, ... § 15 KZ
(povinnost uvést evidencni Cislo knihovny!)

* vyjimka pri provadeéni revizi KF - § 16 KZ
* zastupovani knihoven NK CR pfi projednavani smlouvy s kolektivnimi spravci
autorskych prav - § 9 KZ
* nazeyv, pod jakym se knihovna zaeviduje, ma povinnost pouzivat presné

e dle § 7 odst. 1) knihovniho zakona ma kazda zapsana knihovna povinnost
informovat o zménach udaju evidovanych v evidenci knihoven do 30 dn
ode dne, kdy ke zméne doslo
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ZADOST 0 ZMENU UDAJU KNIHOVNY V EVIDENCI KNIHOVEN
podle zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon, KZ)

PRAVNICKE OSOBY

PROVOZOVATEL

(podle § 2 pism. i/ knihovniho zakona je provozovatelem knihovny fyzicka nebo pravnicka osoba, kterd swym
jménem v knihovné poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluiby; u pravnickych osob, zapsanych do
vefejného seznamu podle zviaitniho pravniho pfedpisu, je provozovatel povinen k Zadosti pfilodit rovnéi vypis
2 tohoto vefejného seznamu, ktery nesmi byt starsi 60 dnd)

Nazev:

Sidlo:

(ulice, PSC, obec, okres, kraj)
Pravni forma:

IC:

Predmeét Cinnosti:

Kontaktni osoba:
(iméno, telefon, e-mail)

KNIHOVNA ZMENA NAZVU KNIHOVNY
Nazev: ZMENA PROVOZOVATELE

—— ZMENA ADRESY KNIHOVNY

(ulice, PSE, obec, okres, kraj)

ZMENA ADRESY

POPIS ZMEN PROVOZOVATELE...

(napf.: zména nazvu knihovny, zména provozovatele, zména adresy knihovny, zména adresy provozovatele
apod.)

Datum dprav: Nové osvédceni: ano / ne
(vyplfiuje Ministerstvo kultury)

24.04.2022 ' " Jovisng, funkce 8 podpls oprivning cscty 10




/Zakladni vnitrni smernice

7 v 7

* organizacni rad

* pracovni rad

* knihovni rad

* smeérnici pro vedeni ucetnictvi a obéh ucetnich dokladu
* Smernici o inventarizaci

* smérnici o pokladné

e smeérnici o financni kontrole

* a dalsi podle potreb organizace

24.04.2022 11



Organizacni rad
* interni dokument knihovny
 stanovi zakladni koncepty vnitrni organizace
a fizeni, jeji organizacni strukturu
 zaroven stanovi Ukoly, ¢innost a plsobnost
jednotlivych utvard a vztahy mezi nimi,

stejné tak jako pravomoci a odpovednosti
osob

e organizacni struktura

 vnitrni predpisy

* strategie rizeni, personalni rizeni
* prava a povinnosti

* ochrana majetku...

24.04.2022

Pobocka Mir Pobocka Plesivec Hlavnibudova

Oddeéleni pro dospélé

Reditel

Oddeéleni pro déti

Studovna a citarna

UKlid, autoprovoz

sy 0

Sprava salu Prelatury

Oddéleni zpracovani

Struktura pracovist
Méstskeé knihovny
v Ceském Krumlové

knihovniho fondu

Oddéleni regionlnich
sluzeb
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Systém knihoven

knihovny zfizované Ministerstvem kultury —Narodni knihovna CR,
Moravska zemska knihovny, Knihovna a tiskarna pro nevidomé a
slabozraké K. E. Macana (§§ 9, 10)

krajské knihovny zfizené organy kraja (§ 11)

zakladni knihovny s univerzalnim nebo specializovanym knihovnim
fondem — zfizeni organy obci, pfip. jinymi subjekty (§ 12)

specializované knihovny (§ 13)
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N&rodni knihovna Ceské republiky

e provadi vyzkum a vyvoj a poskytuje informacni a poradenské sluzby v oboru
knihovnictvi a informacni védy

e Knihovnicky institut CR

| ODDELENI STUDINI A INFORMACNI |

* spolupracuje na aktualnich, ¢asové
vymezenych ukolech prizkumového razu
* buduje a zpfistupnuje fondy knihovny
a studovny knihovnické literatury

* buduje databdze z oboru knihovnictvi
a informacnich véd

| ODDELEN( VZDELAVAN(

* porada kurzy, Skoleni, seminare, prednasky
a dalSi odborné vzdélavaci akce pro
knihovny véetné rekvalifikacnich kurz(

* poskytuje informace a konzultace z oblasti
vzdélavani v oboru knihovnictvi

* spolupracuje s domdcimi a zahranicnimi
vzdélavacimi institucemi oboru

| REFERAT PRO ANALYZU VKIS |

* zpracovava koncepcni, metodickeé,
normativni a legislativni materialy pro
organizacni vystavbu a funkéni rozvoj
systému knihoven v CR

* poskytuje knihovnam, informacnim
pracovistim i jejich zfizovatelim
poradenské, konzultacni a expertni sluzby

* shromazduje udaje o verejnych a dalSich
knihovnach v CR, podili se na zpracovani
adresare knihoven a informacnich instituci
CR

* zabezpecuje celostatni koordinaci
regionalnich funkci a vyhodnocuje jejich
plnéni




...avmnoha dalsich oborech

* doplinovani fondu

* jmenné a vecné zpracovani

e zpracovani specialnich dokumentu
* souborny katalog

24.04.2022 .



ETIKA NA

PRACOVISTI




e
Etika x etiketa

’ ETIKA

ETIKETA

e je souhrn norem a pravidel,
vyjadrujicich nazory spolecnosti na
chovani a jednani lidi
e profesni etika
e soubor etickych pozadavkd, které je
nutno respektovat pri vykonu
urcité profese

e ve vyspéelych zemich byvaji tyto
pozadavky shrnuty do etického
kodexu dané profese”

pravidla zdvorilého chovani ve
spolecenském styku a v pracovnim
Zivoté

e drzeni téla a gest,
e obleceni a ucesu,
e pozdravu a gest pri setkani a louceni,
e chovani pri jidle,
e chovani vici osobam
druhého pohlavi,
* reCi a rozhovoru.
 takt - ohleduplnost - ucta k lidem




Etika na pracovisti

* komunikace mezi zameéstnanci
» podporuje vztahy se zdkazniky/klienty zalozené na poctivosti a bezihonnosti
Etické kodexy

* etické kodexy predstavuji komplexni pohled na Cinnost organizace, na prava zaméstnanc(
a na prava klientu

* obvykle se pohled vztahuje i na okoli, které ovliviuje prostredi, v némz organizace pUsobi

 Eticky kodex v knihovnictvi
* Kodex etiky ¢eskych knihovnikt - https://skip.nkp.cz/CoKodex.htm

Eticky kodex IFLA - https://www.ifla.org/wp-
content/uploads/2019/05/assets/faife/codesofethics/slovakcodeofethicsfull.pdf

Eticky kodex ALA - https://www.ala.org/tools/ethics

* Americka asociace knihoven (ALA) je profesni organizace knihovnik( v USA. Jedna se o navod pro pracovniky
knihoven, jak prosazovat hodnoty, které knihovny symbolizuji. Jadrem tohoto kodexu je rovny pristup ke sluzbam
a intelektualni svoboda.

Etika a zasady knihoven — Nigérie - https://1url.cz/FrLwD
Charty sluzeb, ...
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https://skip.nkp.cz/CoKodex.htm
https://www.ifla.org/wp-content/uploads/2019/05/assets/faife/codesofethics/slovakcodeofethicsfull.pdf
https://www.ala.org/tools/ethics
https://1url.cz/FrLwD

-
Etické kodexy

Vyjadruji zejména moralni principy a standardy, podle kterych by se
mélo ridit chovani zaméstnancu

* etika ve verejné sprave
* informacni etika

* etika v podnikani

* etika v |ékarstvi

24.04.2022 19



-

DODRZOVAT SLIBY, PLNIT
SMLOUVY, ...

-

PECOVAT RADNE O
SVERENE PROSTREDKY,
PECLIVE PLNIT ZADANE
UKoLY

-

24.04.2022

~

DOBRA VIRA

ODPOVEDNOST

DODRZOVAT
ZAKONY

DUVERYHODNOST

/

DOBROVOLNE
DODRZOVAT ZAKONY,
RESPEKTOVAT JE

)

-

DODAVATELU...

UCHOVAVAT DUVERNE
INFORMACE, CHRANIT
OSOBNI UDAJE
UZIVATELU,

~

VYKONAVAT SVOU PRACI
NA PROFESIONALNI
UROVNI

\

VENOVAT PECI SVE

PRACI
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| zjiStovani potieb uzivatelu a jejich aktivni

uspokojovani

védét, co se vyzaduje a byt schopen to realizovat

premysleni o potiebach klientd

zpétna vazba od ctenaru

dﬁvéryhodnost poskytovatele sluzeb

fyzické bezpecnost a komfort

r

zjistit, co si klient preje, jaka ma prani

spolehliva zarizeni

21



SLUZBY

KNIHOVEN




Knihovnickeé sluzby tvori jadro cinnosti knihoven.
Jejich nabidka je dana typem knihovny, jejim umistenim v lokalite,
sociodemografickym slozenim a mnoha dalsimi faktory.
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v 7 v / . ZAJISTENI ROVNEHO
Pristup ke sluzbam knihoven
=> PRINCIP
ROVNOSTI
POZOR NA NEROVNOST
PRO OBCANY EU, . ‘
DOKLADY, ADRESA USNADNENI'
POBYTU... PR'ISTUPU
ZNEVYHODNENYM
SKUPINAM (V
KNIHOVNIM RADU)
PRISTUP

OBCANU EU ZVYHODNENY

DUVODY ODEPRENI

V KNIHOVNIM RADU! DUVODY OMEZENI
PORUSENI KR, V KR! OMEZENI| VEKEM

PRODLENI S VRACENIM, (VEDECKE KNIHOVNY),
NEVHODNE CHOVANI... Y OCHRANA KNIHOVNIHO

ODEPREN{ FONDU...

PRISTUPU OMEZENY
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-
Bezplatnost KIS

e Knihovni zakon, § 4
 u zakladnich sluzeb knihoven
* Dodrzujte bezplatny pristup k internetu!

* vyjimky
e pujcovani zvukovych zaznamu
» zhotoveni kopii dokumentt (meziknihovni reprografické sluzby...)
* MMVS

Za poskytovani dalSich sluzeb muze knihovna (provozovatel knihovny)
pozadovat uhradu, ale podminkou je, aby cena nebyla vyssi, nez jsou
vynalozené naklady.

* Nutné je provést kalkulaci nakladl, aby nedoslo k tvorbé zisku.

24.04.2022 25



e
Komunitni knihovna

Komunitni knihovna se podili na spolecném zivotée mista, vyznacuje se
bohatou spolupraci s mistnimi organizacemi a institucemi.

Svymi aktivitami podporuje propojovani verejného a soukromeého
sektoru, rozvoj partnerstvi mezi organizacemi a predstaviteli verejné
spravy, neziskovymi organizacemi, podnikateli, obcany.

Verejna knihovna je mistni sluzbou ve prospéch komunity, klade diraz
na pamet mista, oralni historii,
porada aktivity s darazem na lokdlni tematiku.

24.04.2022 26



L
Socia

ni role verejné knihovny
Knihovna je apoliticky verejny prostor, je urcena pro setkavani
a upevnovdni neformadlnich kontakta.
Lidé ziskavaji socialni zkusenost, knihovna pomaha rozvijet jejich osobnost.

Verejna knihovna je divéryhodnym a bezpecnym mistem.

24.04.2022 27



KNIHOVNA

A JEJI SLUZBY




Sluzby v obecném zajmu

* knihovnické sluzby
* byvaji zalozeny na mistnich tradicich
 zohlednuji zvlastnosti mista
* musi zajiStovat rovny pristup
* jsou zavislé na verejném financovani
* prispivaji
 k socialnimu zaclenovani
* k soudrznosti mistnich spolecenstvi
* mezigeneracni solidarité

24.04.2022 29



KOPIROVANI,
REPROGRAFIE

KOMUNITNI
DVD, E-KNIHY 0 AKTIVITY
:

HUDEBNI CD, VZDELAVANI
ZVUKOVE KNIHY

KNIHY, NOVA MEDIA,

CASOPISY g : DIGITALIZACE
<. ........
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Prostor knihoven

FYZICKY DIGITALNI

VSTUPNI BOD KE SLUZBAM
WWW STRANKY, SOCIALNI SITE

PROSTOR PRO TVURCI CINNOSTI
PRO KULTURNI A KREATIVNI

AKTIVITY e KATALOGY
e PRO VZDELAVANI e SLUZBY 7/24
¢ PRO KOMUNITNI SETKAVANI e PRISTUPY K VIRTUALNIM ZDROJUM
e NEJDE O ULOZISTE KNIH ©! — SOUBORNE KATALOGY, DATABAZE
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Prostor knihoven

PRO JEDNOTLIVCE PRO SKUPINY
C NAPIV_NENI' INDIVIDUALNICH e POSILENI KOMUNITNICH ROLI
POTREB KNIHOVNY
e UCAST NA KOLEKTIVNICH AKCICH e ZVYSOVANI KVALITY MISTNICH
e KOMUNIKACE V ELEKTRKONICKEM SPOLECENSKYQH,VZIAIiU
PROSTREDI e PROSTOR MAJICI ,,DUVERU“
. sqglALLZAélgi ROLE, SDI'LENI', OBYVA]EE ,
ZAZITKU ZE CTENI, KULTURNICH | e BEZPECNE MISTO
VZDELAVACICH AKCI e DOBRA VEREJNA SLUZBA
e KOMUNIKACE e ,TRETI PROSTOR”
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-
/meny funkce knihoven

* spolecnost, technologie, lidé — vSe se dynamicky méni => promeénuji
se i funkce knihoven

e Koncepce rozvoje knihoven

{vzdélévéni} { kultura } { komunita }
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KNIHOVNI

FONDY




Budovadni fondi by mélo vychdzet z principu pristupu pro vsechny
a zahrnovat formdty dokumentu
vhodnych pro specifické skupiny zakazniku.

Cinnosti tykajici se prdce s knihovnim fondem zahrnuji akvizici
a katalogizaci, péci o fond, jeho ochranu, aktualizaci a revizi.

24.04.2022 37



e
Skladba knihovniho fondu

* tvorba a skladba KF by méla tvorit soucast
strategie knihovny (pripadné jde o samostatny

Standard

pro dobry knihovni d O kU me nt)

f d L) L) )4 V4 V4

> * 2017 — MP Ministerstva kultury CR vychazi

T e z rady pravnich predpisu a doporuceni

i * MP dava navod na zjisténi obratu a vyuziti KF
e doplnéni

e Zlaty fond Ceské a svétové literatury, a to i pro
détské Ctenare

24.04.2022 38


https://ipk.nkp.cz/docs/zlaty-fond-2018

Akvizice a katalogizace KF

* akvizice
* doplnovani a tvorba knihovniho fondu
* navazuji na ni vSechny dalsi procesy v knihovnég,

» katalogizace, organizace fondu, zejména poskytované sluzby

 katalogizace

* je tvorena radou procesu, jejichz vysledkem je zdznam o knihovnich jednotkach
e popis dokument( je provadén podle mezinarodnich smérnic a doporuceni
* vysledkem je komplexni informace o knihovni jednotce

e v zaznamu se diky jednotnym mezinarodnim postupum orientuje jak informacni
pracovnik, tak i uzivatel
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Ochrana knihovniho fondu

* KF je ovliviiovan radou negativnich faktoru; ty mohou byt
* biologické
* mikroorganizmy, hmyz, hlodavci

* chemické

* vlastnosti materialu dané jeho vyrobou, proces starnuti
e fyzikalni

* teplota, vlhkost...

* mechanické
e zachazeni s knihovnimi jednotkami...

e« CSN ISO 11799
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Revize knihovniho fondu

e Zakladni povinnost knihoven, za neplnéni hrozi sankce!

* fyzickeé porovnani skutecného poctu knihovnich jednotek s evidovanym
poctem knihovnich jednotek, které tvori knihovni fond knihovny

* revizni Cinnosti
* porovnani skutecného stavu knihovniho fondu se stavem evidovanym
e zjiSténi rozdild mezi nimi
e zjiSténi nedostatkl v evidenci
e zjiSténi nedostatkl v organizaci fondu
* zjisténi fyzického stavu fondu

* Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., § 1
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KNIHOVNI ZAKON 257/2001 SB. LEGISLATIVA

WYHLASKA 88/2002 SB

REVIZNi KOMISE ’ PREDSEDA KOMISE
CLENOVE KOMISE
ZPUSOB . A1 NI
REVIZE TYPU MANUALNI
REVIZE g ] -
DOKUMENTY PLAN POMOCI CAROVYCH KODU
VELIKOST FODNU} REVIZE POMOCI RFID KODU
ZPUSOB A PROVEDENI
VY SLEDKY
ZAPIS

REVIZE KNIHOVNIHO FONDU

PODLE ZAKONA 257/2001 SB. s :
\ ZTRATY DOKUMENTU
PODLE VYHLASKY 88/2002 SB. VYSLEDEK Bgﬂbﬁ%ﬁ%ﬂ"
, VELIKOST bk
REVIZE GETNOST FONDU SUPERREVIZE

REVIZNI KATALOG RUCNI ZAPIS

T DOKUMENTY K REVIZI ZAPIS Z GENEROVANY Z AKS

) : REVIZE
DATABAZE DOKUMENTU V AKS
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E————
Vyhlaska ¢. 88/2002 Sb.

e provadéci vyhlaska ke knihovnimu zakonu

* ma tri casti:
» zprostredkovani knihovniho dokumentu — MVS, MMVS

* podrobnosti o vedeni evidence knihovniho fondu
e prirtstkovy seznam, ubytkovy seznam
 revize knihovniho fondu
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-
Vypujcni sluzby

 zakladni sluzby kazdé knihovny

» Zakon 257/2001 Sb., § 4
* bezplatnost sluzeb

e Zdkon 121/2000 Sb., autorsky zdkon

V\?PUJCVKY,
ABSENCNI VYPUJCKY

PREZENCNI

UZIVATEL SI UZIVATEL JE CTE

DOKUMENTY CI STUDUJE , NA
ODNASIi boMU MISTE SAMEM*
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-
Vypujcni proces

* 4 zakladni prvky
* registrace uzivatelu
* vyhledani dokumentu (napf. ve skladu nebo depozitari)
* poskytovani vypujcek
* urgencni agenda
 evidence vypujcek
* tvori podstatu knihovniho procesu
* nezbytna pro naplnéni zdkona o statni statistické sluzby (89/1995 Sb.)
* pro zjiStovani vykond knihoven
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e —
MVS, knihovni zakon - § 14

UZIVATEL HLEDA DOKUMENT VE FONDU KNIHOVNY A
DOKUMENT KNIHOVNA A NEMA VE FONDU UZIVATEL KNIHU POTREBUJE
S
py

| KNIHOVNA A NABIDNE UZIVATELI ZPROSTREDKOVANI SLUZBY MVS

UZIVATEL PRIJIMA UVEDE, DO KDY JE JEHO POZADAVEK AKTUALNI
\/

| KNIHOVNIK VYHLEDA JINOU KNIHOVNU (B) |

|}
KNIHOVNA B DOKUMENT VLASTNI PROSTREDNICTVIM E-ZADANKY JE KNIHA OBJEDNANA
I
J\ /L

l OSLOVENA KNIHOVNA B ZASILA DOKUMENT DO KNIHOVNY A l

KNIHOVNA A KNIHU PRIJIMA UZIVTEL SI KNIHU/DOKUMENT PREVEZME

| PO URCENE DOBE KNIHU UZIVATEL VRACI |

KNIHOVNA A ZASiLA DOKUMENT ZPET DO KNIHOVNY B
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E————
MVS

* MVS je ze zakona poskytovana bezplatnée; za poskytnuti kopie
dokumentu v ramci meziknihovnich reprografickych sluzeb muze
knihovna pozadovat uhradu za vynalozené naklady.

* Provozovatelé knihoven mohou od ¢tenare pozadovat uhradu nakladu
na dopravu knihovniho dokumentu, ovsem vyse nakladu zakonem
stanovena neni a lisi se u jednotlivych knihoven.

» Metodické pokyny pro meziknihovni sluzby v Ceské republice
* https://text.nkp.cz/sluzby/mvs-metpokyny
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Elektronicke sluzby knihoven

* sluzby poskytované ve virtualnim prostredi
* Nejsou vazany na misto a cas

e asistence knihovnika neni nutna
* nezbytna je technika ©

e zakladni e-sluzby
* webové stranky knihovny
* online katalog (OPAC, online public access catalogue)
* vzdalena registrace uzivatele
* automatizovany knihovni systém
e pujcovani e-knih
* databaze — licencované i vlastni
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Kulturni, vzde

avaci, kreativni a komunitni akce

* jeden ze tfi pilitd Koncepce rozvoje knihoven v CR
e podminky

* dobra znalost uzivatelského zazemi

 aktivni komunikace, sdileni pfikladi dobré praxe, osobni znalosti a dovednosti...
kvalitni zazemi (prostor, vybaveni, technika)

doporucené je zapojeni do celostatnich aktivit

znalost potreb rlznych kategorii uzivatelt

 celozivotni vzdélavani knihovniku

* sluzby pro déti
* sluzby pro nactileté
* sluzby pro dospélé
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Automatizované knihovni systémy v CR

 Knihovni software

* umoznuje automatizaci procesu knihovny a zaroven obsahuje nastroje pro
propojeni a komunikaci s externimi zdroji a systémy

* modularni struktura — katalogizace, vypujéni modul, modul vyménnych
souboru, on-line katalog...
e AKS v Ceském prostredi

* nutné je zohlednit moznosti, financni naklady, ale hlavné kompatibilitu se
systémy pouzivanymi v regionu

* doporuceni — vybér konzultovat (s povérenou knihovnou, krajskou knihovnou,
KI NK, pripadné se zfizovateli ©
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E————
Prehled AKS

OPEN SOURCE

KOMERCNI SYSTEMY SYSTEMY

e ADVANCED RAPID LIBRARY (ARL) e KOHA

e ALEPH e EVERGREEN
e CLAVIUS, CLAVIUS REKS
e DAWINCI

e KONIAS

e KP-WIN, KP-WIN SQL...
e TRITIUS

e VERBIS
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Komercni systemy X nekomercni systemy

KOMERCNI SYSTEMY NEKOMERCNI SYSTEMY
+ AKS pofizené ,na Kli&“ potitaovou * AKS s otevrenym zdrojovym kodem
firmou, ktera nasledne poskytuje * takovy systém lze ziskat volné a pro
servis, upgrade, aktualizaci jeho nastavenl'ﬂ'e nutné zag)istit
odbornika z oblasti ICT nebo

systémoveho knihovnika

* sprave AKS se venuji i nekterée firmy,
u nichz lze sluzby nastaveni a spravy
nakupovat

* vyhodou je moznost vymeny takove

spravy jinym spravcem, aniz by bylo
nutné ménit knihovni systém

24.04.2022 52



Digitalizace dokumentu

e digitalizace je jeden ze zpUsobU ochrany knihovniho fondu

* usnadnuje dostupnost informaci, elektronické dokumenty jsou snaze
pristupné (fulltextové vyhledavani)

 otazkou digitalizace dokumentu, péci o né, zpristupnéni aj. se zabyva
Koncepce rozvoje knihoven

 projekty pro zpristupnéni dokumentu
* Manuscriptorium
e Systém Kramerius
* Narodni digitalni knihovna
* Dilna nedostupna na trhu
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REGIONALNI

FUNKCE
KNIHOVEN




Definice

,Regionalni funkce - funkce zpravidla univerzalni knihovny zamérené
na vymezeny region. Jsou jimi zejména cinnosti koordinacni,
poradenské a konzultacni, meziknihovni sluzby, vzdélavaci aktivity,
shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zpristupnovani
dokumentu a informaci o daném regionu.”
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Nachazite se zde: Uvod » Programy podpory » Regionalni funkce vefejnych knihoven

Regionalni funkce verejnych knihoven

Regionalni funkce knihoven, poskytované podle § 2 pism. h) zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluZeb (knihovni zakon), v platném
znéni[1], vychazeji z ucelné délby prace a koordinace odbornych ¢innosti knihoven. Zarucuji obcandam
dostupnost verejnych knihovnickych a informaénich sluZeb ve vsech mistech Ceské republiky a pfispi vaji
k vyrovnani rozdilu v kvalité téchto sluZeb obyvateldm mést a malych obci.

® Statisticky vykaz RF za rok 2021 - formulaf

® Knihovni zakon, standardy, doporuceni

® Adresaf metodickych oddéleni

® \yroéni zpravy o plnéni regionalnich funkci v CR

® SdruZeni knihoven CR - Sekce pro regionalni funkce
® Celostatni seminafe "Regionalni funkce knihoven”
® Workshopy pro metodiky povéfenych knihoven

® Archiv

12.11.2021 A Nzhoru & Tisk

® Programy podpory
® Regionalni funkce vefejnych knihoven
® Vyroéni zpravy o plnéni regionalnich funkci v
CR
® Metodicky pokyn Ministerstva kultury k
zajisténi vykonu regionalnich funkci
knihoven a jejich koordinaci na uzemi Ceské
republiky (2019)
® Knihovni zakon, standardy, doporuceni
® Workshopy pro metodiky povéfenych
knihoven
® Archiv
= VISK
® TechSoup
® Microsoft Select
® Knihovna 21. stoleti - K21
= Ceska knihovna




-
Vztahy

e Zakon ¢.257/2001 Sb., §§ 2, 11

e Ve vztazich je zjevnym prvkem demokracie a dobrovolnost, knihovny
v systému maji sice zdanlivé hierarchickou strukturu, ale vzajemné vazby
a odpovédnost nejsou tak pevné ur¢ovany mnohymi predpisy
a povinnostmi, jak tomu bylo v obdobi predchozich dvou zakonu.

* Toto uvolnéni vazeb se projevuje na urovni vertikalni i horizontalni.

e Z4dna nadfizena knihovna nemUzZe nize postavené nic nafizovat, véechno
je dano do roviny , doporuceni®.

* Knihovny se za svoje pocinani odpovidaji hlavné svému zrizovateli, ktery
je financuje.
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, , NARODNI
NARODNI CENTRUM
KNIHOVNA
, KRAJSKE
KRAJSKE CENTRUM KNIHOVNY
ZAKLADNI

REGIONALN{ CENTRUM POVERENE (OBSLUHOVANE)
l KNIHOVNY KNIHOVNY
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-
Fungovani RF

* Fungovani regionalnich funkci knihoven je zalozeno na myslence provazané
spoluprace knihoven na rtiznych urovnich.

* Narodnim centrem je Narodni knihovna Ceské republiky zastoupena Knihovnickym
institutem (dale jen KI NK), ktery je koordinatorem vykonu regionalnich funkci.

* Krajskymi centry jsou krajské knihovny. Jejich prace spociva ve vykonu regionalnich
funkci, spolupraci s KI NK, krajskou i mistni spravou a samospravou. Jsou
metodickymi centry pro knihovny povérené vykonem regionalnich funkci, vydavaji
metodické materialy, koordinuji vykon RF v konkrétnim kraji, organizuji vzdélavani
knihovnikl a zpracovavaji statistické vysledky knihoven na svém uzemi.

* Na lokalni drovni pracuji povérené knihovny, které formou sluzeb provadeéji celou
Skalu ¢innosti, napomahajicich napliovani hlavnich cild STANDARDU.
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https://mkcr.cz/doc/cms library/2019 metodicky pokyn mk rf-11474.pdf

MKCRXDBERTOO

C.j. MK 85551/2019 OULK

ooy Mibrralery https://ipk.nkp.cz/docs/RF/Metodicky pokyn RF
a jejich koordinaci na tizemi Ceské republiky

Uvod

Regiondlni funkce knihoven, poskytované podle § 2 pism. h) zdkona &. 25772001 Sb.,
o knihovndch a podminkéch pm\ozo\tni vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(kmhovni zikon), v plamém éni', vychimi z Olelné délb) price a koordinace odbomych

i knih d jnych knihovnickych a informatnich
sluZeb ve viech mls!ech éeské republiky a plispivaji k vyrovndni rozdild v kvalité wéchto
sluZeb obyvatelim mést a malych obei.

C systému knih je Nérodni knihovna Ceské republiky (ddle jen .Nérodni
knihovna“), kterd v)kontvt koordinatni, odborné, informaéni, analytické, vyzkumné,
sundardmcn( dické a poradenské & i. V jejich rimci podle § 9 odst. 2 pism. g)

iho zdk také celostatné dicky fidi vykon regiondlnich funkei a vyhodnocuje
jejich plngni. V jednotlivych krajich podle § 11 odst. 3 a 4 knihovniho zékona plni a

jje pinéni regiondlnich funkci vybranych zdkladnich knih vkraji krajsk
kmhom’. Ukolem kraje je zajistit z penéZnich prostredkil svého rozpodtu plnéni téchto
funkci.

V nivaznosti na knihovni zdkon vydivd Mini vo kultury dicky pokyn k zajisténi
vykonu regiondlnich funkci knih a jejich koordinaci na Gzemi Ceské republiky. Jeho
ucelem je pfispét ke sjednoceni postupu pfi vykonu regiondlnich funkei knihoven a vytvofeni
ptiznivych podminek pro poskytovéini podpimych sluZeb zikladnim knihovnam.

Obsah: \
Vymezeni pojmi

Cile regiondlnich funkci knihoven

. Uloha krajské knihovny

Uloha knihovny povéfené vikonem regiondlnich funkei

Kritéria vybéru kmhovny povefent vykonem regiondlnich funkci

Uloha p b y

Uloha oblluhovmé knihovny

Zasady pro rozdéleni finantnich prostiedki na vykon regiondinich funkcf knihoven

Standard pro vykon regiondlnich funkci knihoven

l0 Vykaz vykonu a financovini regiondlnich funkci knihoven

VI Zpriva o vykonu regiondlnich funkei knih /

Priloha:
Formuléf vykazu vykonu a financovani regiondlnich funkci

,\

R )

! Zikon 25772001 Sb. ze dne 29. &ervna 2001 o knihovndch a podminkdch dni vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (kmhomi xikon) Dostupné z
hupa fipk.nkp cz/legislativa’0]_LegPod/knihovni-zakon-257-2001 -sb.-a-navazne-provadeci-prepisy

* Funkei krajské knihovany plni v Jihomoravském kraji Moravskd zemskd knibovna v Bmé, zhizend
Ministerstvem kultury, a na Gzemi hlavniho mésta Prahy Méstska knihovna v Praze, zfizend hlavnim
méstem Prahou.
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-
Standard pro vykon RF

N &
Zabyva se celostatni dotacnim programem
Regionalni funkce knihoven.
Urcuje povinnosti i prava malé ﬁ?bsluhované) knihovny, knihovny Sy knihoven
povérené a knihovny krajské. Nezapomina na kidhovnam
povinnosti zrizovatele.
Specifikuje, jaké sluzby muze mala knihovna dostavat: Kt prograey esgerabic

poradenstvi, konzultace, metodiku,
pomoc pri statistice,
vzdélavani knihovnik(, seminare a porady,
vyménné fondy, a to i z prostfedku obce,
pomoc pfi pripravé kulturnich, komunitnich a vzdélavacich programd,
. . ’ . ’ , } N C/ usrrvo Muspon i,j? ($\
servis automatizovaného knihovniho systému. = "
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STANDARD
KVALITY
A KVANTITY

Rozdeéeleni
KRAJSKA | REGIONALNI

cinnosti v ramci UROVEN UROVEN
(KRAJSKE (POVERENE

V\'/kOﬂU RF . KNIHOVNY) [ KNHOVNY)

statistika,

poradenska, konzultacni ¢innost, vzdélavani knihovnikd, seminare,
plany, rozbory porady

statistika tvorba vyménnych soubord, obéh,
vzdélavani knihovnikd, seminare, distribuce
porady pomoc pfi revizi a aktualizaci KF

\ / Wakup a zpracovani KF z
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E————
Yy

Legislativni materia

* Knihovni zakon, zakon ¢. 257/2001 Sb., zakon o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb

 vyhlaska ¢. 88/2002 Sb., vyhlaska Ministerstva kultury k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni

zakon)
e Standardy a metodické pokyny — viz vyse
o Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé

 Koncepce rozvoje knihoven v Ceské republice na Iéta 2021-2027 s vyhledem do roku 2030
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ni zajistéeni vykonu RF

Persona

* Pracovni napln metodika je velmi Siroka a na jeho odborné znalosti
a dovednosti jsou kladeny vysoké naroky. Metodik by mél byt jednim
z nejkvalifikovanéjsich pracovniku knihovny, protoze jeho znalosti musi
obsahovat mnoho oblasti nejen metodické prace, ale i celého provozu
knihoven. Kromeée formalniho knihovnického vzdélani ma mit dobré komunikacni
a vyjednavaci schopnosti, znalosti psychologie a pedagogické nadani.

* S formalnim vzdelanim a praxi si metodik nevystaci, protoze se pfi vykonu sve
prace ocita v mnoha dalsich rolich, kde by bez celozivotniho vzdélavani jen tézce
obstal. Musi sledovat ménici se legislativu, nové informacni a komunikacni
technologie, pracovne pravni otazky, dotacni programy. Knihovnictvi také
podléha neustalému vyvoji a prizpusobovani se pozadavkim uzivatell, coz by
mel dobry metodik sledovat.

* Zpusob sebevzdélavani a hledani relevantnich zdroja si by si mél fidit kazdy
metodik sam, pripadné za metodického vedeni Kninovnického institutu NK.
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Externi zpétné vazby

Regionalni funkce

e Statisticky vykaz Kult (MK) 12-01 a komentare knihoven 2020

* zakladni statisticky vystup, povinny pro vSechny verejné knihovny bez rozdilu

* \/yrocCni zpravy o vykonu regionalnich funkci
* statistiku a komentdre zpracovavaji povérené knihovny za svij region (unor)
* souhrnnou zpravu za kraj zpracovava krajska knihovna (brezen)

« celostatni zpravu zpracovava Knihovnicky institut Narodni knihovny CR ' “ i
(Cerven)

Vyrocni zprava o plnéni
regionalnich funkci

krajskych knihoven
ma na uzemi CR za rok 2020
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Potrebujete konzultaci?

-
L\ < [
F L
PhDr. Marie Sed3 =z [
marie.seda@nkp.cz ) | o
P | -
tel. 723 776 199 M

66
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VEREJNA KNIHOVNA
KNIHOVNICKE SLUZBY

JAK RIDIT KNIHOVNU

PhDr. Marie Seda
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